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A szamviteli térvényben rogzitett alapelvek, értékelési elSirdsok alapjan ki kell ala-
kitani és irasba kell foglalni a vallalkozé adottsdgainak, kérillményeinek leginkabb
megfelelé —a torvény végrehajtasinak médszereit, eszkdzeit meghatdrozd — szamvi-
teli politikdt. A szamviteli politika keretében rogziteni kell azokat a gazdédlkoddra
jellemzd

— szabdlyokat,

— elGirdsokat és

— médszereket,

amelyekkel meghatérozza a villalkozo, hogy

_ mit tekint a szamviteli elszimolds, az értékelés szempontjdbol

 lényegesnek, illetve
* nem lényegesnek,

= jelentdsnek, illetve
= nem jelentdsnek;

— a szamviteli tdrvényben bizrositott vélasztdsi, minGsitési lehet&ségek kozil

= melyeket és
» milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmazza; illetve

— az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

Definici6ja szerint a szamviteli politika a villalkozé adottsdgaihoz, sajitos koriil-
ményeihez igazitott, a szimviteli alapelvek, a szamviteli jogszabélyok alapjdn kialaki-
tott, a szdmviteli elszimoldsok, az eszkozok-forrasok értékelése, a szdamviteli besza-
molé készitése soran alkalmazott szimvitel-politikai dontések, végrehajtdsi modsze-
rek, eszkozok és sajatos szabalyok Osszessége.

A szamviteli politika lényegében dontések Osszessége. Ebbél kovetkezik, hogy a
szamviteli politika keretében hozott déntések, szabalyozdsok az adott vallalkozora
kotelezd érvényliek, azoktdl eltérni csak a szdmviteli politika modositésa, megval-
toztatdsa, a modositott, illetve megviltozott szabalyzatok elfogaddsa utin, az azokban
foglaltaknak megfelelé médon lehet.

A szamviteli politika Gsszedllitasdnak elvel:
— ateljesség elve,
— avilagossig elve,
— a kovetkezetesség elve,
- az idfszeriiség elve,
— az egyértelmdség elve,
— az egyediség elve,
- a hasznosithatdsdg elve.

Ateljesség elve azt a kivetelményt fogalmazza meg, hogy a szdmvitel-politika tartalmazzon minden olyan ddn-
1ést, amelyet a vallalkozonak vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzete valds bemulatasa érdekében meg kell hoz-
nia, illetve minden olyan modszert, eszkozt s sajatos eldirast, amely a véllalkozo vagyoni, pénzigyi, jovedelmi
helyzetének valos bemutatésat eldsegili, biztosilja.

Fontos kavetelmény az is, hogy a szamvitel-polilikai dontések, a kiiléinbdzd szabdlyzatok egymas kozotli, vala-
mint a szamviteli beszamolaval valg kapcsolala Attekinthetd, a kivildllo szdmara is értheld leayen. Ez a kovetel-
mény a vilagossdg elvébol kivetkezik.

A kiivelkezelesség elve azt jelenti, hogy a szamviteli politikit kovetkezetesen kell alkalmazni, az csak szabalyo-
zott médon és esetekben valtozhat.
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Az bsszedllitott szamiteli politikat folyamatosan karban kel tartani, vagyis aklualizalni kell, Az idoszeriség elve
eszerint azt jelenti, hogy mindig alkalmazkodni kell a szamvileli jogszabalyok, illetve a szamvitell beszamolol
hasznositok dltal timasztott kivetelményekhez. Ez utobbiak csak igy képesek hasznositani a beszamolé infor-
macidit.

Az egyértelmiiség elve szerint a szamvitel-polilikai déntéseknek konkréinak és végrehajthatonak kel lenniik, és
indokolt esetben szdmszerlisithetd hatdrértékeket kell tartalmazniuk.

Az egyediség elve szerint a szmviteli politikat a véllalkozd adottsdgai, sajatos kortlményei ligyelembevételével
kell elkesziteni. Gyakorlatilag ez azt is jelenti, hogy minden véllalkozo szamviteli politikdja eltér a tobbi véllalkozo
hasonld szabalyzatatol.

A beszamald informdgict szolgaltat. Ebbal kovetkezGen alapveld kiivatelmény, hogy a szamviteli politika bizto-
sitsa mind a szdmviteli beszdmoldt hasznositok (felnasznalok), mind a vallalkazason beliiliek dontéseihez szik-
séges informacidk eldallitasat, segitse a gazdasagi tevékenység elemzését. Ezt fogalmazza meg a hasznositha-
tosag elve.

Az Gjonnan alakuld villalkozds koteles a megalakulds (dtalakulds) idépontjatsl
szamitott 90 napon beliil elkésziteni szamviteli politikijit. Amennyiben valamely, a
torvényi eldirdsokban bekovetkezG valtozis szitkségessé teszi a vallalkozés szamviteli
politikdjinak médositdsdt, tigy azt a vallalkozénak a torvénymddositas hatdlybalé-
pését kovetd 90 napon beliil el kell végeznie.

A szémvitel-politikai dontések vllalkozdi hataskarbe tartozd madositdsat, megviltoztatisal a madositast kove-
16 dzleti évet megelGzden legaldbb 30 nappal kordbban kell meghozni, és azt a szamviteli politikan, annak részein
90 napon beliil kell dtvezelni.

A szdmviteli politika elkészitéséért, mddositdsdért, viltoztatdsaért a vallalkozé
képviseletére jogosult személy felelds. Az elfogadott szdmviteli politikdt, annak ré-
szeit a véllalkozd képviseletére jogosult személy kételes aldirni. A szdmvitel-politikai
dontések megviltoztatdsa esetén a valtoztatdsok szdmszer(sitett hatdsat indokolt a
kiegészitd mellékletben bemutatni.

A szamviteli politikat ugy kell kialakitani, hogy a régzitett szabalyok betartdsaval
megbizhaté és valés informdcidkat tartalmazé beszdmoldt Iehessen dsszeallitani, az
igényeknek megfelelGen biztositva a vezetdi szimvitel informéciigényét, valamint
segitve a belsd és a kiils§ ellendrzést.

A szamviteli politika dsszeallitdsdnal a vallalkozds tevékenységének sajétossigait
kell figyelembe venni. Emiatt a szimviteli politika dsszedllitisa nem egyszerii feladat,
ugyanis az lizleti célok érvényesitése csak igen dtgondolt, alapos szabalyozdssal vals-
sithaté meg,

A hatalyos szimviteli szabilyozas szerint a szdmviteli politika keretében el kell ké-
sziteni:

— az eszkozok és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozisi szabalyzatat,
az eszkozok és a forrdsok értékelési szabilyzatat,

~ az dnkoltségszamitds rendjére vonatkozo belss szabalyzatot;

— a pénzkezelési szabdlyzarot,

AkettSs konyvvitelt vezet§ véllalkozé az egységes szimlakerer eléirdsainak figyelem-
bevételével olyan szdmlarendet koteles késziteni, amely szerinti kényvvezetés maradék-
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talanul biztositja a szimviteli térvényben eldirt beszimol¢ elkészitéset. Mindezekhez ér-
vényesiteni kell a bizonylati elvet, & be kell tartani a bizonylati fegyelmet.

pr_ 2t

Az el§ziekbél kovetkezik, hogy a szdmviteli politika részei a kovetkezdk:

a szamvitel-politikai dontések, becslések;

az eszkozok és a forrasok értékelési szabdlyzata;

az eszkozok s a forrasok leltarkészitési és leltdrozisi szabélyzata;
az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsS szabalyzat;

a pénzkezelési szabilyzat;

a szimlarend;

a bizonylati szabdlyzat.

oy

A szamviteli jogszabalyokban elgirt kovetelmények teljesiilése érdekében a villal-
kozé a szamviteli politika keretében mas belsd szabalyzatokat is készithet, a felsorol-
takat — a veliik szemben tdmasztott kovetelmények megtartdsa mellett — dsszevonhat-
ja, illetve tovdbbtagolhatja.

A szamvitel-politikai dontések fajidi a kovetkezdk:

altaldnos jellegd,

értékelési szabalyokhoz kapcsolédo,
leltarkészitéshez és leltirozdshoz kapesolédo,
onkoltség-szimitdsi szabalyokhoz kapcsoléds,
pénzkezelési szabdlyokhoz kapcsol6ds,
szamlarendhez kapcsolddo és

bizonylati szabilyokhoz kapcsolodo

szamvitel-politikai dontések.

Altalanos jellegli dontések

Szamlarend > Szém\qlel'-politikai = Bizonylati szabalyzat
déntések

v
| I | I

Ertgkelési Leltarkészitési és Az onkéltségszamitds Pénzkezelési
szabalyzat leltarozasi szabalyzat rendjére vonatkozd szabélyzat
belsd szabalyzat
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16.1. ALTALANOS JELLEGU SZAMVITEL-POLITIKAI
DONTESEK

Altalanos jellegiick azok a szdmvitel-politikai dontések, amelyek kozvetlenill nem
kapcsolédnak a kotelezGen eldirt szabilyzatokhoz.

1. Az eszkozok mindsitésének, dtsorolasinak kritériumai

A mérlegben eszkozként kell Kimutatni 2 vallalkozo rendelkezésére, haszndlatéra bocsatott, a vallalkozo miiks-
dését szolgalo belektetett eszkdzoket és forgdeszkizoket, tovabba az akliv iddbeli elhataroldsokat.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a befektetett eszkdzok
vagy a forgdeszkozok kozé sorolni. A besorolas a vallalkozé feladata, A szamviteli
politikdban rogziteni kell a besorolds rendjét, kévetelményeit, valamint a besorolis
megviltoztatdsival osszefliggd eljarasi szabalyokat.

2. A beszdmolé vélasztott formdja, az alkalmazott kényvvezetés médja

Az éves nettd drbevétel nagysagitdl, a mérleg f66sszegétsl és a foglalkoztatottak
létszamatol fiiggSen a villalkozé hatirozza meg a beszamoldsi kotelezettség telje-
sitésének formajat.
A gazdasagi tarsasagok eves beszamold, illetve egyszerisitett éves beszamold osszedllitdséval tesznek eleget
beszamoldkészitési kbtelezettségiiknek. Vizsgélni kell, hogy biztositottak-e az egyszerisitett éves beszamold

osszedllitasanak feltételei. A szamviteli jogszabalyokban eldirt feltételek teljestilését — a dontés elskészitése so-
rdn — szamitdsi anyaggal kell dokumentalni,

A vallalkozé a meghatirozott feltételek teljesitése esetén dénthet a beszidmold
pénznemérdl is.

3. A beszamold mérlegének formdja

A szamuiteli torvény 1. szamd melléklete kétféle mérlegsémat tartalmaz. Az ,A” véltozatd mérleg mérlegszerd, a
.B" véltozati mérleg pedig Iépcsdzetes felépitésd. Tartalmi szempontbdl a kétiéle mérleg azonos, de informativ
tartalmuk eltérd. Az ,A” véltozatd mérleg esedékességik alapjan mutatja 2z eszkoziket 65 a forrasokat.
A ,B" vdltozald mérleg elsdsorban a likviditasi kovetelményeket érvényesiti.

A villalkozé szabadon vilaszthat a mérlegsémak koziil, és természetesen joga
van megvaltoztatni a kordbban vilasztott mérlegsémat. Ebben az esetben
- biztositania kell, hogy az adatok dsszehasonlithatéak legyenek, azaz az el6z6 évi
adatokat is a targyévi szerkezetben kell szerepeltetnie, valamint
— akiegészitd mellékletben indokolnia kell a valtoztatast.
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4. A beszamol6 eredménykimutatdsianak formaja

A szamviteli torvény szerint az eredménykimutatds 6sszedllithatd dsszkoltség és for-
galmi koltség eljarassal. Az elsd dontés tehat arra vonatkozik, hogy a villalkoz6 a
kétféle eredményszamitas koziil melyiket vilasztja. Ez a valasztis az iizemi (iizleti)
eredmény megallapitdsinak modjara vonatkozik.

Ezenfelill a villalkozénak abban is déntenie kell, hogy az eredménykimutatds lép-
csGzetes (,,A”) vagy mérlegszer(i (,,B”) viltozatdt alkalmazza-e. Gyakorlatilag ez azt
jelenti, hogy a szamviteli torvény 1. és 2. szamu melléklete alapjdn a felsorolt négy le-
hetdség koziil kell meghatdroznia az alkalmazott megoldast.

Természetesen a korabbi évek dontése itt is megvaltoztathato, de ebben az esetben
a vallalkozénak

_ biztositania kell, hogy az el§z§ évi adatok dsszehasonlithat6ak legyenek a targy-

évi adatokkal, tehat az el8z8 évi adatokat is a tirgyévivel azonos szerkezetben
kell bemutatnia, valamint

_ 2 beszamolé kiegészitd mellékletében indokolnia kell a valtoztatast.

5. A mérleg és az eredménykimutatis sorainak részletezése, illetve Osszevonasa,
dj sorok felvétele

A mérleg €s az eredménykimutatds dsszealiitdséndl - a vilagossag elvél érvényesitve —a szamviteli trvény
megengedi azt, hogy a sorokat a véllalkozo tovabblagolja, illetve dsszevonja. Ha a valos és megbizhat6 képhez
elégséges, Ggy egy-egy romai szammal jelzett csoporion heliil az arab szammal jelzett tételek 0sszevonhatok.

A villalkozénak déntenie kell, hogy a tételeket milyen mértékben vonja ossze,
illetve mennyire részletezi. Az 6sszevont tételek részletezését és az osszevonas indo-
kit a kiegészits mellékletben rogziteni kell.

A mérlegben nem kell feltiintetni azokat a tételeket, amelyeknél sem az el§z8, sem
a térgyévi oszlopban nem szerepelne adat, ez az engedmény azonban csak az arab
szdammal jellt tételekre vonatkozik. Az dsszevonds és a tételek elhagyasinak lehetd-
sége csak az éves beszdmol6t készitéknél all fenn.

A torvény ugyanakkor lehetdséget biztosit (j (Etelek felvételére is, ha az elirt séma szerinti tételek eqyikének el-
nevezése, tartalma nem elégséges az adott tétel bemutatdsahoz. Ez esethen a kiegészitd mellékietben indokelni
kell az Uj tétel szerepeltetését, és ismertetni kell annak tartalmat.

, s

6. A naptari évtél eltérd iizleti év

A hatdlyos szamviteli szabalyozas szerint az lzleli év a naptari évidl eliérhet:

— a kiilfoldi székhelyd véllalkozds magyarorszagi fioktelepénél, ha az a kiilioldi székhelyd vallalkozasnal is
eltér;

_ ahilelintézetek, a pénziigyi vallalkozsok, a biztosilointézetek kivételével a Kilfoldi anyavéllalat konszolida-
{asba bevont lzanyvallalatandl, ezen lednyvallalat leanyvallalatinal, ha az a kiilfdldi anyavallalatndl, illetve 2
Kiilfoldi anyavallalat dsszevont (konszoliddlt) beszamalojandl is eltér;

— az eurdpai részvénytarsasagnal, a hitelintézetnek, pénzigyi villalkozasnak vagy biztositdintézetnek ming-
siil§ eurdpai részvénytarsasag kivételével.
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Amennyiben a szabalyozas lehetdvé teszi, a vallalkozé dénthet a naptari évtdl elté-
16 tizleti évre vald dttérésrdl, illetve a naptari évidl eltérd iizleti évrél a naptari évre
vald visszatérésrél.

7. A mérlegkészités idSpontjinak megallapitisa

A szamviteli torvény az iizleti év fogalmat hasznalja. Az tizleti év az az id&tartam,
amelyrdl beszdmoldt kell késziteni. A véllalkozék gyakorlataban az iizleti év jellem-
z0en megegyezik a naptari évvel. Speciélis esetekben azonban (példdul elGrarsasag
esetén) a beszdmolasi idGszak eltérher a naptari évtsl.

A villalkozénak a beszamol6t a mérleg fordulénapjat (jellemz8en december 31-ét)
kovetd 150 napon beliil kell letétbe helyeznie. Ebbél az is kaivetkezik, hogy a vallalko-
zénak a december 31. és majus 30. kozotti idGintervallumon beliil kell kijeldlnie a
mérlegkészités idépontjat. A mérlegkészités idépontja az az idépont, ameddig a
megbizhaté és valés vagyoni helyzet bemutatisihoz sziikséges értékelési felada-
tokat el lehet, illetve el kell végezni.

A mérlegkészités idopontjdt az egyik évrdl a masikra nem célszert megvaltoztatni. Ha erre mégis sor kerill, tgy a
vdltoziatds vagyonra és eredményre gyakorolt hatésat a kiegészits meliéklelben be kell mutatni. Figyelemmel
kell lenni arra is, hogy a véltoztatds hatdsdra a két — egymast kdvetd — lzleli évben a rendelkezésre ll6 informa-
cidk nem hasonlithatdk 8ssze, ugyanis eitéré modon érvényesiilnek a teljesség, a valddisag és az dsszemérés
szmiteli alapelvel, ennek pedig jelentds kihatasa lehet a vllalkozd vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetére.
Ezért kell a viltoztatds hatdsait a kiegészitd mellékletben bemutaini.

A mérlegkészités idGpontja mellett sziikséges meghatirozni a mérlegkészités vég-
s8 idSpontjat is, ugyanis a zérlati feladatok, a kozgytilések, taggyiilések csak igy lite-
mezhet8k.

8. Az alapitis-atszervezés koltségeinek aktivilisa

A mérlegben alapitas-alszervezés aktivalt érigkeként a vallalkozasi tevékenység inditasdval, megkezdésével, je-
lentds bavitésével, atalakitisaval, atszervezésével kapcsolalos — beruhdzasnak, felljitisnak nem min6siilg —,
kdzvetlen Gnkoltségbe tartozé koltségeket lehet kimutatni, amelyek az alapitas-dtszervezeés befejezését kivetden
2 tevekenység sordn a bevételekben varhatdan megtériinek. A kéltségek aktivaldsa nem kételezd, a szamviteli
torvény csupén biztositja ennek lehetdségét. Amennyiben azonban a vallalkozé az akiivalist vélasztja, Ugy az
oszialékfizetésnél korlattal kell szamolni.

A villalkozonak abban kell dontenie, hogy él-e a szdmviteli torvény biztositotta le-
hetdséggel, azaz aktivilja-e az alapitis-dtszervezés koltségeit, vagy elszamolja azo-
kat az iizleti év koltségei kozott az eredmény terhére.

Az alapitds-dlszervezés koltségeinek aktivdldsa sordn nem szabad megfeledkezni a lekotdtt tartalékkal dssze-
Tiggd szabilyokrol sem, ami egyben osztalékfizelési korlatot is jelent.
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9. A kisérleti fejlesztés koltségeinek aktivilisa

A mérlegben a kisérleti fejlesztés aktivait értékeként a jovaben hasznosilhatd, a kisérleti fejlesztés eredmeénye-
ként, annak j6vébeni hasznositisakor az arbevételben megtériild, a kisérleti fejlesziés eredménye érdekeben fel-
mertilt olyan szamldzott Gisszeget &5 a sajat tevékenység soran lelmeritt, kdzvetien dnkoltségbe tartozd kalise-
geket lehet figyelembe venni, amelyek az aktivalhatd termékben nem vehetdk figyelembe, mivel a letrehozott ter-
mék piaci — vérhaté piaci — arat meghaladjak. Az aktivalasrol a vdllalkozonak kell dontenie.

A villalkozénak abban kell déntenie, hogy él-e a szdmviteli torvény biztositotta le-
hetdséggel, azaz aktivilja-e a kisérleti fejlesztés koltségeit, vagy elszimolja azokat
az iizleti év koltségei kozott, az eredmény terhére. A déntés sordn figyelemmel kell
lenni a lekotott tartalékra és az osztalékfizetési korldrtra is.

10. A kiegészitd melléklet tartalménak és felépitésének meghatarozisa

A kiegészitd mellékiet tartalmdra vonatkozoan a szamviteli térvény egyrészt tételes eldirdsokat tartalmaz, mas-
részl killonféle kovetelményeket tdmaszl. A torvény is hangsilyozza, hogy az eldirtakon 101 a kiegészitd mellék-
letnek olyan informaciokat kell tartalmaznia, amelyek a véllalkozd vagyoni, pénziigyi helyzetének, makodése
eredményének megbizhato és valés bemutatdsahoz — a mérlegben, az eredménykimutatdsban szerepld adato-
kon talmenden — szilkségesek.

Ezen kivetelményt figyelembe véve — a teljesség elvét érvényesitve — kell meghata-
rozni a kiegészité melléklet tartalmait, dgy, hogy az a mérlegben és az
eredménykimutatidsban megtaldlhaté adatokkal egyiitt elégséges legyen az éves
beszdmoldé megértéséhez. Szitkséges rogziteni a vagyoni, a pénziigyi, a jovedelmi
helyzet elemzéséhez, bemutatdsihoz sziikséges mutatdk, a hatékonysagi, jovedelme-
z6ségi és koliségszintmuratdk (koltséghdnyad-mutaték) szamitasat is.

A szamviteli politikdban kell rogziteni a kiegészitG melléklet felépitését. Utdbbi-
nak a cash flow-kimutatast is tartalmaznia kell.

11. Aziizleti jelentés tartalminak meghatirozasa

Az éves beszamolo dsszedllitisaval egyidejlleg el kel késziteni az izleti jelentést, melynek célja az éves besza-
mold adatainak értékelésével a vdllalkozd vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetének, Ozleimenetének a tényleges
koriilményeknek megfeleld bemutatasa.

A szamviteli tdrvény meghatdrozza az iizleti jelentés kételezd tartalmat. A kove-
telményeknek az iizleti jelentés csak akkor tud megfelelni, ha a villalkozé — a tér-
vényben eldirtakon tilmenden — megallapitja annak a fontosabb tartalmi elemeit, va-
gyis azon adatok, informéciék korét, amelyeket a szimviteli jogszabilyok kételezd-
en nem irnak eld.

12. Az ellendrzés, az énellendrzés hatisinak elszimolasa és bemutatasa

Szilkséges az ellendrzés soran feltart, az eszkdzoket-forrdsokat, az eredményl, a sajal tokét érintd, olyan hibak
gs hibahatdsok bemutatdsa, amelyek a beszdamol6val lezart tizleti évvel (évekkel) kapcsolatosak, és a haldlyos
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jogszabalyi eldirdsok nem vagy nem megfeleld alkalmazasabal, helytelen értelmezésébol vagy nem megenge-
dett, tiltott cselekmény elkivetésébdl szarmaznak.

Jelentds dsszeg( hibardl beszélink, ha a hiba feltdrdsanak évében, a kiildnbizd ellendrzések soran, egy adatt
Uzleti évet érintden (évenkent kildn-kildn) felidrt hib&k és hibahatasok — eredményt, sajat tokét novels-csik-
kentd — értékenek egyiittes (el6jeltdl fiiggetien) sszege meghaladja a szamviteli politikaban meghatdrozott ér-
tékhatért. Minden esetben jelent6s 6sszegd a hiba, ha a hiba feltarasanak évében az ellendrzések sordn - ugyan-
azon évet érintéen — megdllapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét niveld-csikkentd értékének egyiit-
les {(elGjeltdl fiiggetien) 6sszege meghaladja

- az ellendrzott Gzleti év mérlegfotsszegének 2 szdzalékat, illetve

- ha a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja az 500 millié forintot, akkor az 500 millio forintot.

A megbizhatd és valds kepet Iényegesen befolydsold hibardl beszélunk, ha a jelentds dsszegil hibak és hiba-
hatdsok dsszevont értéke a sajat (ke értékét lényegében — a szamviteli politikiban meghatarozott madon és
mértékben ~ megvalloztatja, €s ezért a mar kozzétett — a vagyoni, pénziigyi és jévedelmi helyzetre vonatkozo —
adatok megtévesziGek. Minden esetben a megbizhato és valds képet [ényegesen befolyasol hibanak kel lekin-
leni, ha a megallapitasok kivetkeztében a hiba feltdrdsdnak évét megelGzo Gzleti év méregében kimutatott sajdt
16ke legaldbb 20 szézalékkal véltozik (nd vagy csdkken).

Az elGzGekbdl kovetkezik, hogy donteni sziikséges az ellendrzés megallapitdsaival
kapcsolatosan a jelentds osszegii hiba, illetve a megbizhat6 és valds képet lényegesen be-
folydsold hiba kritériumairdl, amennyiben azt a szimviteli jogszabalyokban eldirtaktél
eltérd modon kivanjik meghatdrozni. A szdmviteli politikdban azt is régziteni kell, ha a
vallalkozd nem tér el a szdmviteli torvényben meghatirozott értékhatdrokrol.

13. A konyvvizsgalat rendjének szabdlyozisa

A kdnyvvizsgalat célja annak megallapitisa, hogy a vallalkozo altal az zleti évrdl készitett beszamold a szamvi-
leli tBrveny eldirdsai szerint készilt, és ennek megfelelden megbizhatd és valos képet ad a vallalkozo vagyoni és
pénziigyi helyzetérdl, a mikodés eredményérdl.

Kotelez6 a kényvvizsgalat a kettds kdnyvvitelt vezetd villalkozonal, ha az éves
(éves szintre dtszamitott) nett6 drbevétele az tizleti évet megeldzd két tizleti év 4tlaga-
ban meghaladta az 50 millié forintot. Minden olyan esetben, amikor a kényvvizs-
gilat nem kételezd, a vallalkozé donthet arrél, hogy a beszamolé feliilvizsgalata-
val kényvvizsgalot biz meg.

Ha kotelezd a konyvvizsgilat, akkor a villalkozé legf6bb szerve — az el6z6 iizleti év
beszdmoldjinak elfogadisakor, jogeldd nélkil alapitotr villalkozénil az ileti év
mérlegforduldnapja elott — koteles bejegyzett kdnyvvizsgalot, konyvvizsgaloi tarsasa-
got vélasztani az Uzleti évrl készitett beszamold feliilvizsgalatira, az abban foglaltak
valodisiganak és jogszabilyszeriiségének ellendrzésére.

14. Az éves beszdmolo kozzétételének meghatdrozasa

A szamviteli torvény részletesen szabdlyozza a beszdmolok kdzzétételét. Elirja, hogy az éves beszamold, illetve
az egyszerdsitett éves beszdmold csak akkor tehetd kozzé, ha azt a figgellen kdnyvvizsgald hitelesitette. Az iiz-
leti jelentést nem kell kdzzétenni, de a konyvvizsgdlo dlldsfoglalisa alapjdn a kiegészitd melléklet egészének
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vagy egy részének kozzételelétdl is el lehet tekinteni, ha az nem zavarja a vals pénzigyi és jovedelmi helyzet
megilélesét. Ha a véllalkozas meniesil a kitelezd konyvvizsgélat aldl, iigy a kdzzétett beszamoloban fel kell tin-
tetni: ,a kizzélelt adatok kanywvizsgdlattal nincsenek alatdmasziva”. Ez esetben a kiegészild melieklet kozzéle-
telétdl nem lehet eltekinteni.

Kozzétételi kitelezettségének — ideértve az ismételt kozzétételt is — azzal tesz ele-
get a véllalkozd, ,ha az éves beszdmol6 egy eredeti vagy egy hiteles masolati példa-
nyat, kotelez6 konyvvizsgilat esetén a kdnyvvizsgildi zaradékot vagy a zdradék meg-
adisinak elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen konyvvizsgildi jelentéssel egyiitt a letét-
be helyezéssel egyidejiileg az Igazsigiigyi Minisztérium Céginforméciés és az
Elektronikus Cégeljardsban Kézremiikod6 Szolgalatinak megkiildi.”

A vallalkozé letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettségének — a cégnyilvanos-
sagrél, a birésigi cégeljarasrol és a végelszidmoldsrol sz616 torvény vonatkozé els-
{rasainak figyelembevételével — elektronikus Giton is eleget tehet.

Amennyiben a vallalkozd a letétbe helyezési és kozzélételi kiitelezetlségének elekironikus formaban tesz eleget,
az Igazsagiigyi Minisztérium Céginformécids és az Elektronikus Cégeljardsban Kizremakodd Szolgalatanoz tor-
ténd megkiildéssel egyidejileg teljesiti mind a letétbe helyezési, mind a kbzzetélel kotelezettséget.

A szamviteli torvény eldirja, hogy a vdllalkozd a szamviteli beszamoldval kapcsolatos letélbe helyezési és kozze-
tételi kotelezettségenek a mérlegfordulonapot kaveld 150 napon beldl koteles eleget tenni. Célszerdnek tinik
ugyanakkor az, hogy a jovahagyasra jogosult testilet 4ltal elfogadott szamviteli beszdmolot az elfogadast kove-
{6en nyilvanossdgra hozzak.

A szamvitel jogszabalyok rendelkeznek a szamviteli beszdmolo ismételt kbzzétételérdl is. A szamviteli palitika-
ban roigziteni kell, hogy mikor kel ezt a kolelezetiséget teljesitent.

Ha a vallalkozd nem tett eleget kozzétételi kotelezettségének, és a kozzététel el-
maradisa harmadik fél jogos érdekeit érinti, a fél kezdeményezheti a cégbirésig
torvényességi feliigyeleti eljardsat.

15. A pénziigyi és a vezetdi szamvitel kapcsolata

A szamviteli torvény az in. pénziigyi szdmvitelt szabédlyozza, amely a piac szerep-
161 4ltal igényelt informéacidkat szolgaltatja. A vezetdi szimvitel ezzel szemben a
vallalkozis menedzsmentjének nytjtja a vezetdi feladatok teljesitéséhez szitkséges
tdjékoztatist.

A szamviteli térvény nem tartalmaz szabédlyozédst a vezetSi szimvitelre nézve.
A 6. és 7. szamlaosztalyok hasznélatét is a vallalkozdsra bizza, vagyis a vallalkozénak
kell eldéntenie, hogy e két szimlaosztalyt haszndlja-e a vezetSi informacidk biztositd-
sahoz, a koltségszamitas sajatos szamviteli rendszerének kialakitasdhoz.

A vezetsi szamvitel megfigyelési teriileteit, mélységét uny kel kialakitani, hogy az illeszkedjen a pénzigyi szam-
vitelhez. A megoldasi lehatdségek —a menedzsment igényei szerint - nagyon soki¢lék lenetnek. A gazdasagos-
sag elvét érvényesitendd kell kivélasztani, kialzkitani a legkecvezdbb megoldast.
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16. A konyvek targyévi megnyitasinak médja (technikija)

A konyveket a naptari év elsd napjaval kezdddden meg kell nyitni, és a szdmldkon fel kel jegyezni a gazdasagi
esemenyek hatésail. A szamwiteli térvény pontosan meghatdrozza, hogy a pénzeszkizoket érintd, illetve egyéb
gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait mikor kell a kianyvekben rogziteni.

A villalkoz6 ~ mint arrél mér sz6 volt — sajit maga hatdrozza meg a mérlegkészités
id6pontjat, s igy az év végi zirlat alapjan csak kés6bb 4ll rendelkezésére a zirémérleg ér-
téke. A folytonossig elvébdl kévetkezéen a zdrémérleg adatainak meg kell egyezniiik a
nyitémérleg adataival, azonban a foly6 évi kényvelést mér el kell kezdeni, anélkiil, hogy
az el6z4 évi konyveket lezirtuk volna. Ebbdl kévetkez8en a szamviteli politikdban rogzi-
teni kell azt, hogy a vallalkozé milyen adatok alapjan nyitja meg a tirgyévi konyve-

s e

ket, és hogy hogyan végzi a valésagos helyzetre torténé korrigalast.

17. A kényvviteli zirlat gyakorisdgdnak és idépontjanak meghatirozisa

Mintismert, a kinyvviteli zérlathoz az egy-egy naptari idGszak végén a folyamatos kinyvelds teljessé [étele érdekeé-
ben végzett kiegészitd, helyesbild, egyeztetd, 0sszesitd kiinyvelési munkak és a szdmlak technikai lezdrasa tartoz-
nak. A kettds kbnywvitelt vezeld gazdalkodo a kéinywviteli szdmlakbol az aitala vilasztott idGszakonként, de legalabb
2 beszamolo elkészitését megeldzden, annak aldtdmasztasdra fokanyvi kivonatot kilteles késziteni.

A szimviteli torvény nem irja el§ a kényvviteli zérlat idSpontjit, azt a villalkozé-
nak kell megéllapitania. A fenti megfogalmazisbél az is kitiinik, hogy a szimviteli
torvényben csak az év végi zarlatra van utalds, illetve az olyan esetekre, amikor a val-
lalkozénak a szdmviteli adatokon alapulé adatszolgaltatdsi kotelezettsége van. Ter-
mészetesen a villalkozd dontése alapjin eléfordulhat havi és negyedévi zérlat is.
Ezek tartalmat és id6pontjat ugyancsak a szamviteli politikiban kell régziteni.

18. Az 6sszevont (konszolidalt) éves beszimolokészitési kotelezettség megallapi-
tasa, illetve a tirsasig stitusza a konszolidilasban

Az dsszevont (konszolidélt) éves beszamolo célja, hogy a jogilag Gnalle, de gazdasagilag egymdashoz szorosan
kapcsolado vallalkozok dsszességének vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét igy mutassa be, mintha a kon-
szolidalasba bevont vallalatok egyetlen, 6ndlid vallalatként maktdnének.

A villalkozénak a szamviteli torvény alapjan meg kell 4llapitania, hogy anyavalla-
latnak mindsiil-e, és van-e tsszevont (konszolidalt) éves besziamolé készitésére vonat-
kozo kotelezettsége? A beszimolasi kotelezettség megillapitdsakor figyelembe kell
venni a mentesitési szabalyokat is.

Alednyvallalati viszony léirejotiét az anyavéllalat dllapitia meg, és egyidejiileg kozli ezt a mindsitést a lednyvalla-
lattal. A lednyvallalatnak lermészetesen minden olyan informaciot meg kell adnia az anyavéllalat részére, amely a
konszoliddldshoz sziikséges. A konszolidaidsi leladat végrehajtasa miatt harmonizalni sziikséges az anyavallalat
és leanyvéllalalai szamviteli politikajat, killdnosen az ériékelési madokat és eljardsokat.
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19. Az 6sszevont (konszolidilt) éves beszdmolé osszedllitdsa

Az 1606/2002. szamu (EK) rendelet 4. cikkének hatélya ald tartozd villalkozok (jel-
lemzden a tézsdei vallalkozdsok) 2005. (egyes esetekben 2007.) janudr 1-jétd] kezdd-
déen az dsszevont (konszolidalt) éves beszdmolékészitési kotelezettségének azzal tesz
eleget, hogy az EK rendeletben foglalt eljards alapjin az Eurépai Uni6 Hivatalos Lap-
jaban rendeleti forméban kihirdetett nemzetkézi szimviteli standardoknak megfe-
lelen allitja 6ssze dsszevont (konszolidalt) éves beszdmoldjit azzal, hogy az abban
nem szabélyozott kérdések tekintetében tovibbra is a szimviteli torvény elSirasait
koteles alkalmazni, a kihirdetett nemzetkozi standardokkal dsszhangban.

A szamviteli téirvény szerint 6sszevont (konszolidalt) éves beszamold készitésére kotelezett — az EK rendelet
4, cikke hatdlya ald nem tartozo, tozsdén nem jegyzett — véllalkozd az Gsszevont (konszolidalt) éves besza-
molokészitési kilelezettségének azzal is eleget tehet, ha a fentiek szerint kihirdetett nemzetkdzi szamviteli stan-
dardoknak megfelelden 4llitja dssze az Gsszevont (konszoliddlt) éves beszdmol6jét azzal, hogy az abban nem
szabalyozott kérdések tekintetében tovabbra is a szamviteli trvény eldirasait kdteles alkalmazni, a kihirdetett
nemzetkdzi szamviteli standardokkal 8sszhangban.

A t6zsdén nem jegyzett véllalkozasnak dontenie kell arrél, hogy beszdmol6jit ho-
gyan allitja ossze.

16.2. AZ ERTEKELESI SZABALYZATHOZ KAPCSOLODO
SZAMVITEL-POLITIKAI DONTESEK

Ebbe a kérbe tartoznak azok a szamvitel-politikai dontések, amelyeknek a végrehaj-
tasdval kapcsolatos szabélyokat jellemzSen az értékelési szabalyzatban kell régziteni.
A szamviteli politika keretében kell elfogadni az értékelési szablyzatot is.

1. Az eszkdzok bekeriilési (beszerzési és elgallitdsi) értékének megallapitasa

A szamviteli torvény meghatirozza az eszkdzok bekeriilési értéke megéllapitdsinak
médjat, alapvetéen egységesen kezelve az eszkoz értékét vasarlds és sajat elgallitas
esetén. A szabilyozis soran arra kell kitérni, hogy milyen raforditisokat kell, illet-

ve lehet figyelembe venni a bekeriilési érték megallapitisa sorin.

Ha aldrvény lehetdséget biztosit alternativ megolddsra, gy a vallalkozonak dontenie kell a vilasztott megoldast
illetden. Targyieszkoz-csoportonként szikséges meghatdrozni az egyes eszkizok bekerilési értekebe tartoz6
sajdtos iételek, mint példaul a szallitdsi és rakodasi koltség, az izembe helyezésig felmeriilt kamat, a bizomanyi
dij, a tervezas, a lebonyolitas, az el6készités kiliségei, a devizakotelezettségek drfolyam-kiilanbozetei sib. szd-
mitasba vételének modszerét.

Kiilon figyelmet érdemel az elgillitott eszkoz és az elvégzett, a nyijtott, a telje-

P

sitett szolgaltatis elgallitasi értékének (koltségének) megéllapitasa.

A vallalkozonak a szamviteli polilika keretében el kell készitenie az &nkéltségszdmitas rendjére vonatkozo belsG
szabdlyzalot. E szabalyzalban legaldbb a kévetkezoket kell rogzileni:
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- a kalkuldcios egységet, azaz az onkbltségszamitds targyat, a kalkulacios egységek kijeldlését;

~ a kalkuldcios sémat, a koltségtényezdk tartalmat;

- atermékre megfeleld mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatd kéltségek felosztdsanak maodjat, az
onkdltségszamitds modszereit;

- a kbltségek utalvinyozasanak, elszamolasanak és felosztasanak dokumentalasat, bizonylati rendjgl;

- az dnkdliségszamitas készitésének idépontjait, a kalkulacids iddszakot;

— az Gnkdliségszamitds és a kdnyvvitel adatainak egyeztetési madjat;

— az Onkoftségszamitashoz szikséges adatok szolgallatdsaért és ellendrzéséért felelGs személy munkakorét.

Az 6nkoltség-szamitasiszabilyzat elkészitésének kotelezettsége alél mentesiil

— azegyszerfisitett beszdmoldt és az egyszer(isitett éves beszamoldt készitd vallal-
kozo, tovibba

— az a vallalkozd, ahol az értékesitésnek az eladott druk beszerzési értékével és a
kozvetitett szolgaltatdsok értékével csokkentett nettd drbevétele valamely iizleti
évben az egymillidrd forintot vagy a koltségnemek szerinti kdltségek egyiittes

Osszege az 6tszdzmillié forintot nem haladja meg.

Szukséges azonban megjegyezni, hogy a mentesitett korben is eléfordulhat az elallitasi kaltség meghataroza-
sénak igénye, emiatt ennek szabdlyozasa feltétlendl szikséges. Ebbdl kivetkezden ez esetben is meg kell hata-
rozni az elGallitasi koltseg (a kozvetlen dnkdltség) kiszamitdsanak modjat. A szabalyokat ez esetben az értékelési
szabdlyzatban kell rogziteni. Mindenképpen dénteni kefl arrdl, hogy a kizvetlen onkillséget milyen modszerrel
hatdrozzak meg: a kdzvellen koltségek gydjtésével, norma alapjan, utokalkuldcioval vagy év végén az eladasi ar-
bol t8riénd visszaszamitdssal, a befejezetlen termelést teljesilési fok alapjan aranyositassal.

2. A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és kotelezettségek bekeriilési értékének
meghatirozasa

A szabdlyozasnak egyrészt az évkozi elszamolasra, masrészt a mérleg-fordulénapi
értékelésre kell vonatkoznia. A devizas, valutis mérlegtételek forintértékének
meghatarozdsa a kovetkez6 mddokon torténhet:

— a vilasztott hitelintézet altal meghirdetett devizavételi és devizaeladdsi arfo-

lyamok atlagéan;

— a Magyar Nemzeti Bank altal kézzétett, hivatalos devizadrfolyamon;

— ha hitelintézet, illetve a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett és nem kon-

vertibilis valutdt kell forintra dtszdmitani, gy a valuta szabadpiaci drfolyaman;

— valamennyi valutis tétel forintra torténd atszimitdsa torténhet egységesen devi-

zavételi vagy devizaeladasi drfolyamon, de ennek a médszernek az alkalmazasa
feltételekhez kotott.

A vallalkozénak déntenie kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok és ko-
telezettségek bekeriilési forintértékének (devizdban térténd kényvvezetés esetén a fo-
rintértékre sz016 eszkozok és kotelezettségek bekeriilési devizaértékének) meghata-
rozdsakor a szdmviteli térvényben megadottak kozil melyik megoldast vilasztja.

A kotelezd év végi értékelés alapjan meg kell allapitani, hogy mennyi lehet a
valasztott atszdmitdsi médszer alapjan a mérleg szerinti érték. Ha a konyv szerinti
érték és az év végi értékelés szerinti érték eltér, az eltérést mindsiteni kell. Ennek
mértékét is szabdlyozni sziikséges. A mérleg-forduldnapi értékelésbél adodo kiilon-
bézetnek a kiilfoldi pénzértékre szol6 eszkozokre, kitelezettségekre gyakorolt hatdsa
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jelent6s, ha a mérleg-fordulénapi értekelés elvégzése esetén a kilfoldi pénzértékre
s2616 eszkozok, illetve kotelezettségek osszevont konyv szerinti értéke a szamvi-
tel-politikdban meghatirozott szizalékkal ng vagy csokken, illetve a mérleg szerinti
eredményre gyakorolt hatdsan keresztill meghatdrozott mértékben né vagy csékken a
sajat 16ke dsszege. A konkrét mértékeket a szamviteli politikdban rogziteni kell.

Ha az eltérés nem jelentds, a tételeket a konyv szerinti értéken kell a mérlegben
szerepeltetni. Ha jelentds, meg kell dllapitani az arfolyamnyereséget, illetve az arfo-
lyamveszteséget. A szimviteli politikdban régziteni kell a valuta- és devizakészletek
elszamolasi rendjét is.

valaszihat6 az a megoldds is, hogy a véllalkozd az év végi kildnbbzetet minden esetben elszamolja, fiiggetlendl
az eltérés méréketdl, iranyatol és az eredményre gyakorolt hatasatol.

3. A bekeriilési érték kiilonbdzetének elszimolasa

El6fordulhat, hogy a bekeriilési (beszerzési) értéket valamilyen ok miatt (példaul
mert még hidnyzik a bizonylat) nem tudjuk megallapitani. Amennyiben az tizembe
helyezésig, a raktdrba torténd beszallitdsig a szdmla, a megfeleld bizonylat nem érke-
zett meg, a fizetendd osszeget az illetékes hatéség nem dllapitotta meg, az adott eszkoz
értékét a rendelkezésre 4116 dokumentumok (szerzddés, piaci informécio, jogszabalyi
eléiras) alapjan kell meghatdrozni.

Az igy meghatdrozott érték és a ténylegesen szdmlazott vagy késébb médositott fi-
zetendd (kivetett) dsszeg kozotti killonbézettel a beszerzési értéketa végleges bizony-
latok kézhezvétele idépontjaban akkor kell mddositani, ha a kiillonbézet osszege az
adott eszkoz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben a killonbézet 6sszege jelentd-
sen nem médositja az adott eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékét, annak dsszegét a
végleges bizonylatok kézhezvérele idépontjéban egyéb raforditisként, illetve egyéb
bevételként kell elszimolni. A szdmviteli politika keretében rogziteni kell a jelentds
dsszeg vagy mérték nagysdgar.

4. Az értékesokkenés elszdmolasa, a villalkozis amortiziciés politikaja

Az immaterialis javak, a targyi eszkbzok értékcsikkenése megllapitdsakor abbal a feltételezésbd! kell kiindulni,
hogy egyrészi a hasznos élettartam végén mennyi lesz a maradvanyérték, masrészt évente milyen dsszegl ér-
tékestkkenast kell elszamolni, Ebbdl kovetkezoen az izembe helyezéskor, az eszkdz hasznalatba vételekor meg
kell tervezni, hogy a vallalkozas az eszkozt mennyi ideig haszndlja, és milyen madszer alkalmazasaval hatarozza
meg a hasznos élettarlamra az értékestkkenés tsszegél. Alkalmazhatd a linedris, degressziv €s a progressziv
modszer. A modszert figy kell megvalasztani, hogy érvényestljon az fdisszeméreés elve. A leirds Lorténhet a brut-
16, illetve a nettd ériék alapjan.

Szabalyozni sziikséges a maradvanyérték meghatirozasanak modjat, és rogzi-
teni azt, hogy milyen feltételek esetén lehet nullaa maradvanyérték. Amennyiben a
hasznos élettartam varhatéan megegyezik az adott eszkdz miiszakilag indokolt élet-
tartamédval, akkor az eszkdz maradvanyértéke az eszkoz hulladék-, illetve
haszonanyagértékével lesz azonos (amely €rték a bekeriilési értékhez képest nem je-
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lentds, ezért az adott eszkoz maradvényértéke nulla). Amennyiben a hasznos élettar-
tam - az izembe helyezés idSpontjaban rendelkezésre 4116 informacick alapjin — vér-
hatéan nem azonos az adott eszkoz miiszakilag indokolt élettartamaval, akkor az
adott eszkoz maradvényértéke a hasznos élettartam végén az adott eszkoz varhaté el-
addsi 4ra, virhatd készletre vételi értéke.

Azokban az esetekben, amikor a szimviteli torvény idébeli korltot hatdroz meg az
értékesokkenés elszdmoldsdnal, a vallalkozénak kell eldontenie a valasztott lefrdsi
id0 hosszat. Ezek az esetek a kovetkez6k:

— Utzleti vagy cégériék

— Befejezett kisérleti fejlesztés

— Befejezett alapitds-atszervezés aktivilt értéke

A szémviteli torvény lehetave teszi a kisértékid —100 000 Ft egyedi bekeriilési érték alatti — vagyoni értékd jogok,
szellemi termékek es trqyi eszkozik egy dsszegben Lorténd leirdsat. A vallalkoznak déntenie kell arrdl, hogy
mely eszkdzokre alkalmazza ezt a lehetdséget. Dénteni kell az egy dsszegben leir eszkozik nyilvantartasanak
modjardl is (csak analilikus vagy analitikus és fokanyvi nyilvénlartas).

Ha az évenkénl elszamolasra kerild értékesbkkenés megallapitdsakor (megtervezésekor) figyelembe vett koriil-
meényekben (az adott eszkoz hasznalatdnak idétartaméban, az adott eszkoz értekében és a varhatd maradvany-
értekben) lényeges valtozds kivetkezett be, a lerv szerint elszamoldsra keriild értékcsokkenés megvéltoztathatd,
de a valtozds eredmeényre gyakorolt szamszertsitett hatasat a kiegészito mellékletben be kell mutatni. A szamvi-
teli politikaban rogziteni kell, hogy mi tekinthetd |ényeges valtozdsnak.

Természetesen a torvényben meghatirozott esetekben terven feliili értékesokke-
nés elszdmoldsdra is sor keriilhet. A mérleg fordulénapjin érvényes piaci 4r miatt is
sziikséges lehet a terven feliili értékesdkkenés, illetve a visszairds elszimolasa. Terven
felili értékesiokkenést kell elszimolni, ha az immateridlis j6sz4g, a targyi eszkoz (ide
nem értve a beruhdzist) konyv szerinti értéke tartésan és jelentdsen magasabb, mint
ezen eszkoz piaci értéke. A ,,tartdsan” sz6 egy évet meghaladé id6tartamot jelent, ak-
kor kell tehdt terven feliili értékcsokkenést elszamolni, ha a piaci érték az eléz8 évi
mérlegkészités napjdn, a tirgyévi mérlegkészités napjin és a két idépont kozétt is
alatta van a kényv szerinti értéknek, illetve a terven feliili értékcsokkenést akkor kelt
visszairni, ha a piaci érték az el6z8 évi mérlegkészités napjan, a tirgyévi mérlegkészi-
tés napjdn €s a két idGpont kozott is magasabb, mint a konyv szerinti ériék. A ,jelen-
tosen” kifejezés azt jelenti, hogy a konyv szerinti érték és a mérlegkészitéskor érvé-
nyes (ismert) piaci érték kiilénbozete az immaterialis javaknal, a tirgyi eszkdzoknél
meghaladja a szdmviteli politikdban meghatdrozott ésszeget, mértéket.

Ehhez kapcsoldddan szilkséges szabdlyozni, hogy a piaci 4r milyen mddon keril meghatarozdsra. Az
immateridlis javak, a targyi eszkdzok piaci éniékének meghatérozasa tdrténhet:
— az adott eszkiz varhald eladési dra, utinpotldsi ara alapjan;
— Az fsszehasonlild arak, a viszonteladéi drak, a kltség- és jovedelemmadszer, illetve a villalkozé altal ki-
alakitott egyéb médszer hasznalatdval.

A szamviteli politikaban rdgziteni kell az elszamolds informacios bazisaval dsszefiiggd kérdéseket, valamint az
értékesokkenések nyilvantartasaval kapcsolatos megoldasokat,
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5. Az értékhelyesbités és az értékelési tartalék elszamolisa

A villalkozis a befektetett eszkozoknél élhet a piaci dron torténd értékelés lehetGségével.

Amennyiben a befektelett eszkoz piaci érieke jelentdsen meghaladija a visszairds utani kdnyv szerinti ériéket,
ezen eszkoz piaci ériéken is felvehetd a mérlegbe. Ez eselben bekeriilési érték, illetve immateridlis joszagnal,
targyi eszkoznél a terv szerinti értékesikkenés figyelembevételével meghatdrozott nettd értek g5 a piaci érték ki-
i6nbdzetét az eszkozok kizott értékhelyesbitésként, a forrasok kizatt —az grtékhelyesbités osszegével azonos
Bsszeghen ~ értékelési tartalékkent lehet kimutatni.

Az értékhelyesbités (s igy az ériékelési tartalék) elszamolasaval osszefliggésben ve-
zet6i dontés szitkséges arrol, hogy kivan-e élni a véllalkozas a tirgyalt lehetdséggel,
és ha igen, igy meg kell hatdrozni azt az eszkozt, amelynél az dtérékelést alkalmazni
kivinjak.

Ebbal kovetkezden elsd kirben donteni kel a vagyon eriéka jogok, a szellemi termékek, a trgyi eszkozok, a 1é-
szesedések piaci rtéken tarténd ériékelésérdl, ezen beliil az értékelésbe bevont eszkizik kirérdl. Azt is szaba-
lyozni kell, hogy mit jeiol a Jjelentds” eliérés, vagyis mennyivel haladja mega piaci érték a netto Ertéket. Rogzite-
ni kell azt is, hogy a piaci érlék hogyan kerill meghatdrozasra.

Az immateridlis javak, a largyi eszkozok piaci érékenek meghatarozdsa torténhet:
_ az adott eszkdz virhatd eladasi dra, utanpotisi dra alapjan;
_ az bsszehasonlitd drak, a viszonteladai arak, a koltség- és jovedelemmadszer, illetve a vllalkozd dital Ki-
alakitott egyéb mddszer hasznalataval.

A részesedések piaci ériéke meghatdrozasénak modszerei:
_ 2 hefekletés t6zsdei, tozsdén kivili drfolyama, annak tartos tendencidja;
_ a gazdasdgi tarsasag piaci megitélése, annak valtozdsa;
— megszinés esetén a vrhatdan megtérild 6sszeg;
— g gazdasagi térsasag sajdt toke/jegyzett toke ardnydnak alakulasa.

Az évenkénti értékelés sordn az értékelésbe bevont eszkozoknél meg kell dllapitani
az egyedi eszkoz december 31-1 fordulénappal meghatdrozott piaci értékét. Helyes a
szamviteli politikaban ezen informaciék forrasat is rogziteni.

6. Ertékvesztés elszdmoldsa

A szamviteli torvény szerint a kovetkezd eszkdzokneél keriil(het) sor értékvesztés el-
szamoldsara:

_ agazdasigi térsasdgban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél;

_ a hitelviszonyt megtestesit, egy évnél hosszabb lejarati értékpapirndl, fiigget-
leniil att6l, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok ko-
zott szerepel-e;

— apénziigyileg nem rendezett koveteléseknél;

_ avisarolt és sajat termelésii készleteknél.

A bemutatott eszkdzcsoportokra vonatkozdan a szamvileli 1drvény meghatarozza az énékvesziés elszamoldsa-
nak és visszafrasdnak kivetelményeit. A szamiteli politikdban riigziteni kell, hogy mely esetekben tekinthetd az
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eszkzok konyv szerinti értéke tartdsan és jelentdsen magasabbnak a piaci énigkiknél, illetve mit jelent a tartgs
tendencia. Ugyancsak meg kell hatdrozni azt is, hogy mit lekint a vallalkoz6 vevénként, adésonként kisdsszegl
kivelelésnek. Ezeknél az érékvesziés dsszege a nyilvintartasba vételi érték szézalékdban is meghatarozhato,
Emellett rogzileni szilkséges a fajlagos kisérlékd készletek kritériumdt is, mertitt az értékvesztés dsszege a kiala-
kitott készletcsoportok kényv szenti értékének aranydban is meghaldrozhato.

A szamvileli politikiban rogzileni kell az elszdmolds informdcidbazisaval dsszefiiggd kérdéseket, valamint az ér-
tékvesztések nyilvantaridsdval kapcsolatos megolddsokat. A szabélyozasba beletarlozik a kivetelésmindsités
rendje is. Rogziteni kell az értékvesziés és visszairds informaciobazisat, meghatarozva a piaci érték meghataro-
zasdnak modjat.

A szamviteli politika keretében kell rigziteni a behajthatatian kivetelések leirdsanak szabélyait. A koitség-hozam
elv érvényesitése alapjan régziteni kell azt is, hogy — a végrehajlasi kltségek miatt — mely esetekben nem cél-
szer(i behajtani a kéiveteléseket,

Meg kell hatirozni az értékvesztések visszairisinak feltételeit is.

7. A készletek elszimoldsinak és értékelésének modja

A szamviteli politika kialakitdsa sordn abbdl kell kiindulni, hogy a vallalkozd a szim-
viteli térvény szerint a készletekkel kapcsolatos elszimoldsoknal két alapvetd el-
jards koziil vdlaszthat:

— akészletekrdl év kdzben folyamatos értékbeni és mennyiségi nyilvantartdst ve-

zet, illetve

— a készletekrdl év kozben értéknyilvintartdst nem vezet és

* vagy van folyamatos mennyiségi nyilvinrartis,
* vagy nincs folyamatos mennyiségi nyilvintartis.

A vallalkoz6 dontésétdl fiigg a készletek konyvviteli elszdmoldsa. Természetesen
az elszdmoldsi méd meghatdrozdsa mellett dénteni kell az alkalmazott értékelési
médszerrél is. Tgy az évkozi folyamatos elszdmolds esetén a készletviltozasok elsza-
molhatdk

— egyedileg, tételesen hozzdrendelhet§ beszerzési dron/eldallitdsi koltségen;

— abeszerzési értékek alapjdn szamitott dtlagos (silyozott) beszerzési dron/elGalli-

tasi koltségen;

— a FIFO médszer alapjan.

Meg kell hatarozni azt is, hogy az évkozi elszamoldsok sorin alkalmaznak-e
elszamoldarakat, és ha igen, hogyan alakitjik ki azokat.

Ha a villalkozé a beszerzéskor azonnal koltségként szimolja el a beszerzett készlet
értékét, igy dontenie kell abban is, hogy a nyitokészletet janudr 1-jén felhasznaljak-e,
vagy év végén szamoljik el az dllomé4nyvaltozist.

A szabdlyozandd kérdéseknél valamennyi készletre vonatkozoan riigziteni kell azok elszamolasdnak és érté-
kelésének modjat. Szabalyozni kell a vésarolt és sajdt lermelés készletek értékvesziése megallapitasanal az
elszamolt értékveszIEés visszairasanak — a szamvileli jogszabélyokban nem szabalyozott - feltételeit, a ,jelen-
tdsen és tartésan” kifejezés értelmezését, a csdkkentértéklség kritériumait, illetve a fajlagosan kisértekd
készlet fogalmat.
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8. A kovetelések mindsitése

A vevé, az ados mindsftése alapjan az Ozleti év mérlegfordulénapjén fenndllo és a mérlegkészités idGpontjaig
pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézelekkel, pénziigyi véllalkozasokkal szembeni kive-
teléseket, a kdlcsonként, eldlegként adott bsszegeket, lovabbé a bevételek akliv idabeli elhatrolasa kazott 1éva
kovetelésiellegd tételeket is) értékvesztést kel elszamolni — a mériegkeszités idGpontjaban rendelkezésre dlld in-
formacidk alapjan —a kivetelés konyv szerint érléke 65 a kivetelés virhatdan megtérilo dsszege kozotti —vesz-
teségjelleqli — killonbozet Gsszegében, ha ez a kiilinbzet tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegd.

A szamviteli politikdban rogziteni kell a kovetelések mindsitésének szempontjait,
az adésmindsités kritériumait, annak fokozatait. Meg kell hatdrozni, hogy a kovetelé-
seket egyedileg vagy csoportosan minésitik-e, illetve a vevonként, adésonként kis-
bsszegii kovetelések csoportositisi ismérveit. A min&sités szempontjdbol

— a,tartésnak mutatkozik” kifejezés azt jelenti, hogy a kivetelés a konyvekbe tor-

tént felvételt kovetd egy éven beliil részben vagy egészben varharéan nem keriil
kiegyenlitésre.

— a,jelentds dsszegl” kifejezés arra utal, hogy az adésonkénti, vevénkénti, ados-,

illetve vevdcsoportonkénti kovetelés(ek) bekeriilési értékének meghatarozott
része varhatéan mar nem tériil meg.

9. A valds értéken torténd értékelés

A ketts konyvvitelt vezet§ villalkozd — a szamviteli politikdjiban rogzitett dontése
szerint — a pénziigyl instrumentumok meghatdrozott korére alkalmazhatja a valos
értéken torténd értékelés szabalyait. Ha a vallalkoz6 igy dontotr, akkor a konyvek-
ben a bekeriilési (beszerzési) értéken torénd felvételt koveten

_ akereskedési céli pénziigyi eszkozoket és pénziigyl kotelezettségeket koteles a
bekeriilés idGpontjaban érvényes, illetve mérleg-fordulénapi értékékelés esetén
a mérleg fordulénapjan érvényes valds értéken értékelni;

_ a7 értékesithetd pénziigyi eszkozoket pedig értékelheti a bekeriilés id6pontji-
ban érvényes, illetve mérleg-fordulénapi értékelés esetén a mérlegkészitéskor
ismert valds értéken,

amennyiben azok valés értéke megbizhaté médon meghatdrozhato.

A valos értéken toriénd értékeléshez kapcsoloddan
— a2 mérlegben szerepld pénziigyi eszkozoket a tBrvény szerinti bekerillési (beszerzési) éréken,
— a mérlegben szerepld kolelezettségekel a szerz6des szerinti értéken kell a konyvekbe felvenni.

A valos érteken toriénd énékelds és az azzal kapcsolatos elszamolasok szabalyszerGséget kanyvvizsgalonak
kell ellendriznie.
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10. A céltartalékképzés rendje

A szdmviteli trvény szerint céltartalékot kell képezni a varhatd kilelezettségekre, és célartalék képezhetd a jd-
vébeni kiltségekre.

A kotelezd céltartalékképzéssel osszefiiggésben azt sziitkséges rogziteni a szimvi-
teli politikdban, hogy milyen informaciék alapjin kell megéllapitani a céltarta-
1ék-képzési kotelezettséget, és milyen dsszegii céltartalékot kell képezni.

A torvény lehetdségel biztosit a vrhato jovabeni koltségekre 10rénG céltartalékképzesre, A vallalkozonak ezzel
dsszefliggésben ragzitenie kell a szabélyzatéban, hogy mely killségekre vonatkozoan €l e lehetdséggel, és mi-
lyen informéciok alapjdn dllapitja meg a céllartalékkepzés szikségességat, annak osszegét. A dintésnél figye-
lemmel kel lenni arra, hagy a szokésos iizleti levékenység rendszeresen és folyamatosan lelmerild kbltségeire
céllartalék nem képezhetS. A szdmviteli politikiban rigziteni kell a célarialékképzésre vonatkozd szamitasok
modszerét is.

11. A valuta- és devizakészletek elszimoldsinak médja

A szdmviteli térvény eldirdsai szerint valuta- és devizakészleteknél csak év végén
van kotelezd értékelés. Az évkozi konyvviteli elszimoldsnél kiilonbozs lehetségek
kozil valaszthat a véllalkozd.

A valuta/devizakészletek ndvekedését a bekeriiléskor érvényes drfolyamon atszamitatt forintértéken kell kény-
velni, attol fliggden, hogy a valuta/deviza milyen pénziigyi tranzakcidbél szarmazik.

Danteni kell a valuta-, ilietve a devizaszimla vezetésének madszerérdl, amely torténhet
~ bekerlilési,
— dtlagos (sdlyozott) bekerilési vagy
— elszamoldsi devizadrfolyamon, illetve
— FIFO eljarassal.

A vilasztott médszert a szimviteli politikdban kell rogziteni.

12. Az aktiv és a passziv id6beli elhatirolisok kére, azok elszimolisinak rendje

A kettds konyvvitelt vezetd villalkozdsoknil érvényesiteni kell az idébeli elhatiro-
14s elvét, valamint a kapcsolddd osszemérés elvét. A szamviteli politikiban rogzite-
ni kell az aktiv és passziv idébeli elhatdroldsok tételeit, meg kell allapitani a szamita-
sok médjat, valamint e tételek dokumentéldsit. A szimviteli politika keretében rig-
ziteni kell az idébeli elhatdroldsok bizonylati rendjét is.

13. Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Az értékelési szabilyzat célja, hogy a szamviteli torvény elirdsainak és a szamviteli
alapelveknek megfelel6en — figyelembe véve a villalkoz4s sajitossdgait is — a valasz-
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tasi lehetgségek koziil a le gmegfelel6bb értékelési moédok kivilasztdsdval segitse
a beszamolé valés informécidtartalmanak biztositdsat.

Az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzatata mérleg felépitésének megfelelgen célszerd dsszedllitani, és fi-
gyelemmel kell lenni a leltarkaszitési és leltarozasi szabalyzatra is, de az atfedések elkeriilése miatt a tobbi sza-
balyzatot és a szamiarendet is célszer( szem eldtt tarfani.

Az ériékelési szabdlyzat keretében szabalyozni kell:

_ a7 eszkozok és a forrasok bekeriilési grtékenek meghatarozasat,

— a megallapitott érték nyilvantartdsat, a valtozasra hatd tényezoket, az érték alakuldsanak megfigyeléseét;

_ aterven feliili érlékesikkengse’, értékvesztések, ilietve visszarasok elszdmoldsat, nyilvantarlasat, infor-
maciobazisat;

— amérleg szerinti ériék meghatdrozasanak madjat;

_ az eszkizok és a forrasok dllomanybé! torténd Kivezetéskori értékének megdllapitisi modjat, beleértve a
maradvényértéket is.

A szamviteli politika keretében dénteni kell az értékelési szabalyzat elfogaddsardl is.

16.3. A LELTARKESZITESHEZ £S LELTAROZASHOZ
KAPCSOLODO SZAMVITEL-POLITIKAI DONTESEK

Az ebbe a kategdridba tartozd szamvitel-politikai dintések végrehajlisaval kapcsolatos szabalyokat jellemzoen
a leltdrkeszitési 6s leltarozasi szabalyzatban indokolt rogziteni. A szamvitelildrvény szerinta kinyvek év végiza-
rasahoz, a beszamolo elkészitésenez olyan lehrt kel Gsszedllitani, amely tételesen, mennyiségben és értékben,
ellendrizhetd mddon tartalmazza a véllalkozonak az Gzleti év forduldnapjan meglévi eszkozeit és forrasait.
A meglogalmazashol egyérielmien Kitinik, hogy a szamviteli torvény a leltar készitésére tartaimaz kotelezetisé-
get, nem a leltarozdsra. A leliarkészitési kitelezettség abbol kovetkezik, hogy a szamviteli beszamold mériegél
leltarral kel alatimasziani. A leltarkészitésert a feleldsség a vallalkozat, illetve az altala kijeldlt vezetdt terheli.
A szamwiteli politika keretében kell ddnteni leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat eifogaddsardl.

A szamviteli torvény is direkt médon rendelkezik a leltarkészitési és a leltiroza-

si szabélyzat osszeallitdsarél, s igy célszerii a szamviteli politika elkészitésekor e
szabalyzatot is dsszedllitani.

A leltarkészitési 65 lettarozdsi szabalyzatnak a kivetkezd kérdéskorokkel kell foglalkoznia:
_ aleltarozas eldkészitése soran elvégzendd {eladatok meghatérozéasa;
_ aleltirozdsi egységek (korzetek) kijelolése;
_ a leltarozas bizonylati rendjének szabdlyozasa;
_ aleltdrozas modja, az ériékelés szabdlyai;
_ aleltar technikai feltételeinek, eszkozeinek bizlosildsa;
_ 2 |eltarfelvételek anyaganak (dokumeniumainak) a feldolgozasi &s meglrzési modja;
_ aleltirozds és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja;
_ 2 leltérozés és az érlékelés ellenfrzésének modia;
_ a3 leltarkiilonbozetek megallapitisanak és rendezésének modja.

A szabalyzathoz kapcsolédéan évente célszerii leltdrozasi iitemtervet késziteni.
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16.4. AZ ONKOLTSEG-SZAMITASI SZABALYZATHO?Z,
KAPCSOLODO SZAMVITEL-POLITIKAI DONTESEK

Az idetartozé szdmvitel-politikai dontések végrehajtdsdval kapcsolatos szabdlyokat jellemzden az Gnkolt-
ség-szamitdsi szabdlyzatban indokall rigziteni. Nincsen azonban akaddlya annak sem, hogy a végrehajtasi sza-
balyok a szdmiteli politika keretében mas helyen keriilienek rogzitésre. A szabalyok egy részét mar az eldallitasi
érték targyalasa sordn emlitettik.

Az 6nkoltség-szamitasi szabilyzat 6sszeillitdsanak célja a sajat termelésii készletek
kozvetlen onkoltségének, a sajit elGallitast eszkdzok akuvalt értékének meghatdrozdsa.
Az 6nkoltségszimitas célja a termék, a szolgdltatis onkoltségének megéllapitdsa.

A szabdlyzalot gy kell 6sszedllitani, hogy érvényesiilienek az dnkoliségszamitassal szembeni kiivetelmények.
Ezek kozé lartoznak példaul a kivetkezok:

— Minden termékre (szolgaltatisra) csak annyi kltséget szabad elszamolni, amennyi az eldallitdsaval kap-

csolathan ténylegesen felmeriilt.

— Elotérbe kell helyezni a kdzvetien kdltségkent valo elszamoldst.

— Az azonos jellegd kdltségeket minden id6szakban azonos madon kell elszamolni.

- Minden koltséget egyszer maradéktalanul el kel szamolni.

— A lokésszeriien jelentkezd raforditasokat idébelileq el kell hatarolni.

A szamviteli politika keretében rogziteni kell azt is, hogy milyen megold4st kell al-
kalmazni akkor, ha a szdmviteli jogszabily nem irja elé kotelezéen az 6nkolt-
ség-szamitasi szabalyzat elkészitését. Rogziteni kell, hogy ha nem készitenek ilyen
szabilyzatot, hogyan éllapitjak meg és dokumentaljik a sajar termelés(i készletek, vala-
mint az egyéb sajat elGallitast eszkozok aktivalt értékének kozvetlen onkoltségér.

A szamviteli politika keretében kell dénteni az 6nkoltség-szamitasi szabdlyzat el-
fogaddsaral.

16.5. A PENZKEZELESI SZABALYZATHOZ KAPCSOLODO
SZAMVITEL-POLITIKAI DONTESEK

Idetartoznak a pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyokat meghatdrozd — a véllalkozo sajatossdgalt figyelembe
veve — szamvitel-politikai dontések, amelyeket a pénzkezelési szabalyzatban indokolt rogziteni.

A szdmviteli tdrvény szerint a vallalkozésoknak kotelezS a pénz- s értékkezelési
szabdlyzat Osszedllitdsa. A szabélyzatot a pénz- és értékkezelésre vonatkozd jogsza-
balyok alapjan kell kidolgozni.

A legfontosabb szabdlyozando kérdések a kivetkezdk:

- apénztdr szervezete (a pénztarossal szemben tdmasziott kivetelmények, a pénztdros feleldssége, a pénz-
téros feladatai, a pénztarellendr feladata);
a pénztar |étesitése, kialakitasa, mikddtetése (a hazipénziar létesitésének, kizlakitisanak feltételei)
a penzmozg4sok bizonylati rendje, kovetelményei, a pénztari nyilvantartasok:
az értékpapirok megdrzése, kezelése, nyilvantartisa;
az értékek, letétek kezelése, nyilvantartdsa.

]
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A szabélyzat keretében rogziteni kell a pénzforgalom szabdlyait a bankszamla-
konésa készpénzforgalomban. Rogziteni kell, hogy kirendelkezik a bankszamla fe-
lett, meddig terjed a felelSssége, kivégzia Kkészpénzkezelést, ki vezet a készpénzforga-
lomrdl naprakész nyilvantartist, € hogyan torténik a készpénzforgalom bizonylato-
lasa. Fontos dontés a pénztarral, a készpénz-széllitéssal kapcsolatos alapvetd
biztonsagi kovetelmények egyértelmi meghatdrozisa is.

A szamviteli politika keretében donteni kell a pénzkezelési szabdlyzat elfogaddsardl.

16.6. A SZAMLARENDHEZ KAPCSOLODO
SZAMVITEL-POLITIKAI DONTESEK

idetartoznak a szamlarenddel kapesolatos -2 vallalkozo sajatossagait figyelembe vevd - szabalyokat meghata-
roz6 szamvitel-politkai dontések, amelyeket a szamiarendben indokolt rogzitent.

1. A vallalkozis szamlarendjének osszedllitasa, beleértve a szamlatiikor elkészi-
tését is

Az eldzo fejezetekben mar volt sz6 2 villalkozasok szamlarendjérol. Rendkivil fontos a mérleg s &z
eredménykimuiatas konyvviteli qlatamasztasa, amit a szamviteli politika kidolgozasaval is biztositani kell.
A szamiarendnek eligazitast kell adnia a konyvvezetéshez, a2 alabbiak altal:
— rdvid, témar magyarazatokkal vilagossd leszia Kijeldlt fakonyvi szamlak tartalmdt és mas szamlakkal vald
psszefiiggéset,
_ grickelhetdve teszia gazdasagi esemenyek lényegél;
_ atekinthetdve teszi a valialkozas kanywviteli rendjét, beleértve a iokdnyvi &s az analitikus nyilvantartasok
kapcsolatat, valamint az gvkozi zarlat{ok) 6s az eves zarat iddpontjat, feladatat.

A vallalkozs altal ssszedllitott szamlatikor tartalmazza minden alkalmazasra ki-
jelolt szamla szamjelét és megnevezését. A szamlarendnek az elgzdeken kivill még
rartalmaznia kell:

_ aszamla tartalmit, haaza szamla megncvezésébc’)'l egyértelmiien nem kovetkezik;

_ aszamla értéke novekedésének, csokkenésének jogeimeit;

_ aszémlat érintd gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatdt;

_ af6konyviszamla ésaz analitikus nyilvantartds kapcsolatat, valamint a szimla-

rendben foglaltakat alatamaszt6 bizonylati rendet.

A szamlarendben a fékonyvi szamlak — 4ltalaban — egyben analitikus nyilvantarté-
si célt is szolgilhatnak. A részletezés a szamviteli informéacios rendszer kialakitdsa
miatt lényeges. & szamlatiikor alapjdn dsszevontan f6konyvi kivonat 1s késziilhet.

A fokonyvi szamlaknoz analitikus nyilvantartasok is kapcsolodhatnak. Ezen nyilvantariasok grtékadatait havonia
vagy legalébb negyedévente ggyeztemni kell a {Gkonyvi nyilvantartassal. A legfontosabb analitikus nyilvéntartasok
a kiivetkezok.

_ immateridlis javak, immaterialis javakra adott eldlegek;

— térgyi eszkbzok s peruhézasok, berundzasokra adott eldlegek;

— pefektetett pénzgyi eszkozok,

_ vasarolt készletek és keszietekre adott elflzgek;

— vevik, bizomanyosok;



360 » A SZAMVITEL ALAPJAI

~ egyéb kivetelések:

— forgGeszkozok kizdtt nyilvantartott értékpapirok;

penztar és bankszdmldk, dtvezetési szamlak:

aktiv id6beli elhatdroldsok;

sajat toke;

céltarlalékok;

katelezettségek, kiemelve: szallitok, vevaki! kapott ellegek, egyéb rovid lejdratd kotelezettségek;
aktiv s passziv idabeli elhatéroldsok stb.

I

2. A koltségelszamolas rendszere, vilasztott médszere

A szamviteli tirvény a kiltségelszamolds teriiletén nagy szabadsagot biztosit a véllalkozdknak. A koltségelsza-
molds rendje kapcsolddik egyrészt az eredménykimutatds valasztott forméjdhoz, masrészt a vezetdi szamvitel
kialakitdsdhoz.

A kéltségelszdmoldsi rendszer kialakitdsénal abbol kell kiindulni, hogy a szamvi-
teli térvény kotelezéen elirja a koltségek kéltségnemenkénti elszimoldsit.
Emellett lehetséges a koltségeket koltséghelyek, sltalinos koltségek és tevékeny-
ségek koltségei (koltségviselsk) szerint is megfigyelni.

Avillalkozasok szamviteli poiitikdjaban kell rogziteni, hogy kizérdlag az 5. Kdltségnemek szamlaosztaly szamla-
in konyveli-c a kéiltségeket, vagy emellatt hasznélia a 6. Kdliséghelyek, dltalanos kdltségek és a 7. Tevékenysé-
0ek kbltségei szamlaosztaly szamiditis. Ha az ut6bbi szamlaoszialyokban is rdgziti a kbltségeket, igy a vallalko-
z0nak azt is el kell dontenie, hogy

~ elsadlegesen kdltségnemek szerint szdmolja-e el a kiltségeket, illetve

- elsddlegesen kdltséghely, kiltségviseld szerint rogziti-e a felmerdilt koltségeket.

16.7. A BIZONYLATI SZABALYZATHOZ KAPCSOLODO
SZAMVITEL-POLITIKAI DONTESEK

A bizonylati szabilyzat tartalmazza a bizonylatokkal kapcsolatos, az adott villalkozd-

ra vonatkozo szabalyokar, az el6frisok irisba foglaldsit, bemutatva az adott vallalko-
20 dltal hasznalt kiils§ és belsé szamviteli bizonylatokat.

1. Az elszdmolisok bizonylati rendje, az alkalmazott bizonylatok

Minden gazdasdgi mdveletrd, eseményrdl, amely az eszkiz, illetve a7 eszkzik forrasainak dlloményat vagy
Osszetételet megvaltoztatja, bizonylatot kel kiallitani, A szabdlyszerllen kidllitott bizonylatok adatait a kanyvviteli
nyilvantaridsokban régziteni kell,

A szimviteli tGrvény ktelezGen nem ira eld, hogy az adott gazdasdgi eseményral milyen bizonylatot kel kidilita-
ni, &s mikor kell az eseményt nyilvantartisokban rogziteni. Ennek szabdlyozasa a vallalkozg feladala. A térvény
csak a bizonylatok feldolgozasi rendjének &ltalinos szablyait tartalmazza,
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A szamviteli bizonylat adatainak alakilag €s {artaimilag hitelesnek, megbizhatonak és hetytallanak kell lennie.
A szamvileli bizonylatot magyar nyelven kell Kiallitani. A magyar nyefven killitott bizonylaton az adatok mas
nyelven is {eltintethetdk.

A szamviteli bizonylatot— ha az eltérést az adott gazdasagi mavelet, esemeény, illetve intézkedés jellemzdi indo-
koljak — idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a hefogadott idegen nyelv bi-
zonylaton azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, 2 megbizhato, 2 valgsagnak
megfeleld adatrbgzitéshez, konyveléshez szilkségesek — a kinyvvitel nyilvantartasokban t6rténd rogzitést meg-
elgz6en — a belso szabalyzatban meghatarozott modon magyaru! is fel kel tintetni.

A szamviteli torvény részletesen szabdlyozzaa konyvviteli elszamolast kozvetlenill
alatimaszté bizonylatok alaki és tartalmi kellékeit. Ezzel gsszefilggésben a vallalko-
zénak tobb kérdést is szabalyoznia kell. gy rogziteni kell, hogy az egyes gazdasagi
esemnényeket milyen bizonylatokon rogzitik, és hogyan orténik azok ellendrzése.
Kiilon szabélyozisi feladatot jelent aszi gord szamadasi kotelezetiség ala vont bizony-
latokkal kapcsolatos elgirasok érvényesitése.

2. A bizonylatok feldolgozésa

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialak{tasakor azt kell figyelembe venni, hogy a
pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatait késedelem nélkiil,

_ készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejiileg,

- bankszémlaforgalomnél a hitelintézeti értesités megérkezésekor,

— azegyéb pénzeszkozoket ¢rinté tételeket legkésbba targyhdt kovetd ho 15-éig
kell a konyvekben rogziteni.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adartait a gazdasigi mii-
veletek, események megtorténte utin, legaldbb negyedévenként kell a kényvekben
rogziteni. Ebbél kovetkezben az egyéb gazdasigi események rogzitésének gyakori-
sagat és konyvelésének hataridejét a vallalkozénak a szamviteli politikdban kell
meghatdroznia.

A szamviteli politika keretében kell déntenia bizonylati szabélyzat elfogadésardl.
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ELOSZO

A piacgazdasig miikodéséhez nélkiilozhetetlen, hogy a piac szerepldi szamara hozzi-
térhetGen, dontéseik megalapozésa érdekében objektiv informécidk dlljanak rendel-
kezésre mind a vallalkozok, mind a nem nyereségorientilt szervezetek, valamint az
egy€b gazdilkodast folytaté szervezetek vagyoni, pénziigyi és jévedelmi helyzetérdl
és azok alakuldsdr6l. Ezen informacidkat a szdmvitel szolgéltatja és bocsétja a piaci
szerepl8k rendelkezésére. Természetesen nem elégséges az informaciékat elgallitani,
hanem meg is kell azokat érteni, és képesnek kell lenni azok hasznositiséra a gazdasa-
gi életben.

Fentiekbdl kovetkez&en a szdmvitelt egyfajta kommunikiciés eszkéznek, nyelv-
nek is tekinthetjiikk, melynek oktatdsa elengedhetetlen az iizleti alapképzés sorin.
A Budapesti Gazdasigi Fdiskola képzési rendszerében éppen ezért tgy éllitottuk
Ossze a tantdrgyi programokat, hogy A szdmuoitel alapjai elnevezésii tirgy keretében
valamennyi lizleti alapszakon biztositsuk az alapvet§ szdmviteli ismeretanyag elsaja-
titdsdt, s ezt a tanegységet az egyes iizleti szakokon — a sziikséges mértékben — kiilon-
bozd szamviteli kurzusok egészitik ki.

A most kézbe adott alaptankdnyv és a kapcsolddd, a tananyag feldolgozisit, a gya-
korlati alkalmazast lehet6vé tevd példatdrak osszedllitdsa sordn azt tartottuk a legfon-
tosabbnak, hogy e kiadvanyok segitségével a képzés els szakasziban valamennyi iiz-
leti alapképzési szak valamennyi hallgatéja szert tehessen az alapvetd szamviteli is-
meretekre. Konyviink tehdr els§sorban

— a gazdéalkodasi és menedzsment,

— az emberi erdforrdsok,

— akereskedelem és marketing,

— anemzetkdzi gazdilkodasi,

— apénzigy és szamvitel,

— aturizmus-vendéglatis és

— az lizleti szakoktatd
alapképzési szakok hallgatéi részére késziilt, azonban haszonnal forgathatjak azok is,
akik most ismerkednek a szimvitel alapjaival, valamint azok, akik az Orsz4gos Kép-
zési Jegyzékben szereplS pénziigyi és szdmviteli szakképesitések valamelyikének
megszerzését tiizték ki célul, igy példiul a fels6fokd szakképzésben részt vevs tanu-
16k, hallgatok, illetve a mérlegképes szakvizsgdra késziil§ jeloltek.

Az ismeretek elsajatitdsdhoz sok sikert kivan:

a Szerzé
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1.1. A SZAMVITEL FOGALMA, CELJA, TARGYA ES
FELADATA

Villalkozdsnak mindsiil minden olyan gazdilkodd, amely a sajat nevében és koc-
kizatara, nyereség- és vagyonszerzés céljibdl, iizletszeriien, ellenérték fejében
termeld vagy szolgiltatd tevékenységet végez. Ezt nevezziik villalkozisi tevékeny-
ségnek. A vallalkozdk tevékenysége elkiiloniilt gazdasigi szervezetekben valdsul
meg, de természetesen szitkséges a killonbozd villalkozok egyiittmiikédésére. Az is
nyilvinvald, hogy a kiilénboz§ gazdasigi egységek miikddéséhez vagyonra van sziik-
ség, és alapvetd célkitiizés ennek a vagyonnak a megérzése, de még inkibb novelé-
se. Ahhoz, hogy a villalkozé meg tudja valésitani célkittizését, informaciékat igé-
nyel a piac tobbi szerepldjétSl. Ezen informdcidkat eld kell dllitani, és az érdekeltek
rendelkezésére kell bocsitani. A szidmviteli térvény megfogalmazisa szerint:

»A placgazdasdg mitkidéséhez nélkiilozhetetlen, hogy a piac szerepldi szamdra
hozzdférhetben, dintéseik megalapozdsa érdekében mind a villalkozok, mind a
nem nyereségorientdlt szervezetek, valamint az egyéb gazddlkoddst folytato szer-
vezelek vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl és azok alakuldsdrdl objektiv
informdciok dlljanak rendelkezésre.”

Ezen informaciokat a szamvitel illitja el6. Ebbé] kovetkezik, hogy a szamvitel
ebben a megkozelitésben a tijékoztatas eszkoze: tdjékoztatdst ad a villalkozds va-
gyondrdl, annak valtozdsardl, valamint arrdl, hogy a vagyon hasznositdsa mennyire
eredményes, azaz milyen eredményt ért el a vallalkozd.

A szamvitel informdcidkat allit eld, igy egyféle tevékenységként is definidlhato.
Mégpedig olyan tevékenységként, amely figyeli, méri és feljegyzi a vagyon mozgisit,
valtozasat, az eredmény alakuldsit. Ehhez kiillonb6z8 bizonylatokra van sziikség, de
egyben a szamviteli munka sorin is keletkeznek bizonylatok, dokumentumok.

A szamvitel az el6zGekben felsorolt kovetelményeknek, feladatoknak csak gy ké-
pes eleget tenni, ha ismertek azok a médszerek, amelyekkel a vagyon megfigyelése,
mérése és feljegyzése biztosithatd.

Mindezek alapjidn megéllapithatd, hogy a szimvitel a gazdilkodék, a villalkozok
miikodését, tevékenységét bemutaté informéciés rendszernek tekinthetd; olyan
gyakorlati tevékenységet jelent, amely — bizonylatok feldolgozdsival és elgallitdsa-
val — sajatos mddszerekkel segiti a gazdasigi események hatdsainak mérésér és fel-
jegyzését.
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—» Atdjékoziatds eszkbze
— Sajdtos levékenység
SZAMVITEL
—» Sajatos modszer
> ﬁizonyla%ok, okmanyok
Gsszessége
¢ Y ¢
CELJA TARGYA FELADATA
Tajékozlatas Vagyon €s annak Feljegyzések
véltozdsa készitése

A szamvitel beszdmolisi kotelezettség teljesitését irja eld, Ahhoz, hogy a vallal-
kozo teljesiteni tudja e kotelezettségét, a szdmvitel a gazdasigi folyamatokat, esemé-
nyeket

— megfigyeli,

— megméri és

— feljegyzi.

A megfigyelés azt jelenti, hogy a szdmvitel figyeli, méri és feljegyzi a miiltbeli,
megtiortént gazdasagi eseményeket. A megfigyelés sordn a vagyonvaltozast mérjik, s
egyben azt is, hogy a vagyonmozgés hogyan hat az eredményre. A megfigyelt gazdasa-
gi eseményt természetesen rogziteni kell a kényvekben, amivel dokumentéljuk a
gazdasigi eseményt és annak hatdsat.

Osszefoglaléan tehit a szimvitel a gazdasagi események megfigyelését, mérését, fel-
jegyzését, ellendrzését, elemzésér és beszamoldsat, azaz beszdmold készitését jelenti.

A szamvitel a gazdasigi eseményekrdl feljegyzéseket készit. Minden gazdasagi
esemény bizonylaton keriil régzitésre. A gazdasigi esemény okozta viltozdsokat a
konyvekben is el kell szdmolni. Erre szolgilnak a szintetikus és az analitikus nyil-
vantartasok. Az analitikus — mis néven részletezd — nyilvintartisok szolgialnak az
idészak alatt bekovetkezett valtozdsok feljegyzésére. Ezen viltozdsokat az id@szak
—jellemz6&en hé - végén Osszesitjiik, és az analitikus nyilvantartasok adataibél felada-
sokat készitiink. Ez a feladds az alapja a szintetikus — mas néven fékonyvi — konyve-
lésnek.

Az analitikus nyilvantartisok jellemz6 formai:

— csak mennyiségi nyilvantartis,

— csak értékbeni nyilvintartas,

— mennyiségi és értékbeni nyilvintartés.

Vegyiik észre, hogy az analitikus és a f6konyvi nyilvantarts ugyanazon gazda-
sigi események hatasat tartalmazza. Kiilonbség csak abban van, hogy az analitikus
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nyilvintartds részletes, a f6konyvi elszimolis pedig dsszevont. A kétféle nyilvan-
tartdsnak szdmszakilag is meg kell egyeznie.

P

Az elszdmoldast a kovetkezd dbra szemlélteti:

Gazdasagi Bizonylat ' Anailikus
esemeny kidllitasa nyilvanlarias
Feladés
készitése
v v
Beszdmold g FOKONYVI KONYVELES
dsszedllitdsa

T

Iddsoros elszamolds

i

Szamlasoros elszamolas

A szdmvitel részei a kivetkezdk:
konyvvezetés (konyvvitel),
beszamolo-osszedllitds,

bizonylati rend és

koltségelszamolds, onkoltségszdmitas.

A gazdaségi események feljegyzése, azaz — szakszeriien kifejezve — a kényvvezetés
kérféle mddon térténhet. Megkiilonboztetiink

- egyszeres konyvvitelt és

— Kkettds konyvvitelt.

A konyvvitelt (a konyvelést) a szamvitel részének tekintjiik.

Az egyszeres konyvvitel a villalkozé tulajdondban 1évE pénzeszkozokrdl, azok
eredetérdl és a pénzforgalmi gazdasigi eseményekrdl vezetett folyamatos, zirt rend-
szer(i nyilvantartds. Az egyszeres kdnyvvitel sordn a pénzmozgisok keriilnek feljegy-
zésre, ezért azt pénzforgalmi kényvvitelnek is nevezik. A nyilvintartds eszkoze a
naplofGkonyv.

A kettds konyvvitel rendszerében a vallalkoz6 a tulajdondban 1évd vagyonardl, an-
nak véltozdsdrdl vezet zart rendszer, teljes korfi nyilvantartist. A nyilvdntartis esz-
koze a szamla.

Osszehasonlitva az egyszeres és a kettds konyvvitelt, megallapithaté, hogy az egy-
szeres konyvvitel nem teljes korti, vagyis nem tartalmaz minden vagyonviltozist.

|

|
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1.2. A SZAMVITEL TERULETEI

Emlitettiik, hogy a szamvitel gyakorlati tevékenység, melynek sordn informiciészol-
galtatdsra kerill sor. Annak fiiggvényében, hogy ki az informdcié elsédleges cimzett-
je, megkiilénboztetiink

— pénziigyi szamvitelt és

— vezetdi szamvitelt.

A pénziigyi szamvitel tartalmait a szamviteli térvény szabialyozza. Ennek az az
oka, hogy a pénziigyi szamvitel alapvetGen a piac szerepldi — azaz kiils§ szereplék —
szdmdra nytjt informacidkat. A vezetdi szamvitel a vallalkozis vezetdi informacids
rendszerének része, a véillalkozds vezetSit szolgilja a dontések megalapozdsiban.

Kérdés, hogy miért vilik ketté a szamvitel. Nyilvdnvald, hogy a piac kiillsnbozé
szerepldi (a befektetk, a hitelez8k, a piaci partnerek stb.) mas-més informacidkat
igényelnek, de a tulajdonosok és a villalkozis vezetSinek érdeke is eltérd lehet az
informdaciészolgiltatdsban. A killonbézG érdekellentétek felolddsa az egységes
(torvényi) szabdlyozdssal torténik. A szimvitel igy olyan informacidkat tesz kizzé a
beszimoléban, amelyek — kompromisszumok révén — valamennyi érdekelt igényeit
kielégitik. A szimvitel megfelelS szabalyozottsiga biztositja azt is, hogy a kozzé tett
informaciék tartalma egységes és minden érdekelt szimara érthets legyen.

A pénzigyi szamvitel magiban foglalja

— a konyvvezetést,

— a bizonylati rendet,

— abeszimolérendszert,

— az értékelést, az eredményszamitast,

— aleltar készitését,

— az informaécidk ellenGrzését, a kdnyvvizsgélatot,

— abeszdmold kozzétételét, nyilvianossagit.

A villalkozis vezetéséhez, a dontések meghozataldhoz folyamatosan informécidk-
ra van szitkség. A rendelkezésre 4116 informécidk csak tigy hasznosithaték eredmé-
nyesen, ha a vezetd valamennyi lényeges informdacidval rendelkezik a dontéseihez.
Bir a pénziigyi szamvitel is szolgaltat a vezetG 4ltal is hasznosithat6 informaciékat, de
ezek a vezetés szdmdra gyakran nem elégségesek. Emiatt olyan vezetdi informacios
rendszer kialakitdsdra van sziikség, amely biztositja a megfeleld tajékozottsagot.
Ennek egyik eleme a vezetdi szamvitel, melynek felépitése, jellemz&i a vallalkozas
sajatossdgaihoz igazodnak. Ebbél kivetkezGen a vezet§i szimvitel kialakitasa, sza-
bilyozisa a véllalkoz6 feladata.

Célszerii tsszehasonlitani a pénziigyi és vezetdi szimvitel jellemzgit. A kovet-
kezg tablazat azt mutatja be, hogy a szamvitel e két teriilete milyen eltéréseket mutat.
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Pénziigyi szamvitel

Vezeldi szamvitel

A pénzigyi szamvitelt tdrvény szabdlyozza
(elvek, tartalom).

A vezet6i szamvitelt a véllalkozo szabalyozza,
alakitja ki.

A pénzigyi szamvitel a maltbeli gazdasagi
esemenyekre fokuszal, a beszamoloban a mulira
vonatkozo adatok kerlilnek bemutatésra.

A vezetoi szamvitel a multbeli adatok mellett a
tervezés erdekében jovibeni adatokat és
informdciokat is felhaszndl.

A beszamoldt trvény szabdlyozza, ebbdl adédik a
beszamoldsi kotelezettség.

Nincs ilyen jelleg kotelezettsége a villalkozonak, a
vezeldi szamvitel mikodtelése sajat dantésén alapul.

A beszdmolo a véllalkozas egészét mutatja be.

A vezet6i szdmvitel kisebb egységekre fokuszal, a
vdllalkozas szervezeteire, lermékeire iranyitja a

figyelmet.
A beszdmold informdcidi jellemzden értékben Az értékadatok mellett alapvelden mennyiségi
jelennek meg. adatokat szolgaltat.

1.3. A VALLALKOZASI TEVEKENYSEG EROFORRASAI

A vallalkozisi tevékenység megkezdéséhez, folytatisihoz erdforrdsokra — més-
képpen t6kére, vagyonra — van sziikség. Ezeket az eréforrisokat fekteti be a vallalko-
z0, hogy nyereséget, illetve vagyonnovekedést érjen el. A villalkozisi tevékenység
erSforrdsigénye megjelenhet pénz vagy nem pénz formajaban. A nem pénzbeli erg-

forrasokat nevezziik apportnak.

Ha feltételezziik, hogy a villalkozési tevékenység inditdsihoz csak pénzeszkozok

kellenek, a vallalkozasi tevékenység folyamata a koverkez6 médon abrizolhaté:

Pénzeszkiziok
(P, Bsszeg)

N

Munkaerd és
termeléeszkdzok

beszerzés

termelés

Késztermékek
Szolgdltatasok

Bevételek
(P, Gsszeg)

értékesités

Avillalkozdsi tevékenység céljit tekintve, a tevékenység folytatisdhoz a kovetkezd

alaposszefiiggés sziikséges:

P,>P,
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Befektetett eszkozként olyan eszkozt szabad kimutatni a mérlegben, amelynek az
a rendeltetése, hogy a villalkozési tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven til szol-
gilja. A befektetett eszkoz0k haromfélék lehetnek:

— immaterialis javak,

— targyi eszkozok,

— befektetert pénziigyi eszkozok.

Az immaterialis javak olyan nem anyagi eszk6zok, amelyek tartdsan szolgiljik a
villalkozd tevékenységét.

A tirgyi eszkozok olyan anyagi eszkdzok, amelyek tartdsan, kozvetlentl vagy koz-
vetett médon szolgiljak a vallalkozasi tevékenységet, fiiggetleniil attdl, hogy tizembe
helyezésiik megtdrtént-e vagy sem. Ez utébbi kitétel arra utal, hogy a targyi eszkozok
kozé rartozik a beruhazis és a felijitas is, azaz ide kell sorolni azt az eszkozt, melynek
beszerzése, létesitése, eldillitisa, felijitdsa mar elkezdddott, de a mérleg fordulénap-
jdig nem fejez8dott be, igy nem keriilhetett sor aktivalasra (iizembe helyezésre).

A befektetett pénziigyi eszkoz6k azok az eszk6zok, amelyeket a vdllalkozé azzal a
céllal fektetett be mds vallalkozénil, hogy ott tartds jovedelemre (osztalékra, kamat-
ra) tegyen szert vagy befolydsoldsi, irdnyitasi, ellendrzési lehetSséget érjen el.

Forgdeszkoznek nevezziik azokat az eszkozoket, amelyek a véllalkozd tevékenysé-
gét kozvetleniil vagy kozvetve, de rovid ideig — egy éven beliil - szolgaljak. A forgo-
eszkozok négyfélék lehetnek:

— készletek,
koverelések,

— értékpapirok,

— pénzeszkdzok.

A készletek a gazdilkodasi tevékenységet kozvetleniil vagy kézvetve szolgild
olyan eszkdzok, amelyek rendszerint egy tevékenységi folyamatban vesznek részt, €s
eredeti alakjukat elvesztik, vagy a tevékenység sordn viltozatlan illapotban marad-
nak. A készletek lehetnek vasdrolt és sajat termelési készletek.

A kovetelések a kiilonféle szerzédésekbdl jogszeriien eredd, pénzériékben kifejezett
fizetési igények, amelyek a véllalkozd dltal mar teljesitett, a misik fél dlual elfogadott, elis-
mert teljesitéshez kapcsolddnak, de a mésik fél a tartozdsat még nem egyenlitette ki.

A forgdeszkozok kozott értékpapirként a forgatasi céllal, atmeneti, nem tart6s
befektetésként vasarolt, hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat, illetve tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni. Mdr most megjegyezziik, hogy a be-
fektetett pénziigyi eszkozok kdzott is szerepelhetnek értékpapirok, de azok befekteté-
si céllal keriiltek a vallalkozdhoz.

AZ ERTEKPAPIROK
BESOROLASA
Tartos hitelviszonyt megtestesild Forgatasi célbél, &tmeneti, nem tartés
értékpapirok befektetéskent vasarolt értékpapirok
 BEFEKTETETT _ FORGOESZKOZOK
PENZUGYI ESZKOZOK
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A pénzeszkozok azon fizetési eszkozok Gsszessége, amelyek segitségével a villal-
kozé az eszkdzok cseréjét bonyolitja.

Osszefoglalva, a mérleg bal oldala (az aktivik) a vagyonelemeket a kovetkezGk sze-
rint tartalmazza:

A MERLEG ESZKOZOLDALA

BEFEKTETETT ESZKOZOK
I. Immateridlis javak
II. Targyi eszkozok
II1. Befektetett pénziigyi eszkdzok
FORGOESZKOZOK
I. Készletek
II. Kovetelések
III. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok

1.4.2. A vallalkozas forrasai

Mint mér emlitettiik, a mérleg jobb oldaldn szerepelnek a forrasok, amelyek a va-
gyon eredetét mutatjak.

A FORRASOK FAJTAI
Sajat forrds az a vagyonrész, Idegen forrds 2z a vagyonrész, amalyet
amelyel az alapitok tartdsan visszafizetési kiitelezettség terhel,
bocsatottak rendelkezésre.

Sajat forrasként —sajit t6keként —a mérlegben olyan tdkerészt szabad szerepeltet-
ni, amelyet

— atulajdonos (a tag) bocsdtott a villalkozd rendelkezésére, vagy amelyet

— artulajdonos (a tag) az addézott eredménybdl hagyott a véllalkozasnil.

Ez utébbira még visszatériink.

Az idegen forrdsok — misképpen kételezettségek — a kiilonféle szerzddésekbdl
eredd, pénzértéken kifejezett, elismert tartozasok, amelyek a mésik fél altal mar telje-
sitett, a vdllalkozd altal elfogadott, elismert teljesitéshez kapcsolédnak, de a villalko-
z0 a tartozasat még nem egyenlitette ki. A kotelezettségek kétfélék lehetnek:
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A KOTELEZETTSEGEK FAJTAI

nd Ny

Hosszil lejaratl kbtelezetiség, mely- Rovid lejarald kotelezettség, melynek
nek lejarala egy évnél hosszabb lejarata egy évnél révidebb

Osszefoglalva, a mérleg jobb oldala (a passzivik) a vagyon forrdsart a kovetkezék
szerint tartalmazza:

A MERLEG FORRASOLDALA

SAJAT TOKE
KOTELEZETTSEGEK
1. Hétrasorolt kotelezettségek'
IT. Hosszi lejaratu kotelezettségek
III. Rovid lejarata kotelezettségek

A mérlegben az eszkdzok és a forrasok kozott mas tételek is megjelenhetnek.
Igy az eszkozok kozott akriv idGbeli elhatdroldsok, a forrasok kézott passziv idébeli
elhatdroldsok, céltartalékok. Ezen dtmeneti jellegd tételekre késébb még visszaté-
ritnk.

A villalkozéi tevékenység sordn eredmény keletkezik, Kérdés lehet, hogy az
eredmény hol jelenik meg a mérlegben. Az eredmény egy kiilonleges forris, mely a
mérleg jobb (passziv) oldaldn kertil kimutatisra. Az eredmény — tartalmat tekintve —
lehet sajit és idegen forris.

AZ EREDMENY ERTELMEZESE

/ "\

NYERESEG VESZTESEG
(pozitiv eredmény) (negativ eredmény)
Naoveli a sajéart és az Csokkenti a sajat forrast,

idegen forrast felhasznalast jelent

1 A hatrasorolt kételezettség is hosszi lejarati kételezettség, de sajatossdga miatt kiildn szerepeltetjiik a
mérlegben.



VALLALKOZAS ES SZAMVITEL 425

Azt is sziikséges megjegyezni, hogy a mérlegben az eszkozok és a forrdsok allo-
minya egy adott idépontra vonatkozik, vagyis a mérleg statikus szemléletdi. Az
eredmény ellenben minden esetben egy idGszakhoz kapcsolédik, igy az eredményt
tartalmaz6 kimutatis dinamikusnak tekintendd.

1.5. LELTAR, LELTAROZAS
1.5.1. A leltdr, a leltarozis fogalma

A mérleg a villalkozis vagyont Gsszevontan tartalmazza, de természetesen sziiksé-
ges a vagyonelemek részletes felmérése is. Erre szolgil a leltdrozés. A leltirozds aza
tevékenység, amelynek sordn megéllapitjuk a vallalkoz6 kezelésében és/vagy birtoka-
ban 1évS vagyonelemeket. A leltdrozds tehit maga a folyamat, melynek eredménye-
ként osszedllithatjuk a leltart.

A leltarozast kétféle médon értelmezhetjiik. A sziikebb értelmezés szerint a lelta-
rozés csak a mennyiségi felvételt jelent, a tigabb értelmezés szerinta mennyiségi fel-
vétel mellett magéban foglalja az értékelést is. Ezutébbirdl més fejezetben részletesen
sz6lunk.

Aleltar olyan tételes —jegyzékszerii — kimutatds, amely részletesen feltiinteti a val-
lalkoz6 vagyonelemeit osszetétel (azaz eszkoz) és eredet (azaz forras) szerint, egy
adott idépontra (a fordulénapra) vonatkozéan, mennyiségben és/vagy értékben. Mis-
képpen fogalmazva, a leltdr olyan kimutatds, amely — meghatdrozott napra vonatkoz-
tatva — tételesen és ellendrizhetd médon, f6konyvi szimlankénti, illetve mérlegtéte-
Jenkénti csoportositisban tartalmazza az eszkéz0k mennyiséget, az eszkozok és a for-
rasok értékét. A fordulénap az az idépont, amelyre vonatkozoan a leltdr késziil
(példaul 200x. december 31.).

Ha figyelmesen olvassuk a fogalmak leirdsat, azt tapasztalhatjuk, hogy a leltar és a
mérleg tbb kozés jellemzivel bir, ugyanakkor szamos killsnbséget is felfedezhe-
titnk kozoutiik.

Egyezdségek a mérleg és a leltar kozott:

— amérleg és aleltar is adott id6pontra (a fordulénapra) vonatkozik, vagyis mind-

kett§ statikus szemlélet(;

— ameérleg és a leltdr is a villalkozo eszkozeinek és forrasainak allomanyéat mutatja.

Kiilénbségek a mérleg és a leltar kozott:

— aleltdr részletes (tételes), a mérleg pedig Osszevont kimutatés;

— aleltr (részletesen) mennyiség, mindség €s érték szerint mutatja a villalkoz6

vagyonelemeit, a mérleg pedig (0sszevontan) mindig csak értékben.

A leltérak felépitésére, szerkezetére vonatkozéan nincsenek kotelezd elGirdsok!

A leltar — mint mar emlitettiik — jegyzékszerii kimutatds, a mérleg pedig (a neve is
erre utal) kétoldald, amely az egyik oldalon a villalkozo eszkozeit, a masikon a forra-
sait mutatja. (Természetesen a mérleg nem mérlegformiban is dsszedllithato!)

A konyvek iizleti év végi zirdsahoz, a beszdmold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztisdhoz olyan leltdrt kell dsszedllitani és megdrizni, amely tételesen, ellendriz-

P

hetd modon tartalmazza a vallalkozénak a mérleg fordulénapjdn meglévé eszkozeit €s
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forrdsait, mennyiségben és értékben. A vallalkozénak tehét leltart kell készitenie. Ezt
nevezziik leltarkészitési kotelezettségnek, melyet meg kell kiilénboztetni a leltarozasi
kotelezettségtdl. Ha a vallalkozd nem vezet a szimviteli alapelveknek megfelel§
mennyiségi nyilvéntartdst, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltar-
ba bekeriild adatok valédisigardl — a leltdr dsszeallitasat megel6zden — leltdrozassal kote-
les meggydz6dni, és az tizleti év mérlegfordulénapjira vonatkozé leltirozist

— mennyiségi felvétellel, illetve

— acsak értékben kimutatott eszkézoknél és kotelezettségeknél, valamint az ide-

gen helyen térolt — letétbehelyezett, portfolidkezelésben, vagyonkezelésben
1évG értékpapirok és egyéb pénzeszkozok kdzé nem tartozd — eszkozoknél, to-
vabbd a dematerializilt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégezni.

Az drukészleteit az {izleti évben csak értékben nyilvantarté vallalkozd az iizleti év
mérlegfordulénapjit megeldz6 negyedévben vagy az azt kovets negyedévben is ellen-
drizheti tételes leltdrozdssal értékbeni nyilvantartisa mérlegfordulénapra vonatkozo
adatainak helyességét. A leltdrozassal megallapitott érték és a konyv szerinti érték
killonbozetével a mérleggel lezdrt iizleti év eredményét médositani kell.

Ha a villalkozd

— aszamviteli alapelveknek megfeleld,

— af6konyvi kdnyveléssel értékben egyezd mennyiségi nyilvintartist vezet eszké-

zeirdl,

- folyamatosan és naprakészen,

o pp

gy a leltdr 6sszeallitdsdt megeldzden nem kotelezd leltirozni!

1.5.2. A leltdrozas fajtai

A leltdrozast — s az ennek eredményeként létrejove leltart — sokféle isméry alapjan
csoportosithatjuk. Teljes korii a leltdr abban az esetben, ha a véllalkozé valamennyi
eszkozet €s forrdsdr tartalmazza, fiiggetleniil attél, hogy azokat a leltarozis id&pontja-
ban hol téroljik, illetve hogy azok a villalkozé tulajdonéban vannak-e. Teljes kord
leltdr viszonylag ritkdn késziil, de példdul a véllalkozis alapitisakor, felszdmolasakor,
illetve egyesiiléskor minden esetben ilyen ripusi leltirt kell 6sszedllitani. Az elgzGek-
bl kovetkezik, hogy ha a leltdr az eszkézoknek, illetve a forrasoknak csak egy részét
tartalmazza, Ggy azt részleltdrnak nevezziik. Akkor is részleltir keriil Osszedllitdsra,
ha a villalkozds egy meghatérozott teriiletén torténik csak leltarozas. Kétségtelen,
hogy az ilyen tipusii leltdr az adott teriilet szempontjabél teljes leltarnak mindsiil, de
a villalkozds egésze szempontjibdl részleltirnak tekintends.

Megkiildnboztetiink tovdbba nyité- és zardleltart. A nyitéleltdr a villalkozis meg-
kezdésekor készitett leltar. A zéréleltar az iizleti év beszamoléjanak elkészitéséhez
osszedllitott leltar. Mikad§ villalkozas esetén kiilén nyit6 leltér nem késziil, ugyanis
az el6z6 év z4rd leltdra egyben a kdvetez§ iizleti év nyitd leltdra is.

Az elszdmoltaté leltdr az anyagilag felels dolgozé elszdmoltatisdra szolgal.
Amennyiben az anyagilag felel6s dolgozé személyében vialtozis kivetkezik be, dgy
itadg-atvevd leltart kell késziteni.

Megkiilonboztetiink még évkozi és a beszdmolé mérlegét alditimaszté leltart.
A beszdmol6 mérlegét alatdmaszté leltir a mérleg legfontosabb alapokm4nyénak
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tekinthetd, ugyanis eltérd szerkezetben, de mindkettd a villalkozds vagyonat mutat-
ja. A mérleg dsszedllithaté a fékonyvi kivonat alapjan, de dsszedllithat6 ezen lel-
tar alapjén is. Ez ut6bbi esetben

_ szamba vessziik a villalkozé vagyonelemeit;

_ avagyonelemeket a megfeleld médon értékeljiik, vagyis pénzben kifejezzilk;

_ aleltdr adatait a mérleg szerkezetének megfelelGen rendezziik, dsszevonjuk.

A mérleget aldtdmaszto leltdrral szembeni kévetelmények:

— teljesség,

— valddisag,

— vilagossig,

— tételesség és

— ellendrizhetdség.

A teljesség azt jelenti, hogy a leltdr tartalmazza a vallalkozé minden eszkozét és az
eszkozok forrisait. A valédisag elve szerint szitkséges, hogy a leltirba felvett eszkdzok
¢s azok forrdsai a valésigban is megtaldlhat6k, kiviildllok altal is megallapithaték le-
gyenek, és értékelésiik feleljen mega szamviteli szabalyokban, illetve az értékelési sza-
bélyzatban foglaltaknak. A vilagossig kovetelménye azt feltételezi, hogy a leltar atte-
kinthetd, az eszkozoket és azok forrasait f6konyvi szamlankénti, mérlegtételenkénti
(ezen beliil leltdrozasi helyenkénti) megbontisban tartalmazza, fajta, tipus, méret, mi-
ndség, bekeriilés szerinti részletezéssel. A tételesség azt jelenti, hogy a leltarnak a mér-
legben szerepld minden eszkdzt és forrast tételenként kell tartalmaznia.

A vallalkozis tulajdonaban, hasznalatdban vannak olyan eszkozok,

— amelyek mennyisége tételes mérés, szamlélés alapjan kozvetleniil megallapitha-

t6, ezeket mennyiségben és értékben, illetve

~ amelyek csak kozvetve, a nyilvdntartdsok, dokumentumok alapjin mérheték

fel, ezeket értékben, tételesen kell a leltdrba beillitani.

A tételesség érvényesitése az egyedi értékelés elvének alkalmazasihoz kapcsolodik.

Az ellenérizhetdség kovetelménye szerint a leltdrnak tartalmaznia kell

— azt az évet, hénapot, napot, amely napra vonatkozéan készitetrték;

— a leltari tételek pontos megnevezését €s az azonositashoz szitkséges minden

egyéb megjelolést;

— amérleg fordulénapjdn meglévd eszkoz- €s forrasalloményt, legaldbb mérlegté-

telek szerinti bontasban;

— amennyiségben és értékben leltdrozhato készletféleségeknél az értékelés alapja-

ul szolgild egységarakat.

1.5.3. A leltdrozas idébeni végrehajtasa

A leltarozasi feladatok végrehajthaték folyamatosan vagy fordulénappal, ebbdl ko-
vetkezden megkiilonboztetiink folyamatos és fordulénapi leltirozast. Fordulénapi
leltirozis esetén elére meghatdrozott naptéri nappal —azaz a fordulénappal —a vallal-
kozds egészére vonatkozoan le kell zdrni a leltdrozasi kotelezettség ald es§ valamennyi
eszkoz analitikus nyilvintartasat, és a leltdr szerintl mennyiséget a fordulénapra kell
megéllapitani. A leltdrozdsi munkéak természetesen megkezdhetSk a fordulénap
elétt, és befejezddhetnek a fordulénap utén, de az eszkozalloményt a fordulénapra
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kell meghatdrozni. Lehetség szerint gy kell szervezni a leltdrozdsi munkakat, hogy
ebben az id6szakban ne legyenek eszkézmozgasok. Ha erre mégis sor keriil, igy a
mozgisokat a forduldnapi eszkozllomany nagysiganak megallapitdsakor figyelembe
kell venni.

Folyamatos leltdrozdsnal nincs fordulénap. A leltirozési feladatokat ez esetben is
egy meghatérozott idSintervallumon beliil kell végrehajtani. A folyamatos leltdrozés
azonban csak akkor alkalmazhatd, ha a vallalkozasnal

— olyan naprakész, a leltdrozas idépontjdban a kényvvitellel egyez nyilvantartést

vezetnek, amelynek alapjin a hidnyok és a tébbletek azonnal megéllapithaték és
rogzithetdk;

— azazonos eszkozok leltdrozasit a villalkozds egész teriiletén azonos idépontban

hajtjak végre;

- megszervezik a folyamatos ellendrzést, és biztositjak a leltirozasi feladatok za-

vartalan végrehajtasat.

A leltirozés idSpontjait a villalkozé hatirozza meg. Az elszamolésok j ellegébdl
ad6doan kevés azoknak az eszkozoknek és forrdsoknak a kore, melyeknél a leltdrozist
a mérleg fordulénapjdval kell elvégezni.

1.5.4. A leltdrozas médja

A leltdrozas végrehajthatd mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel. A mennyiségi felvétel
mindig tényleges megszamldldssal, méréssel torténd leltdrozast jelent. A mennyiségi fel-
vétel kétféle mddon valésithatd meg. A mar meglévé nyilvantartisoktél fiiggetlen
mennyiségi felvétel azt jelenti, hogy a leltirozas sordn nem ismert a nyilvintartdsokban
szerepld mennyiség. A leltdrozok a tényleges helyzetnek megfeleléen allapitjak meg az
eszkoz0k mennyiségét, a leltirozist kovetSen pedig a tényleges mennyiséget a nyilvan-
tartisokban szerepld mennyiséggel 6sszehasonlitva megallapitjdk az eltéréseket. Ez a lel-
tarfelvételi mod tekinthet6 szakmailag a legmegbizhatébbnak, ugyanis ez esetben feltir-
hatk a hidnyok, illetve a tébbletek. A nyilvantartdsok alapjan térténd mennyiségi fel-
vétel esetén mdr a felvérel sordn Gsszehasonlitjdk a tényleges és a nyilvantartas szerinti
mennyiséget. E médszer segiti a hidnyok megéllapitisit, azonban a tébbletek feltardsat
nem tdmogatja.

Egyeztetésre akkor keriil sor, haa leltdrozés nem valésithaté meg mennyiségi fel-
vétellel. Az egyeztetés a fokonyvi szdmldknak az analitikus nyilvantartdsokkal
vagy a konyvelés helyességét igazolé okmanyokkal valé dsszeverését jelenti. (Ilyen
okmédnyok lehetnek példiul: banki kivonatok, folyészdmla-kivonatok, egyeztetd
levelek stb.)

Sajdtos leltdrozdsi modszer az dn. folyészdmla-egyeztetés. Az druszallitasbél,
szolgaltatas teljesitésébél szdrmazé koveteléseket az analitikus nyilvdntartasban
(folyészdmla-kivonatban) szerepl§ értékadatok alapjan kell felvenni a leltirba.
A leltari nyilvéntartdsba felvett adatok valddisdgit folyészdmla-egyeztetéssel kell
igazolni. Az egyeztetés médszere a vevinek kiildétt egyeztet§ megkeresés, hivatalos
levél formdjaban.
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A leltarozas, a leltar fajtai
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1.5.5. A leltirozas sordn végrehajtandé feladatok

A leltdrozasi feladatok pontos, szakszerd lebonyolitdsa érdekében pontosan meg kel hatdrozni a leltarozas
munkafazisait és a végrehajtandd feladatok korét. Ezek a kivetkezok:

a leltdrozas vezelGjének meghizasa,
helyszinrajzok készitése,

a leltarozasi kirzetek, egységek kijelolése,
leltarozsi csoportok szervezése,

felkészités a leltarozasi feladatok végrehajtdsdra,
az eszkizok elokészitése leftdrozdsra,

a leltarozas technikai feltételeinek biztositasa,

a lellarozas bizonylati rendjének szabdlyozdsa,

a nyilvantartasok adatainak egyeztetése,

a |eltarfelvétel ellendrzése,

a lellarfelvétel adatainak feldolgozasa,

a leltariételek ellendrzése,

a leltdrozasi Gtemlerv, a leltdri utasitasok dsszedlitasa.

A hatdlyos szamviteli torvény szerint minden véllalkozésnak a szamwiteli politika keretében el kell készitenie az eszkd-
76k &5 a forrasok leflirkeszitési és leltarozasi szabdlyzatat. Ebben a szabdlyzaiban - az el6z6eket figyelembe véve —a
leltérozasra vonatkozoan rogziteni kell:

a leltdrozds eldkészitése sordn elvégzendd feladatokat,
a leltarozasi egységek (korzetek) kijeldlését,
a leltarozds bizonylati rendjét,
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- a leltérozds médjat,

a leltér technikai feltételeit, eszkozeinek biztosilasat,

a leltarfelvétel anyaganak (dokumentumnainak) feldelgozasi és megdrzési madjat,
a leltdrozas és a konyvvitel adatai egyeztetésének madjat,

2 leltdrozds és az értékelés ellendrzésének madjat,

a leltarkiildnbozetek megallapitdsdnak és rendszerének modjat.

I

A leltirozashoz szorosan kapcsolodik az eszkozok és a forrdsok értékelése. Ennek
érdekében — ugyancsak a szamviteli politika keretében — el kell késziteni az eszkozok
és a forrasok értékelési szabalyzatat. A gyakorlatban a leltarkészitési, leltdrozisi és az
értékelési szabilyok egy szabilyzatban keriilnek rogzitésre.

A leltdrfelvételek, az értékelések utdn meg kell dllapitani az eltéréseket, vagyis
ossze kell vetni a tényleges adatokat a konyv szerinti adatokkal. Az eltérés lehet
hidny vagy tébblet, azonban minden esetben meg kell keresni annak okait. Gyakran
azért keletkezik hidny, mert rossz a leltdrfelvétel, és el6fordul, hogy az el§z6 évi hidny
miatt jelentkezik a tirgyévben tobblet. Adminisztriciés hiba is gyakran eredményez
eltérést. A leltarkiilénbozeteknél a hidnyok és a tébbletek kompenzaldsara keriilhet
sor, ha azok bizonyithatéan Osszetéveszthetd, hasonlé készleteknél mutathaték ki.
Elgfordulhat tigynevezett normén beliili hidny, amely a készlet tdroldsa, kezelése
kozben elkeriilhetetlen médon keletkezik. Az ezt meghaladd hiany (normadn feliili hi-
any) esetén azonban felvet§dik a személyi felel§sség kérdése is.

1.6. A GAZDASAGI ESEMENYEK

A mérleg a villalkozds eszkozeinek és forrdsainak 4llapotdt mutatja egy adott idé-
porira vetitve.

Konnyfi elképzelni, hogy egy vallalkozis eszkozei és forrisai 4llandé mozgis-
ban vannak. A szimvitel alapvetfen e mozgisok megfigyelésére fokuszil, mégpedig
gy, hogy alkotéelemeire bontva kéveti nyomon az Gjratermelési folyamatot. Ezeket
az elemeket, Osszeteviket hivjuk gazdasigi eseményeknek, miiveleteknek.

A gazdasigi esemény olyan beavatkozis, amelynek hatdsdra megvaltozik a véllal-
kozd vagyoni és jovedelmi helyzete, vagyis vagyonmozgas kévetkezik be. Maskép-
pen fogalmazva, a gazdasigi esemény olyan beavatkozis, amely valtozast idéz el§
a véllalkozas vagyondnak osszetételében és eredményének alakuldsiban. A gaz-
dasigi eseményeket masképpen gazdasdgi miveleteknek is nevezziik.

A gazdasdgi mfiveletek tobbféle ismérv alapjan csoportosithaték.

A térsadalmi Wjratermelési folyamathoz vald tartozdsuk szerint a gazdasigi miive-
letek haromfélék lehetnek:

— termelési szakaszba tartozo,

— forgalmi szakaszba tartozo és

— elosztasi szakaszba tartozé gazdasigi események.

A gazdasigi eseményeket a vallalkozds vagyoni €s jévedelmi viszonyaira gyakorolt
hatdsuk alapjin is csoportosithatjuk. Ez alapjin a gazdasigi események, miiveletek
kétfélék lehetnek:
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A gazdasagi
események fajtdi

[
v 4

Alapvels Osszetett
gazdasagi gazdasagi
események esemeények

1.6.1. Az alapvetd gazdasigi események

Vizsgiljuk meg részletesen a gazdasigi események tartalmét és azok hatdsait.
Alapvetének — vagy mds néven egyszeriinek — akkor tekinthetjiik a gazdasigi ese-
ményt, ha annak hatdsa csak a vallalkozds vagyoni helyzetét €rinti, €s nem gyako-
rol hatast annak jévedelmi viszonyaira.
Az alapvetd gazdasigi miiveletek négy fajtdjit az aldbbi dbra szemlélteti:

TOKEBEVONAS
- AZ ALAPVETO .
EKSO'ZIgJ%ZRdGAS < ;2 GAZDASAGI ; :> i%RFO?iGAS
e MUVELETEK FAJTAI
TOKEKIVONAS

A konnyebb megértés érdekében egy példén kereszriil mutatjuk be a gazdasagi ese-
mények hatdsait.

Példa:
Egy villalkozds nyitémérlegének adatai ezer forintban a kdvetkezSk:
2005 vicews EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Térgyi eszkozok 5000 | Sajdttoke 8 000
Készpénz 5000 | Szallitoi kotelezetiség 2000
Osszesen 10000 | Osszesen 10 000

NYA = NYP
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A) Eszkoézkorforgas

Eszkozkorforgds esetén az egyik eszkoz ugyanakkora Osszeggel novekszik, mint
amennyivel egy masik eszkoz csokken. A gazdasigi esemény hatdsira a mérlegben kimu-
tatott eszkdzok dtrendezbdnek, Osszetételiik megviltozik, de dsszegiikben valtozatlanok
maradnak. A mérleg fGosszege a gazdasigi esemény hatdsira nem valtozik meg.

1. alapvetd gazdasdgi esemény:
A tarsasag 1000 E Ft készpénzért anyagot vasirol.

A gazdasigi esemény hatdsira novekszik az anyagok dllomanya, és ugyanakkora
osszeggel csokken a készpénzillomany. Lényegében az egyik eszkoz né, a masik
eszkoz pedig csékken.

200x. ... ... EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozok 5000 | Sajit toke 8000
Készpénz 4000 | Szallitdi kolelezettség 2000
Anyag 1000
(Osszesen 10000 | Osszesen 10 000
A+a-a=P

10 000 + 1000 — 1000 = 10000

B) T6ke bevondsa a vallalkozdsba

T@kebevonas esetén az egyik eszkoz ugyanakkora osszeggel névekszik, mint
amennyivel az egyik forrds. A gazdasagi esemény hatdsira mind az eszkozillomany,
mind a forrasallomany azonos Osszeggel novekszik. Ebben az esetben mar a mérleg
f66sszege is megvaltozik, azaz novekszik.

2. alapovetd gazdasdgi esemény:
A tdrsasig anyagot vasirol a szallitoté] 2000 E Fr 6sszegben, de nem keriil sor a ki-
egyenlitésre.

A gazdasigi esemény hatdsara novekszik az anyagok dlloménya, de ezzel egyiitt né
a szAllitdkkal szembeni kotelezettség Gsszege is. Ebben az esetben az eszkoz- és

forrasallomany azonos osszeggel novekszik.

A gazdasigi esemény hatdsira a mérleg a kivetkezé lesz:
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200%. <oviss EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Térgyi eszkdzok 5000 | Sajit toke 8 000
Készpeénz 4000 | Szallitéi kblelezettség 4000
Anyag 3000
(sszesen 12000 | Osszesen 12 000
A+b=P+0b
10 000 + 2000 = 10 000 + 2000
C) Forraskorforgas

Forraskdrforgaskor az egyik forras ugyanakkora dsszeggel csokken, mint amennyivel
egy masik forrds novekszik. A gazdasigi esemény hatidsira a mérleg forrdsoldala ren-
dezédik 4at. A forrisok osszege véltozatlan marad, de 8sszetételilk megvaltozik.
A mérleg fGosszegét a gazdasigi esemény hatdsa nem érinti.

3. alapvetd gazdasdgi esemény.

A tarsasig a 2000 E Fr szillit6i kételezettséget hitellel egyenliti ki.

A gazdasigi esemény hatésara a szillit6i kotelezettség Osszege csokken, ugyanak-
kor a hiteltartozis dlloménya azonos osszeggel nd. Lényegében tehit az egyik for-
ras né, a masik forrds pedig csokken.

A gazdasigi esemény hatdsdra a mérleg a kovetkezéképpen alakul:

200x. ... ... EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Térgyi eszkozok 5000 | Sajat loke 8000
Készpénz 4000 | Szallitdsi kolelezettség 2000
Anyag 3000 | Hiteltartozds 2000
Osszesen 12000 | Osszesen 12.000

A=P+c-c

12 000 = 12 000 + 2000 — 2000

D) Tékekivonas a villalkozisbél

Tékekivondskor az egyik forrds ugyanakkora dsszeggel csokken, mint amennyivel az
egyik eszkoz. A gazdasdgi esemény hatdsira mind az eszkdz-, mind a forrdsillomany,
mind a mérleg foosszege csékken.
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4. alapoetd gazdasdgi esemény:
A tdrsasig visszafizet 1600 E Ft hitelt (kotelezettséget).

A gazdasigi esemény hatdsira csokken a készpénzallomany, de ezzel egyiitt
csokken a hiteltartozis dsszege is.

A gazdasigi esemény hatdsira a mérleg az aldbbiak szerint alakul:

2008 o E Ft
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkdzok 5000 | Sajatloke 8000
Készpénz 2400 | Szdllitoi kotelezettség 2000
Anyag 3000 | Hiteltartozas 400
(Osszesen 10400 | (sszesen 10 400
A-d=P-d

12 000 - 1600 = 12 000 - 1600

Az alapvet6 gazdaségi események hatdsa tehit a kévetkezd médon foglalhaté dssze:

1. esemény: csak az eszkozok Osszetétele viltozik +a—a
2. esemény: azonos dsszeggel nd az eszkoz és a forris ériéke +b+b
3. esemény: csak a forrasok osszetétele viltozik +¢c-c
4. esemény: azonos osszeggel csokken az eszkoz és a forrds értéke - d — d

Ne felejtsiik el, hogy az alapvetd gazdasigi események esetén nem kell ered-
ményhatassal szimolni.

A gazdasigi eseményeket kovetSen a zardaktivik (ZA) és a zirépasszivik (ZP) ér-
téke a kovetkezd:

ZA= NYA+ a - a + b — d

ZA = 10000+ 1000 —1000+ 2000—1600 = 10400

ZP= NYP+ b + ¢ - ¢ = d
ZP = 10000+ 2000 +2000 — 2000—1600 = 10400

ZA=Z7ZP

1.6.2. Osszetett gazdasigi események

Osszetettnek minésiil egy gazdasigi esemény, ha hatasa a vallalkozdsnak mind a va-
gyoni, mind a jévedelmi helyzetét érinti. Az ilyen gazdasigi esemény a mérlegben
és az eredménykimutatisban is viltozast idéz eld.

Az Osszetett gazdasigi miiveleteknek is négy fajtdja van:
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ESZKOZCSOKKENES

. AZ OSSZETETT 2
ESZKOZ- ; FORRAS-
: . <: GAZDASAGI ::> S ,
NOVEKEDES MUVELETEK FAJTAI NOVEKEDES
FORRASCSOKKENES
A) Eszkoznovekedés

Eszkoznovekedés esetén az eszkdzesokkenést (x;) egy nagyobb Osszegii eszkéznove-

P

kedés (x,) koveti, és ennek hatdsdra eredmény keletkezik. (Az egyszertsités miatt az
adézastdl itt eltekintiink.) Az osszefiiggések a kdvetkezdk:

ok
x,—x, = E (nyereség)
2 1

1. dsszetert gazdasdgi esemény:
A tirsasdg 1000 E Ft érték( anyagot értékesit 1400 E Ft készpénzért.

A gazdasdgi esemény hatdsdra csokken az anyagok dlloménya (1000 E Ft eszkoz-
csitkkenés). Az értékesités kivetkeztében nd a készpénzillomany (1400 E Ft eszkoz-
novekedés). A tranzakei6 hatdsira nyereség keletkezik (1400 E Fr— 1000 E Ft =
400 E Fr sszegben).

A gazdasagi esemény hatdsa a mérlegben a kovetkez8képpen mutatkozik meg:

2005 v E Ft
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkizok 5000 | Sajattoke 8000
Készpénz 3800 | Eredmény 400
Anyag 2000 | Szaliitoi kdtelezettség 2000
Hiteltartozds 400
QOsszesen 10800 | Osszesen 10 800
A+te
NY =¢e

10 400 + 400 = 10 800
NY = 400 = 1400 - 1000
E = 400
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B) Eszkoézcsokkenés

Eszkozcsokkenés esetén az eszkozcesokkenést (x) egy kisebb dsszegli eszkoznovekedés
(x,) koveti, és ennek hatdsara eredmény keletkezik. Az dsszefiiggések a kovetkezék:
RSN
x, — X, = E (veszteség)

2. dsszetett gazdasdgi esemény:
A térsasdg 1000 E Frt érték( anyagot értékesit 800 E Ft készpénzért.

A gazdasigi esemény hatdsdra csokken az anyagok dlloméanya (1000 E Ft eszkoz-
csokkenés). Az értékesités kovetkeztében né a készpénzillomany (800 E Ft eszkoz-
ndvekedés). A tranzakcid hatdsira veszteség keletkezik (800 — 1000 = —200 E Ft
Osszegben). Ez a veszteség csokkenti a mir elért nyereséget.

A gazdasigi esemény hatdsara a mérleg a kovetkez8 médon alakul:

200x. ... ... EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkbzok 5000 | Sajat toke 8000
Készpénz 4600 | Eredmény 200
Anyag 1000 | Szallili kitelezettség 2000
Hiteltartozds 400
Osszesen 10600 | Osszesen 10 600
A-f
V=f

10 800 — 200 = 10 600
V =200 = 800-1 000
E = 400 - 200 = 200

C) Forrasnovekedés

Forrisndvekedés esetén a gazdasdgi esemény hatdsdra a forrdsok dllomédnya — a kéte-
lezettségek Osszege — nd, minek kovetkeztében veszteség jon létre.

3. gsszetetr gazdasdgi esemény:
A tdrsasdgot 100 E Ft birsig megfizetésére kotelezték, melynek teljesitésére még
nem kerilt sor.

A gazdasigi esemény hatdsira nd az egyéb kotelezettség sszege (100 E Ft forris-
novekedés). A kotelezettség novekedése kiovetkeztében csokken a villalkozis
eredménye is (100 E Ft forrdscsokkenés). Ez a veszteség csékkenti a mar elért nye-
reséget.
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A gazdasigi esemény hatésira a mérleg a kovetkez8 lesz:

200%: wov aus EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozok 5000 | Sajattoke 8000
Készpénz 4600 | Eredmény 100
Anyag 1000 | Szallitoi kbtelezettseg 2000
Hiteftartozds 400
Egyéb kbtelezetiség 100
(Jsszesen 10600 | Osszesen 10 600
P+g
V=g
10 600 + 100 — 100 = 10 600
V =100

E = 200- 100 = 100

D) Forrascsokkenés

Forriscsskkenésrdl beszéliink, ha a forrasillomény — a kotelezettségek oOsszege —

csokken, minek kovetkeztében nyereség keletkezik.

4. gsszetett gazdasdgt esemény:

A szallitoi kotelezettségekbdl 50 E Ft dsszeget elengedtek.

A gazdasigi esemény hatdséra csokken a szallito1 kotelezettség osszege (50 E Ft forrds-
csokkenés). Az elengedett kdtelezettség ugyanakkor noveli az eredményt (50 E Ft for-
rasnovekedés). A tranzakci6 hatdséra 50 E Fr-tal nd a vallalkozds eredménye.

A gazdasigi esemény hatdsdra a mérleg az aldbbiak szerint alakul:

2008wz E Ft
AKTIVAK PASSZIVAK
Térgyi eszkizok 5000 | Sajattoke 8 000
Készpénz 4600 | Eredmény 150
Anyag 1000 | Szdlitsi kitelezettség 1950
Hiteltartozds 400
Egyéb kotelezetiség 100
Osszesen 10600 | Osszesen 10 600
P-h
NY=h
10 600 - 50 + 50 = 10 600
NY =50

E = 100 4+ 50 = 150
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Az dsszetett gazdasdgi események hatédsa a kévetkezdképpen foglalhaté 6ssze:

1. esemény: eszkdz no, eredmény nd + e
2. esemény: eszkoz csokken, eredmény csékken - f
3. esemény: forrds né, eredmény csokken +g
4. esemény: forras csokken, eredmény né - h

1.6.3. A gazdasigi események hatdsai

Az el6zbek alapjan foglaljuk most Gssze a gazdasigi események hatésait.
A kiindulasi helyzet a nyitémérlegben a koverkezd:
NYA = NYP

 Azegyszerll (E/1., E/2., E/3., E/4.) és az 6sszetett gazdasdgi események (O/1., 0/2,,
0O/3., O/4.) hatdsai az alabbiak:

Gazdasagi események A gazdasagi események hatdsa

az eszkizikre a forrasokra a nyereségre a veszteségre
E/1. Eszkizkorlorgés a4
E/2. Tokebevonds +b +b
E/3. Forrdskorforgas +C-¢C
E/4. T6kekivonds -d —d
0/1. Eszkiznovekedés +e +e
0/2. Eszkozesikkenés -1 +1
0/3. Forrasnavekedés +0 +9
(/4. Forrascsokkenés -h +h

Ha az idGszak valamennyi gazdasigi eseményének hatdsit régzitettiik, gy megal-
lapithatd a zdrdaktivik és a zarépasszivak dlloménya. A fenti dsszefiiggések alapjan
ezek Osszege az alabbiak szerint alakul:

ZA=NYA+a-a+b-d+e-f
ZP =NYP+b+c-c-d+g-h

A vagyonviltozids tehdt az eszkozokre és a forrdsokra is hatissal volt, s6t az
Osszetett gazdasagi események hatdsira eredmény is keletkezett. A zdréaktivak és a
zdr6passzivak killonbozete mutatja az idGszak eredményének nagysagat:

ZA-7ZP=+e-f-g+h

Osszesitsiik most a gazdaségi események nyereségre/veszteségre gyakorolt hatdsat:
NY=e+h
V=»f+g

Ha a nyereség- és a veszteségtételeket dsszevonjuk, a kovetkezd osszefiiggés ir-
haté fel:
NY-V=+e+h-f-g
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Ez megegyezik a ZA — ZP kiilonbséggel. Mindez azt jelenti, hogy az eszkdz- és for-
rasvaltozasok kiilonbsége — amely a mérlegben megjelenik — megegyezik az iddszak
eredményével, amelyet pedig részleteiben az eredménykimutatdsban szamszertisi-
tink.

A szdmpélda alapjén az osszefiiggések a kovetkezGk:

EFt
Gazdasagi A gazdasdgi események hatdsa
események . [ ; . -
az eszkizokre a forrasokra a nyeresegre a veszieségre
E/1. + 1000 - 1000
E/2. + 2000 + 2000
E/3. + 2000 - 2000
E/4. - 1600 - 1600
071. - 1000 + 1400 400
/2. —-1000 + 800 200
0/3. + 100 100
0/4. - 50 50
(sszesen 600 450 450 300
Kiilénbézet 150 150

1.7. A GAZDASAGI ESEMENYEK HATASANAK
ROGZITESE

A gazdasigi események hatdsit az elézGekben a mérlegbe jegyeztitk fel. Szitkséges
azonban kiemelni, hogy a mérleg nem alkalmas a gazdasigi események folyama-
tos nyilvantartdsdra, ugyanis nem lehet mindig minden gazdasdgi esemény utin
mérleget késziteni. Gondoljunk csak arra, hogy egy nap alatt mennyi gazdasagi ese-
mény kovetkezik be. A kérdés az, mit lehet tenni. A vélasz: a mérleget fel kell bonta-
ni kényvviteli szimlakra.

1.7.1. A konyvviteli szamla

A kényvviteli szimla a gazdasigi események konyvviteli szabalyok szerinti rogzité-
sének eszkdze. Olyan kétoldalt kimutatis, amely a gazdasigi események folyamatos
nyilvintartdsdra szolgél.

Mar az elézdekben lartuk, hogy a gazdasigi események mindig valamilyen valto-
zést okoznak. A viltozasok lehetnek

— novekedések és

- csokkenések.

A névekedéseket és a csdkkenéseket killonbozg médon lehet rogziteni. Kialakult
az a gyakorlat, hogy a névekedéseket és a csokkenéseket nem egymas alatt, hanem
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egymadssal szemben célszerd elhelyezni. Az ilyen szerkezetfi kimutatis a szimla
(f6konyvi szimla).

A f6konyvi szamla sematikusan a kovetkezd médon dbrazolhaté:

Tartozik Szimla Kovetel

Bal oldal = Tartozik oldal Jobb oldal = Kovetel oldal

A f6kényvi szdmla két oldalinak megnevezése ma mir semmiféle gazdasagi tartal-
mat nem hordoz, csupdn a f6konyvi szdmla bal és jobb oldalédnak egyértelmii megkii-
lonboztetésére szolgal.

A mérleg és a szdmla formailag hasonld, de céljuk és tartalmuk nagyon kiilénbézé.

1.7.2. A fékonyvi szdmlak adatilloménya

Nyitéérték (nyitdegyenleg):

A nyitémérlegben az eszkozoknek és a forrdsoknak van egy nyitéilloménya. Ez az
osszeg keriil a szdimla megfeleld oldaldra:

— ESZKOZOKNEL jellemzéen a T oldalra,

— FORRASOKNAL jellemz6en a K oldalra.

A nyit6osszeg szimldn toriénd feltiinterése = NYITAS (réviden: NY)

Forgalmi adat:

A gazdasiagi események hatdsdt rogzitjilk az érintett szdmldkra. Ha a szimla
egy-egy oldalat dsszegezziik, megkapjuk a forgalmat. Megkiilénbézetiink

— TARTOZIK forgalmat és

~ KOVETEL forgalmat.

Féosszeg:

Ha a nyit6dsszeghez (értékhez) hozziadjuk az idGszaki forgalmi adatokat, meg-
kapjuk a f6osszeget. Megkiilonboztetiink:

— TARTOZIK fdosszeget és

— KOVETEL f56sszeget.

Egyenleg:

A szdmla két {60sszegének kiilonbozetét kiszamitva kapjuk meg az egyenleget.

—~ HaaTARTOZIK f66sszeg a nagyobb, tigy a szamldnak TARTOZIK egyenlege

van: . s

— haa KOVETEL f&ésszeg a nagyobb, tigy a szamlinak KOVETEL egyenlege
var.

Példa:

Az anyagok nyitédllomanya a mérlegben 100 000 Ft

Az idGszak Tartozik forgalma 200 000 Ft

Kovetel forgalma 50 000 Fe
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A szAmlan szerepld osszegek a kovetkezdk:

Tartozik Anyagok Kovetel
NY 100 000 50 000
200 000
T fGosszeg 300 000 50 000 K fgosszeg

Tartozik fGosszeg 300 000 Ft
Kovetel f6osszeg 50 000 Ft
Kiilonbség 250 000 Ft

T f6osszeg > K fGosszeg

A szamla egyenlege: T 250000 Ft

1.7.3. A fokonyvi szamlak csoportositisa és jellemzdi

Fentiek alapjdn leszogezhetjitk, hogy a fGkoényvi szdmldk év kizben a mérlegsorokat
és az eredménykimutatds sorait helyettesitik. Minden mérleg- és eredménykimuta-
tas-sort legaldbb egy szdmla képvisel, de egy mérlegsorhoz gyakran tobb szdmla is
kapcsolddik. Emiatt szitkséges a f6konyvi szamlak csoportositasa.

Mir tébbszor emlitettiik, hogy a mérleg magaban foglalja az eszkozoket és a for-
rasokat, az azokban bekovetkezd viltozdsokat azonban nem tudjuk benne rogziteni.
A mérleget ezért fel kell bontani szdmlakra. Ehhez induljunk ki az alapvetd gazdasdgi
eseményekbdl vagy miiveletekbél, amelyek — mint arrél mar széltunk — az eszkdzok-
ben és a forrdsokban bekovetkezd véltozasokat okozzak.

ALAPVETO GAZDASAGI
ESEMENYEK

v

Valtozasokat okoznak az
ESZKOZOKBEN és a FORRASOKBAN

v

A hatdsok rigzitésére
szolgdld szamldk

|
v v

ESZKOZSZAMLAK FORRASSZAMLAK
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Az eszkoz- és a forrdsszdmldkat gy tekintjitk, mint a mérleg egy-egy sordnak, mér-
legtételének részletezését, oly médon, hogy minden egyes tételnek legalabb egy £6-
konyvi szimla felel meg, de a mérlegtétel tetsz8legesen részletezhetd. Az is fontos
még, hogy a f6konyvi szimla részletesebb, mint egy adott mérlegsor, mert nem-
csak allomanyi adatot, hanem forgalmi (+ illetve -) adatot is tartalmaz.

A mérleg szamlakra torténd felbontdsit a kovetkezd dbra szemlélieti:

ESZKOZSZAMLAK i FORRASSZAMLAK
Mérleg,200x. ... ...
aJ 0 K ESZKOZOK FORRASOK I K
T K Befektetett eszkozok | Sajat toke T K
b Forgoeszkazok Kotelezetiség o
T K T K
(sszesen (Osszesen

Az eszkdz- és forrasszamlak egytitt a mérlegszdmlak (vagyonszamlak).

1.7.3.1. Eszkozszamlak

Ismerkedjiink most meg részletesen az eszkdzszamlakkal. Hogyan régzitjiik a néve-
kedéseket €s a csokkenéseket az eszkdzszamldkon?

ESZKOZSZAMLAK
— Novekedés a T oldalon
— Csokkenés a K oldalon

Mi jellemzi az eszkézszamlakat?

. A nyitéegyenleg a szdmla T oldaldra keriil.

. A novekedés mindig a szdmla T oldaldn keriil rogzitésre.

. A csokkenés mindig a szdmla K oldaldn kerill rogzitésre.

. A szdmldnak altaldban T egyenlege van.

. A szdmla zdrdsakor a zdréegyenleget a K oldalra konyveljiik, igy a szimla egyenleg
nélkiil zar.

O S I
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1.7.3.2. Forrasszamlak

Most pedig ismerjitk meg a forrdsszamlikat. Hogyan rogzitjiik a novekedéseket és a
cs6kkenéseket a forrasszamlikon?

FORRASSZAMLAK
— Novekedés a K oldalon
~ Csokkenés a T oldalon
T K

- -

Mi jellemzi a forrdsszamlikat?

1. A nyitéegyenleg a szdmla K oldaldra keriil.

2. A névekedés mindig a szdmla K oldalan keriil régzitésre,

3. A csokkenés mindig a szdmla T oldaldn keriil rogzitésre.

4. A szdmldnak 4ltalaban K egyenlege van.

5. A szimla zdrdsakor a ziréegyenleget a T oldalra konyveljiik, igy a szimla egyenleg
nélkil zar.

Erdemes osszehasonlitani az eszkiéz- és forrasszamlik jellemzéit:

T ESZKOZSZAMLA K T FORRASSZAMLA K
NY - - NY
+ Z Z 3

Vegyiik észre, hogy a forrasszamlik az eszkézszamlak titkorképei! Gondoljuk csak
t még egyszer az alapverd gazdasigi eseményeket! Hogyan tudjuk azokat régziteni a
szamldkon?

a) Eszkozkorforgis

I ESZKOZSZAMLA K T ESZKOZSZAMLA K

# < — =

b) Forraskoérforgis

T FORRASSZAMLA K T FORRASSZAMLA K

- < >+
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c) Tékebevonas

T ESZKOZSZAMLA K T FORRASSZAMLA K

+ - >+

d) Tékekivonis

T ESZKOZSZAMLA K T FORRASSZAMLA K

-

Vegyiik észre, hogy minden gazdaségi esemény két szamlat érintett. Minden
esetben az egyik szdmla Tartozik, a masik szdmla Kovetel oldalan rogzitettiik a gaz-
dasigi esemény hatasit. A gazdasigi esemény analizdldsa sordn meg kell dllapitani,
hogy az mely szdmldkat érinti. Ennek ismeretében szerkeszthetd meg a kényvelési té-
tel. Az érintett két szadmla koziil az egyiket ellenszamlinak nevezziik.

Az Osszetett gazdasdgi esemény hatdsit mar nem elégséges csak a mérlegszimla-
kon rogziteni. Az osszetett gazdasigi események analizdlisakor vizsgalni kell az
eredményhatast is! Erre szolgilnak az EREDMENYSZAMLAK, melyek lehetnek

— koltség-, illetve raforditdsszamldk, valamint

— bevételszamlik.
EREDMENYSZAMLAK
Koliség-, illetve Bevételszamlak
raforditasszamiak

1.7.3.3. Koltség- és raforditasszamlak

A koltség- és raforditdsszamlak jellemzdi a kovetkezdk:

1. Ezeket a szamldkat nem nyitjuk (nincs nyitéegyenlegiik), hanem ,.elévezetjiik”, ha
olyan gazdasigi esemény keletkezik, amelynek van eredményhatésa.

2. A koliség, illetve raforditds felmertilését (névekedését) a szaimldk T oldaldra kony-
veljitk.

3. A csokkenést a szimldk K oldaldra konyveljiik.

. E szimldknak jellemz8en T egyenlegiik van.

. Id&szak végén a szdmldkat nem zérjuk, hanem rendezziik.

v
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T Kalség-/raforditisszamla K

+ =

1.7.3.4.. Bevételszamlak

A bevételszamlik jellemz6i:

1. Ezeketa szimldkat nem nyitjuk (nincs nyitéegyenlegiik), hanem »eldvezetjiik”, ha
olyan gazdasigi esemény keletkezik, amelynek van eredményhatdsa.

. A bevétel felmeriilését (novekedését) a szamlik K oldalira konyveljiik.

- A cs6kkenést a szamlik T oldal4ra kényveljiik.

. E szdmldknak jellemzden K egyenlegiik van.

. Id&szak végén a szimldkat nem zérjuk, hanem rendezziik.

(L I S VS I ]

T Bevételszdmla K

~ +

A bevétel- és raforditdsszamlik osszevont egyenlege a villalkozis realizalt eredmé-
nyét mutatja.
Hasonlitsuk 6ssze a kéltség- vagy riforditdsszamldkat és a bevételszamlikat!

T  Koltség-/raforditasszamlik K T Bevételszamlak K

+ - - +
ZE ZE

A példinkban bemutatott ésszetett gazdasigi események konyvelése fékonyvi
szamlikon a kovetkezd:
a) Eszkoznovekedés

T Eszkézszamla K T  Koltség-/raforditisszamla K

1/ = —» 1/ -
- +
(1000) (1000)
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T Eszkozszamla K T Bevételszdmla K
2/ <t P> 2/
+ +
(1400) (1400)

Itt jegyezzilk meg, hogy a gazdasdgi események beazonositdsa érdekében minden-

képpen sziikséges a hivatkozas. A példaban mi az egyszeriisités miatt sorszimot alkal-
maztunk, de a gyakorlatban a hivatkozisok tobbfélék lehetnek (példdul a gazdasagi

esemény id6ponrtja, az ellenszamla megjeldlése, az esemény rovid tartalma stb).

b) Eszkozcsokkenés

T Eszkozszdmla K T Kolwség-/raforditdsszimla K
1/ « > 1/ -
- +
(1000) (1000)

T Eszkozszamla K T Bevételszamla K
2/ < P 2/
+ +
(800) (800)

¢) Forrasnovekedés

T Forrdsszamla K T

Koltség-/raforditdsszdmla K

/) +—>1/

+ +
(100) (100)
d) Forrascsokkenés
T Forrasszdmla K T  Kolség-/riforditdsszimla K
1/ < > 1/
(5_0) (5_0)
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1.7.3.5. A szamlasorok célja

Osszegezziik eddigi ismereteinket!

— Forrdsszamlak

A FOKONYVI
SZAMLAK FAJTAI
I
MERLEGSZAMLAK EREDMENYSZAMLAK
~ Eszkozszamlak — Bevételszamlak

— Kdltség-, raforditasszamidk

A megismert szimlak jellemzé&i 6sszefoglaléan:

Koltség-/rafor-
Eszkozszdmlik Forrisszamlak ditdsszamlak Bevételszamlak
NYE - - NYE + - - +
+ ZE ZE + ZE ZE

Az dbrais j6l mutatja, hogy kiilonbozd szamlakon rogzitjiik a gazdasagi események
hardsait. A szimlatipusokat csoportosithatjuk a négyszamlasoros elmélet szerint is.

A szamlik csoportositdsa:

SZAMLASOROK:

— eszkozszamlik,

— forrdsszamlaik,

— kolségszamlak,

- eredményszdmlik (raforditds- és bevételszamlik).
Mire szolgilnak a szdmlasorok?

a) Az elsd két szamlasor (az eszkoz- és forrasszamlak) a vagyonmérleg 6sszeilli-

tdsat szolgaljak.

b) A harmadik szamlasor (a kéltségszamldk) az idGszak koltségeird] adnak tajé-
koztatdst, vagyis kéltségkimutatasok osszedllitasat teszik lehetSvé.

¢) Anegyedik szimlasor (az eredményszimlak) az id6szak eredményérdl tdjékoz-
tatnak, vagyis arrél, hogy mennyi a hozam (bevétel) és a raforditds Osszege. Ez

alapjan allithaté 6ssze az eredménykimutatis.

1.7.3.6. Technikai jellegii szamldk

A f6konyvi szamldk dltaldban valamilyen gazdasigi tartalommal birnak. Sziikséges
azonban megjegyezni, hogy a konyvelés technikaja vagy mas okok miatt olyan f6-
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konyvi szamldkat is haszndlunk, amelyeknek nem rendelkeznek gazdasigi tartalom-
mal. Azokat a szimlakat, amelyeknek nincs gazdasdgi tartalmuk, pusztan kdnyvelés-
technikai szereppel birnak, technikai jellegii szimlaknak nevezziik.

Tipikus technikai szimldnak tekinthetd a nyitémérlegszdmla. Ennek alkalmazi-
sara akkor keriil sor, amikor a mérleg alapjin megnyitjuk a szimlakat.

gegljtéllalkozés nyitémérlegének adarai ezer forintban a kévetkezdk:
200%: cou s
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozok 5000 |Sajat t6ke 8000
Készpénz 5000 |Szillitoi kitelezetiség 2000
Osszesen 10000 |Osszesen 10000

A mérleg alapjin a szdmlanyitds a kovetkezd:

T Sajét toke K T Nyitomérlegszimla K T Targyieszkozék K
8 000 000 NYﬂr NY, 10000000 {10 000000 NY, <»>NY, 5 000000

SzAllitoi
T kotelezettség K T
2000000 NY,<€

Pénziir K
B NY, 5000000

A helyes nyitds utin a nyitdmérlegszamlinak nem lesz egyenlege. A nyitds elszi-
moldsa soran lithatjuk, hogy a gyakorlatban az is elGfordul, hogy adott esetben t6bb
szamla tartozik, illetve tobb szdmla kovetel. Példdnkban a szimladsszefiiggések igy is
felirhatdk:

NY, T 2szimla K Nyitémérlegszdmla
Targyi eszkozok
Pénztar (készpénz)

NY, T Nyitémérlegszdmla K 2 szdmla

Sajit téke
Szallitdi kotelezetiség

Vegyiik észre azt is, hogy a mérlegben az adatok ezer forintban szerepelnek, de a £G-
konyvi szdmldkon a konyvelés forintban térténik!
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Az elszdmolas gyakorlatdban taldlkozunk helyesbitd szamlikkal is. A helyesbitd
szdmla mds szdmla adatdllomanyit helyesbiti, korrigélja, ezért ebben az esetben jel-
lemzGen két vagy t6bb szdmla egyiitiesen bir gazdasigi tartalommal.

HELYESBITG SZAMLAK
|
Eszkdzhelyesbitd Forrashelyesbitd
szamldk szamlak

A gyakorlatban jellemz6en két szamldn tartjak nyilvan a targyi eszkézok bekerii-
lési értékét és a hasznalat miatt elszimolt értékesékkenést, A két szdmla egylittesen
mutatja az adott tdrgyi eszkoz aktudlis értékét.

Példa:

A tirgyi eszkdz bekertilési értéke 1000 E Ft. Az eddig elszimolt értékesékkenés
osszege 400 E Fr.

T Térgyi eszkoz K T Targyi eszkoz értékcsokkenése K
1000 000 400 000
A tdrgyi eszkoz brutté értéke 1000 000 Ft
Elszdmolt értékcsokkenés 400 000 Ft
Netté érték 600 000 Ft

Ezt a nett6 értéket mutatja a két szdmla 8sszevont egyenlege.
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2.1. A SZAMLASOROS ES AZ IDOSOROS ELSZAMOLAS

A gazdasigi események rogzitése, azaz a konyvviteli munka gyakorlatiban a gazdasi-
gi miiveletek elszimoldsa kétféle mddon torténik:

— szamlasorosan és

— id§sorosan.

Vizsgiljuk meg a kétféle elszdmoldst!

Mi jellemzi az elszamoldst?

7

A szamlasoros elszamolds Az idGsoros elszamolis
azt jelenti, hogy kdnyvviteli azt jelenti, hogy iddsorrendben
szamlakon rogzitjiik rogzitjiik
a gazdasagi események hatdsat, a gazdasdgi esemeényeket.
Eszkdze a NAPLO

Konyvviteli szimlikon valé kényvelés esetén minden gazdasigi esemény érinti az
egyik szdmla Tartozik, ugyanakkor egy masik szdmla Kovetel oldalat. Masképpen fo-
galmazva, az elszimolds a kettSs kényvvitel szabilyai szerint torténik. Ez azt jelenti,
hogy a gazdasdgi esemény hatasat (vagyis ugyanazt az dsszeget) az eszkoz-, a forrds-, a
koltség-/riforditas- és a bevételszamlak teljes halmazdn egyszer — az egyik szimldn — Tar-
tozik dsszegként, egyszer — a masik szdmldn — Kovetel 6sszegként is konyveljiik.

A gazdasigi esemény elszdmoldsa elStt szitkséges annak analizdldsa, majd ez alap-
jan kell a kdnyvelési tételt megszerkeszteni. Ez annak megallapitasat jelenti, hogy

— melyik szimla Tartozik oldalira és

— melyik szamla Kovetel oldalara
konyveliink. Ezt a miiveletet hivjuk kontirozdsnak, a kényvelési tétel megszerkesz-
tésének. A gyakorlatban a kontirozis miiveletét a kontirozé konyveld végzi.

Az el6z0 fejezetekben mar megismertiik, hogy a tevékenység folytatdsa sorén gaz-
dasdgi miiveletek (események) keletkeznek, amelyek viltozasokat okoznak az eszko-
zbkben és a forrdsokban, de emellett hatéssal lehetnek az eredményre is. A kényvelé-
si tétel megszerkesztéséhez alaposan ismerni kell az adott gazdasagi eseményt:

~ Vizsgélni kell, hogy a gazdasgi esemény mely vagyonrészeket érinti.

— Meg kell dllapitani, hogy a vagyonviltozis érinti-e a kéltségeket, a raforditéso-

kat, a bevételeket.
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— Meg kell hatdrozni a valtozisok iranyat (megallapitani a novekedést, illetve a
csokkenést), valamint azok nagysigar (értékét).

— Meg kell hatdrozni, hogy a véltozds melyik (legalabb kett) szamlat érinti.

— A szamlak meghatirozisat kovetden ki kell jelélni, hogy mely szdmla Tartozik,
illetve Kovetel oldalat érinti a viltozas.

— Ezt kovetSen megszerkeszthet§ a konyvelési tétel.

Példa:
A vallalkozds a széllitéval szembeni kotelezettségét dtutalta, a szimlavezet§ bank
értesitése megérkezett a teljesitésrdl. Az 6sszeg 1 000 000 Ft.

A szallit6i kotelezettség forrds, mely az drutaldst kovetSen csokkenni fog. A ki-
egyenlités az elszdmoldsi betérszdmlardl torténhet. Az aturalds az eszkdzszdmla és
a pénzeszkoz dlloméinyinak csdkkenését okozza. A gazdasigi esemény nem érinti
az eredményt. A valtozis az eszkozok és a forrasok 1 000 000 Ft-os csokkenését
okozta.

A konyvelési tétel megszerkesztése:

T Szalliték 1 000 000
K Elszdmolasi betétszdmla 1 000 000

Ha a folyamatot szdmlavazakon szemléltetjiik, az osszefiiggés a kovetkezd:

T Elszdmolasi betétszdmla K I Szalliték K

Eimvsamans 1000000<—=1000000 | i E

A t A

+ Eszkozszamla - - Forrisszamla +

A gyakorlati munka soran a kontirozis folyamatdban rogzitjiik:
a konyvelés keltét,
a szdmlakijeldlést (az érintett szimlak megnevezésével),
a gazdasdgi esemény rovid lefrasat,

— a kényvelésre kerill§ dsszeget.

A gazdasigi eseményekrdl bizonylatot allitunk ki. A folyamatos konyvviteli
munkat hitelt érdeml8 médon bizonylatok alapjan kell végezni.

A szimlasoros elszidmolds az anyagi javak vagyonrészek szerinti nyilvintarta-
sat jelenti, amely megvaldsithatd:

— szintetikusan (ésszevontan; csak értékben), illetve

— analitikusan (részletesen: mennyiségben és értékben).

A szdmlasoros elszdmolds eszkoze a szamla.

Idésoros elszamolas esetén a gazdasagi miiveletek hatdsit megtorténtiik idgsor-
rendjében jegyezziik fel, fiiggetleniil attdl, hogy melyik eszkdzben vagy forrdsban ko-
vetkezik be a valtozas.

|

1
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Az id8soros elszimolds eszkze a naplé. A konyvelési munkiban sokféle napldval
talalkozunk, de a naplék 4ltalanos tartalma a kévetkezg:

— datum (hénap és nap),

— sorszdm,

— hivatkozéisok,

~ Tartozik és Kovetel szdmla megnevezése,

— szoveg (a gazdasigi esemény tomor leirdsa),

— akényvelt Tartozik és Kovetel 6sszeg.

Ha valamennyi gazdasigi esemény hatdsit egy napléban (az igynevezett vegyes
napléban) rigzitjiik, akkor egyalapkonyves elszimolist valésitunk meg. Ha a va-
gyonrészekkel kapcsolatos gazdasagi eseményeket kiilon-kiilon naplékba (specialis
napl6kba, példdul banknapléba, pénztirnapléba stb.) jegyezzik fel, és ezek mellert
természetesen a vegyes naplot is alkalmazzuk, gy tébbalapkényves elszamolasi
rendszerrél beszéliink. A gyakorlatban az utébbi médszer az elterjedtebb.

Felvetddik a kérdés, hogy miért sziikséges a szimlasoros elszimolds mellett az
id8soros elszdmolds is. A vilasz egyszer(i, ugyanis ez biztositja a folyamatossigot, az
cllendrizhetdséget és az egyeztethetdségi lehetdséget a konyvvitelben.

Az eddigiekbdl nyilvanvaléan kideriil, hogy az idsoros elszdmoldssal minden
gazdasagi miivelet értékben kifejezett hatdsa rogzitésre keriil a szimlikon és a
napléban is.

A gazdasdgi esemény rdgzitésének folyamata:

Gazdasagi esemény

v

BIZONYLAT

v

Régzités a kényvekben

¥ N

IDGSOROSAN SZAMLASORDSAN

Az iddsoros és a szimlasoros elszamolds vezetése kétféle médon valdsithaté meg:

~ parhuzamos eljardssal és

— atiré eljardssal.

Parhuzamos eljiras esetén kiilén munkamenetben vezetjiik az idGsoros, és kiilon
munkamenetben a szimlasoros elszdmolast, Atiré eljaras esetén a kétféle elszdmolas
egy munkamenetben torténik.
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2.2. A SZAMVITELI BIZONYLATOK
2.2.1. A bizonylati elv, a bizonylati fegyelem

A szamviteli tdrvény szerint minden gazdasigi miiveletrdl, eseményrdl, amely meg-
valtoztatja az eszkozok, illetve az eszkozok forrdsainak dlloményat vagy Osszetételét,
bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasigi miiveletek folyamatdr titkrézd
osszes bizonylat adatait rogziteni kell a kényvviteli nyilvantartisokban.

A szamviteli bizonylat az az okmany, amely hitelt érdeml&en képes alitamasz-
tani a mérlegben kimutatott vagyon nagysagat és Gsszetételét. Nyilvanvald, hogy
az eredménykimutatés tételeinek valddisagit a teljesitményértéket igazold bizonyla-
tok tdmasztjak ald.

A szimviteli bizonylat csak akkor alkalmas a hitelesség bizonyitisira, ha szabalyszerii.

2.2.2. A bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei

A bizonylat a gazdasagi eseményekrol készitett, hitelt érdemld okmany. Szamvi-
teli bizonylat minden olyan, a gazdalkodé éltal kiallitott, készitett, illetve a gazdalko-
déval iizleti vagy egyéb kapcsolatban 4ll6 természetes személy vagy mas gazdilkodd
altal kiallitott, készitett okmany (szdmla, szerz6dés, megillapodis, kimutatas, hitel-
intézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd
irat) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldillitasi médjitdl —, amely a gazdasa-
gi esemény szamviteli elszimolasat (nyilvantartisit) timasztja ald.

Szabdlyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasigi mfiveletre (eseményre) vonat-
kozdan a kényvvitelben rogzitendd és a mas jogszabélyban eldirt adatokat a valdsag-
nak megfelelen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altaldnos alaki és
tartalmi kévetelményeinek, és amelyet — hiba esetén — elGirdsszertien javitottak.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idSpontjaban kell kiallita-
ni. A szamviteli (konyvviteli) nyilvintartasokba csak szabilyszeriien kiallitott bi-
zonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

A bizonylatokat kiillonb6zd szempontok alapjan csoportositjuk:

Bizonylatok

I
v v

Kelelkezésiik helye szerint Jelleglik szerint

[ |
v v v v

Kiifsd bizonylat Belsd bizonylat | ElsGdleges bizonylat | | Masodlagos bizonylat ‘
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A kiils& bizonylat a villalkozason kiviilrél érkezd okmany, mig a bels& bizonyla-
tot maga a viéllalkozés illitja el6. Az els6dleges bizonylat rogziti a gazdasigi ese-
ményt, és tobb elsddleges bizonylat feldolgozasa, Gsszesitése sordn késziil a masodla-
gos bizonylat.

Megkiilonboztetiink papiralapi és elektronikus tton elgallitott bizonylatokat.

A szdmviteli térvény rogziti a bizonylat dltaldnos alaki és tartalmi kellékeit.

Ezek a kovetkezdk:

— & bizonylat megnevezése és sorszéma vagy egyéb mas azonositoja;

— a bizonylatot kidllitd gazdélkodé (ezen belill a szervezeti egyséq) megjeldlése;

- a gazdasdgi maveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelélése, az ulalvanyozo és a rendelkezés
végrehajtasat igazold személy, valamint — szervezettd! liiggden — az ellendr aldirésa, a készletmozgasak
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtikon a befizeld aldirasa;

— abizonylat kidllitisanak idGpontja, illetve kivételesen — a gazdasagi mivelet jellegétdl, idGbeni hatalyaldl
Tuggben — annak az idoszaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell;

— a(megtdriént) gazdasdgi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelGlése, a gazdasagi mivelet okozla vélto-
zdsok mennyiségi, minGségi és - a gazdasagi mdvelet jellegétdl, a kinywviteli elszamolds rendjétdl fiiggd-
en - értékbeni adatai;

- kiilsé bizonylat esetében (tobbek kizott): a bizonylalot kiallité gazdalkodd neve, cime;

- bizonylatok adatainak osszesitése esetén az sszesités alapjaul szolgdld bizonylatok kérének, valamint
annak az iddszaknak a megjeldlése, amelyre az dsszesités vonatkozik;

~ a kényvelés modjéra, az érintett kényvviteli szdmldkra {6rénd hivatkozds;

- a kénywvitell nyilvéntartdsokban tortént rigzités idGpontja, igazoldsa; tovabba

— minden olyan adat, amelyet jogszabaly elGir.

Szamwiteli bizonylatként alkalmazhatd az elektronikus aldirasrdl szl6 tirvény szerinti legaldbb fokozott bizton-
5agu elektronikus aldirdssal és iddbélyegzdvel elldtott elektronikus dokumentum, irat, ha megfele! a szamviteli
torvény eldirdsainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként tiirténd alkalmazasanak feltéleleit, hi-
telességének, megbizhatosdganak kdvetelményeit més jogszabdly is meghatarozhatja.

Ha a konywviteli nyilvantartés mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljars eredménye, biztositani kell:
a) az adatok vizudlis megjelenitése érdekében — sziikség esetén — azok késedelem nélkili kifratasat,
b) az egyértelm( azonositds érdekében a kodjegyzéket.

A szdmviteli bizonylatot a gazdasigi mvelet, esemény megtérténtének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajrasinak idéponrjiban, illetve idé-
szakdban, magyar nyelven kell kidllitani. A magyar nyelven kiéllitott bizonylaton az
adatok mas nyelv(ek)en is feltiintethetdk.

A szamviteli bizonylatot — ha a gazdasigi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellem-
z6iindokoljak —-idegen nyelven is ki lehet dllitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve
a befogadott idegen nyelvi bizonylaton azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a
bizonylar hitelességéhez, a megbizhat6, valosignak megfelel6 adatrogzitéshez, konyve-
léshez sziikségesek, a belsd szabalyzatban meghatérozott mddon — a kényvviteli nyilvan-
tartdsokban torténd rogzitést megeldzGen — magyarul is fel kell tiintetni.

A készpénz kezeléséhez, mds jogszabaly el@irdsa alapjin meghatirozott gazdasigi
eseményekhez kapcsolddé bizonylatokat (ideértve a szamldr, az egyszeriisitett szamlat
és a nyugtat is), tovabba minden olyan nyomtatvinyt, amelyért a nyomtatviny értékét
meghaladd vagy a nyomriatvanyon szerepl$ névértéknek megfeleld ellenértéket kell fi-
zetni, vagy amelynek illetéktelen felhasznildsa visszaélésre adhat alkalmat, szigorii
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szdmadasi kotelezettség ala kell vonni. A szigort szimaddsi kotelezettség a bizonylat,
anyomtatviny kibocsdt6jat terheli. A szigord szamadas ald vont bizonylatokrél, nyom-
tatvinyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsdtdsukra jogosult személynek
olyan nyilvintartést kell vezetnie, amely biztositja azok elszdmoltatdsat.

A szamviteli politika keretében el kell késziteni a véllalkozds bizonylati szabaly-
zatat is. A szabélyzat tartalmazza a bizonylatokkal kapesolatos, az adotr vallalkozisra
vonatkozo szabélyokat, el6irdsokat, rogziti a bizonylatok feldolgozasanak rendjét, és
kijeldli az utat, amelyet a bizonylat az adott véllalkozénil a killitasatél (beérkezésé-
t3l, elfogaddsatél) a megdirzéséig (irattdrozdasiig) megtesz, ismertetve az 1it egyes dllo-
masain elvégzendd feladatokat, azok felelSseit és a hatiridGket is.

2.2.3. A bizonylatok feldolgozasi rendje
A megtdrtént gazdasigi eseményekrél tehdt mindig bizonylatot kell kidllitani, és

azokat fel kell dolgozni, az adatokat a bizonylatokon kell rogziteni. A folyamat a k-
vetkezd:

GAZDASAGI
ESEMENY
BIZONYLAT
KIALLITASA
A BIZONYLAT 0SZESITO
FELDOLGOZASA,  |-----) BIZONYLAT
ELLENGRZESE KESZITESE
KONYVELES A BIZONYLAT ALAPJAN

A szdmviteli torvény rogziti, hogy mikor kell a szabalyszerii bizonylat adatait a

kényvekben rogziteni:

a) A pénzeszkozoket érintd gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak ada-
tait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejiileg,
illetve bankszdmlaforgalomndl a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az
egy€éb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a targyhét kavetd hé 15-ig a
konyvekben rogziteni kell.

b) Az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miveletek, események megtorténte utdn, legaldbb negyedévenként, a szamvite-
li politikdban meghatarozott id6pontig (kivéve, ha mis jogszabaly eltér§ ren-
delkezést nem tartalmaz), legkésébb a tirgynegyedéver kovetd hé végéig kell a
konyvekben rogziteni.
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A nyilvantartisok és bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és ellendrzés lehetdsé-
gét minden esetben biztositani kell. A f6konyvi kényvelés, az analitikus nyilvantar-
tasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és ellendrzés lehetségét, fiiggetle-
niil az adathordozok fajtajatél és a feldolgozis (kézi vagy gépi) technolégidjitél, logi-
kailag zart rendszerrel biztositani kell.

A bizonylatok feldolgozdsahoz kapcsolddik az a rendelkezés, amely eldirja a f6konyvi kivonat készitését és a
nyilvantarldsok zarasat, amit a mas térvényekben elgirt, a szdmviteli adatokon alapuld adatszolgaltatashoz is
hozzarendeltek. A kettds konyvvitell vezetd gazdélkodd a kinyvviteli szdmlakbol az ltala valasziott idGszakon-
ként, de legalabb a beszdmold elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban el6irt, a szamviteli adatokon alapu-
16 adatszolgaltatds leljesitését megeldzden, annak aldtdmasztdsara {Gkdinyvi kivonatot kbteles késziteni. Errdl
késobb még lesz 520,

2.2.4. A bizonylatok megtrzése

A villalkozo az tizleti évrdl készitett beszdmol6t, valamint az azt aldtdmaszté leltart,
értékelést, f6konyvi kivonatot, tovdbbi a térvény kovetelményeinek megfelel nyil-
vantartdst — olvashatd forméaban — legalabb 10 évig kiteles megdrizni.

A konyvviteli elszamoldst kozvetleniil és kozvetetten aldtdmasztd szdmviteli bi-
zonylatot (ideértve a f6konyvi szamldkat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantar-
tasokar is) legaldbb 8 évig kell olvashat6 formiban, a kényvelési feljegyzések hivat-
kozdsa alapjan visszakereshetd médon megdrizni.

Ez vonatkozik a szigord szimadist bizonylatok rontott példanyaira is. A megdrzé-
si idén beliili szervezeti viltozds nem hatélytalanitja e kotelezettséget.

Az elektronikus formaban kidliitott bizonylatot elekironikus formaban kell megdrizni, oly mdden, hogy az alkal-
mazott madszer biztositsa a bizonylat 6sszes adaténak késedelem nélkiili elGallitdsat, folyamatos leolvashato-
sdgét, illetve kizdrja az utélagos médositds lehetdségét,

Az eredetileg nem elektronikus formaban kidllitott bizonylat elekironikus formaban is megdrizhet6, oly médon, hogy az
alkaimazott modszer biztositsa az eredeti bizonylat Gsszes adatdnak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leol-
vashatGsagal, illetve kizérja az utdlagos modosilds lehetdségét.

2.3. AZ ELSZAMOLAS FOLYAMATA

Tekintsiik 4t az elszdmolds folyamatat. Az azleti évet a szdmlak nyitasaval kezdjiik.
A nyitdshoz az adatokat a nyitémérleg tartalmazza. Ezt kévetSen rogzitjiik az iizleti
év gazdasagi eseményeit. Az iizleti év végén a konyvelés zirdssal fejezédik be, azaz le
kell zarni a szdmlakat.

A konyvelés folyamata tehit az aldbbi 1épésekbdl 4ll:

— a konyvviteli szimlik nyitdsa,

— a konyvviteli szaimldkon t6rténd folyamatos kinyvelés,

— a konyvviteli szdmldk zdrdsa.
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Grafikusan dbrazolva, a folyamat a kévetkezSképpen néz ki:

A MERLEGSZAMLAK
MEGNYITASA

_ FOLYAMATOS
EVKOZI KONYVELES

EV VEGEN A SZAMLAK
RENDEZESE, ZARASA

A bekovetkezett
gazdasdgi események
hatdsainak rogzitése

ABESZANOLO
OSSZEALLITASA

A nyitds a nyitomérleg felbontdsa f6konyvi szdmlikra. Ez elméletileg azt jelenti,
hogy minden mérlegsorbél egy f6kdonyvi szdmla sziiletik. A gyakorlatban természete-
sen inkdbb az a jellemzd, hogy egy mérlegsorbdl t6bb f6kényvi szdmlat nyitunk meg,
mégpedig azért, mert a mérlegsorok Gsszevont, nagyon dsszetett adatokar tartalmaz-
nak. A nyitds sorin a mérleg eszkozoldaldn szerepld sorok nyitéértékei az eszkoz-
szdmldk T oldaldra, a mérleg forrasoldalan feltiintetett nyitdértékek pedig a forras-
szdmldk K oldaldra keriilnek. A nyitotételek konyveléséhez sziikségiink van egy
technikai jellegii szdmlara, a nyitomérlegszimlara.

A nyitds logikajit — a mérleg szdmlikra valé felbontdsit — a kivetkezd dbrival
szemléltetjiik:

ESZKOZSZAMLAK ) FORRASSZAMLAK
Mérleg, 200x. ... ...

T K ESZKOZOK FORRASOK T K

A
v

Az eszkozszdmldk nyitasa a nyitémérleg eszkdzoldaldn (aktivak oldaldn) 1évs
mérlegsorok dsszegének f6kdnyvi szdmldkra valé feljegyzését jelenti. Az eszkozszam-
lak nyitdsa a kovetkez6képpen torténik:

Szdmlakijelolés:

T Eszkozszdmlik
K Nyitémérlegszdmla
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A forrédsszdmldk nyitdsa a nyitémérleg forrdsoldalan (passzivak oldalin) 1évs
mérlegsorok osszegének forrdsszdmlakra torténd feljegyzését jelenti a kovetkezék
szerint:

Szdmlakijeloiés:

T Nyitémérlegszamla
K Forrasszimlak

Az eszkozhelyesbitd és a forrdshelyesbit§ szimlik megnyitisa az alibbiak szerint
végzendd:

Szdmlakijelolések:

T Nyitémérlegszdmla
K Eszkézhelyesbits szamldk

T Forrishelyesbit6 szdmldk
K Nyitémérlegszimla

Helyes nyitas esetén a nyitémérlegszimla nem murat egyenleget,

A villalkozds évkozi gazdasigi eseményeit folyamatosan, iddrendben kell kony-
velni. Soha ne felejtsiik el, hogy egy gazdasigi esemény kapcesin ugyanakkora
osszeget kell feljegyezni a szimla TARTOZIK oldal4ra, mint egy masik szdmla
KOVETEL oldalara.

A villalkozasi gyakorlatban rermészetesen a gazdasigi események nagyon sokfélék
lehetnek. Az a legegyszeriibb eset, ha a gazdasdgi esemény hatasit csak két szdmlara
kell kényvelni. A gyakorlatban azonban nem csak ilyen egyszerii elszdmoldsokkal ta-
lalkozunk. Emiatt sziikséges osszefoglalnunk a legfontosabb tételszerkesztési vilto-
zatokat, melyek a kovetkezdk:

— egy f6konyvi szdmldval szemben egy f6kényvi szimla 4ll,

— egy szamlaval szemben tobb szdmla 4ll,

~ t0bb szimlaval szemben t&bb szdmla all.

Az idGszak végén a fokonyvi szamldk adatdllomdnyat alkalmassa kell tenni a be-
szamol6 6sszedllitdsdra. A konyvviteli munkanak ezt a szakaszat zarlatnak nevezziik.

A f6konyvi konyvelés olyan értelmd teljessé tételét értjiik a zdrlati munkak fogal-
ma alatt, amely kiterjed a kdnyvelés helyességének ellendrzésére, valamint a szimlak
adatdllomanyanak rendszerezésére és Gsszesitésére.

A f6konyvi szimlak lezdrdsa sordn a szimldk egyenlegeit befrjuk a szimla ellenke-
zG oldalara, ellenszamlaként pedig a zdrémérlegszamlat alkalmazzuk mint technikai
szamlat. A zarast a fordulénapi ditummal végezziik.
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Vegyiik észre, hogy a zdrds a nyitds forditottja. Gyakorlati szempontbdl érdekes,
hogy a folyamatossagot az elszimoldsokban éppen a zaris és a nyitas biztositja. Az
iizleti év végén lezirjuk a szimldkat, majd a kovetkez§ tizleti év elején megnyitjuk
azokat.

Ha az elszdmol4si id§szakban eredmény is keletkezett, gy az elszdmoldsokat ki
kell egésziteni az eredményszdmlik rendezésével. Egy leegyszertisitett példan ke-
resztiil az osszefiiggéseket a kovetkezGkben mutatjuk be:

i Anyagok K T Sajét téke K
Ny 6000 000 3000000 1/ Z, 10000000 10 000 000 Ny
3000000 Z, Z, 840000 840000 Z,
g Bankbetétek K
Ny 4000 000 4000000 Z,

A villalkozés 3 000 000 Fr értékii anyagot értékesit a vevének 4 000 000 Ft-ért.

T  Anvyagjellegii riforditisok K T Arbevétel K
1/ 3000 000 3000000 Z, Z, 4000000 4000000 2/
T Vevik K
2/ 4000000 4000000 Z

A szamlak zarasa:

T Zarémeérlegszamla K T  Adoézott eredmény szdmla K
Z, 3000000 10000000 Z, Z, 3000000 4000000 Z,
Z, 4000000 840000 Z, Z, 160000
Z, 4000000 160000 Z, Z; 840000

11 000 000 11 000 000 4 000 000 4 000 000

Az értékesitésbdl szdrmazd eredmény 1000 000 Ft
Addfizetési kitelezettség 160 000 Ft

T Adofizetési kotelezettség K

Z, 160000 160 000  Z,
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2.4. AZ ELSZAMOLASOK ELLENORZESE

A f6konyvi kivonat a f6konyvi szimldk adatdllomdnyarél — egy adott idépontra vo-
natkozoéan — készitett dsszesitG kimutatis, melynek segitségével feltirhaték a téves
kényvelések. A fékonyvi kivonat alapvetSen a konyvelés formai hibait hivarott ki-
szirni. Kérdés, hogy milyen ok miatt keletkezik formai hiba. A gyakorlati munka so-
rin minden olyan esetben bekévetkezik, amikor megsértjiik a kettds konyvvitel el-
szdmoldsi szabdlyit. Az alapésszefiiggések szerint a Tartozik oldalra elkonyvelt
osszegnek meg kell egyeznie a Kovetel oldalra elkényvelt 6sszeggel. A f6konyvi kivo-
nat — mint az elszdmoldsok ellendrzésének eszkoze — tehat feltdrja azokar a hibakat,
amelyek elszdmol4stechnikai okok miatt keletkeztek.

Természetesen a gyakorlati munka soran tartalmi hibik is eléfordulhatnak. Tar-
talmi konyvelési hiba akkor keletkezik, ha valamely gazdasigi eseményt nem a
szamviteli torvény elSirdsai szerint szdmoltunk el, vagyis rossz szimlaosszefiiggés
alapjin konyveltiink. Az ilyen hibak kisziirésére a f6konyvi kivonat nem alkalmas,
ezek feltdrdsa a belsd ellendrzés és a kinyvvizsgalat feladata.

»A kett6s konyvoitelt vezetd gazddlkods a kinyvuiteli szdmlikbél az dltala vdlasztort idi-
szakonként, de legaldbb a beszdmols elkészitését, valamint a mds jogszabdlyban eléirt, a
szdmuiteli adatokon alapuld adatszolgaltards teljesitését megelozden, annak aldtémasztdsira
fokinyvi kivonatot kiteles késziteni.” A szimviteli térvényben az el6bbiek szerint meg-
fogalmazott passzus lényege az, hogy a véllalkozék évente egyszer — a beszdmold
Osszedllitdsa eltt — kotelesek konyvelésiiket f6konyvi kivonattal ellenérizni.

Ez nem jelenti azt, hogy nem lehet havonta vagy negyedévente fékényvi kivonatot
késziteni. Az a vallalkozas jar el helyesen, amely — az elszdmolasok ellendrzése érde-
kében — évkozben tobbszor is él ezzel az eszkozzel. A f6konyvi kivonat dsszedllitdisa
igy része lesz a havi és a negyedévi zirlatnak, mely megolddssal lényegesen kisebb
adathalmazban kell keresni az esetleges hibat.

A fokodnyvi kivonat szerkezete a kovetkezd:

Fékonyvi kivonat 200x. december 31.

Fdkbnyvi szamla Forgalom Egyenleg

szama megnevezése 1 K T K

- Osszesen

A f6konyvi kivonat 8sszedllitdsdt kovetden ellendrizni kell a kettds konyvvitel
rendszerébd] kovetkezd kotelezd egyezdségeket.

Kételezd egyeziségek a f6konyvi kivonatban:
1. ATARTOZIK és a KOVETEL FORGALOM megegyezik.
2. AFORGALOM osszege egyezik a naplé egyezd forgalmi foosszegével.
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3. ATARTOZIK és a KOVETEL EGYENLEG megegyezik.

4. A MERLEGSZAML’AK dsszevont egyenlegének forditott eldjellel meg kell
egyeznie az EREDMENYSZAMLAK &sszevont egyenlegével

A fenti egyezGségeket mindig ellendrizni kell!

A f6konyvi kivonat tartalma

7N\

PROBAMERLEG NYERS MERLEG
A f6konyvi kivonat A fékonyvi kivonat
forgalom rovatpérja egyenleg rovatpérja

Osszefoglaloan: A fékonyvi kivonat osszeallitdsaval a szamlasoros és az id&soros
elszdmolast ellendrizziik. Fontos felhivni a figyelmet arra is, hogy a forgalomadatok a
nyitds tételeir is tartalmazzak, igy az tizleti év tevékenységére vonatkozo6 informacidk
hidnyoznak a kimutatdsbal.

Ahhoz, hogy az idGszaki forgalom is megitélhetd legyen, a vallalkozisok forgalmi
kimutatist is 6sszedllithatnak. A forgalmi kimutatdsban a forgalom adatai kiilén mu-
tatjdk a nyitéegyenleget és az iddszak forgalmanak adatait. Az adott idépontra vonat-
kozé forgalmi kimutatés szerkezete a kovetkezd:

Forgalmi kimutatas 200x. ... ...

Sorszam | A szamldak megnevezése Nyitéegyenleg [ddszaki forgalom Zardegyenleg

Tartozik | Kovelel | Tarfozik | Kovetel | Tartozik | Kivelel

(Osszesen:

Kotelezb egyeziségek a forgalmi kimutatasban:

1. A NYITO TARTOZIK EGYENLEGEK megegyeznek a NYITO KOVETEL
EGYENLEGEK asszesitert osszegével.

2. A TARTOZIK és a KOVETEL id&szaki FORGALOM megegyezik.

3. A ZARO TARTOZIK EGYENLEG megegyezik a ZARO KOVETEL EGYEN-
LEGEK o&sszesitett sszegével.

4. A nyitdegyenleg rovatparjinak meg kell egyeznie a nyitonaplé forgalmaval,
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5. Az idGszaki forgalom rovatparjanak meg kell egyeznie a napld(k) idészaki forgal-
maval.

6. A MERLEGSZAMLAK &sszevont egyenlegének forditott eljellel meg kell
egyeznie az EREDMENYSZAMLAK ésszevont egyenlegével.

Eléfordulhat, hogy az egyeztetések sordn hibit, hibékat észleliink. Ezek okait mindig

fel kell tarni, és a hibakar ki kell javitani. Az aldbbi tipikus hibik jelentkezhetnek:

- A naplé(k) forgalma nem egyezik a kimutatis forgalom T és K rovatparjival.
Ennek az lehet az oka, hogy valamely gazdasigi eseményt nem konyveltiink
idésorosan is és szamlasorosan is (csak az egyik elszamol4sra keriilt sor). Eléfor-
dulhat az is, hogy a kimutatds készitésénél valamely szaml4t (szdmldkart) nem
vettiik figyelembe.

— Rosszul dllapitottuk meg a szimlak forgalmat és egyenlegét, s ennek hatdsa je-
lentkezik.

— A konyvelés sordn a Tartozik és a Kévetel 6sszeg nem azonos.

— Akonyvelés sordn valamely tétel kényvelése részben elmarads, igy csak a Tarto-
zik vagy csak a Kovetel dsszeg keriilt konyvelésre, esetleg kétszer konyveltiink
vagy a Tartozik, vagy a Kévetel oldalon.

Mir emlitettiik, hogy a f6konyvi kivonat, illetve a forgalmi kimutatis nem alkal-
mas a tartalmi hibak kisziirésére. Emiatt van jelentésége az egyéb ellendrzéseknek,
mint példiul:

— a f6konyvi kényvelés és az analitikus nyilvintartisok egyeztetésének, illetve

— aleltdrozdsnak.

Eléfordul, hogy csak tételes ellenérzéssel tudjuk a hibat kisz(irni!

Az elgzbekben attekinthettitk a f6kényvi szdmldkkal kapesolatos tudnivaldkat.
Megfogalmaztuk azt is, hogy a f6kényvi szdmla olyan kétoldald kimutatis, amely a
gazdasdgi események folyamatos nyilvdntartdsira szolgil. Mas megkézelitésben azt is
mondhatjuk, hogy a f6konyvi szdmlak — év kozben, a folyamatos kényvelés sordn - a
mérleg és az eredménykimutatis egy-egy sorat helyettesitik. Mint azt mar lattuk, a gaz-
dasagi események igen sokfélék lehetnek, igy igen sok f6konyvi szamlara van sziikség.
Kiilonésen igaz ez a megallapitas akkor, ha a vallalkozis sokféle tevékenységet folytat.
A folyamatos kényvviteli elszimoldsok racionalis megszervezése sziikségessé teszi
a f6kényvi szamlak csoportositasat. Ezt a célt szolgalja a szdmlakeret.

2.5. A KONYVELESI HIBAK JAVITASANAK MODSZERE

Ha az ellendrzés sordn megéllapitottuk, hogy az elszdmoldsokban hibat vétettiink,
gy azt feltétlenil ki kell javitani. A hiba javitisdnak médja attél fiigg, hogy milyen
tipusd a hiba. A hibdk javitdsa sordn jellemzden két lehetGség koziil lehet valasztani.
Nem engedhetd meg — nem szabalyos — az olyan javitis, amikor az eredeti adatot,
sziveget lefestik vagy kiradirozzak (besatirozzik).

A legegyszerlibb szabélyos hibajavitds az, amikor a hibds szimot vagy szoveget
egyetlen vonallal dthiizzuk, majd a helyes adatot foléirjuk. Ez a médszer csak akkor
alkalmazhatd,

~ ha a kényvelés kézzel torténik vagy

— haa hibat olyan helyen kovettiik el, ahol kézzel keriilt a széveg, az adat bejegyzésre.
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Erre a hibajavitisra jellemz6 még az is, hogy a hibat az elkdvetés utdn révid idén
beliil vagy azonnal észrevessziik, és a hibat azonnal javitjuk. A javitis soran fontos,
hogy az eredeti, a hibds adat javitds utan is jél lathatd, azonosithaté legyen. A javi-
tds tényét igazolni kell, vagyis mindig szerepeltetni kell a javitd személy alairdsit,
szignojat. Ennek elmaradésa kétségessé teszi a javitas hitelességét.

Példa:
Készpénzbefizetés tortént a hazipénztarba aruvasarlas ellenében, 32 000 Ft osszeg-
ben. A pénztarnaploba hibasan 37 000 Ft keriilt bejegyzésre. A hibét azonnal észre-
vertték.

A javité's modja:
Aruvasirlas miatt 32 000
befizetés 3000

Ugy is ki lehet javitani a hibét, hogy a hibis tételt forditva is elszdmoljuk, s igy a hi-
bis tétel konyvelése elGtti dllapotot hozzuk 1étre. A gyakorlatban ezt stornétételnek
nevezziik. Ezt kévetSen konyveljiik a helyes tételt.

Példa:
A villalkozé egyik dolgozdjanak utélagos elszdmoldsra — anyagbeszerzési céllal —
el8leget ad ki 10 000 Ft osszegben. A f6kdnyvi konyvelés soran hibart vétettek.

Munkavillaldkkal szembeni
Pénztar kovetelés

10 000 10 000

4 O )

100004—@ —> 10000

10 000 <—@ —> 10000

@ A hibdsan konyvelt tétel
@ A storndtétel kényvelése
@ A tétel konyvelése helyesen
A kdnyvviteli gyakorlatban jellemz8en stornotétel kényvelésével javitjdk a hiba-

kar. Ezzel a megoldéssal nyomon kovethetd az elszamols, és a hibds elszimolds is do-
kumentéldsra keriil.
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2.6. A SZAMLAKERET

2.6.1. A szdmlakeret felépitése

A szamlakeret a konyvviteli elszdmoldsok sordn alkalmazandé fékényvi szamldk
egységesen &s kovetkezetesen felépitett rendszere.

A magyar szdmviteli gyakorlatban a szamlakeret felépitésénél a decimalis szamo-
zasi rendszert alkalmazzuk. Ez azt jelenti, hogy az alkalmazandé fékonyvi szamldkat
a decimilis szimrendszer alapjin szdmlaosztdlyokba soroljuk. Az egyes szdmlaoszti-
lyokat ugyancsak decimalis tagolds szerint szimlacsoportokra, a szdmlacsoportokat
pedig szdmlékra bontjuk. A szdmlacsoportokat két szamjeggyel, a szdml4kat pedig
hirom szdmjeggyel jeloljiik. Természetesen a szamlikat tovibb bonthatjuk
alszamlakra, illetve ha még tovabbi részletezés sziikséges, igy részletezé szamlikra.

Az elozbeker figyelembe véve — a decimdlis szdmrendszer alapjan — a szamlaszi-
mok felépitése a kbvetkezd mddon toérténhet:

szamlaosztily BEFEKTETETT ESZKOZOK

spmilacsonoit INGATLANOK ES KAPCSOLODO
SEIASOR VAGYONI ERTEKU JOGOK

INGATLANOKHOZ KAPCSOLODO

Zaria VAGYONI ERTEKU JOGOK
1]2]6]1]  alszamla BERLETI JOGOK
1]2[6]1]1] részletezé szamla  UZLETHELYISEGEK BERLETI JOGA

Az al-, illetve a részletez6 szdmla dltalidban mar kielégiti az elszdmol4s igényeit.
Amennyiben azonban ennél is részletesebb tagolds sziikséges, azt célszerd analirikus
nyilvintartdsok alkalmazdsdval megoldani. A szdmlakereten beliil a tagolds mélysé-
génél feltétlentl] érvényesiteni kell a viligossag elvét.

Példaként bemutatjuk a Rovid lejdrati hitelek euréban szimla helyét a szimlakeretben.

Szémla- Szamla- Szamla Alszamia Részletezd Megnevezés
oszlaly csoport szamla
4 Forrasok
4 5 Ravid lejaralu kitelezettségek
4 5 2 Ravid lejaratd hitelek
4 5 2 2 Rovid lejératd hitelek devizdban
4 5 1 Rovid lejdraty hitelek eurdban

A szamviteli gyakorlatban a szimlakeret tartalmét illet6en kiilonb6zs megoldasok
fordulnak el6. Igy a vallalkozasoknal alkalmazandé szamlarend alapjat képezd szdmla-
keret kiadhato kételezd erdvel, de ajdnlas formdjaban is. A magyar szdmviteli torvény
az egységes szimlakeretet adja meg.
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A szdmlakeret 0sszedllitisa soran érvényestl
a mérlegelv,
az lizemgazdasdgi elv és

— az eredményelv.

A mérlegelv azt az igényt fogalmazza meg, hogy a véllalkozé a vagyondt részlete-
sen mutassa be. Az iizemgazdasigi elv érvényesiilése biztositja azt, hogy a véllalkozé
a felmeriilt koltségeket és teljesitményeket részletesen elszdmolja, és az alapjan az 6n-
koltség megéllapithatd. Az eredményelv szerint az elszimoldsok, s igy a szimlakeret
lehet§vé teszi az eredmény megillapitasat.

[

!

2.6.2. Az egységes szamlakeret

Az egységes szdmlakeret célja, hogy a gazdilkodd eszkozeinek és forrasainak, a gaz-
dasigi miiveletek eredményre gyakorolt hatdsinak egységes rendszerbe foglaldsaval
segitséget adjon a gazdalkodo szamvitelének megszervezéséhez, és biztositsa a besza-
molé elkészitéséhez szitkséges alapinformacidkat.

Az egységes szamlakeret a nemzetgazdasdg minden gazdalkoddjira nézve kotelezd
szabdlyokat ir eld.

Az egységes szamlakeret tartalma a kovetkezékben foglalhatd 6ssze.

Szamlaosztaly Szamlaoszidly megnevezése A szdmlak jellege
szama
5 Befektetett eszkdzik
2. Készletek
3. Kovelelések, pénzligyi eszkozok és akiiv id6beli elhatdroldsok Eszkdz- és forrasszamlak
4, Forrasok
5. Koltségnemek
6. Kdltséghelyek, dltalanos koltségek Kéltségszamidk
7. Tevekenysegek kolisegei
8. !?rlékesités elszamolt dnkoltsége és raforditisok } Eredményszémidk
9. Ertékesités arbevétele és bevételek
10. Nyilvantartasi szdmlak Technikai jellegl szdmlak

Az dsszefoglald tablazatbdl kitlinik, hogy az 1-4. szdmlaosztdly tartalmazza a mér-
legszdmldkat, ezen belill az 1-3. szimlaosztaly az eszktzszamldkat, a 4. szimlaosztily
pedig a forrdsok szdmldit. E szimlaoszialyok szdmldi bizrositjdk a mérleg elkészitésé-
hez sziikséges adatokat, amivel érvényesiil a mér emlitett mérlegelv.

Sematikusan:

Mérleg, 200x. december 31.

AKTIVAK PASSZIVAK
1. Szamlaosztaly szémlai
2. Szamlaosztaly szamlai 4. Szémlaosztdly szamldi

3. Szamlaoszldly szamlai
ESZKOZ0K 0SSZESEN FORRASOK 0SSZESEN
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Az 1. szédmlaosztily az immarteriilis javak, a targyi eszkozok (ideértve a rendelte-
tésszerden hasznélatba nem vett, iizembe nem helyezett beruhazdsokat 1s), valaminta
befektetett pénziigyi eszk6zok nyilvantartdsra szolgalé szamlakat foglalja magaban.

1. szdmlaosztaly: BEFEKTETETT ESZKOZOK

11. Immateridlis javak

12. | Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékd jogok

13. | Miszaki berendezések, gépek, jarmavek

12-16. | Tdrgyi eszkozok 14. | Fgyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek

15. | Tenyészallatok

16. | Beruhdzdsok, felujitisok

17. | Tulajdoni részesedgst jelentd befektetések (részesedések)
17-19, | Belekielett pénziigyi eszkdzok 18. | Hilelviszonyt megtestesitd értskpapirok

19. | Tartdsan adott kdlcséndk

A 2. szamlaosztaly a vasdrolt és a sajdt el§allitdsu készleteket foglalja magiban.

2. szamlaosztaly: KESZLETEK

21-22. | Vasdrolt készletek

23. | Befejezetlen termelés és félkész termékek
23-25. | Sajit termelési készlatek 24. | Navedek-, hiz6- és eqyéb allatok

25. | Késztermekek

26. | Kereskedelmi aruk

26-28. | Vasarolt készletek 27. | Kdzvetitett szolgaltatasok

28. | Betétdijas gbngydlegek

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivételével a forgoeszk6zok (a pénzesz-
kézok, az értékpapirok, a vevokkel, az ad6sokkal, a munkavallalékkal és a tagokkal,
az allami kolwségvetéssel és az egyéb szervezetekkel szembeni kovetelések), tovabbi
az aktiv idGbeli elhatdrolisok szamlait.

oW

. szamlaosztaly: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

31. | Kovetelések druszallitdshol és szolgaltatasbol (vevak)
32. | Kovetelések kapesolt vallalkozassal szemben

33. | Kovetelések egyéb részesedési viszonyban lévd
31-36. | Kovetelések véllalkozassal szemben

34, | Valtokovetelések
35. | Adott eldlegek
36. | Egyéb kovetelések

37, Ertekpapirok
38. Pénzeszkozok
39. Aktiv idbeli elhatarolasok
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A 4. szamlaosztilyban kell kimutatni az eszkozok forrdsait. Idetartoznak a sajit
t0ke, a céltartalékok, a hosszi és révid lejaratd kotelezettségek, valamint a passziv
id&beli elhatdroldsok.

4. szamlaosztély: FORRASOK (PASSZIVAK)
41, Sajit toke
42, Céltartalékok
43. Hatrasorolt kotelezettségek
44, Hossz( lejarall kbtelezettségek
45-47. | Rovid lejarald kotelezettségek
48. Passziv idGbeli elhatdrolasok
49, Evi mérlegszamlak

Az 1-4. szimlaosztilyok szimlait mérlegszamliknak nevezziik. Az 1-3. szimlaoszta-
lyok az eszkozszadmldkat, a 4. szdmlaosztily pedig a forrasszamlakat tartalmazza. E szam-
laosztlyok szamldi a mérleg Gsszedllitdsadhoz sziikséges adatokat biztositjak.

Az eredménykimutatis 6sszedllitisahoz, a mérleg szerinti eredmény megallapi-
tisdhoz sziikséges adatokat az 5. és a 8-9. szdmlaosztilyok szdmlai szolgaltatjak. It
kiilonbség mutatkozik aszerint, hogy a véllalkozé §sszkoltség, illetve forgalmi kolt-
ség eljarassal készit-e eredménykimutatast.

Az 5. szamlaosztily a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az
5. szamlaosztalyon belill a kéltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgiltatisok koltsé-
gei, egyéb szolgiltatasok koltségei, bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések, bérjarulé-
kok, értékesdkkenési leiras. A szimlaosztilyon belill — az eredménykimutatdst 6sszkoltség
eljarassal készitd véllalkozonak — elkiilonitetten kell kimutatni az ~ egyébként koltség-
nemnek, koltségmegtériilésnek nem mindsiild — aktivalt sajar teljesitmények tirgyévi érté-
kének valtozasit mint a vele azonos nagysigi kozvetlen koltségek fedezetét, valamint az ér-
tékesitésre nem keriilt teljesitmények kizvetlen onkoéltséggel azonos értékét.

5. szamlaoszidly: KOLTSEGNEMEK

51. Anyagkoltség
52: lgénybevett szolgaltatdsok koltségei
53. Egyéb szolgaltatasok koliségei
54. Bérkdliség
55, Személyi jellegi egyéb kifizetések
56. Bérjarulékok
57. Ertékcstkkenési leirds
58. Aldivalt sajat teljesitmények értéke
59. Kéltségnem-atvezetési szamla

Koliségnem-ellenszamlia

A 6-7. szamlaosztily —a villalkozd dontésének megfelel§en — hasznéalhaté a veze-
t61 informacidk biztositdsara. E szdmlaosztilyok szabad hasznilata lehetévé teszi a
villalkozdson beliili egységek elszdmoltatdsar, a koltséggazdilkodds, az dnkéliségsza-
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mitds sajitos rendjének kialakitdsat, E szdmlaosztilyok segitik a vezetéi szdmvirel
rendszerének kialakitdsat is.

6. szamlaosztaly: KOLTSEGHELYEK, ALTALANOS KOLTSEGEK

61. Javitd-karbantartd izemek kéltségei
62. Szolgaltatast végzd zemek (egységek) kiltségei
63. Gépkoltség

64-65. | Uzemi irdnyitds altalanos kiltségei

66. Kozponti irdnyitas dltalinos koltségei
67. Eriékesilési, forgalmazasi koltségek
68. Elkilénitett egyéb aftalnos koltségek
69. Kéltséghelyek koltségeinek dtvezetése

7. szamlaosztaly: TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

71-75. | Tevékenységek koltségei

71-74. | Tevékenységek kbltségei
75, Szolgéltatdsok koltségei

76.

Koltséghelyek termelési koltségei

77-78. | Forgalomba hozatal kéliségei

79.

Tevékenységek koltségeinek elszémoldsa / Tevékenységek koltségeinek dlvezetése

Az 5-7. szamlaosztilyok segitik az iizemgazdasigi elv érvényesitését.
A 8. szamlaosztily az 6sszkoltség eljarassal késziils eredménykimutatishoz
tartalmazza:

az anyagjelleg( raforditdsokat (ezen beliil az anyagkoltséget, az igénybe vett
szolgdltatasok értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott druk beszerzési
ért€két, az eladott [kozvetitett] szolgaltatdsok értékét),

a személyi jellegii réforditdsokat (ezen beliil a bérkoltséget, személyi jellegl egyéb
kifizetéseket, bérjarulékokar),

az értékesokkenési leirist,

az egyéb raforditdsokar,

a pénziigyi miveletek raforditésait,

a rendkiviili rafordirdsokat,

az eredményt terheld addkart.

A 8. szamlaosztily a forgalmi koltség eljardssal késziils eredménykimutatis-
hoz tartalmazza:

az értékesités elszdmolt kozvetlen 6nkéltségét,

az eladott aruk beszerzési értékét,

az eladott (kdzvetitetr) szolgaltatdsok értékét,

az értékesités kozvetett koliségeit (ezen beliil az értékesitési, a forgalmazdsi, az
igazgatdsi, az egyéb altaldnos koltségeket),

az egy¢éb raforditdsokat,

a pénziigyi miiveletek raforditdsait,

a rendkiviili raforditdsokat,

az eredményt terhel§ addkat.
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8. szamlaosztaly: Ertékesités elszamolt dnkilisége és raforditasok

81. Anyagjellegu raforditdsok
82. Személyi jellegd raforditasok Osszkiliség eljarassal késziil ersdménykimutatashoz
83. Ertékcsokkenési leirds

81-82. | Belldldi érékesités kozvetlen kltségei

83-84. | Exportériékesités kozvetlen kiltségei Forgalmi kdltség eljardssal készilo eredménykimutaldshoz
85. Ertékesités kizvetett kltségei

86. Egyeb ralorditasok

87. Pénziigyi miveletek raforditdsai

88. Rendkivilli raforditdsok

89. Nyereséget terheld adok

A 9.szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités drbevételér, az egyéb bevétele-
ket, a pénziigyi miiveletek bevételeit, a rendkiviili bevételeket.

9. szamlaosztaly: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

91-92. | Belfdldi értékesités drbevétele
93-94, | Exporiériékesités arbevetele

96. Egyéb bevételek
97. Pénzilgyi miveletek bevételei
98. Rendkivilli bevételek

A 8.és9. szdmlaosztilyok tartalma biztositja a szimlakeretben az eredményelv ér-
vényesiilését,

A 0. szamlaosztily azokat a nyilvintartdsi szimlakar tartalmazza, amelyeken ki-
mutatott tételek az adott tizleti év mérleg szerinti eredményét, a mérleg-fordulénapi
sajat tOke 6sszegét kozvetleniil nem befolydsoljak.

A 0. szamlaoszldlyban a mérlegen kivili tételek kozott kell kimutatni példaul:
— afiiggd katelezettségeket, amelyek a mérleg forduldnapjan fennalinak, de mérlegtételkénti szerepeltetésik
valamely jovdbeni eseménytdl flgg;
— ahiztos kotelezettségeket, amelyek a mérleg fordulonapjan — visszavonhatatlanul — fennélinak, de a szer-
z0désben foglaltak még nem teljesultek.
A 0. szdmlaoszidlyban kiilén ki kell emelni a le nem zérult hatarids, opcios, valamint swaplgyletek hataridds ré-
szének szerzGdés szerinti értéket, illetve az ehhez kapcsolodo koveteléseket.

A villalkozénak az egységes szidmlakeret elGirdsai alapjan kell elkészitenie a sajat
szamlarendjét.

2.6.3. A vallalkozasok szamlarendje

A kettSs kényvvitelt vezet§ gazdilkodé az egységes szdimlakeret elGirdsainak figye-
lembevételével olyan szimlarendet koteles késziteni, amely szerinti konyvvezetés
maradéktalanul lehet§vé teszi a szimviteli torvényben eldirt beszamold készitését.
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Ebbdl kovetkezSen a szdmlarend — a szamviteli politika részeként — lényegében egy
olyan szamviteli szabdlyzat, amely tartalmazza:

a) minden alkalmazdsra kijel6lt szdmla szdmjelét és megnevezését;

b) aszdmla tartalmat, ha az a szdmla megnevezéséb6l egyértelmiien nem kovetke-
zik, tovdbb4 a szdmla értéke novekedésének, csokkenésének jogeimeit, a szdm-
lat érintd gazdasagi eseményeket, azok mas szdmldkkal valé kapcsolatit;

¢) af6konyvi szimla és az analitikus nyilvantartds kapcsolatit;

d) a szamlarendben foglaltakat aldtdmaszt6 bizonylati rendet.

A villalkozisok szdmlarendjének részei:

a) a szamlatiikor, amely az egységes szdmlakerert alapjin tartalmazza — emelkedd
szdmlaszdmsorrendben — a f6kényvi szamlikat;

b) aszbveges szamlarend, amely az egyes szdmldkhoz kapcsolédé tartalmi kérdé-
seket, magyarazatokat, valamint a fSkonyvi szdmla és az analitikus nyilvéntar-
tds kapcsolatdt, egyeztetését tartalmazza. A széveges szimlarendben részletesen
szabilyozni kell az elszdmoldsokat aldtdmaszté bizonylati rendet is.

A kovetkezikben Gsszefoglaljuk azokat a kévetelményeket, amelyeker a villalko-

zés szdmlarendjének sszedllitdsa sordn érvényesiteni szitkséges:

a) feleljen meg az egységes szamlakeret el§irasainak,

b) segitse a szimviteli politika maradéktalan érvényesitését,

c) szerkezete, taglaldsa, szoveges része legyen vildgos, egyértelmii és 4ttekinthet6,

d) segitse a belsd és kils§ ellendrzés megbizhatésagit,

¢) adjon alapinforméciékat az elemz8 tevékenységhez,

f) biztositsa, hogy az informdcidk valamennyi érdekelt részére idében, kelld rész-
letességgel, megbizhatd és valés tartalommal 4lljanak rendelkezésre.

Aztjonnan alakul6 - a szamviteli torvény hatdlya ala tartozé és kettds konyvvitelt
vezetG — gazddlkodd koteles szdmlarendjét a megalakulds idSpontjitél szamitott
90 napon beliil, az egyszeres konyvvitelrél a kettds konyvvitelre dttérd gazdalkods
pedig az dttérés idSpontjdig elkésziteni. Amennyiben a szdmviteli torvény viltozdsa
esetén a szamlarendet is szlikséges modositani, tigy a torvényi valtozas hatdlybalépés-
ét kovetd 90 napon belil kell azt elvégezni.

Az el6z6ekbdl kévetkezik, hogy az egységes szdimlakeret alapjin az egyes villalko-
zdsok szdmlarendje eltérd lehet. A szamlarend 9sszeéllitdsaért, annak folyamatos kar-
bantartasaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért a gazdilkods, illetve a képvise-
letére jogosult személy a felelGs.

A vallalkozasok szdmlarendjiik dsszedllitdsa sordn figyelembe vehetik a Pénziigy-
minisztérium munkatdrsai dltal javasolt szamlatiikrét is. Ennek elénye, hogy a vallal-
kozisok t6bbsége ezen javasolt szdmlatiikor alapjan allitotra 6ssze sajat szamlatiikrét.

2.6.4. A szamlaosztilyok kapcsolata és az egységes
szdmlakeret f6bb 6sszefiiggéseinek bemutatisa

Az el6z6 fejezetben mdr emlitettiik, hogy a fékényvi szdmla a mérleg, illetve az
eredménykimutatds egy-egy sorit helyettesiti, és hogy a gazdasigi események hatdsat
a f6konyvi szdmldkon rogzitjlik. Bar a villalkozdsok gazdasigi eseményei igen sokfé-
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1€k lehetnek, alapvetSen mégis besorolhatdk a kivetkezd tevékenységesoportok vala-
melyikébe:

~ beszerzés,

— termelés/szolgaltatds (felhasznilas),

— értékesités.

A kovetkezékben attekintjiik a legfontosabb gazdasigi eseményeket. Az dbra 4tte-
kintést ad arrdl is, hogy a legfontosabb gazdasigi események hogyan érintik a szdmla-
osztilyok szdmlait. A bemutatott gazdasigi események tipikusnak is tekinthetdk.

A szimlaosszefiiggések magyarazata

1. Beszerzések
a) Immateridlis javak és targyi eszk6zok beszerzése a szallitotol
b) Készletbeszerzés a szillitotol
¢) Készletbeszerzés készpénzért

2, Felhasznalas
a) Ertékcsokkenési leirds elszdmoldsa
b) Munkabér (jovedelem) elszimoldsa
c) Készletfelhasznilds elszdmolasa

3. Ertékesités drbevételének elszdmoldsa

4. Egyéb raforditisok/Pénziigyi miiveletek raforditisai/Rendkiviili raforditisok
elszdmolisa

5. Egyéb bevételek/Pénziigyi miiveletek bevételei/Rendkiviili bevételek elszamo-
lisa
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A szamlaosztalyok alapvetd dsszefiiggései

1. Befektetett
eszkozok 4. Forrdsok 5. Koltségnemek

]
o o »
< {2/a) prey P
) @/bj >
2. Készletek
T
—w —~_ g
< @) >

3. Pénziigyi
eszkozok 8. Raforditas 9. Bevételek

———1

s (3) ol
E N ke

o m_ -
- — 8./ >

Az egységes szamlakeret f6bb 6sszefiiggéseinek bemutatisa

Mint mér emlitettiik, az 1-4. szdmlaosztdly szdimldit mérlegszamliknak nevez-
ziik. A nyitémérleg (mely természetesen megegyezik az el6z6 év zirémérlegével) ada-
tai alapjan keriil sor a szimldk tdrgyévi megnyitdsira. A nyit6tételek konyvelésének
szamlagsszefliggéseit a kovetkezs dbra szemlélteti:

4, Forrisok 491. Nyitémérlegszdmla 1. Befektetett eszkozok

P

2. Készletek

t“—>» | @ —>

3. Kovetelések, pénziigyi
eszkozok és aktiv
id&beli elhatdroldsok

D —
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Az id@szak végén — a beszamold mérlegének 6sszedllitdsdhoz — az eszkoz- €s forrds-
szdmldkar a zirdmérlegszamla kozbeiktatdsaval zirjuk. A zaréiételek konyvelésének
szamladsszefliggéseit a kovetkezd dbra szemlélteti.

1. Befektetett eszkozok 492. Zaromérlegszamla 4. Forrdsok
i3 E

e &

2. Készletek

t+—» | P

3. Kovetelések, pénziigyi
eszkozok és aktiv
1d8beli elhatdroldsok

E

—— P

A zarétételek konyvelését kovetfen a 492. Zarémérlegszamla azt mutatja, hogy
mennyi a villalkozds eszkozeinek és forrasainak értéke. Az Gsszes eszkoz és az Gsszes
forris egyezbségének biztositasa érdekében meg kell dllapitani az adézott és a mérleg
szerinti eredmény Osszegét Is,

A 493. Ad6zott eredmény elszamoldsa szamla tartalma attdl fiigg, hogy a véllalkoz6
osszkoltség, illetve forgalmi koltség eljarassal dllitja-e Ossze eredménykimutatdsat.
Az eredmény nagysiga természetesen fiiggetlen att6l, hogy a villalkozas melyik méd-
szert valasztotra.
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Osszkoltség eljaras alkalmazasa esetén a 493. Adézorr eredmény elszdmoldsa szam-
lara a kovetkez§ mddon konyveliink az év végi zdrlat sordn:

81. Anyagjellegii 493. Adézott eredmény 91-94. Ertékesités
raforditasok elszimoldsa nettd arbevétele
E ‘ E
<t <t“—>
82. Személyi jellegid
riforditdsok
E ‘
83. Ertékcsokkenési 58. Akrivalt sajat
leiras teljesitmények értéke
E E
> >
86. Egyéb raforditdsok 96. Egvéb bevételek
E ¢ N ¢ R E
87. Pénziigyi miiveletek 97. Pénziigyi miiveletek
raforditasai bevételei
E ‘ E
P> t—>
88. Rendkiviili 98. Rendkiviili
raforditasok bevételek
E ( E
> >
89. Nyereséget
terheld addk
<t
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Forgalmi koltség eljaras alkalmazisa esetén a 493. Addzott eredmény elszdmoldsa
szamlédra a kovetkez6 mdodon konyveliink az év végi zarlat soran:

81-84. Ertékesités

493. Adézott eredmény

91-94. Ertékesités

kozvetlen koltségel elszdmoldsa nettd drbevétele
E , } , E
85. Ertékesités
kozvetett koltséget
E ’
86. Egyéb raforditisok 96. Egyéb bevételek
E E ' E
87. Pénziigyi miiveletek 97. Pénzligyi miiveletek
riforditdsai bevételei
E : i E
88. Rendkiviili 98. Rendkiviili
raforditasok bevételek
E E
—P> >
89. Nyereséget
terheld addék
,———
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A szdmlavédzak sorin vegyiik észre, hogy a 493. Adézott eredmény elszamolédsa
szdmldra €v végén a 8. és 9. szdmlaosztaly szamldinak egyenlegét konyveltitk. A zards
folyamatdban ugyanis az 5. szimlaosztily szdmldinak egyenlegét — az Aktivalt sajat
teljesitmény szaml4k kivérelével — dt kell vezetni a 8. szdmlaosztaly raforditdsszamla-
ira, majd a 8. és 9. szdmlaosztélyok szdmldinak egyenlegét vezetjilk 4t a 493. Adézott
eredmény elszdmoldsa szdmldra.

493, Addzott
eredmény
5. Koltségnemek 8. Riforditasok elszdmoldsa 9. Bevételek

Pl (@O | «@—> | (> |E

5. Aktivalt sajdt

teljesitmények
< —(2)— >

1. A koltségnemszamldk zdrisa.

2. Az akuvalt sajat teljesitmények egyenlegének atvezetése. (A szimldnak lehet T,il-
letve K egyenlege, a szdmla rendezése ennek megfelelGen kétféle médon tértén-
het!)

3. A riforditdsszimldk zdrasa.

4. A bevételszdmlak zarasa.
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A mérleg- és eredményszamlak dsszefiiggései forgalmi koltség eljirassal
készitett eredménykimutatis esetén

51. Anyagkoltség
52. Igénybe vett
szolgaltardsok koltségei

53. Egyéb 81-82. Belfoldi
szolgdltatdsok kéltségei értékesités
54. Bérkoltség kozvetlen koltségei
91-92. Belfoldi 55. Személyi jellegi 83-84. Exportértékesi-
értékesités arbevétele egyéb kifizetések tés kézvg:tlen koltségei
93-94. Exportértékesi- ’56. Bérjarulékok 85. Ertékesités
tés arbevéiele 1-4. Mérlegszdmlik 57. Ertékcsokkenési leirds  kozveteut koltségei
<P 4P >
<t P>
96. Egyéb bevételek 86. Egyéb raforditdsok
97. Pénzigyi 87. Pénziigyl
miiveletek bevételei miiveletek raforditdsai
98. Rendkiviili 88. Rendkiviili
bevételek raforditasok
<> <t P>
58. Aktivalr sajat
teljesitmények értéke
>
< >

A 8. és 9. szamlaosztdly szamldinak zdrdsa ebben az esetben is dgy torténik, mint
dsszkoltség eljardsnal.

Az eredményt terheld ad6 megallapitdsa utin mar csak a megéllapitott osztalék
elszamoldsdra keriil sor. Ennek elszdmoldsat kévetGen allapitjuk meg és szdmoljuk el
a mérleg szerinti eredményt. Amennyiben az adézott eredmény nem elégséges a ki-
fizethetd osztalékhoz, tigy eredménytartalék vehetd igénybe.

A kovetkezd iizletl évben — a nyitast kovetSen — a mérleg szerinti eredmény az
eredménytartalékba keriil.
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ELOSZO

A piacgazdasdg miikddéséhez nélkiilézhetetlen, hogy a piac szerepléi szimara hozza-
férhetden, déntéseik megalapozisa érdekében objektiv informaciék alljanak rendel-
kezésre mind a vallalkozék, mind a nem nyereségorientalt szervezetek, valamint az
egyéb gazdilkodast folytaté szervezetek vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél
és azok alakulasar6l. Ezen informacidkat a szdmvitel szolgéltatja és bocsétja a piaci
szerepl6k rendelkezésére. Természetesen nem elégséges az informdaciékat eldallitani,
hanem meg is kell azokat érteni, és képesnek kell lenni azok hasznositdsira a gazdasi-
gi életben.

Fentiekbdl kévetkezden a szdmvitelt egyfajta kommunikiciés eszkdznek, nyelv-
nek is tekinthetjiik, melynek oktatdsa elengedhetetlen az iizleti alapképzés sorin.
A Budapesti Gazdasagi Fdiskola képzési rendszerében éppen ezért tgy illitortuk
dssze a tantdrgyi programokat, hogy A szdmwvitel alapjai elnevezési tirgy keretében
valamennyi lizleti alapszakon biztositsuk az alapvetd szdmviteli ismeretanyag elsaja-
titasat, s ezt a tanegységet az egyes izleti szakokon — a sziikséges mértékben — kiilon-
bozd szamviteli kurzusok egészitik ki.

A most kézbe adott alaptankonyv és a kapcsoldds, a tananyag feldolgozasat, a gya-
korlati alkalmazast lehet6vé tevd példatdrak Gsszedllitdsa sordn azt tartottuk a legfon-
tosabbnak, hogy e kiadvinyok segitségével a képzés elsd szakaszdban valamennyi iiz-
leti alapképzési szak valamennyi hallgatéja szert tehessen az alapvetd szdmvireli is-
meretekre. Konyviink tehit elsdsorban

— a gazdalkodasi és menedzsment,

— az emberi er6forrasok,

— a kereskedelem és marketing,

— anemzetkdzi gazdalkodési,

— apénziigy és szdmvitel,

— aturizmus-vendéglitds és

— az lizleti szakoktatd
alapképzési szakok hallgatdi részére késziilt, azonban haszonnal forgathatjak azok is,
akik most ismerkednek a szdmvitel alapjaival, valamint azok, akik az Orszigos Kép-
zési Jegyzékben szerepld pénziigyi és szdmviteli szakképesitések valamelyikének
megszerzését tiizték ki célul, igy példaul a felsdfoki szakképzésben részt vevd tanu-
16k, hallgatdk, illetve a mérlegképes szakvizsgara késziilg jeloltek.

Az ismeretek elsajatitdsihoz sok sikert kivan:

a Szerzd
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1.1. A SZAMVITEL FOGALMA, CELJA, TARGYA ES
FELADATA

Villalkozdsnak mind&sill minden olyan gazdilkodé, amely a sajit nevében és koc-
kazatira, nyereség- és vagyonszerzés céljdbdl, lizletszeriien, ellenérték fejében
termeld vagy szolgaltaté tevékenységet végez. Ezt nevezziik villalkozasi tevékeny-
ségnek. A villalkozok tevékenysége elkiiloniilt gazdasigi szervezetekben valésul
meg, de természetesen szitkséges a kiilonbozd villalkozdk egyiittmiikodésére. Az is
nyilvinvald, hogy a kiilonb6z6 gazdasigi egységek miikédéséhez vagyonra van sziik-
ség, ¢s alapverd célkitiizés ennek a vagyonnak a megérzése, de még inkibb névelé-
se. Ahhoz, hogy a véllalkozé meg tudja valdsitani célkitiizését, informdcidkat igé-
nyel a piac tobbi szerepl§jét6l. Ezen informécidkat el§ kell allitani, és az érdekeltek
rendelkezésére kell bocsitani. A szdmviteli térvény megfogalmazdsa szerint:

»A piacgazdasdg mitkodéséhez nélkiilozhetetlen, hogy a piac szerepléi szdmdra
hozzdférhetden, dontésetk megalapozdsa érdekében mind a véllalkozdk, mind a
nem nyereségorientdlt szervezetek, valamint az egyéb gazddlkoddst folytatd szer-

vezetek vagyont, pénziigyi és jovedelmi helyzetérol és azok alakuldsarél objektiv
informdciék dlljanak rendelkezésre.”

Ezen informaciékat a szamvitel illitja el6. Ebb&l kovetkezik, hogy a szamvitel
ebben a megkdzelitésben a tdjékoztatis eszkoze: tijékoztatdst ad a villalkozas va-
gyondrdl, annak viltozasirdl, valamint arrél, hogy a vagyon hasznositdsa mennyire
eredményes, azaz milyen eredményt ért el a vallalkozé.

A szamvitel informiciékat 4llit eld, igy egyféle tevékenységként is definidlhaté.
Mégpedig olyan tevékenységként, amely figyeli, méri és feljegyzi a vagyon mozgisit,
véltozasat, az eredmény alakulasit. Ehhez kiilénb6z§ bizonylatokra van sziikség, de
egyben a szamviteli munka sordn is keletkeznek bizonylatok, dokumentumok.

A szamvitel az el6z&ekben felsorolt kovetelményeknek, feladatoknak csak tgy ké-
pes eleget tenni, ha ismertek azok a médszerek, amelyekkel a vagyon megfigyelése,
mérése és feljegyzése biztosithaté.

Mindezek alapjan megallapithatd, hogy a szdmvitel a gazdilkodék, a véllalkozdk
miikodését, tevékenységét bemutaté informécidés rendszernek tekinthetd; olyan
gyakorlati tevékenységet jelent, amely — bizonylatok feldolgozisival és el&allitasa-
val — sajitos modszerekkel segiti a gazdasigi események hatdsainak mérését és fel-
jegyzését.
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—> A tdjékozlatas eszkize
Sajatos levékenység
SZAMVITEL
—3 Sajatos modszer
L3 ?iznnylatlok. okmanyok
sszessége
¢ Y ¢
CELJA TARGYA FELADATA
Tajékoztatds Vagyon és annak Feljegyzések
véltozdsa készitése

A szamvitel beszidmolasi kitelezettség teljesitését irja el. Ahhoz, hogy a vallal-
koz6 teljesiteni tudja e kotelezetrségét, a szdmvitel a gazdasigi folyamatokat, esemé-
nyeket

— megfigyeli,

— megméri és

— feljegyzi.

A megfigyelés azt jelenti, hogy a szdmvitel figyeli, méri és feljegyzi a multbeli,
megtortént gazdasigi eseményeket. A megfigyelés sordn a vagyonvaltozist mérjiik, s
egyben azt is, hogy a vagyonmozgas hogyan hat az eredményre. A megfigyelt gazdasa-
gi eseményt természetesen rogziteni kell a konyvekben, amivel dokumentiljuk a
gazdasagi eseményt és annak hatasit.

Osszefoglaléan tehit a szimvitel a gazdasigi események megfigyelését, mérését, fel-
jegyzését, ellendrzését, elemzését és beszdmoldsét, azaz beszamold készitését jelenti.

A szamvitel a gazdasigi eseményekril feljegyzéseket készit. Minden gazdasagi
esemény bizonylaton keriil rogzitésre. A gazdasigi esemény okozta viltozdsokat a
kényvekben is el kell szimolni. Erre szolgdlnak a szintetikus és az analitikus nyil-
vantartasok. Az analitikus — més néven részletezd — nyilvintartdsok szolgilnak az
id@szak alatt bekdvetkezett viltozdsok feljegyzésére. Ezen viltozdsokat az id6szak
—jellemzden hé - végén dsszesitjiik, €s az analitikus nyilvantartisok adataibél felada-
sokat készitiink. Ez a feladds az alapja a szintetikus — més néven f6konyvi — kényve-
lésnek.

Az analitikus nyilvintartisok jellemzd formai:

— csak mennyiségi nyilvintartés,

— csak értékbeni nyilvantarras,

— mennyiségi és értékbeni nyilvintartas.

Vegyiik észre, hogy az analitikus és a f6konyvi nyilvdntartds ugyanazon gazda-
sigi események hatisat tartalmazza. Kiilonbség csak abban van, hogy az analitikus
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nyilvantartas részletes, a f6konyvi elszimolds pedig 6sszevont. A kétféle nyilvan-
tartasnak szdmszakilag is meg kell egyeznie.
Az elszamoldst a kovetkezd dbra szemlélieti:

Gazdasagi > Bizonylat Anaitikus
esemény kidllitasa nyilvantartds
Feladas
készilése
v v
Beszdmols g FOKONYVI KONYVELES
tsszedllitdsa

T

Iddsoros elszamolas

T

Szdmlasoros elszamolas

A szamvitel részei a kivetkezdk:
konyvvezetés (kdnyvvitel),
beszdmols-osszeallitas,
bizonylati rend és

— koltségelszamolds, onkoltségszamitas.

A gazdasigi események feljegyzése, azaz — szakszeriien kifejezve — a konyvvezetés
kétféle médon torténhet. Megkiilonbdztetiink

— egyszeres konyvvitelt és

— Kkettds kényvvitelt.

A konyvvitelt (a konyvelést) a szdmvitel részének tekintjiik.

Az egyszeres konyvvitel a véllalkozé tulajdondban 1évé pénzeszkozékrél, azok
eredetérél és a pénzforgalmi gazdasigi eseményekrél vezetett folyamatos, zart rend-
szeri nyilvintartas. Az egyszeres konyvvitel sordn a pénzmozgdsok keriilnek feljegy-
zésre, ezért azt pénzforgalmi kényvvitelnek is nevezik. A nyilvintartds eszkéze a
naplofékonyv.

A kettds konyvvitel rendszerében a villalkozé a tulajdondban 1év6 vagyonardl, an-
nak valtozasardl vezet zart rendszerd, teljes korii nyilvantartast. A nyilvantartds esz-
koze a szdmla.

Osszehasonlitva az egyszeres és a kettds konyvvitelt, megallapithatd, hogy az egy-
szeres konyvvitel nem teljes korii, vagyis nem tartalmaz minden vagyonvaltozést.

l
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1.2. A SZAMVITEL TERULETEI

Emlitettiik, hogy a szdmvitel gyakorlati tevékenység, melynek soran informaciészol-
géltatdsra keril sor. Annak fiiggvényében, hogy ki az inform4cié elsédleges cimzett-
je, megkiilonboztetiink

— pénziigyi szamvitelt és

— vezetdi szamvitelt.

A pénziigyi szdmvitel tartalmat a szimviteli térvény szabilyozza. Ennek az az
oka, hogy a pénziigyi szdmvitel alapverden a piac szerepldi — azaz kiilsé szereplék —
szdmdra nyijt informdcidkat. A vezetSi szamvitel a villalkozis vezetdi informAciés
rendszerének része, a villalkozds vezetdit szolgilja a dontések megalapozdsdban.

Kérdés, hogy miért vilik ketté a szimvitel. Nyilvdnvalé, hogy a piac kiilonbézd
szerepldi (a befektetSk, a hitelezdk, a piaci partnerek stb.) mas-més informicidkat
igényelnek, de a tulajdonosok és a villalkozds vezetdinek érdeke is eltérd lehet az
informécidszolgiltatdsban. A kiilonboz6 érdekellentétek felolddsa az egységes
(torvényi) szabalyozassal torténik. A szdmvitel igy olyan informaciékat tesz kozzé a
beszdmoléban, amelyek — kompromisszumok révén — valamennyi érdekelt igényeit
kielégitik. A szdmvitel megfelel§ szabilyozottsiga biztositja azt is, hogy a kozzé tett
informici6k tartalma egységes és minden érdekelt szimara értheté legyen.

A pénziigyi szamvitel magiban foglalja

— akoényvvezetést,

— abizonylati rendet,

— a beszamolorendszert,

— az értékelést, az eredményszamitast,

— aleltar készitését,

- az informdcidk ellendrzését, a konyvvizsgilatot,

— abeszdmolé kozzétételét, nyilvinossagit.

A villalkozds vezetéséhez, a dontések meghozataldhoz folyamatosan informacidk-
ra van sziikség. A rendelkezésre 4ll6 informéciék csak tigy hasznosithaték eredmé-
nyesemn, ha a vezet§ valamennyi lényeges informaciéval rendelkezik a déntéseihez.
Bira pénziigyi szamvitel is szolgaltat a vezetG altal is hasznosithaté informacidkat, de
ezek a vezetés szamdra gyakran nem elégségesek. Emiatt olyan vezetdi informécids
rendszer kialakitdsira van sziikség, amely biztositja a megfeleld tijékozottsigot.
Ennek egyik eleme a vezetdi szamvitel, melynek felépitése, jellemz6i a villalkozas
sajdtossdgaihoz igazodnak. Ebbdl kgvetkezGen a vezetdi szamvitel kialakitdsa, sza-
bilyozasa a véllalkozé feladata.

Célszerli 6sszehasonlitani a pénziigyi és vezetdi szamvitel jellemzdit. A kévet-
kezd tablazat azt mutatja be, hogy a szimvitel e két teriilete milyen eltéréseket mutat.
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Pénzilgyi szamvitel

Vezetdi szamvitel

A pénzlgyi szamvitelt lorvény szabdlyozza
(elvek, tartalom).

A vezet(i szamvitelt a vallalkozo szabalyozza,
alakitja ki.

A pénzligyi szdmvitel a multbeli gazdasagi
esemeényekre f6kuszdl, a beszamoloban a malira
vonatkozo adatok keriilnek bemutatasra.

A vezetdi szamvitel a maltbeli adatok mellett a
tervezés érdekében jivabeni adatokat és
informaciokat is felhasznal.

A beszémol6t torvény szabalyozza, ebbdl adodik a
beszamoldsi kotelezetlség.

Nincs ilyen jellegd kételezettsége a vallalkozdnak, a
vezetdi szamvite! mikodtetése sajat dontésén alapul.

A beszamold a vallalkozds egészét mutatja be.

A vezetdi szamvitel kisebb egységekre fokuszél, a
véllalkozds szervezeteire, termékeire irdnyitja a
figyelmet.

A beszdmol6 informécidi jellemzoen értékben
jelennek meg.

Az értékadatok mellett alapvetden mennyiségi
adatokat szolgéltat.

1.3. A VALLALKOZASI TEVEKENYSEG EROFORRASAI

A villalkozasi tevékenység megkezdéséhez, folytatdsahoz erb6forrasokra — més-
képpen t&kére, vagyonra — van sziikség. Ezeket az eréforrasokat fekteti be a villalko-
z6, hogy nyereséget, illetve vagyonnévekedést érjen el. A villalkozdsi tevékenység
er6forrasigénye megjelenhet pénz vagy nem pénz formajiban. A nem pénzbeli erd-

forrdsokat nevezzitk apportnak.

Ha feltételezziik, hogy a véllalkozisi tevékenység inditasihoz csak pénzeszkozok

kellenek, a vallalkozasi tevékenység folyamata a kivetkezd mddon dbrdzolhaté:

Pénzeszkdzok
(P, 0sszeq)

Munkaerg és
termeldeszkozok

beszerzés

termelés

Késztermékek
Szolgdltatasok

419

N

Bevételek
(P, Gsszeg)

értékesités

A villalkozdsi tevékenység céljat tekintve, a tevékenység folytatisdhoz a kovetkezd

alaposszefiiggés szlikséges:

PP,
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A villalkozasi tevékenység eredményét kétféle médon is mérhetjiik:

a) osszehasonlithatjuk a zard és a nyité vagyon értékét,

b) Osszehasonlithatjuk a bevételek és a raforditdsok tsszegét.

Térjink vissza a villalkozasi tevékenység folytatisihoz sziikséges eréforrasokra, a
vagyonra, amely anyagi javak és nem anyagi javak — immateridlis javak — formaja-
ban jelenik meg. Az er§forrdsok sokféle szempont szerint csoportosithaték, melyekre
késdbb kitériink. Kérdés lehet ugyanakkor az is, hogy a villalkozési tevékenység
folytatdsdhoz sziikséges erdforrasok honnan szirmaznak.

1.4. A VALLALKOZAS ESZKOZEI ES FORRASAI

Mir ezen a ponton érzékelhet6, hogy vizsgélataink sordn valamiféle kettds megfi-
gyelést végziink. Két szempontbdl vizsgiljuk a vagyon alakuldsat:
— egyrészt, hogy az Gjratermelési folyamat mely szakaszdban tartézkodnak, és
ott milyen szerepet téltenek be;
— mdsrészt, hogy az egyes vagyonelemek honnan szarmaznak.

A vagyonrészek
KETTOS MEGFIGYELESE
sziitkséges.

N

KETTOS NYILVANTARTAS vezetése

7\

Fajtdjuk, osszetéreliik Eredetiik, szdrmazisuk
szerint szerint

Hangstlyoznunk kell, hogy a kétféle nyilvantartis ugyanazon halmazra vonat-
kozik, amibdl az is kovetkezik, hogy a kétféle nyilvintartds végosszege minden
esetben megegyezik. Ezt a kett§s nyilvintartdst nevezziik mérlegnek.

A konyvviteli mérleg tehat olyan kétoldald kimutatds, amely
adott idépontra vonatkozdan,
pénzértékben tartalmazza
a véllalkozéds anyagi és nem anyagi javait,
fajtdjuk, osszetéreliik és
eredetiik, szdrmazasuk szerint.

[

I

1
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A mérleg a villalkozés vagyonit — azaz a rendelkezésre 4116 javak osszességét - két-
féle szempont szerint mutatja be. Ismét fontos hangsilyozni, hogy a vagyonelemek
kett8s megfigyelésérdl van szé.

Az dsszefiiggéseket sematikusan dbriazolva:

Mérleg, 200x. janudér 1.

r A véllalkozds vagyona [ajtdja, osszetétele szerint | A valialkdzas vagyona eredete, szdrmazéasa szerint ]

Ha a vagyontirgyakat az (jratermelési folyamatban betdltott szerepiik (fajtdjuk,
dsszetételitk, megjelenési formajuk) szerint vizsgiljuk, akkor a vagyont eszkdéznek
nevezzitk. Ha a vagyont eredet, szdrmazés szerint mutatjuk ki, Ggy forrdsrél beszé-
liink. Mivel ugyanazt a vagyont vizsgaljuk két szempont szerint, felirhaték a kovetke-
z§ osszefuggések:

ESZKOZ = FORRAS
AKTIVA = PASSZIVA

Az eszkoz helyett az aktiva, a forrds helyett a passziva elnevezést is haszniljuk.
Ha most visszatériink a mérleg fogalméhoz és tartalméhoz, akkor felirhatd a mér-
leg ily médon is:

Meérleg
Bal oldala Jobb oldala
ESZKOZ FORRAS
AKTIVA PASSZIVA

Fogalmazhatunk tigy is, hogy a mérleg a vallalkozis eszkozeit és forrdsait tartal-
mazza adott id6pontra. Ezt az id8pontot nevezzitk fordulénapnak.

1.4.1. A vallalkozas eszkozei

Mir emlitettitk, hogy az eszkozik és a forrasok kiilonbozd ismérvek szerint cso-
portosithaték. Az eszkozoket rendeltetésiik, haszndlatuk alapjén kell a befektetett
eszkozok vagy a forgéeszkdzok kozé besorolni. A besorolds a villalkozé feladata.

ESZKOZOK

v v

BEFEKTETETT ESZKOZOK FORGOESZKOZOK
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Befektetett eszkozként olyan eszkozt szabad kimutatni a mérlegben, amelynek az
a rendeltetése, hogy a villalkozisi tevékenységet tartésan, legalibb egy éven 11l szol-
gilja. A befektetett eszkoziok hiromfélék lehetnek:

— immaterialis javak,

— tirgyi eszkozok,

— befektetett pénziigyi eszkozok.

Az immateriilis javak olyan nem anyagi eszkdzok, amelyek tartésan szolgaljik a
villalkozé tevékenységét.

A targyi eszkozok olyan anyagi eszkozok, amelyek tartdsan, kozvetleniil vagy kéz-
vetett modon szolgdljdk a villalkozisi tevékenységet, fliggetleniil attél, hogy iizembe
helyezésiik megtortént-e vagy sem. Ez utdbbi kitétel arra utal, hogy a targyi eszkozok
kozé tartozik a beruhazis és a felujitds is, azaz ide kell sorolni azt az eszkozt, melynek
beszerzése, l€tesitése, elGallitdsa, feltjitdsa mar elkezddott, de a mérleg fordulénap-
jdig nem fejezddott be, igy nem keriilhetett sor aktivildsra (iizembe helyezésre).

A befektetett pénziigyi eszkozok azok az eszk6zok, amelyeket a véllalkozé azzal a
céllal fektetett be mas vallalkozdéndl, hogy ott tartés jovedelemre (osztalékra, kamat-
ra) tegyen szert vagy befolydsoldsi, irdnyitasi, ellendrzési lehetdséget érjen el.

Forgéeszkoznek nevezziik azokart az eszkozoket, amelyek a vallalkozé tevékenysé-
gét kozvetlenill vagy kdzvetve, de rovid ideig — egy éven beliil — szolgéljak. A forgé-
eszkozok négyfélék lehetnek:

— készletek,
kovetelések,
értékpapirok,

~ pénzeszkozok.

A készletek a gazdalkodasi tevékenységet kozvetleniil vagy kézvetve szolgild
olyan eszkozok, amelyek rendszerint egy tevékenységi folyamatban vesznek részt, és
eredeti alakjukat elvesztik, vagy a tevékenység sordn valtozatlan allapotban marad-
nak. A készletek lehetnek visirolt és sajat termelési készletek.

A kovetelések a kiilonféle szerzdésekbdl jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett
fizetési igények, amelyek a villalkozd 4ltal mar teljesitett, a mésik fél altal elfogadott, elis-
mert teljesitéshez kapcsolddnak, de a mésik fél a tartozdsit még nem egyenlitette ki.

A forgbeszkozok kozott értékpapirként a forgatdsi céllal, dtmeneti, nem tartds
befektetésként véasarolt, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, illetve tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni. Mdr most megjegyezziik, hogy a be-
fektetett pénziigyi eszkozok kozotr is szerepelhetnek értékpapirok, de azok befekteté-
si céllal keriiltek a vallalkozdhoz.

I

AZ ERTEKPAPIROK
BESOROLASA
Tartds hitelviszonyt megtestesild Forgatasi célbol, atmeneti, nem tartds
értékpapirok befektetéskent vasarolt értékpapirok
_ BEFEKTETETT _ FORGOESZKOZOK
PENZUGY! ESZKOZOK
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A pénzeszkozok azon fizetési eszkozok dsszessége, amelyek segitségével a vallal-
kozé az eszkozok cseréjét bonyolitja.

Osszefoglalva, a mérleg bal oldala (az aktivdk) a vagyonelemeket a kovetkezik sze-
rint tartalmazza:

A MERLEG ESZKOZOLDALA

BEFEKTETETT ESZKOZOK
I. Immaterialis javak
II. Targyi eszkdzok
IIL. Befektetett pénziigyi eszkdzok
FORGOESZKOZOK
I. Készletek
II. Kovetelések
111 Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok

1.4.2. A vallalkozés forrasai

Mint mar emlitettiik, a mérleg jobb oldalan szerepelnek a forrisok, amelyek a va-
gyon eredetét mutatjak.

A FORRASOK FAJTAI
Sajat forrds az a vagyonrész, Idegen forras az a vagyonrész, amelyet
amelyet az alapitok tartdsan visszafizetési kotelezettség terhel.
bocsélotiak rendelkezésre.

Sajat forrasként —sajat tékeként - a mérlegben olyan t6kerészt szabad szerepeltet-
ni, amelyet

— atulajdonos (a tag) bocsatott a véllalkozé rendelkezésére, vagy amelyet

— atulajdonos (a tag) az adézott eredménybdl hagyott a villalkozasnal.

Ez utébbira még visszatériink.

Az idegen forrisok — méasképpen kotelezettségek —a kiilénféle szerzddésekbdl
eredd, pénzértéken kifejezett, elismert tartozdsok, amelyek a masik fél dltal mar telje-
sitett, a vallalkozé altal elfogadott, elismert teljesitéshez kapesolédnak, de a vallalko-
26 a tartozasit még nem egyenlitette ki. A kotelezetiségek kétfélek lehetnek:
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A KOTELEZETTSEGEK FAJTAI
Hossz( lejaratt kbtelezettség, mely- Rivid lejératl kdtelezetiség, melynek
nek lejarata egy évnél hosszabb lejarata egy évnél rovidebb

Osszefoglalva, a mérleg jobb oldala (a passzivik) a vagyon forrisat a kovetkez8k
szerint tartalmazza:

A MERLEG FORRASOLDALA

SAJAT TOKE
KOTELEZETTSEGEK
I. Hétrasorolt kotelezettségek!
II. Hosszt lejarata kotelezettségek
ITI. Rovid lejaratd kotelezettségek

A mérlegben az eszkozok és a forrasok kozétt mas tételek is megjelenhetnek.
Tgy az eszkozok kézott aktiv idébeli elhataroldsok, a forrisok kozott passziv id6beli
elhatirolasok, céltartalékok. Ezen dtmeneti jellegii tételekre kés6bb még visszaté-
riink.

A villalkozéi tevékenység soran eredmény keletkezik. Kérdés lehet, hogy az
eredmény hol jelenik meg a mérlegben. Az eredmény egy kiilénleges forras, mely a
mérleg jobb (passziv) oldaldn keriil kimutatdsra. Az eredmény — tartalmat tekintve —
lehert sajat és idegen forras.

AZ EREDMENY ERTELMEZESE

7\

NYERESEG VESZTESEG
(pozitiv eredmény) (negativ eredmény)
Noveli a sajat és az Csokkenti a sajat forrast,

idegen forrdst felhasznalast jelent

1 A hdtrasorolt kotelezertség is hosszi lejdrat( kotelezettség, de sajitossaga miatt kiilon szerepeltetjitk a
mérlegben.
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Azt is szilkséges megjegyezni, hogy a mérlegben az eszkozok és a forrasok dllo-
manya egy adott idGpontra vonatkozik, vagyis a mérleg statikus szemléletd. Az
eredmény ellenben minden esetben egy idészakhoz kapesolédik, igy az eredményt
tartalmazé kimutatss dinamikusnak tekintendd.

1.5. LELTAR, LELTAROZAS
1.5.1. A leltar, a leltarozas fogalma

A mérleg a véllalkozds vagyonit dsszevontan tartalmazza, de természetesen sziiksé-
ges a vagyonelemek részletes felmérése is. Erre szolgdl a leltdrozés. A leltdrozds aza
tevékenység, amelynek sordn megallapitjuk a vallalkozd kezelésében és/vagy birtoka-
ban lévE vagyonelemeket. A leltdrozas teh4t maga a folyamat, melynek eredménye-
ként Osszesllithatjuk a leltart.

A leltarozast kétféle médon értelmezhetjiik. A sziikebb értelmezés szerint a lelta-
rozas csak a mennyiségi felvételt jelenti, a tdgabb értelmezés szerint a mennyiségi fel-
vérel mellett magaban foglalja az értékeléstis. Ez utébbirol mas fejezetben részletesen
szdlunk.

A leltar olyan tételes — jegyzékszerti — kimutatés, amely részletesen feltiinteti a val-
lalkozé vagyonelemeit Osszetétel (azaz eszkoz) és eredet (azaz forrds) szerint, egy
adott idépontra (a fordulénapra) vonatkozéan, mennyiségben és/vagy értékben. Mas-
képpen fogalmazva, a leltdr olyan kimutatds, amely — meghatérozott napra vonatkoz-
tatva — tételesen és ellenérizhetd médon, f6kényvi szamlankénti, illetve mérlegtéte-
lenkénti csoportositdsban tartalmazza az eszkozok mennyiségét, az eszkozok és a for-
risok értékét. A fordulénap az az iddpont, amelyre vonatkozéan a leltar késziil
(példdul 200x. december 31.).

Ha figyelmesen olvassuk a fogalmak lefrasat, azt tapasztalhatjuk, hogy a leltar és a
mérleg t6bb kozos jellemz&vel bir, ugyanakkor szamos kiilonbséget is felfedezhe-
titnk kozottiik.

EgyezGségek a mérleg és a leltdr kozott:

— amérleg és aleltir is adott idépontra (a fordulénapra) vonatkozik, vagyis mind-

kett§ statikus szemléletii;

— amérleg és a leltér is a véllalkoz6 eszkozeinek és forrasainak dllomanyat mutatja.

Kiilonbségek a mérleg és a leltdr kozotu:

_ aleltir részletes (tételes), a mérleg pedig Osszevont kimutatés;

— a leltar (részletesen) mennyiség, mindség €s érték szerint mutatja a vallalkozo

vagyonelemeit, a mérleg pedig (dsszevontan) mindig csak értékben.

A leltérak felépitésére, szerkezetére vonatkozéan nincsenek kotelez§ el8irdsok!

A leltar — mint mar emlitettiik — jegyzékszeril kimutatés, a mérleg pedig (a neve is
erre utal) kétoldaly, amely az egyik oldalon a villalkozo eszkozeit, a mésikon a forra-
sait mutatja. (Természetesen a mérleg nem mérlegforméiban is 6sszedllithatd!)

A konyvek lizleti év végi zérasahoz, a beszdmolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtdmasztésdhoz olyan leltart kell Gsszedllitani és megdrizni, amely tételesen, ellendriz-
het6 médon tartalmazza a vallalkozénak a mérleg fordulénapjin meglévé eszkozeit €s
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forrsait, mennyiségben és értékben. A vallalkozénak tehit leltart kell készitenie. Ezt
nevezzilk leltirkészitési kotelezettségnek, melyer meg kell kiilonbéztetni a leltirozisi
kotelezettségtdl. Ha a vallalkozé nem vezet a szimviteli alapelveknek megfeleld
mennyiségi nyilvantartast, vagy e nyilvintartist nem folyamatosan vezeti, akkor a leltr-
ba bekeriild adatok valédisdgirdl — a leltir dsszeallitdsit megel&zGen — leltdrozissal kite-
les meggydz6dni, és az iizleti év mérlegfordulénapjdra vonatkozé leltirozast

— mennyiségi felvétellel, illetve

— acsak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint az ide-

gen helyen tdrolt — letétbehelyezett, portfoliGkezelésben, vagyonkezelésben
1év6 értékpapirok és egyéb pénzeszkdzok kozé nem tartozé — eszkozoknél, to-
vibb4 a dematerializlt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégezni.

Az drukészleteit az lizleti évben csak értékben nyilvéntart vallalkozé az iizleti év
mérlegforduldnapjit megel6z6 negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben is ellen-
Srizheti tételes leltdrozissal értékbeni nyilvintartdsa mérlegfordulénapra vonatkozé
adatainak helyességér. A leltirozassal megillapitott érték és a konyv szerinti érték
kiillénbozetével a mérleggel lezart tizleti év eredményét mddositani kell.

Ha a villalkozé

— aszamviteli alapelveknek megfeleld,

- afékonyvi konyveléssel értékben egyezs mennyiségi nyilvintartist vezet eszko-

zeirdl,

— folyamatosan és naprakészen,

o e

gy a leltdr sszeallitdsit megel6zGen nem kotelezd leltirozni!

1.5.2. A leltarozas fajtai

A leltdrozast — s az ennek eredményeként 1étrejové leltart — sokféle isméry alapjin
csoportosithatjuk. Teljes kori a leltdr abban az esetben, ha a villalkozé valamennyi
eszkozét €s forrdsat tartalmazza, fiiggetleniil attol, hogy azokat a leltarozis idépontja-
ban hol tdroljk, illetve hogy azok a villalkozé tulajdoniban vannak-e. Teljes korii
leltar viszonylag ritkdn késziil, de példdul a vallalkoz4s alapitasakor, felszdmoldsakor,
illetve egyesiiléskor minden esetben ilyen tipusi leltirt kell dsszedllitani. Az el§zdek-
bdl kovetkezik, hogy ha a leltar az eszkézoknek, illetve a forrasoknak csak egy részét
tartalmazza, Uigy azt részleltdrnak nevezziik. Akkor is részleltar keriil Osszedllitdsra,
ha a villalkozds egy meghatdrozott teriiletén torténik csak leltirozas. Kérségtelen,
hogy az ilyen tipust leltdr az adott teriilet szempontjabsl teljes leltdrnak mindsiil, de
a véllalkozds egésze szempontjibél részleltdrnak tekintends.

Megkiilonboztetiink tovabbé nyit6- és zardleltart. A nyitéleltar a vallalkozas meg-
kezdésekor készitett leltdr. A zdréleltar az iizleti év beszimoldjinak elkészitéséhez
Gsszedllitott leltar. MiTkads villalkozds esetén kiilon nyit6 leltdr nem készil, ugyanis
az el6z8 év z4ro leltdra egyben a kovetezd tizleti év nyit6 leltara is.

Az elszdmoltaté leltdr az anyagilag felelds dolgozé elszamoltatisira szolgal.
Amennyiben az anyagilag felel§s dolgozé személyében viltozds kivetkezik be, dgy
atado-dtvevd leltirt kell késziteni.

Megkiilonboztetiink még évkozi és a beszdmolé mérlegét alitimaszté leltart.
A beszdmolé mérlegét alatamaszté leltar a mérleg legfontosabb alapokmdanydnak
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tekinthetd, ugyanis eltérg szerkezetben, de mindkettd a villalkozas vagyondt mutat-
ja. A mérleg osszedllithaté a fokonyvi kivonat alapjan, de osszedllithaté ezen lel-
tar alapjdn is. Ez ut6bbi esetben

_ szamba vessziik a vallalkozé vagyonelemeit;

a vagyonelemeket a megfelelé médon értékeljiik, vagyis pénzben kifejezzik;
a leltdr adatait a mérleg szerkezetének megfelelSen rendezziik, dsszevonjuk.

A mérleget alatdmaszté leltdrral szembeni kovetelmények:

— teljesség,

— valodisag,

— vildgossag,

— tételesség €s

— ellendrizhetdség.

A teljesség azt jelenti, hogy a leltar tartalmazza a vallalkozé minden eszkozét és az
eszkozok forrasait. A valédisig elve szerint sziikséges, hogy a leltérba felvetr eszkdzok
& azok forrasai a valésagban is megtaldlhatok, kiviilallék 4ltal is megallapithatok le-
gyenek, és értékelésiik feleljen meg a szdmviteli szabdlyokban, illetve az értékelési sza-
bélyzatban foglaltaknak. A vildgossag kovetelménye azt feltételezi, hogy a leltar atte-
kinthetd, az eszkozoket és azok forrasait f6konyvi szamldnkénti, mérlegtételenkénti
(ezen belill leltarozasi helyenkénti) megbontisban tartalmazza, fajta, tipus, méret, mi-
néség, bekeriilés szerinti részletezéssel. A tételesség azt jelenti, hogy a leltdrnak a mér-
legben szereplS minden eszkozt és forrast tételenként kell tartalmaznia.

A villalkozés tulajdondban, haszndlataban vannak olyan eszkdzok,

— amelyek mennyisége tételes mérés, szdml4las alapjan kozvetleniil megéllapitha-

16, ezeket mennyiségben és értékben, illetve

— amelyek csak kozvetve, a nyilvéntartasok, dokumentumok alapjan mérhet6k

fel, ezeket értékben, tételesen kell a leltarba bedllitani.

A tételesség érvényesitése az egyedi értékelés elvének alkalmazisihoz kapesolddik.

Az ellendrizhetéség kovetelménye szerint a leltirnak tartalmaznia kell

_ azt az évet, hénapot, napot, amely napra vonatkozdan készitették;

_ g leltari tételek pontos megnevezését €s az azonositishoz sziitkséges minden

egyéb megjelolést;

— amérleg fordulénapjan meglévd eszkoz- és forrdsillomanyt, legalibb mérlegté-

telek szerinti bontdsban;

~ amennyiségben és értékben leltarozhatd készletféleségeknél az értékelés alapja-

ul szolgilé egységarakat.

1

1.5.3. A leltdrozds idSbeni végrehajtisa

A leltirozasi feladatok végrehajthat6k folyamatosan vagy fordulonappal, ebbdl ko-
vetkezden megkiilonboztetiink folyamatos és fordulénapi leltarozast. Forduldnapi
leltarozis esetén eldre meghatdrozott naptari nappal —azaza fordulénappal —a vallal-
kozas egészére vonatkozoan le kell zérni a leltarozasi kotelezettség ald esd valamennyi
eszkoz analitikus nyilvantartasat, és a leltdr szerinti mennyiséget a forduldnapra kell
megallapitani. A leltdrozdsi munkék természetesen megkezdhetSk a fordulonap
elétt, és befejezédhetnek a fordulénap utdn, de az eszkozillomanyt a fordulénapra
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kell meghatérozni. Lehetdség szerint tigy kell szervezni a leltarozasi munkikat, hogy
ebben az iddszakban ne legyenek eszkdzmozgisok. Ha erre mégis sor keriil, tigy a
mozgisokat a fordulénapi eszkézllomény nagysiginak megéllapitdsakor figyelembe
kell venni.

Folyamatos leltiroz4snal nincs fordulénap. A leltirozasi feladatokat ez esetben is
egy meghatirozott id§intervallumon beliil kell végrehajtani. A folyamatos leltarozas
azonban csak akkor alkalmazhaté, ha a villalkozdsnal

— olyan naprakész, a leltarozas id6pontjiban a kényvvitellel egyez{ nyilvantartist

vezetnek, amelynek alapjdn a hidnyok és a tébbletek azonnal megallapithaték és

rogzithetdk;
— azazonos eszkozok leltdrozdsar a villalkozis egész teriiletén azonos idépontban
hajtjak végre;

~ megszervezik a folyamatos ellen&rzést, és biztositjak a leltirozasi feladatok za-
vartalan végrehajtasit.
A leltdrozés idépontjait a vallalkozé hatdrozza meg. Az elszdmoldsok jellegébdl
adodoan kevés azoknak az eszkzoknek és forrdsoknak a kére, melyeknél a leltdrozist
a mérleg fordulénapjdval kell elvégezni.

1.5.4. A leltarozas médja

A leltdrozés végrehajthaté mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel. A mennyiségi felvétel
mindig tényleges megszdmlaldssal, méréssel torténé leltarozast jelent. A mennyiségi fel-
vétel kétféle médon valdsithaté meg. A mir meglévé nyilvintartisoktél fiiggetien
mennyiségi felvétel azt jelenti, hogy a leltdrozés sordn nem ismert a nyilvantartdsokban
szerepld mennyiség. A leltdrozok a tényleges helyzetnek megfelelGen allapitjak meg az
eszk6z0k mennyiségét, a leltirozast kovetden pedig a tényleges mennyiséget a nyilvin-
tartdsokban szerepld mennyiséggel dsszehasonlitva megéllapitjak az eltéréseket. Ez a lel-
tarfelvételi méd tekinthetd szakmailag a legmegbizhatébbnak, ugyanis ez esetben feltar-
hatck a hiényok, illetve a tébbletek. A nyilvantartisok alapjan torténd mennyiségi fel-
vétel esetén mdr a felvétel sordn 6sszehasonlitjik a tényleges és a nyilvantartds szerinti
mennyiséget. E médszer segiti a hidnyok megillapitasat, azonban a tobbletek feltarasat
nem timogatja.

Egyeztetésre akkor keriil sor, ha a leltdrozés nem valésithaté meg mennyiségi fel-
vétellel. Az egyeztetés a f8kdnyvi szdmliknak az analitikus nyilvantartdsokkal
vagy a konyvelés helyességét igazolé okmanyokkal valé Gsszevetését jelenti. (Ilyen
okményok lehetnek példdul: banki kivonatok, folyészdmla-kivonatok, egyeztetd
levelek stb.)

Sajatos leltdrozdsi médszer az n. folyészdmla-egyeztetés. Az aruszéllitdsbal,
szolgiltatds teljesitésébdl szdrmazo koveteléseket az analitikus nyilvAntartdsban
(folyészdmla-kivonatban) szerepld értékadatok alapjan kell felvenni a leltirba.
A leltdri nyilvantartdsba felvett adatok valédisagit foly6szamla-egyeztetéssel kell
igazolni. Az egyeztetés médszere a vevinek kiildstt egyeztetd megkeresés, hivatalos
levél formdjaban.
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A leltarozas, a leltar fajtai

Mennyisegi Egyeztetés Nyitoleltar
felvétel
i 3 Teljes leltar
médjai
> Részleltar
LELTAROZAS > LELTAR > Evkozi leltdr
SR
A beszamold mér-
idGbeni = legét aldtimaszto
végrehajlasa leltar
I
Forduldnapi Folyamatos 3> Elszamoltatd leltar
leltdrozas leltarozds
> Zardleltar

1.5.5. A leltirozds soran végrehajtandé feladatok

A leltarozasi feladatok pontos, szakszerd lebonyolitdsa grdekében pontosan meg kell hatdrozni a leltarozas
munkafazisait és a végrehajtandd feladatok kérét. Ezek a kovetkezok:
— aleltarozas vezetdjének megbizasa,
— helyszinrajzok készitése,
— aleltarozasi korzelek, egységek kijelolése,
— leltarozasi csoportok szervezése,
felkaszités a leltdrozasi feladatok végrehajtasara,
— az eszkozok elokészitése leltdrozdsra,
_ 3 leltdrozas technikai feltételeinek biztositasa,
_ alellarozas bizonylati rendjének szabdlyozasa,
— a nyilvantariasok adatainak egyeztetése,
— aleltarfelvétel ellendrzése,
_ a leltarfelvétel adatainak feldolgozasa,
— alellariételek ellendrzése,
_ 2 leltarozasi ttemterv, a leltari utasitisok osszedllitasa.

A hatalyos szamviteli torvény szerint minden vallalkozasnak a szamviteli politika keretében el kell készilenie az eszko-
765K 65 2 lorrasok leftarkészitési és leltarozdsi szabalyzatdt. Ebbena szabalyzatban — az el6zoeket figyelembe véve —a
leltarozasra vonatkozoan rogziteni kell

— aleltarozas eldkészitése soran elvégzendd feladatokat,

_ aleliarozasi egységek (korzetek) kijeloléset,

— a leltarozas bizonylati rendjét,
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- a leltdrozds médjat,

— 2 leltdr technikai feltételeit, eszkdzeinek biztositdsat,

— 2 lelldrfelvétel anyaganak (dokumentumainak) feldolgozdsi és megarzési madjdt,
~ aleltdrozas és a konywvitel adatai egyeztelésének modjat,

a leltdrozds és az ériékelés ellendrzésenek modjat,

a leltdrkilonbbzetek megdllapitasanak és rendszerének modjat.

A leltdrozashoz szorosan kapcsolodik az eszkozok és a forrdsok értékelése. Ennek
érdekében — ugyancsak a szdmviteli politika keretében — el kell késziteni az eszkozok
€s a forrdsok €rtékelési szabélyzatdt. A gyakorlatban a leltarkészitési, leltirozasi és az
értékelési szabilyok egy szabdlyzatban keriilnek rogzitésre.

A leltirfelvételek, az ériékelések utin meg kell 4llapitani az eltéréseket, vagyis
Ossze kell vetni a tényleges adatokat a kényv szerinti adatokkal. Az eltérés lehet
hiidny vagy tobblet, azonban minden esetben meg kell keresni annak okait. Gyakran
azért keletkezik hidny, mert rossz a leltarfelvétel, és eléfordul, hogy az el6z6 évi hidny
miatt jelentkezik a tirgyévben tobblet. Adminisztriciés hiba is gyakran eredményez
eltérést. A leltdrkiilonbozeteknél a hidnyok és a tobbletek kompenzalasara keriilhet
sor, ha azok bizonyithatdan Osszetéveszthetd, hasonld készleteknél mutatharék ki.
ElSfordulhat Ggynevezett norman beliili hidny, amely a készlet tirolasa, kezelése
kozben elkertilhetetlen médon keletkezik. Az ezt meghaladé hidny (norman feliili hi-
dny) esetén azonban felvet§dik a személyi feleldsség kérdése is.

1.6. A GAZDASAGI ESEMENYEK

A mérleg a villalkozds eszkozeinek és forrdsainak allapotit mutatja egy adott idé-
pontra vetitve.

Konnyi elképzelni, hogy egy vallalkozas eszkézei és forrdsai dllandd mozgas-
ban vannak. A szdmvitel alapvet§en e mozgisok megfigyelésére fokuszal, mégpedig
ugy, hogy alkotéelemeire bontva koveti nyomon az Gjratermelési folyamatot. Ezeket
az elemeket, sszetevket hivjuk gazdasigi eseményeknek, miiveleteknek.

A gazdasdgl esemény olyan beavatkozés, amelynek hatdsira megvaltozik a vallal-
kozd vagyoni €s jévedelmi helyzete, vagyis vagyonmozgis kovetkezik be. M4skép-
pen fogalmazva, a gazdasdgi esemény olyan beavatkozais, amely viltozast idéz el
a vallalkozis vagyondnak 6sszetételében és eredményének alakuldsaban. A gaz-
dasdgi eseményeket masképpen gazdasagi miiveleteknek is nevezziik.

A gazdasigi miiveletek tobbféle ismérv alapjin csoportosithaték.

A tarsadalmi djratermelési folyamathoz valé tartozisuk szerint a gazdasagi mifve-
letek hiromfélék lehetnek:

— termelési szakaszba tartozé,

— forgalmi szakaszba tartozé és

~ elosztisi szakaszba tartozé gazdasigi események,

A gazdasigi eseményeket a vallalkozas vagyoni és jovedelmi viszonyaira gyakorolt
hatasuk alapjan is csoportosithatjuk. Ez alapjdn a gazdasigi események, miiveletek
kétfélék lehetnek:
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A gazdasagi
esemeények fajtai
v I v
Alapveld Osszetett
gazdasagi gazdasagi
események esemeények

1.6.1. Az alapvetd gazdasigi események

Vizsgiljuk meg részletesen a gazdasagi események tartalmit és azok hatésait.
Alapvet&nek — vagy mds néven egyszeriinek — akkor tekinthetjiik a gazdasdgi ese-
ményt, ha annak hatdsa csak a véllalkozas vagyoni helyzetét érinti, és nem gyako-
rol hat4st annak jovedelmi viszonyaira.
Az alapvetd gazdasigi miiveletek négy fajtajit az alabbi dbra szemlélteti:

TOKEBEVONAS
A ooy rows.
KORFORGAS MUVELETEK FAJTAI KORFORGAS
TOHKEKIVONAS

A konnyebb megértés érdekében egy példdn keresztiil mutatjuk be a gazdasagi ese-
mények hatdsait.

Példa:
Egy vallalkozés nyitomérlegének adatai ezer forintban a kovetkezdk:
00K w5 55z E Ft
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozok 5000 | Sajat toke 8 000
Készpénz 5000 | Szallitoi kotelezetiség 2000
(Osszesen 10000 | QOsszesen 10 000

NYA = NYP
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A) Eszkozkorforgas

Eszkozkorforgds esetén az egyik eszkoz ugyanakkora osszeggel novekszik, mint
amennyivel egy mésik eszkéz csokken. A gazdasigi esemény hatdsira a mérlegben kimu-
tatott eszkozok dtrendezddnek, Osszetételiik megviltozik, de 6sszegiikben viltozatlanok
maradnak. A mérleg f60sszege a gazdasigi esemény hatdsira nem véltozik meg.

1. alapvetd gazdasdgi esemény:
A tarsasag 1000 E Ft készpénzért anyagot visarol.

A gazdasigi esemény hatdsdra novekszik az anyagok 4lloméanya, és ugyanakkora
osszeggel csékken a készpénzillomédny. Lényegében az egyik eszkodz nd, a mésik
eszkoz pedig csokken.

200x. ... ... EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozok 5000 | Sajit toke 8000
Készpénz 4000 | Szdllil6i kételezettség 2000
Anyag 1000
Osszesen 10000 | Osszesen 10 000
A+a-a="P

10 000 + 1000 - 1000 = 10 000

B) Téke bevondsa a villalkozdsba

Tokebevonds esetén az egyik eszkoz ugyanakkora osszeggel novekszik, mint
amennyivel az egyik forras. A gazdasigi esemény hatdsira mind az eszkézallomany,
mind a forrdsillominy azonos osszeggel novekszik. Ebben az esetben mir a mérleg
f6osszege is megviltozik, azaz névekszik.

2. alapverd gazdasdgi esemény:
A tarsasdg anyagot visdrol a szallit6tél 2000 E Ft ésszegben, de nem keriil sor a ki-
egyenlitésre.

A gazdasigi esemény hatdsdra novekszik az anyagok alloménya, de ezzel egyiitt né
a szallitékkal szembeni kotelezetiség Gsszege is. Ebben az esetben az eszkéz- és

forrasalloméany azonos dsszeggel névekszik,

A gazdasigi esemény hatdsdra a mérleg a kovetkez§ lesz:
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711]05 - cou— EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozok 5000 | Sajatidke 8000
Készpénz 4000 | Szdllitoi kotelezettség 4000
Anyag 3000
Osszesen 12000 | Osszesen 12 000

A+b=P+b

10 000 + 2000 = 10 000 + 2000

C) Forraskorforgis

Forrdskorforgaskor az egyik forras ugyanakkora osszeggel csokken, mint amennyivel
egy mésik forrds névekszik. A gazdasdgi esemény hatdsara a mérleg forrisoldala ren-
dezédik ar. A forridsok 6sszege valtozatlan marad, de osszetételik megviltozik.
A mérleg f60sszegét a gazdasigi esemény hatasa nem érinti.

3. alapvetd gazdasdgi esemény:

A tarsasig a 2000 E Ft szillitéi kotelezettséget hitellel egyenliti ki.

A gazdasagi esemény hatésdra a szallit61 kotelezettség Osszege csokken, ugyanak-
kor a hiteltartozas alloménya azonos osszeggel né. Lényegében tehit az egyik for-
ris n6, a masik forrds pedig csokken.

A gazdasdgi esemény hatdsdra a mérleg a kovetkezdképpen alakul:

200x. ... ... EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyl eszkozok 5000 | Sajattoke 8000
Készpénz 4000 | Szallitasi kotelezeitség 2000
Anyag 3000 | Hiteltarlozds 2000
(sszesen 12000 | Osszesen 12,000

A=P+c-c

12 000 = 12 000 + 2000 — 2000

D) Té6kekivonas a villalkozasbél

Tékekivoniskor az egyik forrds ugyanakkora sszeggel csskken, mint amennyivel az
egyik eszkoz. A gazdasdgi esemény hatdsdra mind az eszkdz-, mind a forrasillomany,
mind a mérleg fGosszege csokken.
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4. alapvetd gazdasdgi esemény:
A tarsasdg visszafizet 1600 E Ft hitelt (kitelezettséget).

A gazdasigi esemény hardsira csokken a készpénzillomany, de ezzel egyiitt
csokken a hiteltartozis dsszege is.

A gazdasigi esemény hatdsdra a mérleg az aldbbiak szerint alakul:

200x. ... ... EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozok 5000 | Sajat toke 8 000
Készpénz 2400 | Szdllitdi kételezetiség 2000
Anyag 3000 | Hiteltartozds 400
Osszesen 10400 | Osszesen 10 400
A-d=P-d

12 000 - 1600 = 12 000 - 1600

Az alapvet§ gazdasigi események hatésa tehit a kivetkezd médon foglalhatd dssze:

1. esemény: csak az eszkozok Osszetétele vilrozik +a-a
2. esemény: azonos Osszeggel nd az eszkoz és a forrds értéke +b+b
3. esemény: csak a forrdsok osszetétele valtozik +¢c-c¢
4. esemény: azonos dsszeggel csokken az eszkoz és a forrds ériéke - d — d

Ne felejisiik el, hogy az alapvetd gazdasigi események esetén nem kell ered-
ményhatissal szimolni.

A gazdasigi eseményeket kovetSen a zaréaktivak (ZA) és a zarépasszivak (ZP) ér-
téke a kovetkezd:

ZA= NYA+ a - a 4+ b —~ d

ZA = 10000+ 1000 —1000 + 2000—1600 = 10400

ZP= NYP+ b + ¢ - ¢ - d
ZP = 10000+ 2000 +2000 — 2000-1600 = 10400

ZA=7P

1.6.2. Osszetett gazdasdgi események

Osszetettnek mindsiil egy gazdasigi esemény, ha hatdsa a véllalkozisnak mind a va-
gyoni, mind a jovedelmi helyzetét érinti. Az ilyen gazdasigi esemény a mérlegben
és az eredménykimutatisban is valtozast idéz eld.

Az sszetett gazdasigi miiveleteknek is négy fajtdja van:
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ESZKOZCSOKKENES
eaxor e MO FoRRAs
NOVEKEDES MUVELETEK FAJTAL NOVEKEDES
FORRASCSOKKENES

A) Eszkoznovekedés

Eszkoznovekedés esetén az eszkozesdkkenést (x,) egy nagyobb osszegl eszkoznove-
kedés (x;) kiveti, és ennek hatdsira eredmény keletkezik. (Az egyszer{isités miatt az
adézastdl itt eltekintiink.) Az osszefiiggések a kovetkezdk:
X, > X,
x, - X, = E (nyereség)

1. dsszetett gazdasdgi esemény:
A tirsasag 1000 E Ft értékii anyagot értékesit 1400 E Ft készpénzért.

A gazdasdgi esemény hatiséra csokken az anyagok dllomédnya (1000 E Ft eszkoz-
csokkenés). Az értékesités kovetkeztében nd a készpénzéllomény (1400 E Ft eszkoz-
novekedés). A tranzakei6 hatdsdra nyereség keletkezik (1400 E Ft— 1000 E Ft =
400 E Ft 6sszegben).

A gazdasigi esemény hatdsa a mérlegben a kovetkezéképpen mutatkozik meg:

20050 wus EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkizok 5000 | Sajattdke 8 000
Készpénz 3800 | Eredmény 400
Anyag 2000 | Szalitoi kotelezettség 2000
Hitellartozas 400
(Osszesen 10800 | Osszesen 10 800
Ate
NY =e

10 400 + 400 = 10 300
NY = 400 = 1400 - 1000
E =400
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B) Eszkozesokkenés

Eszkozesokkenés esetén az eszkozesokkenést (x;) egy kisebb dsszegii eszkoznovekedés
(x,) kévet, és ennek hatdsdra eredmény keletkezik, Az sszefiiggések a kovetkezok:
X, > X,
X, — X, = E (veszteség)

2. dsszetett gazdasdgi esemény:
A tirsasdg 1000 E Ft értékii anyagot értékesit 800 E Ft készpénzért.

A gazdasigi esemény hatdsdra csokken az anyagok dllomanya (1000 E Ft eszkoz-
csGkkenés). Az értékesités kovetkeztében nd a készpénzillomany (800 E Fr eszkz-
ndvekedés). A tranzakcid hatdsira veszteség keletkezik (800 — 1000 = -200 E Ft
Osszegben). Ez a veszteség csokkenti a mdr elért nyereséget.

A gazdasigi esemény hatdsdra a mérleg a kévetkezd médon alakul:

200x. ... ... EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozok 5000 | Sajdt toke 8000
Készpénz 4600 | Eredmény 200
Anyag 1000 | Szdllitéi kbtelezetiség 2000
Hiteltartozas 400
Osszesen 10600 | Osszesen 10 600
A-f
V=f

10 800 - 200 = 10 600
V = 200 = 800 -1 000
E = 400 - 200 = 200

C) Forrasnovekedés

Forrasndvekedés esetén a gazdasdgi esemény hatdsira a forrdsok 4lloménya — a kote-
lezettségek Gsszege — nd, minek kdvetkeztében veszieség jon létre.

3. dsszetett gazdasdgi esemény:
A tarsasigot 100 E Ft birsig megfizetésére kotelezték, melynek teljesitésére még
nem keriilt sor.

A gazdasigi esemény hatdsira nd az egyéb kotelezettség osszege (100 E Fr forrés-
novekedés). A kotelezettség novekedése kiovetkeztében csokken a vallalkozas
eredménye is (100 E Ft forrdscsdkkenés). Ez a veszteség csokkenti a mar elért nye-
reséget.
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A gazdasigi esemény hatésira a mérleg a kovetkezd lesz:

2003, i v EFt
AKTIVAK PASSZIVAX
Targyi eszkozok 5000 | Sajat toke 8 000
Készpénz 4600 | Eredmény 100
Anyag 1000 | Szallitoi kotelezettség 2000
Hiteltartozds 400
Egyéb kolelezetiség 100
(sszesen 10600 | Osszesen 10 600
P+g
V=g
10 600 + 100 — 100 = 10 600
V =100

E = 200 -100 = 100

D) Forrascsokkenés

Forrascsokkenésrél beszéliink, ha a forrdsillomény - a kotelezetiségek Osszege —

csokken, minek kovetkeztében nyereség keletkezik.

4. dsszetett gazdasdgi esemény:

A szallit6i kotelezettségekbsl 50 E Fr dsszeget elengedtek.

A gazdasigi esemény hatdsira csokken a szallitoi kotelezettség dsszege (50 E Frt forras-
csokkenés). Az elengedett kotelezettség ugyanakkor noveli az eredményt (50 E Ft for-
rdsnévekedés). A tranzakei6 hatisara 50 E Ft-tal n a véllalkozas eredménye.

A gazdasagi esemény hatdsdra a mérleg az alabbiak szerint alakul:

200%: o5 cxe EFt
AKTIVAK PASSZIVAK
Térgyi eszkozok 5000 | Sajatttke 8000
Készpénz 4600 | Eredmény 150
Anyag 1000 | Szalildi kotelezettség 1950
Hiteltartozds 400
Egyéb kotelezettség 100
(Osszesen 10600 | Osszesen 10 600
P-h
NY=h
10 600 — SO + 50 = 10 600
NY =50

E = 100 + 50 = 150
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Az Gsszetett gazdasigi események hatdsa a kovetkezGképpen foglalhaté 6ssze:
1. esemény: eszkoz nd, eredmény né +e

2. esemény: eszkoz csokken, eredmény csikken - f
3. esemény: forris n6, eredmény csdokken g
4. esemény: forras csokken, eredmény né - h

1.6.3. A gazdasigi események hatésai

Az eldzéek alapjan foglaljuk most 6ssze a gazdasigi események hatésait.
A kiinduldsi helyzet a nyitémérlegben a kévetkezs:
NYA = NYP

_ Azegyszerl (E/1, E/2., E/3., E/4.) és az Gsszetett gazdasigi események (O/1., 0/2.,
0/3., O/4.) hatésai az alidbbiak:

Gazdasagi események A gazdasdgi események hatdsa

az eszkizokre a forrasokra a nyereségre aveszieségre
E/1. Eszkdzkorforgas +a-d
E/2. Tokebevonas +b +b
E/3. Forraskdrforgas +C-¢C
E/4. Tokekivonds -d -d
0/1. Eszkdzntvekedés +e +e
0/2. Eszkozcsbkkanés -1 +1
(/3. Forrasnovekedés +g +q
(/4. Forrascsokkenés ~h +h

Ha az idGszak valamennyi gazdasigi eseményének hatdsit rogzitettiik, gy megal-
lapithat6 a zdréaktivik és a zdrépasszivik dllomédnya. A fenti 6sszefiiggések alapjan
ezek Osszege az aldbbiak szerint alakul:

ZA=NYA+a-a+b-d+e-f
ZP =NYP+b+c-c-d+g-h

A vagyonviltozis tchit az eszkozokre és a forrdsokra is hatdssal volt, sét az
Osszetett gazdasagi események hatdsira eredmény is keletkezett. A zaréaktivak és a
zarGpasszivik killonboézete mutatja az idSszak eredményének nagysigit:

ZA-7ZP =4+ e-f-g+h

Osszesitsiik most a gazdasigi események nyereségre/veszieségre gyakorolt hatasat:
NY=e+h
V=1£f+g

Ha a nyereség- és a veszteségtételeket 0sszevonjuk, a kovetkezd dsszefiiggés ir-
haté fel:
NY-V=+4+e+h-f-g
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Ezmegegyezik a ZA — ZP kiilonbséggel. Mindez azt jelenti, hogy az eszkoz- és for-
rasviltozasok kiilonbsége —amely a mérlegben megjelenik - megegyezik az iddszak
eredményével, amelyet pedig részleteiben az eredménykimutatdsban szdmszerisi-
tiink.

A szampélda alapjdn az osszefiiggések a kovetkezok:

EFt
Gazdasagi A gazdasdgi események hatasa
események e [ « ; 2
az eszkizokre a forrasokra a nyereségre a veszteségre
E/1. + 1000 - 1000
E/2. + 2000 + 2000
/3. + 2000 - 2000
E/4. - 1600 - 1600
on. -1000 + 1400 400
/2. —-1000 + 800 200
073. + 100 100
/4. - 50 50
(Osszesen 600 450 450 300
Kiilgnbézet 150 150

1.7. A GAZDASAGI ESEMENYEK HATASANAK
ROGZITESE

A gazdasagi események hatdsit az el6zSekben a mérlegbe jegyeztiik fel. Sziitkséges
azonban kiemelni, hogy a mérleg nem alkalmas a gazdasagi események folyama-
tos nyilvantartdséra, ugyanis nem lehet mindig minden gazdasdgi esemény utin
mérleget késziteni. Gondoljunk csak arra, hogy egy nap alatt mennyi gazdasigi ese-
mény kovetkezik be. A kérdés az, mit lehet tenni. A valasz: a mérleget fel kell bonta-
ni konyvviteli szamlikra.

1.7.1. A konyvviteli szamla

A kényvviteli szamla a gazdasigi események konyvviteli szabélyok szerinti rogzité-
sének eszkoze. Olyan kétoldald kimutatds, amely a gazdasdgi események folyamatos
nyilvdntartdsira szolgil.

Mér az eléz6ekben lattuk, hogy a gazdasigi események mindig valamilyen vilto-
zast okoznak. A viltozisok lehetnek

— novekedések és

— csokkenések.

A novekedéseket és a csokkenéseket kiilonboz§ médon lehet rogziteni. Kialakult
az a gyakorlat, hogy a novekedéseket és a csokkenéseket nem egymds alatt, hanem
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egyméssal szemben célszerii elhelyezni. Az ilyen szerkezetii kimutatds a szimla
(fSkonyvi szdmla).

A f6konyvi szdmla sematikusan a kévetkezd médon dbrizolhaté:

Tartozik Szdmla Kovetel

Bal oldal = Tartozik oldal Jobb oldal = Kévetel oldal

A f6konyvi szdmla két oldalinak megnevezése ma mar semmiféle gazdasagi tartal-
mat nem hordoz, csupin a f6kényvi szdmla bal és jobb oldaldnak egyértelmi megkii-
lonboztetésére szolgdl.

A mérleg és a szimla formailag hasonlé, de céljuk és tartalmuk nagyon kiilénbozd.

1.7.2. A f6konyvi szamlak adatalloméanya

Nyitoérték (nyitéegyenleg):

A nyitémérlegben az eszkézoknek és a forrdsoknak van egy nyitéallomanya. Ez az
Osszeg keriil a szdmla megfeleld oldaldra:

— ESZKOZOKNEL jellemzéen a T oldalra,

- FORRASOKNAL jellemz6en a K oldalra.

A nyitdosszeg szdmldn torténd feltiintetése = NYITAS (réviden: NY)

Forgalmi adat:

A gazdasigi események hatdsdt rogzitjilk az érintett szamldkra. Ha a szamla
egy-egy oldaldt dsszegezziik, megkapjuk a forgalmat. Megkiilénbézetiink

— TARTOZIK forgalmat és

— KOVETEL forgalmat.

FGosszeg:

Ha a nyit66sszeghez (értékhez) hozzdadjuk az idgszaki forgalmi adatokat, meg-
kapjuk a f66sszeget. Megkiilonbéztetiink:

— TARTOZIK f&osszeget és

— KOVETEL f&6sszeget.

Egyenleg:

A szdmla két {G6sszegének kiilonbozetét kiszdmitva kapjuk meg az egyenleget.

— HaaTARTOZIK f§osszeg a nagyobb, tigy a szimlinak TARTOZIK egyenlege

Van’ ax o

-~ ha a KOVETEL {86sszeg a nagyobb, tigy a szimlinak KOVETEL egyenlege
van.

Példa:

Az anyagok nyitéallomédnya a mérlegben 100 000 Ft

Az id@szak Tartozik forgalma 200 000 Ft

Kovetel forgalma 50 000 Frt
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A szdmldn szerepld dsszegek a kovetkezdk:

Tartozik Anyagok Kovetel
NY 100 000 50 000
200 000
T f&osszeg 300 000 50 000 K f6dsszeg

Tartozik fGosszeg 300 000 Ft
Kovetel f60sszeg 50 000 Ft
Kiilonbség 250 000 Ft

T f6osszeg > K fGosszeg

A szamla egyenlege: T 250000 Ft

1.7.3. A f6kényvi szamldk csoportositdsa és jellemzdi

Fentick alapjdn leszogezhetjiik, hogy a f6konyvi szamldk év kdzben a mérlegsorokat
és az eredménykimutatds sorait helyettesitik. Minden mérleg- és eredménykimuta-
tas-sort legaldbb egy szdmla képvisel, de egy mérlegsorhoz gyakran t6bb szdmla is
kapcsolédik. Emiatrt sziikséges a f6kényvi szamlak csoportositdsa.

Mar t6bbszor emlitettiik, hogy a mérleg magéaban foglalja az eszkozoket és a for-
rasokat, az azokban bekovetkez6 viltozdsokar azonban nem tudjuk benne régziteni.
A mérleget ezért fel kell bontani szdmlakra. Ehhez induljunk ki az alapvetd gazdasagi
eseményekbdl vagy miiveletekbél, amelyek — mint arrél mar széltunk — az eszk6z0k-
ben és a forrdsokban bekovetkezd viltozasokat okozzik.

ALAPVETO GAZDASAGI
ESEMENYEK

v

Viltozdsokat okoznak az
ESZKOZOKBEN és a FORRASOKBAN

v

A hatdsok rogzitésére
szolgalé szamlak

|
v v

ESZKOZSZAMLAK FORRASSZAMLAK
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Az eszkdz- és a forrdsszdmlakat (igy tekintjiik, mint a mérleg egy-egy sordnak, mér-
legtételének részletezését, oly mddon, hogy minden egyes tételnek legaldbb egy £6-
konyvi szdmla felel meg, de a mérlegtétel tetszilegesen részletezhets. Az is fontos
még, hogy a f6kényvi szdmla részletesebb, mint egy adott mérlegsor, mert nem-
csak allomanyi adatot, hanem forgalmi (+ illetve —) adatot is tartalmaz.

A mérleg szamldkra torténd felbontasat a kovetkezd dbra szemléleeti:

ESZKOZSZAMLAK ) FORRASSZAMLAK
Mérleg, 200%. ... ...
T K ESZKOZOK FORRASOK q K
T K Befekietett eszkdzok | Sajdt toke T K
h Forgdeszkdzok Kotelezettség g
T K T K
Osszesen Osszesen

Az eszkoz- és forrdsszdmlak egyiitt a mérlegszdmlik (vagyonszamlak).

1.7.3.1. Eszkoézszamlak

Ismerkedjiink most meg részletesen az eszkézszamlakkal. Hogyan rogzitjiik a néve-
kedéseket és a csokkenéseket az eszkdzszamlakon?

ESZKOZSZAMLAK

— Novekedés a T oldalon

— Csokkenés a K oldalon
T K
+ -

Mi jellemzi az eszkozszamlakat?

1. A nyitéegyenleg a szdmla T oldalara keriil.

2. A novekedés mindig a szdmla T oldaldn keril rogzitésre.

3. A csokkenés mindig a szdmla K oldaldn keril régzitésre.

4. A szamlanak dltalaban T egyenlege van.

5. A szdmla zdrdsakor a zdréegyenleget a K oldalra kényveljiik, igy a szdmla egyenleg
nélkil zar.
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1.7.3.2, Forrasszamlak

Most pedig ismerjiik meg a forrdsszamlikat. Hogyan rogzitjiik a novekedéseket és a
csokkenéseket a forrasszamlikon?

FORRASSZAMLAK
— Noévekedés a K oldalon
— Csokkenés a T oldalon
T K

= +

Mi jellemzi a forrdsszdmldkat?

1. A nyitéegyenleg a szdmla K oldaldra keriil.

2. A ndvekedés mindig a szdmla K oldalin keriil rogzitésre.

3. A csokkenés mindig a szamla T oldaldn keriil rogzitésre,

4. A szdmldnak 4ltaldban K egyenlege van.

5. A szdmla zdrisakor a zdréegyenleget a T oldalra konyveljiik, igy a szdmla egyenleg
nélkiil zar.

Erdemes 6sszehasonlitani az eszkoz- és forrisszamlik jellemzdit:

T ESZKOZSZAMLA K T FORRASSZAMLA K
NY - - NY
+ Z Z +

Vegyiik észre, hogy a forrasszamlik az eszkzszamlak tiikorképei! Gondoljuk csak
dt még egyszer az alapvetd gazdasagi eseményeket! Hogyan tudjuk azokat rogziteni a
szimldkon?

a) Eszkozkorforgis

T ESZKOZSZAMLA K T ESZKOZSZAMLA K

+ < > e

b) Forraskorforgis

T FORRASSZAMLA K T FORRASSZAMLA K

- - > o+
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¢) Tokebevonis

T ESZKOZSZAMLA K T FORRASSZAMLA K

+ < >+

d) Tdkekivonas

i ESZKOZSZAMLA K T FORRASSZAMLA K

_<_>_

Vegyiik észre, hogy minden gazdasagi esemény két szdmlat érintett. Minden
esetben az egyik szdmla Tartozik, a masik szdmla Kovetel oldaldn régzitettiik a gaz-
dasigi esemény hatdsit. A gazdasigi esemény analizildsa sorin meg kell dllapitani,
hogy az mely szdmlakat érinti. Ennek ismeretében szerkeszthet§ meg a kdnyvelési té-
tel. Az érintett két szdmla kozil az egyiket ellenszidmldnak nevezziik.

Az dsszetett gazdasigi esemény hatdsit mar nem elégséges csak a mérlegszamld-
kon régziteni. Az osszetett gazdasagi események analizalasakor vizsgilni kell az
eredményhatist is! Erre szolgalnak az EREDMENYSZAMLAK, melyek lehetnek

— koltség-, illetve rdforditasszamlak, valamint

— bevételszamldk,

EREDMENYSZAMLAK

v v

Koitség-, illetve Bevélelszamiak
raforditasszamiak

1.7.3.3. Koltség- és raforditasszamlak

A koltség- és raforditasszamlak jellemz6i a kovetkezik:

1. Ezeket a szamlakat nem nyitjuk (nincs nyitéegyenlegiik), hanem ,.eldvezetjilk”, ha
olyan gazdasigi esemény keletkezik, amelynek van eredményhatésa.

2. A koltség, illetve raforditds felmeriilését (ndvekedését) a szamldk T oldaldra kony-
veljiik.

3. A csokkenést a szamldk K oldaldra kényveljiik.

. E szdmlaknak jellemz8en T egyenlegiik van.

. Id&szak végén a szdmldkat nem zdrjuk, hanem rendezziik.

o
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iy Koltség-/raforditasszamla K

-} =

1.7.3.4. Bevételszamlak

A bevételszamlik jellemz6i:

1. Ezeketaszdmldkat nem nyitjuk (nincs nyitéegyenlegiik), hanem ,elGvezetjiik”, ha
olyan gazdasigi esemény keletkezik, amelynek van eredményhatdsa.

2. A bevétel felmeriilését (novekedését) a szamlik K oldaldra konyveljik.

3. A csokkenést a szimldk T oldaldra konyveljiik.

4. E szdmliknak jellemzéen K egyenlegiik van.

5. Id6szak végén a szdmldkat nem zirjuk, hanem rendezziik.

[N Bevételszamla K

- +

A bevérel- és rifordirasszamlik sszevont egyenlege a véllalkozis realizalt eredmé-
nyét mutatja.
Hasonlitsuk éssze a koltség- vagy raforditasszamldkat és a bevételszimlakat!

T  Koltség-/raforditisszimlak K T Bevételszamlik K

+ - - +
ZE  ZE

A példinkban bemutatott 8sszetett gazdasigi események konyvelése fékonyvi
szimldkon a kévetkezd:
a) Eszkéznovekedés

T Eszkézszdmla K T  Koltség-/riforditisszamla K

1/ < > 1/ -
- +
(1000) (1000)
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T Eszkozszamla K T Bevételszamla K

2/ < 3>
+ +
(1400) (1400)

2/

Itt jegyezzilk meg, hogy a gazdasigi események beazonositdsa érdekében minden-
képpen sziikséges a hivatkozas. A példdban mi az egyszeriisités miatt sorszdmot alkal-
maztunk, de a gyakorlatban a hivatkozasok t6bbfélék lehetnek (példdul a gazdasagi

esemény idépontja, az ellenszdmla megjeldlése, az esemény rovid tartalma stb).

b) Eszkozcsokkenés

I Eszkozszamla K T  Koltség-/raforditdsszamla K
1/ < > 1/ —
- +
(1000) (1000)

T Eszkozszdmla K T Bevérelszdmla K
2/ < > 2/
+ +
(800) (800)

c) Forrisnovekedés

T Forrasszamla K T Koltség-/raforditdsszamla K

1/ ¢—» 1/ =

+ +
(100) (100)
d) Forrascsokkenés
T Forrisszamla K T  Koliség-fraforditdsszimla K
I < > 1y

(5_()) (5_0)
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1.7.3.5. A szamlasorok célja

Osszegezziik eddigi ismereteinket!

A FOKONYVI
SZAMLAK FAJTAI
; [ =
MERLEGSZAMLAK EREDMENYSZAMLAK
- Eszkdzszdmlak - Bevételszamlak
~ Forrasszamlak ~ Koliség-, réforditdsszamlak

A megismert szimlik jellemzéi 6sszefoglaléan:

Koltség-/rafor-
Eszkozszamlak Forrdsszdmlak ditdsszadmlak Bevételszamlak

NYE - - NYE + - - +
+ ZE ZE + ZE ZE

Azdbra is j6l mutatja, hogy kiilonbdz6 szamlikon rogzitjiik a gazdasigi események
hatdsait. A szimlatipusokat csoportosithatjuk a négyszdmlasoros elmélet szerint is.

A szamlak csoportositisa:

SZAMLASOROK:

— eszkozszamlak,

— forrasszimlik,

— koltségszdamlak,

~ eredményszamlik (raforditds- és bevételszamldk).

Mire szolgélnak a szdmlasorok?

a) Az elsd két szamlasor (az eszkéz- és forrdsszimldk) a vagyonmeérleg 6sszeilli-
tdsit szolgaljak.

b) A harmadik szdmlasor (a kéltségszamlak) az id6szak koltségeirdl adnak téjé-
koztatdst, vagyis kéltségkimutatisok osszedllitasat teszik lehetgvé.

¢) Anegyedik szimlasor (az eredményszamlik) az idGszak eredményérdl tdjékoz-
tatnak, vagyis arrdl, hogy mennyi a hozam (bevétel) és a raforditas dsszege. Bz
alapjén éllithaté 6ssze az eredménykimutatis.

1.7.3.6. Technikai jellegii szamlik

A f6kényvi szimldk 4ltaldban valamilyen gazdasdgi tartalommal birnak. Sziikséges
azonban megjegyezni, hogy a kinyvelés technikdja vagy mas okok miatt olyan G-
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kényvi szamlikat is haszndlunk, amelyeknek nem rendelkeznek gazdasagi tartalom-
mal. Azokat a szdmldkat, amelyeknek nincs gazdasagi tartalmuk, pusztin konyvelés-
technikai szereppel birnak, technikai jellegii szamlidknak nevezziik.

Tipikus technikai szimldnak tekinthetd a nyitémérlegszamla. Ennek alkalmaza-
sara akkor kertil sor, amikor a mérleg alapjin megnyitjuk a szimldkat.

gegl}ftéllalkozés nyitdmérlegének adatai ezer forintban a kovetkezék:
2008 smme
AKTIVAK PASSZIVAK
Targyi eszkozdk 5000 |Sajal toke 8 000
Készpénz 5000 |Szallitoi kotelezetlség 2000
Osszasen 10000 |Osszesen 10 000

A mérleg alapjan a szimlanyitds a kovetkezd:

T Sajit téke K T Nyitomérlegszamla K T Térgyi eszkbzok K
8 000 000 NY, <P NY, 10000000 (10000000 NY, <¢»>NY, 5000000

Szallito1
T  kotelezettség K T Pénziir K
2000 000 NY, <€ > NY, 5000000

A helyes nyitds utdn a nyitémérlegszimlinak nem lesz egyenlege. A nyitis elsza-
moldsa sordn lathatjuk, hogy a gyakorlatban az is eléfordul, hogy adott esetben tébb
szamla tartozik, illetve t6bb szdmla kovetel. Példinkban a szdmlaosszefiiggések igy is
felirhaték:

NY, T 2szimla K Nyitémérlegszimla
Térgyi eszkozok
Pénztir (készpénz)
NY, T Nyitémérlegszimla K 2 szamla
Sajit téke

Szallitdi kitelezetiség

Vegyiik észre azt is, hogy a mérlegben az adatok ezer forintban szerepelnek, de a f5-
kényvi szimldkon a konyvelés forintban torténik!
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Az elszamolds gyakorlatiban taldlkozunk helyesbité szamlikkal is. A helyesbitd
szdmla més szdmla adatlloményit helyesbiti, korriglja, ezért ebben az esetben jel-
lemzden két vagy t6bb szdmla egyiittesen bir gazdasigi tartalommal.

HELYESBITO $ZAMLAK
[
Eszkozhelyesbitd Forrashelyesbito
szamlak szamlak

A gyakorlatban jellemz&en két szdmlén tartjik nyilvan a targyi eszkozok bekerii-
lési értékét és a hasznalat miatt elszdmolt értékesokkenést. A két szamla egylittesen
mutatja az adott tirgyi eszkoz aktudlis &rtékét.

Példa:

A tdrgyi eszkoz bekeriilési értéke 1000 E Ft. Az eddig elszdmolt értékcsskkenés
osszege 400 E Fr.

T Tirgyi eszkoz K T Targyi eszkoz értékcsokkenése K
1 000 000 400 000
A targyi eszkoz brutté értéke 1000 000 Ft
Elszimolt értékesdkkenés 400 000 Ft
Netté érték 600 000 Ft

Ezt a nett6 értéket mutatja a két szdmla ésszevont egyenlege.
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2.1. A SZAMLASOROS ES AZ IDOSOROS ELSZAMOLAS

A gazdasigi események rogzitése, azaz a konyvviteli munka gyakorlatdban a gazdasa-
gi miiveletek elszimoldsa kétféle mddon torténik:

— szdmlasorosan és

— id&sorosan.

Vizsgiljuk meg a kétféle elszamoldst!

Mi jellemzi az elszamolast?

A szédmlasoros elszimolas Az iddsoros elszémolas
azt jelenti, hogy kinyvviteli azt jelenti, hogy iddsorrendben
szamlakon rogzitjiik rdgziljik
a gazdasdgi események haldsdt. a gazdasagi eseményeket.

Eszkdze a NAPLO

Konyvviteli szimldkon valé konyvelés esetén minden gazdasigi esemény érinti az
egyik szdmla Tartozik, ugyanakkor egy masik szimla Kévetel oldalat. Maésképpen fo-
galmazva, az elszdmolds a kettds konyvvitel szabélyai szerint torténik. Ez azt jelenti,
hogy a gazdasagi esemény hatdsdt (vagyis ugyanazt az Osszeget) az eszkdz-, a forrds-, a
koltség-/raforditas- és a bevételsziml4k teljes halmazén egyszer —az egyik szamldn — Tar-
tozik osszegként, egyszer —a mésik szdmlin — Kovetel dsszegként is konyveljiik.

A gazdasdgi esemény elszdmoldsa el6tt sziikséges annak analizdldsa, majd ez alap-
jan kell a konyvelési tételt megszerkeszteni. Ez annak megillapitdsat jelenti, hogy

— melyik szdmla Tartozik oldaldra és

— melyik szdmla Kévetel oldaldra
konyveliink. Ezt a mfiveletet hivjuk kontirozdsnak, a kényvelési tétel megszerkesz-
teésének. A gyakorlatban a kontirozés miiveletét a kontirozé kényveld végzl.

Az €l6z§ fejezetekben mdr megismertiik, hogy a tevékenység folytardsa sorin gaz-
dasdgi miiveletek (események) keletkeznek, amelyek valtozasokat okoznak az eszké-
zokben és a forrasokban, de emellett hatdssal lehetnek az eredményre is. A kényvelé-
si tétel megszerkesztéséhez alaposan ismerni kell az adott gazdaségi esemeényt:

— Vizsgalni kell, hogy a gazdasdgi esemény mely vagyonrészeket érinti.

— Meg kell dllapitani, hogy a vagyonvaltozis érinti-e a koltségeket, a raforditiso-

kat, a bevételeket,
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— Meg kell hatirozni a véltozdsok irdnyéat (megallapitani a novekedést, illetve a
cstkkenést), valamint azok nagysigit (értékét).

— Meg kell hatdrozni, hogy a viltozds melyik (legalabb kettd) szdmldt érinti.

— A szamldk meghatarozdsit kovetden ki kell jelélni, hogy mely szdmla Tartozik,
illetve Kovetel oldalat érinti a valtozas.

— Ezt kdvetSen megszerkeszthetd a konyvelési tétel.

Példa:
A villalkozis a széllitéval szembeni kitelezettségét atutalta, a szamlavezet§ bank
értesitése megérkezett a teljesitésrél. Az osszeg 1 000 000 Ir.

A szillitél kotelezettség forrds, mely az drutalast kévetSen csokkenni fog. A ki-
egyenlités az elszdmoldsi betétszamlarél torténhet. Az dtutalds az eszkdzszdmla és
a pénzeszkoz dllominydnak csokkenését okozza. A gazdasigi esemény nem érinti

az eredményt. A viltozds az eszkozok és a forrasok 1 000 000 Fr-os cstkkenését
okozta.

A kényvelési tétel megszerkesztése:

T Szalliték 1 000 000
K Elszamolisi betétszamla 1 000 000

Ha a folyamartot szamlavizakon szemléltetjiik, az dsszefiiggés a kovetkez6:

T Elszamolasi betétszamla K T Szallitok K

B ssnamane 1000000<—2>1000000 | i E

t bt A

+ Eszkozszamla - - Forrasszamla +

A gyakorlati munka sorén a kontirozis folyamatiban régzigik:
a konyvelés keltét,
a szamlakijelélést (az érintett szimldk megnevezésével),
a gazdasigi esemény rovid leirasat,

— a konyvelésre keriil§ dsszeget.

A gazdasagi eseményekrdl bizonylatot allitunk ki. A folyamatos konyvviteli
munkat hitelt érdeml8 médon bizonylatok alapjan kell végezni.

A szamlasoros elszimolas az anyagi javak vagyonrészek szerinti nyilvantarta-
st jelenti, amely megvaldsithato:

— szintetikusan (6sszevontan: csak értékben), illetve

— analitikusan (részletesen: mennyiségben és értékben).

A szamlasoros elszdmolds eszkoze a szdmla.

IdGsoros elszidmolds esetén a gazdasigl miiveletek hatdsat megtorténtiik iddsor-
rendjében jegyezziik fel, fiiggetlenill att6l, hogy melyik eszkozben vagy forrdsban ko-
vetkezik be a viltozds.

|



A KONYVELES GYAKORLATA 455

Az 1dGsoros elszdmolds eszkoze a naplé. A konyvelési munkéban sokféle napléval
taldlkozunk, de a naplék 4ltaldnos tartalma a kévetkezs:

— datum (hénap és nap),

— sorszam,

— hivatkozésok,

- Tartozik és Kovetel szimla megnevezése,

— szbveg (a gazdasigi esemény tomor leirdsa),

— akonyvelt Tartozik és Kovetel dsszeg.

Ha valamennyi gazdasigi esemény hatisit egy naploban (az tgynevezett vegyes
napléban) régzitjiik, akkor egyalapkényves elszimolast valésitunk meg. Ha a va-
gyonrészekkel kapcsolatos gazdasigi eseményeket kiilon-kiilon naplékba (specialis
naplékba, példiul banknapléba, pénztirnapléba stb.) jegyezziik fel, és ezek mellett
természetesen a vegyes naplét is alkalmazzuk, tigy tobbalapkényves elszimoldsi
rendszerrél beszéliink. A gyakorlatban az utébbi médszer az elterjedtebb.

Felvetddik a kérdés, hogy miért sziikséges a szimlasoros elszdmolis mellett az
idgsoros elszdmolis is. A vilasz egyszerti, ugyanis ez biztositja a folyamatossigot, az
ellendrizhetdséget és az egyeztethet§ségi lehetSséget a konyvvitelben.

Az eddigiekbdl nyilvanvaléan kideriil, hogy az id&soros elszdmoldssal minden
gazdasagi miivelet értékben kifejezett hatdsa rogzitésre keriil a szimlikon és a
napléban is.

A gazdasigi esemény rogzitésének folyamata:

Gazdasagi esemény

v

BIZONYLAT

v

Régzités a kinyvekben

N

IDOSOROSAN = SZAMLASOROSAN

Az idGsoros és a szdmlasoros elszdmolds vezetése kétféle médon valdsithaté meg:

— parhuzamos eljirdssal és

— 4tiré eljardssal.

Pirhuzamos eljéris esetén kiiloén munkamenetben vezetjiik az idGsoros, és kiilén
munkamenetben a szdmlasoros elszdmol4st. Atird eljaris esetén a kétféle elszdmolas
egy munkamenetben térténik.
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2.2. A SZAMVITELI BIZONYLATOK
2.2.1. A bizonylati elv, a bizonylati fegyelem

A szamviteli torvény szerint minden gazdasigi miiveletrdl, eseményrdl, amely meg-
viltoztatja az eszk0zok, illetve az eszkdz0k forrdsainak dllomanyit vagy dsszetételét,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasigi miiveletek folyamatit tiikrozd
osszes bizonylat adatait rogziteni kell a konyvviteli nyilvantartdsokban.,

A szamviteli bizonylat az az okminy, amely hitelt érdeml&en képes alatimasz-
tani a mérlegben kimutatott vagyon nagysagat és dsszetételét. Nyilvanvald, hogy
az eredménykimutatés tételeinek valodisagit a teljesitményértéket igazold bizonyla-
tok tdmasztjik ala.

A szamviteli bizonylat csak akkor alkalmas a hitelesség bizonyitdsara, ha szabalyszerii.

2.2.2. A bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei

A bizonylat a gazdasigi eseményekr6l készitett, hitelt érdemld okmdny. Szimvi-
teli bizonylat minden olyan, a gazdalkodd 4ltal kidllitotr, készitetr, illetve a gazdélko-
déval iizleti vagy egyéb kapcsolatban 4116 természetes személy vagy mds gazdalkodd
altal kiallitott, készitett okmdany (szamla, szerzddés, megallapodas, kimutatds, hitel-
intézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd
irat) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb el&illitdsi m6djatdl —, amely a gazdasa-
gi esemény szdmviteli elszdmol4sit (nyilvantartasit) tdmasztja ala.

Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre (eseményre) vonat-
kozdan a kdnyvvitelben rogzitendd és a mds jogszabalyban el&irt adatokat a valésag-
nak megfelelen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet — hiba esetén — el8irisszerfien javitortak.

A szdmviteli bizonylatot a gazdasdgi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a
gazdasigi intézkedés megtételének vagy végrehajtasinak idépontjaban kell kiallita-
ni. A szamviteli (kényvviteli) nyilvintartisokba csak szabalyszeriien kiallitott bi-
zonylat alapjin szabad adatokat bejegyezni.

A bizonylatokat kiilénbdz§ szempontok alapjan csoportositjuk:

Bizonylatok

|
v v

Keletkezésik helye szerint Jellegik szerint

| |
v v v v

Kiils6 bizonylat Belsd bizonylat Elsodleges bizonylat Masodlagos bizonylat
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A kiils8 bizonylat a villalkozéson kiviilrél érkezd okmény, mig a belsé bizonyla-
tot maga a villalkozas illitja elS. Az elsddleges bizonylat régziti a gazdasigi ese-
ményt, és tébb elsddleges bizonylat feldolgozisa, dsszesitése sordn késziil a masodla-
gos bizonylat.

Megkiilonboztetiink papiralapi és elektronikus iiton eléallitott bizonylatokat.

A szdmviteli térvény rogziti a bizonylat dltaldnos alaki és tartalmi kellékeit.

Ezek a kovetkezdk:

— a bizonylat megnevezése és sorszdma vagy egyéb mas azonositoja;

- abizonylatot kidllitd gazdalkodd (ezen belil a szervezeti egység) megjelélése;

- a gazdasdgi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a rendelkezés
végrenajtdsat igazold szemeély, valamint — szervezeltd! (liggGen — az ellendr al4irdsa, a készlelmozgasok
bizonylalain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, 2z ellennyugtikon a befizetd aldirdsa;

— a bizonylat killitdsanak idopontja, illetve kivételesen — a gazdasagi mivelet jellegétdl, idabeni hatdlyétol
fliggden — annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell;

— a(megtortént) gazdasdgi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi mdvelet okozta véllo-
zasok mennyiségi, mindségi és — a gazdasagi mivelet jellegeldl, a kbnywviteli elszamolas rendjéldl figgs-
en — ériékbeni adatai;

- kills@ bizonylal eseiében {tdbbek kozott): a bizonylatot kidllito gazdalkodé neve, cime;

- bizonylatok adatainak tsszesitése esetén az dsszesités alapjaul szolgald bizonylatok karének, valamint
annak az idészaknak a megjeltlése, amelyre az Osszesités vonatkozik;

- a kdnyvelés madjéra, az érintett konywviteli szamldkra toriénd hivatkozés;

~ @ konyvviteli nyilvdntartisokban toriént régzités iddpontja, igazoldsa; tovabba

— minden olyan adat, amelyet jogszabdly el6ir.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhato az elektronikus alairdsrdl sz616 1brvény szerinti legalabb fokozott bizton-
sagu elektronikus aldirdssal és id6bélyegzdvel elltott elekironikus dokumentum, irat, ha megfelel a szamviteli
lorvény eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként térténd alkalmazdséanak feltételeit, hi-
telessegének, megbizhatosaganak kovelelményeit mas jogszabaly is meghatdrozhatja.

Ha a knyvviteli nyilvantartds mint szdmviteli bizonylat technikai, oplikai eljaras eredménye, biztosilani kell:
a) az adatok vizualis megjelenitése érdekében — szikség esetén ~ azok késedelem nélkuli kiiratdsat,
b) az egyértelmi azonositds érdekében a kodjegyzeket.

A szamviteli bizonylatot a gazdasigi miivelet, esemény megtériéntének, illetve a
gazdasdgi intézkedés megtételének vagy végrehajtdsinak idépontjaban, illetve idg-
szakdban, magyar nyelven kell kidllitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az
adatok mads nyelv(ek)en is feltiintethetSk.

A szamviteli bizonylatot — ha a gazdasigi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellem-
z6i indokoljdk —idegen nyelven is ki lehet dllitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve
a befogadott idegen nyelv{i bizonylaton azokat az adatokat, megjeléléseket, amelyek a
bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, valésagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyve-
léshez sziikségesek, a belsd szabalyzatban meghatdrozott médon — a kényvviteli nyilvin-
tartdsokban torténd rogzitést megeldzGen — magyarul is fel kell tiintetni.

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabdly elGirdsa alapjin meghatdrozott gazdasigi
eseményekhez kapcsolddé bizonylatokat (ideértve a szamlét, az egyszeriisitett szamlat
€s a nyugtar is), tovibba minden olyan nyomtatvinyt, amelyért a nyomtatviny értékét
meghaladé vagy a nyomrtatvinyon szerepld névértéknek megfelels ellenértéket kell fi-
zetni, vagy amelynek illetéktelen felhaszndldsa visszaélésre adhat alkalmat, szigori
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szdmaddsi kotelezettség ald kell vonni. A szigorti szdmadasi kitelezettség a bizonylat,
a nyomtatvany kibocsitdjat terheli. A szigorii szimadas ald vont bizonylatokrél, nyom-
tatvdnyokrél a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsitdsukra jogosult személynek
olyan nyilvantartast kell vezetnie, amely biztositja azok elszamoltatisit.

A szamviteli politika keretében el kell késziteni a vallalkoz4s bizonylati szabaly-
zatdt is. A szabilyzat tartalmazza a bizonylatokkal kapcsolatos, az adott véllalkozdsra
vonatkozo szabilyokat, elSirdsokat, rogziti a bizonylatok feldolgozdsdnak rendjét, és
kijeloli az utat, amelyet a bizonylat az adott vallalkozénal a kidllitdsatdl (beérkezésé-
16, elfogaddsatdl) a meg6rzéséig (irattirozdsdig) megtesz, ismertetve az it egyes allo-
masain elvégzendd feladatokat, azok felel8seit és a hataridéket is.

2.2.3. A bizonylatok feldolgozasi rendje
A megtoriént gazdasigi eseményekrdl tehit mindig bizonylatot kell kidllitani, és

azokat fel kell dolgozni, az adatokat a bizonylatokon kell rogziteni. A folyamat a ko-
vetkezd:

GAZDASAGI
ESEMENY
BIZONYLAT
KIALLITASA
A BIZONYLAT 0SZESITO
FELDOLGOZASA, F---- > BIZONYLAT
ELLENGRZESE KESZITESE
KONYVELES A BIZONYLAT ALAPJAN

A szamviteli tdrvény rogziti, hogy mikor kell a szabalyszerii bizonylat adatait a

kényvekben rogziteni:

a) A pénzeszkoziket érintd gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak ada-
tait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejiileg,
illetve bankszdmlaforgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az
egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a tirgyhét kovetd hé 15-ig a
kényvekben rogziteni kell.

b) Az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtdrténte utdn, legaldbb negyedévenként, a szamvite-
li politikdban meghatdrozott idépontig (kivéve, ha mds jogszabily eltérd ren-
delkezést nem tartalmaz), legkésdbb a tdrgynegyedévet kovets hé végéig kell a
konyvekben régziteni.
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A nyilvantartdsok és bizonylatok adatai kézotti egyeztetés és ellendrzés lehetdsé-
gét minden esetben biztositani kell. A f6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantar-
tisok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fiiggetle-
niil az adathordozék fajtajatél és a feldolgozas (kézi vagy gépi) technoldgidjitol, logi-
kailag zart rendszerrel biztositani kell.

A bizonylatok feldolgozasdhoz kapcsolddik az a rendelkezés, amely elgirja a fGkonyvi kivonat készitését és a
nyilvantartasok zarasat, amit a mas térvényekben eldirt, a szdmviteli adatokon alapulé adatszolgdtatashoz is
hozzarendeltek. A kelids konyvvitelt vezetd gazdalkodd a kdnyvviteli szamlakbdl az dltala valasziott iddszakon-
ként, de legaldbb a beszdmold elkészitéset, valamint a mas jogszabalyokban eldirt, a szimviteli adatokon alapu-
|6 adatszolgaltatas teljesitését megeldzden, annak alatdmasztasara [Gkonyvi kivonatot koteles késziteni. Errdl
késdbb még lesz szo.

2.2.4. A bizonylatok megorzése

A villalkoz6 az izleti évrdl készitett beszdmoldt, valamint az azt aldtidmaszté leltart,
értékelést, f6konyvi kivonatot, tovdbba a térvény kivetelményeinek megfelel nyil-
vantartdst — olvashatd formédban — legaldbb 10 évig koteles megdrizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten aldtdmasztd szamviteli bi-
zonylatot (ideértve a f6kdnyvi szdmldkat, az analitikus, illetve részletezd nyilvintar-
tasokat is) legaldbb 8 évig kell olvashatd formaban, a kinyvelési feljegyzések hivat-
kozdsa alapjin visszakereshet6 mddon megdrizni.

Ez vonatkozik a szigorti szamadasi bizonylatok rontott példinyaira is. A megérzé-
si idén beliili szervezeti viltozds nem hatilytalanitja e kotelezettséget.

Az elekironikus formdban kiallitott bizonylatot elektronikus forméban kell megdrizni, oly médon, hogy az alkal-
mazott mddszer biztositsa a bizonylat &sszes adatanak késedelem nélkiili eldallitisat, folyamatos leolvashat-
sagdl, illetve kizdrja az utélagos modositds lehetdségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kidllitott bizonylat elekironikus formaban is megdrizhetd, oly madon, hogy az
alkaimazotl modszer biztositsa az eredeti bizonylat dsszes adatanak késedelem nélkiili elGallitasat, folyamalos leol-
vashatosdgat, illetve kizdrja az utdlagos modositds lehetGségét.

2.3. AZ ELSZAMOLAS FOLYAMATA

Tekintsiik at az elszamolas folyamatat. Az tizleti évet a szamlak nyitisdval kezdjiik.
A nyitishoz az adatokat a nyitémérleg tartalmazza. Ezt kovetden rogzitjiik az iizleti
év pazdasigi eseményeit. Az iizleti év végén a konyvelés zirdssal fejez6dik be, azazle
kell zarni a szdmlakat.

A kinyvelés folyamata tehat az aldbbi 1épésekbal all:

— a konyvviteli szamlak nyitisa,

— akonyvviteli szdmldkon torténd folyamatos kényvelés,

— akonyvviteli szdmlak zdrisa.
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Grafikusan dbrizolva, a folyamat a kdvetkezéképpen néz ki:

AMERLEGSZAMLAK
MEGNYITASA

_ FOLYAMATOS |
EVKOZI KONYVELES

EV VEGEN A SZAMLAK
RENDEZESE, ZARASA
A bekdvetkezett
gazdasagi események
hatsainak rigzitése

A BESZAMOLO
OSSZEALLITASA

A nyitas a nyitomérleg felbontasa f6konyvi szdmlikra. Ez elméletileg azt jelenti,
hogy minden mérlegsorbél egy f6konyvi szdmla sziiletik. A gyakorlatban természete-
sen inkdbb az a jellemz6, hogy egy mérlegsorbél tobb f6kényvi szamlat nyitunk meg,
mégpedig azért, mert a mérlegsorok dsszevont, nagyon dsszetett adatokat tartalmaz-
nak. A nyitds sordn a mérleg eszkdzoldalan szerepld sorok nyitéértékei az eszkdz-
szdmldk T oldaldra, a mérleg forrasoldaldn feltiintetett nyit6értékek pedig a forrds-
szdimldk K oldaldra keriilnek. A nyitétételek konyveléséhez sziikségiink van egy
technikai jellegii szdmldra, a nyitémérlegszamlara.

A nyitds logikédjat — a mérleg szdmlikra valé felbontdsit — a koverkezd dbrival
szemléltetjik:

ESZKOZSZAMLAK ) FORRASSZAMLAK
Mérleg, 200x. ... ...
T K ESZKOZOK FORRASOK T K

Az eszkozszdmlik nyitdsa a nyitémérleg eszkizoldalin (aktivik oldaldn) 1évs
mérlegsorok dsszegének f6konyvi szdmldkra valé feljegyzését jelenti, Az eszkozszdm-
ldk nyitdsa a kovetkez6képpen torténik:

Szdmlakijeldlés:

T Eszkozszdmlik
K Nyitémérlegszdmla
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A forrdsszdmlak nyitdsa a nyitémérleg forrdsoldaldn (passzividk oldaldn) 1évé
mérlegsorok osszegének forrdsszdmldkra 1orténd feljegyzését jelenti a kovetkezdk
szerint:

Szdmlakijelilés:

T Nyitémérlegsziamla
K Forrasszamldk

Az eszkozhelyesbitd és a forrdshelyesbitd szimldk megnyitdsa az aldbbiak szerint
végzends:

Szamlakijelolések:

T Nyitomérlegszdmla

K Eszkozhelyesbitd szamlak
T Forrishelyesbitd szimlik
K Nyitémérlegszimla

Helyes nyitds esetén a nyitémérlegszdmla nem mutat egyenleget.

A villalkozds évkozi gazdasigi eseményeit folyamatosan, idérendben kell kiny-
velni. Soha ne felejtsiik el, hogy egy gazdasigi esemény kapcsin ugyanakkora
osszeget kell feljegyezni a szimla TARTOZIK oldaldra, mint egy masik szimla
KOVETEL oldaléra.

A villalkozisi gyakorlatban természetesen a gazdasigi események nagyon sokfélék
lehetnek. Az a legegyszeriibb eset, ha a gazdasdgi esemény hatdsit csak két szdmldra
kell kényvelni. A gyakorlatban azonban nem csak ilyen egyszerii elszdimoldsokkal ta-
lalkozunk. Emiatt szitkséges dsszefoglalnunk a legfontosabb tételszerkesziési vilto-
zatokat, melyek a kdvetkezdk:

— egy f6konyvi szdmldval szemben egy f6konyvi szdmla 4ll,

— egy szdmlédval szemben tobb szdmla 4ll,

— tobb szdmlival szemben t8bb szdmla 4ll.

Az id&szak végén a f6kényvi szdmldk adatillomanyat alkalmassa kell tenni a be-
szadmold Osszedllitdsdra. A konyvviteli munkanak ezt a szakaszat zarlatnak nevezziik.

A f6kényvi kényvelés olyan értelmi teljessé tételét értjiik a zarlati munkak fogal-
ma alatt, amely kiterjed a kényvelés helyességének ellenérzésére, valamint a szdmldk
adatdllomanyanak rendszerezésére és Gsszesitésére.

A f6konyvi szimldk lezdrdsa sordn a szdmldk egyenlegeit beirjuk a szdmla ellenke-
z6 oldaldra, ellenszdmlaként pedig a zarémérlegszamlat alkalmazzuk mint technikai
szdmldt. A zdrdst a fordulénapi ddtummal végezziik.
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l

A koltség-/raforditisszdmlik rendezése
Szdmlakijelilés:

T Adézott eredmény szdmla
K Kolwség-/riforditisszdmlik

A bevételszamlik rendezése

Szdmlakijelilés:

T Bevételszidmlik
K Adézott eredmény szamla

Az eszkézszAmlik zarasa

Szdmlakijelolés:

T Zirémérlegszamla
K Eszkozszdmlik

A forrisszamlik zarisa

Szdmlakijelolés:

T Forrasszamlak
K Zirémérlegszamla

Az eredmény megillapitdsa utan elszimoljuk az adéfizetési kotelezettség osszegét,
valamint a mérleg szerinti eredmény alapjan a sajat t6ke névekedését.

Szdmlakijelolés:

T Addzott eredmény szdmla
K Kotelezettségek

T Adézott eredmény szamla
K Sajat téke

Osszefoglaléan tehit az elszamolis folyamata:

1. Megnyitjuk a szdmldkat a NYITOMERLEG alapjén a NYITOMERLEGSZAM-
LAVAL szemben (csak a mérlegszamlakat!).

2. Konyveljik a gazdasigi eseményeket a f6kdnyvi szimlakon és a napléban is (a nyi-
totételeket is).

3. Az idszak végén zirjuk a mérlegszimldkat a ZAROMERLEGSZAMLAVAL
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szemben, illetve rendezziik a koltség- és eredményszimlékat az ADOZOTT
EREDMENY szimléval szemben. ) )
4, Elkészitjiik a ZAROMERLEGET és az EREDMENYKIMUTATAST.

A zérlat folyamatit a kovetkezd példa segitségével mutatjuk be:

Példa:

A villalkozdsndl a f6konyvi szdmldk tartalma a gazdasigi események rogzitése

utan a kdvetkezd:

T Targyi eszkozok K T Anyagok K
NY 2500000 2500000 Z NY 150000 2150000 Z
1/ 2000 000
T Vevdk K T Pénztir K
NY 2500000 50000 3/ NY 1200000 1000000 4/
200000 Z 2/ 1500000 1750000 Z
3/ 50 000
T Jegyzett téke K T Szillitdsi kotelezettség K
Z 4000000 4000000 NY 4/ 1000000 100 000 NY
Z 1100000 2000000 1/
T Bankhitelek K
Z 1500000 1500000 2/

A zardshoz sziikséges a zdromérlegszidmla, amely — a nyitémérlegszdmlihoz ha-
sonléan — technikai jellegii szdmldnak mindsiil.

T Zarémérlegszamla K
Z 2500000 4000000 Z
Z 200000 1100000 Z
Z 2150000 1500000 Z
Z 1750000 BT

6 600 000 6 600 000

A zérast kovetSen a zdrémérlegszdmla egyenleget nem mutathat.
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Vegyiik észre, hogy a zirds a nyitds forditottja. Gyakorlati szempontbdl érdekes,
hogy a folyamatossagot az elszdmolasokban éppen a zdrds és a nyitas biztositja. Az
tizleti év végén lezarjuk a szdmldkat, majd a kovetkezd iizleti év elején megnyitjuk
azokat.

Ha az elszdmoldsi id6szakban eredmény is keletkezett, Gigy az elszdmoldsokat ki
kell egésziteni az eredményszamlak rendezésével. Egy leegyszertisitett példan ke-
resztiil az dsszefiiggéseket a kivetkez6kben mutatjuk be:

T Anyagok K T Sajart t6ke K
Ny 6000 000 3000000 1/ Z, 10000000 10000 000 Ny
3000000 Z, Z, 840000 840000 Z,
T Bankbetétek K
Ny 4000000 4000000 Z,

A vallalkozds 3 000 000 Ft értékii anyagot értékesit a vevnek 4 000 000 Ft-ért.

T  Anyagjellegii raforditdisok K T Arbevétel K
1/ 3000000 3000000 Z, Z, 4000000 4000000 2/
T Vevik K
2/ 4000000 4000000 Z

A szamlak zdrasa:

T Zardmérlegszdmla K T  Adoé6zott eredményszimla K
Z, 3000000 10000000 Z, Z, 3000000 4000000 Z,
Z, 4000000 840000 Z, Z, 160000
Z. 4000000 160000 Z, Z; 840000

11 000 000 11 000 000 4 000 000 4 000 000

Az értékesitésbdl szirmazoé eredmény 1000 000 Ft
Addfizetési kotelezettség 160 000 Ft

T Adofizetési kotelezettség K

Z, 160000 160000 Z,
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2.4. AZ ELSZAMOLASOK ELLENORZESE

A fékonyvi kivonat a f6konyvi szimlék adatalloményarél - egy adott idépontra vo-
natkozéan — készitett 6sszesitd kimutatds, melynek segitségével feltarhatdk a téves
konyvelések. A f6konyvi kivonat alapvetden a konyvelés formai hibait hivatott ki-
sziirni. Kérdés, hogy milyen ok miatt keletkezik formai hiba. A gyakorlati munka so-
ran minden olyan esetben bekovetkezik, amikor megsértjiik a kett8s konyvvitel el-
szdmoldsi szabdlyit. Az alaposszefiiggések szerint a Tartozik oldalra elkényvelt
osszegnek meg kell egyeznie a Kovetel oldalra elkonyvelt dsszeggel. A f6konyvi kivo-
nat — mint az elszimoldsok ellenérzésének eszkoze — tehit feltarja azokat a hibikat,
amelyek elszdmolédstechnikai okok miatt keletkeztek.

Természetesen a gyakorlati munka sordn tartalmi hibédk is eléfordulharnak. Tar-
talmi konyvelési hiba akkor keletkezik, ha valamely gazdasigi eseményt nem a
szamviteli térvény elirdsai szerint szimoltunk el, vagyis rossz szimladsszefiiggés
alapjan konyveltiink. Az ilyen hibdk kisz{irésére a f6koényvi kivonat nem alkalmas,
ezek feltdrdsa a belsd ellendrzés és a kényvvizsgélat feladata.

»A kett8s kinyovitelt vezetd gazddlkods a kinyoviteli szdmldkbil az dltala vélasstort idé-
szakonként, de legaldbb a beszdmold elkészitését, valamint a mds jogszabdlyban eldirt, a
szdmoiteli adatokon alapulé adatszolgdltards teljesitését megelzden, annak aldtémaszidsdra
fokényvt kivonatot kiteles késziteni.” A szamviteli torvényben az elGbbiek szerint meg-
fogalmazott passzus lényege az, hogy a villalkozék évente egyszer — a beszamol
Osszedllitdsa eldtt — kotelesek konyvelésiiket {6konyvi kivonattal ellendrizni.

Ez nem jelenti azt, hogy nem lehet havonta vagy negyedévente f6kényvi kivonatot
késziteni. Az a vallalkozas jir el helyesen, amely — az elszimolasok ellendrzése érde-
kében — évkdzben tobbszor is €l ezzel az eszkodzzel. A f6konyvi kivonat 6sszedllitdsa
igy része lesz a havi és a negyedévi zirlatnak, mely megolddssal lényegesen kisebb
adathalmazban kell keresni az esetleges hibit.

A fékonyvi kivonat szerkezete a kivetkezd:

Fokonyvi kivonat 200x. december 31.

Fokinyvi szamla Forgalom Egyenleg

szama megnevezése T K T K

- {isszesen

A f6kényvi kivonat 6sszeéllitdsat kovetSen ellendrizni kell a kettés kényvvitel
rendszerébdl kovetkezd kotelezd egyezdségeket.

Kételez egyezdségek a fokonyvi kivonatban:
1. ATARTOZIK és a KOVETEL FORGALOM megegyezik.
2. AFORGALOM o6sszege egyezik a napl6 egyezd forgalmi {66sszegével.
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3. ATARTOZIK és a KOVETEL EGYENLEG megegyezik.

4. A MERLEGSZAMLAK 6sszevont egyenlegének forditott eléjellel meg kell
egyeznie az EREDMENYSZAMLAK &sszevont egyenlegével

A fenti egyezéségeket mindig ellenSrizni kell!

A f6konyvi kivonat tartalma

7N

PROBAMERLEG NYERS MERLEG
A t6konyvi kivonat A f6konyvi kivonat
forgalom rovatparja egyenleg rovatpdrja

Osszefoglaléan: A f6kényvi kivonat 6sszedllitasdval a szdmlasoros és az idésoros
elszamoldst ellendrizziik. Fontos felhivni a figyelmet arra is, hogy a forgalomadatok a
nyitds tételeit is tartalmazzak, igy az tizleti év tevékenységére vonatkozd informéciok
hidnyoznak a kimutatasbol.

Ahhoz, hogy az id§szaki forgalom is megitélhetd legyen, a vallalkozasok forgalmi
kimutatist is dsszedllithatnak. A forgalmi kimutatdsban a forgalom adatai kiilén mu-
tatjak a nyitdegyenleget és az idGszak forgalminak adatait. Az adott idépontra vonat-
kozé forgalmi kimutatds szerkezete a kovetkezd:

Forgalmi kimutatis 200x. ... ...

Sorszdm | A szamlak megnevezése Nyitdegyenleg [ddszaki forgalom Zardegyenleg

Tartozik | Kdvelel | Tartozik | Kivetel | Tartozik | Kivelel

(Osszesen:

Kotelezt egyezdségek a forgalmi kimutatasban:

1. A NYITO TARTOZIK EGYENLEGEK megegyeznek a NYITO KOVETEL
EGYENLEGEK osszesitett 6sszegével.

2. ATARTOZIK és a KOVETEL idészaki FORGALOM megegyezik.

3. A ZARO TARTOZIK EGYENLEG megegyezik a ZARO KOVETEL EGYEN-
LEGEK osszesitett 6sszegével.

4. A nyit6egyenleg rovatparjinak meg kell egyeznie a nyiténaplé forgalmaval.
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5. Az idGszaki forgalom rovatparjanak meg kell egyeznie a naplé(k) idgszaki forgal-
maval.

6. A MERLEGSZAMLAK sszevont egyenlegének forditott elGjellel meg kell
egyeznie az EREDMENYSZAMLAK b6sszevont egyenlegével.

Eléfordulhat, hogy az egyeztetések sordn hibat, hibakat észlelink. Ezek okait mindig

fel kell tarni, €s a hibdkat ki kell javitani. Az aldbbi tipikus hibik jelentkezhetnek:

— A naplo(k) forgalma nem egyezik a kimuratds forgalom T és K rovatparjaval.
Ennek az lehet az oka, hogy valamely gazdasigi eseményt nem konyveltiink
1dGsorosan is és szdmlasorosan is (csak az egyik elszdmoldsra keriilt sor). Eléfor-
dulhat az is, hogy a kimutatds készitésénél valamely szamlit (szdmlékat) nem
vettiik figyelembe.

— Rosszul éllapitottuk meg a szdmlak forgalmat és egyenlegét, s ennek hatésa je-
lentkezik.

— A kényvelés sordn a Tartozik és a Kovetel 6sszeg nem azonos.

— Akényvelés sordn valamely tétel konyvelése részben elmaradt, igy csak a Tarto-
zik vagy csak a Kovetel osszeg keriilt konyvelésre, esetleg kétszer kényveltiink
vagy a Tartozik, vagy a Kovetel oldalon.

Mir emlitettiik, hogy a f6konyvi kivonat, illetve a forgalmi kimutatis nem alkal-
mas a tartalmi hibak kisziirésére. Emiatt van jelentdsége az egyéb ellendrzéseknek,
mint példaul:

— a f6konyvi kényvelés és az analitikus nyilvintartasok egyeztetésének, illetve

— aleltdrozdsnak.

El6fordul, hogy csak tételes ellenrzéssel tudjuk a hibat kisziirni!

Az el6z8ekben attekinthettiik a fGkonyvi szdmlakkal kapcsolatos tudnivalékat.
Megfogalmaztuk azt is, hogy a fékényvi szdmla olyan kétoldald kimutatés, amely a
gazdasagi események folyamatos nyilvantartdsara szolgdl. Mas megkozelitésben azt is
mondhatjuk, hogy a f6kényvi szimlik — év kiézben, a folyamatos kényvelés soran — a
mérleg és az eredménykimutatds egy-egy sorat helyettesitik. Mint azt mar lattuk, a gaz-
dasdgi események igen sokfélék lehetnek, igy igen sok fékonyvi szdmlara van sziikség.
Kiilonosen igaz ez a megéllapitds akkor, ha a villalkozés sokféle tevékenységet folytat.
A folyamatos konyvviteli elszimoldsok racionalis megszervezése sziikségessé teszi
a f6konyvi szdmlak csoportositisat. Ezt a célt szolgilja a szimlakeret.

2.5. A KONYVELESI HIBAK JAVITASANAK MODSZERE

Ha az ellen6rzés soran megallapitottuk, hogy az elszdmoldsokban hibét vétettiink,
gy azt feltétleniil ki kell javitani. A hiba javitisénak médja attél fiigg, hogy milyen
tipust a hiba. A hibak javitdsa sordn jellemz&en két lehetdség koziil lehet valasztani.
Nem engedhetd meg — nem szabilyos — az olyan javitds, amikor az eredeti adatot,
szoveget lefestik vagy kiradirozzik (besatirozzik).

A legegyszeriibb szabilyos hibajavitis az, amikor a hibds szimot vagy széveget
egyetlen vonallal dthizzuk, majd a helyes adatot foléirjuk. Ez a médszer csak akkor
alkalmazhatd,

— ha a konyvelés kézzel torténik vagy

— haahibdtolyan helyen kovettiik el, ahol kézzel keriilt a széveg, az adat bejegyzésre.
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Erre a hibajavitasra jellemz8 még az is, hogy a hibét az elkévetés utin révid idén
beliil vagy azonnal észrevessziik, és a hibat azonnal javitjuk. A javitds sordn fontos,
hogy az eredeti, a hibis adat javitis utan is j6l lathaté, azonosithaté legyen. A javi-
tas tényét igazolni kell, vagyis mindig szerepeltetni kell a javitd személy aldirasat,
szignojat. Ennek elmaradisa kétségessé teszi a javitas hitelességét.

Példa:

Készpénzbefizetés tortént a hizipénztirba druvésarlas ellenében, 32 000 Ft 6sszeg-
ben. A pénztarnapléba hibdsan 37 000 Ft keriilt bejegyzésre. A hibdt azonnal észre-
vették.

A javitds modja:
Aruviasarlas miatt 32 000
befizetés 37065

Ugy is ki lehet javitani a hibat, hogy a hibis térelt forditva is elszdmoljuk, s igy a hi-
bis térel konyvelése elgtti dllapotot hozzuk 1étre. A gyakorlatban ezt stornétételnek
nevezzilk. Ezt kovetGen konyveljitk a helyes tételt.

Példa:
A vallalkozd egyik dolgozdjanak utdlagos elszimolasra — anyagbeszerzési céllal —
el6leget ad ki 10 000 Ft dsszegben. A f6kdnyvi kdnyvelés sordn hibdt vétertek.

Munkavillalékkal szembeni
Pénztar kovetelés

10 000 10 000

i @ i

10 000 <— @ — > 10000

10 000 <— @ — > 10000

@ A hibésan kényvelt térel
@ A stornététel konyvelése
@ A tétel konyvelése helyesen
A konyvviteli gyakorlatban jellemz8en storndtétel konyvelésével javitjdk a hiba-

kat. Ezzel a megolddssal nyomon kovethetd az elszimolés, és a hibds elszdmolds is do-
kumentaldsra kertl.
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2.6. A SZAMLAKERET

2.6.1. A szamlakeret felépitése

A szamlakeret a kényvviteli elszdmolasok sordn alkalmazandé fékényvi szdmldk
egysegesen és kovetkezetesen felépitett rendszere.
zési rendszert alkalmazzuk. Ez azt jelenti, hogy az alkalmazandé f6kényvi szdmldkat
a decimilis szdmrendszer alapjdn szdmlaosztilyokba soroljuk. Az egyes szamlaoszti-
lyokat ugyancsak decimdlis tagolds szerint szimlacsoportokra, a szimlacsoportokat
pedig szdmldkra bontjuk. A szdmlacsoportokat két szimjeggyel, a szdmlikat pedig
hirom szimjeggyel jeléljik. Természetesen a szdmldkatr tovabb bonthatjuk
alszamldkra, illetve ha még tovabbi részletezés sziikséges, tigy részletezé szamldkra.
Az elbzeket figyelembe véve — a decimalis szdmrendszer alapjén — a szamlaszé-
mok felépitése a kévetkezd mddon térténhet:

szamlaosztaly BEFEKTETETT ESZKOZOK
oo DESTLOOK S Karcsguone
O T
1]2]6]1]  alszimla BERLETI JOGOK

1]2]6]1]1] résaletess szamla  UZLETHELYISEGEK BERLETI JOGA

Az al-, illetve a részletezd szdmla dltaldban mir kielégiti az elszimolds igényeit.
Amennyiben azonban ennél is részletesebb tagolds sziikséges, azt célszer( analitikus
nyilvantartdsok alkalmazdsdval megoldani. A szdmlakereten beliil a tagolds mélysé-
génél feltétleniil érvényesiteni kell a vilagossag elvét.

Példaként bemutatjuk a Riwid lejdrani hitelek eurdban szimla helyét a szimlakeretben.

Szamla- Szamla- Szamla Alszamla Részletezd Megnevezés
oszlaly csoport szamla
4 Forrdsok
4 5 Roévid lejdrati kotelezettségek
4 5 2 Révid lejarati hitelek
4 5 2 Rovid lejaratli hitelek devizaban
4 5 2 2 1 Révid lejaratii hitelek eurdban

A szamviteli gyakorlatban a szimlakeret tartalmt illetSen kiilonbéz6 megoldisok
fordulnak el6. Igy a vallalkozdsoknal alkalmazandé szdmlarend alapjat képez6 szamla-
keret kiadhat6 kotelezd erdvel, de ajénlds formdjéban is. A magyar szdmviteli térvény
az egységes szdmlakeretet adja meg.
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A szdmlakeret 0sszedllitdsa sordn érvényesiil

— amérlegelv,

— az Uzemgazdasagi elv és

— az eredményelv.

A mérlegelv azt az igényt fogalmazza meg, hogy a villalkoz6 a vagyondr részlete-
sen mutassa be. Az iizemgazdasagi elv érvényesiilése biztositja azt, hogy a villalkozd
a felmeriilt koltségeket és teljesitményeket részletesen elszdmolja, és az alapjin az 6n-
koltség megallapithatd. Az eredményelv szerint az elszdmoldsok, s igy a szdmlakeret
lehetdvé teszi az eredmény megéllapitdsat.

2.6.2. Az egységes szamlakeret

Az egységes szdmlakeret célja, hogy a gazdalkodo eszkozeinek és forrdsainak, a gaz-
dasdgi miiveletek eredményre gyakorolt hatisdnak egységes rendszerbe foglaldsdval
segitséget adjon a gazdilkodd szdmvitelének megszervezéséhez, és biztositsa a besza-
molé elkészitéséhez szitkséges alapinformécidkar.

Az egységes szamlakeret a nemzetgazdasidg minden gazdalkoddjira nézve kotelezd
szabalyokat ir eld.

Az egységes szamlakeret tartalma a kdvetkezdkben foglalhato dssze.

Szamlaosztaly Szamlaosztaly megnevezése A szamlak jellege
szama
I Befeldetett eszkazok
2 Készletek
3. Kivetelések, pénziigyi eszkdzok és akiiv id6beli elhatérolisok Eszkdz- és forrasszamlak
4. Forrasok
5 Koltségnemek
6. Kdltséghelyek, altalanos kdltségek Kéliségszamlak
T Tevékenységek koltségel
8. E:r‘(ékesités elszamolt dnkolisége és raforditdsok } Eredményszimidk
9. Ertékesités drbevétele és bevélelek
10. Nyilvantartasi szamlak Technikai jellegi szamldk

Az dsszefoglalo tablizatbol kitlinik, hogy az 1-4. szimlaosztaly tartalmazza a mér-
legszamldkat, ezen beliil az 1-3. szdmlaosztély az eszkozszamlakat, a 4. szimlaosztdly
pedig a forrdsok szamldit. E szdmlaosztilyok szamlai biztositjdk a mérleg elkészitésé-
hez sziikséges adatokat, amivel érvényesiil a mar emlitett mérlegelv.

Sematikusan:

Mérleg, 200x. december 31.

AKTIVAK PASSZIVAK
1. Szdmlaosztaly szamlai
2. Szdmlaosztdly szamléi 4. Szamlaosztaly szamlai

3. Szamlaosztaly szamlai
ESZKOZOK OSSZESEN FORRASOK 0SSZFSEN
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Az 1. szdmlaosztély az immateridlis javak, a tirgyi eszkozok (ideértve a rendelte-
tésszeriien hasznalatba nem vett, izembe nem helyezett beruhazasokat is), valamint a
befekretett pénziigyi eszkozok nyilvintartdsra szolgdls szamldkat foglalja magéban.

1. szamlaosztaly: BEFEKTETETT ESZKOZOK

11. Immaterialis javak

12. | Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értéki jogok

13. | Miszaki berendezések, gépek, jarmivek

12-16. | Targyi eszkdzok 14. | Egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek

15. | Tenyészallatok

16. | Beruhazasok, feldjitasok

17. | Tulajdoni részesedést jelentd befekietések (részesedések)
17-19. | Befekietett pénziigyi eszkozok 18. | Hitelviszonyt megtestesitd éntékpapirok

19. | Tartosan adott kilcsonak

A 2. szémlaosztily a visirolt és a sajit elGdllitasa készleteket foglalja magdban.

2. szamlaosztaly: KESZLETEK

21-22. | Vasarolt készletek

23. | Befejezetlen termelés és félkész termékek
23-25. | Sajat termelésd készletek 24, | Novedék-, hizg- és egyéb allatok

25. | Késztermékek

26. | Kereskedelmi aruk

26-28. | Vésdrolf készletek 27. | Kozvetitett szolgaltatdsok

28. | Betétdijas gongydlegek

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivételével a forgéeszkozok (a pénzesz-
kdzdk, az értékpapirok, a vevikkel, az adésokkal, a munkavallalékkal és a tagokkal,
az allami koltségvetéssel és az egyéb szervezetekkel szembeni kovetelések), tovabba
az aktiv iddbeli elhatdroldsok szdmlait.

3. szamlaosztaly: KOVETELESEK, PENZUGY] ESZKOZOK ES AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

31. | Kovelelések druszdllitdsbdl és szolgaltatdsbal (vevek)
32. | Kdvetelések kapesolt vallalkozdssal szemben

33. | Kovelelések eqyéh részesedési viszonyban 16ve
31-36. | Kavetelések véllalkozassal szemben

34. | Valtokovetelések
35. | Adott elélegek
36. | Egyéb kovetelések

37. Ertékpapirok
38. Pénzeszkizok
39. Akiv id6beli elhatarolasok
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A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszkozok forrdsait. Idetartoznak a sajat
téke, a céltartalékok, a hosszi és rovid lejaratd kotelezettségek, valamint a passziv
idébeli elhatdroldsok.

4. szémlaosztaly: FORRASOK (PASSZIVAK)
41, Sajét ke
42. Céltartalékok
43. Hatrasorolt kitelezettségek
44, Hossz( lejératl kitelezettségek
45-47. | Rovid lejaral kolelezettségek
48. Passziv idobeli elhatdroldsok
49, Evi mérlegszamlak

Az 1-4. szamlaosztalyok szdmldit mérlegszdmliknak nevezziik. Az 1-3. szimlaoszti-
lyok az eszkodzszamldkar, a 4. szimlaosztaly pedig a forrasszdmldkat tartalmazza. E szdm-
laosztalyok szamldi a mérleg sszedllitdsihoz sziikséges adatokat biztositjik.

Az eredménykimutatis 6sszedllitdsahoz, a mérleg szerinti eredmény megallapi-
tasdhoz sziikséges adatokat az 5. és a 8-9. szdmlaosztlyok szamléi szolgéltatjak. Itt
kiilonbség muratkozik aszerint, hogy a vallalkozd dsszkoltség, illetve forgalmi kolt-
ség eljarassal készit-e eredménykimutatast.

Az 5. szdmlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az
5. szdmlaosztilyon belill a koéltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgiltatisok koltsé-
gel, egyéb szolgaltatasok koltségel, bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések, bérjarulé-
kok, értékcsokkenési leirds. A szimlaosztilyon beliil — az eredménykimutatist dsszkoltség
eljarassal készit6 véllalkozénak — elkiilonitetten kell kimutati az — egyébként koltség-
nemnek, kéltségmegtériilésnek nem mindsiil§ — aktivalt sajit teljesitmények tirgyévi érté-
kének valtozdsat mint a vele azonos nagysigl kozvetlen koltségek fedezetét, valamint az ér-
tékesitésre nem keriilt teljesitmények kozvetlen onkéltséggel azonos értékét.

5. szamlaosztaly: KOLTSEGNEMEK

05 Anyagkoliség
52. lgénybevett szolgdltatdsok koltségei
53, Egyéb szolgaltatasok kiltségei
54. Bérkdltség
55, Személyi jellega egyéb kifizetések
56. Bérjarulékok
57. Eriékcsokkenési leirds
58. Aktivalt sajal teljesitmények értéke
59, Koltségnem-atvezelési szamla

Koltségnem-ellenszdmia

A 6-7. szamlaosztily — a véllalkozd dontésének megfelelGen — hasznélhaté a veze-
t61 informécidk biztositdsira. E szdmlaosztilyok szabad hasznalata lehetdvé teszi a
véllalkozdson beliili egységek elszdmoltatdsit, a koltséggazdalkodis, az onkoltségsza-
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mitds sajitos rendjének kialakitdsit. E szdmlaosztalyok segitik a vezet6i szamvitel
rendszerének kialakitdsar is.

6. szamlaoszialy: KOLTSEGHELYEK, ALTALANOS KOLTSEGEK

61. Javité-karbantartd dzemek koltségei
62. Szolgdltatist végzd Uzemek (egyséaek) koltségei
63, Gépkoltség

84-65. | Uzemi iranyités &ltaldnos koltségei

66. Kdzponti irdnyitds dltaldnos kiltségei
67. Ertékesitési, forgalmazasi kikiségek
68. Elkiilonitett egyéb altaldnos koltségek
69. Koltséghelyek kiltségeinek atvezetése

7. szamlaosztaly: TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI
71-75. | Tevékenységek kotiségei 71-74. | Tevékenységek Kollségei

75, Szolgdltatasok kaltségei

76. Koltséghelyek termelési koliségei
77-78. |Forgalomba hozatal kaltségei
79. Tevekenységek kiiltségeinek elszamoldsa / Tevékenységek koliségeinek dtvezetése

Az 5-7. szdmlaosztalyok segitik az lizemgazdasigi elv érvényesitését.
A 8. szimlaosztaly az 6sszkoltség eljardssal késziil6 eredménykimutatishoz
tartalmazza:

az anyagjellegli rforditisokat (ezen beliil az anyagkéltséget, az igénybe vett
szolgaltatdsok értékét, az egyéb szolgiltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési
€rtékét, az eladott [kozvetitett] szolgiltatdsok értékét),

a személyi jellegli raforditdsokat (ezen beliil a bérkoliséget, személyi jelleg(i egyéb
kifizetéseket, bérjarulékokat),

az értékcestkkenési lefrist,

az egyéb raforditisokat,

a pénziigyi miveletek raforditdsait,

a rendkiviili raforditdsokat,

az eredményt terheld addkat.

A 8. szamlaosztily a forgalmi koltség eljarassal késziils eredménykimutatés-
hoz tartalmazza:

az értékesités elszamolt kozvetlen dnkoltségét,

az eladott druk beszerzési értékét,

az eladott (kozvetitett) szolgdltardsok értékét,

az értékesités kozvetert koltségeit (ezen beliil az értékesitési, a forgalmazasi, az
igazgatdsi, az egyéb altaldnos koltségeker),

az egyéb raforditasokat,

a pénziigyl miiveletek raforditdsait,

a rendkiviili réforditdsokat,

az eredményt terheld adokat.
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8. szamlaoszialy: Ertékesités elszamoli dnkilisége és raforditasok

81. Anyagjelleg( raforditasok
82. Személyi jellegi raforditasok Osszkoltség elidrissal késziild eredménykimutatashoz
83. Ertékesokkenési leirds

81-82. | Belféldi értékesités kozvellen kiltségei

83-84. | Exportértékesités kozvellen kiltségei Forgalmi koltség eljarassal készulg eredménykimutatashoz
85. Ertékesités kozvetett kollségei

86. Egyéb raforditasok

87. Pénziigyi miveletek raforditasai

88. Rendkivilli raforditdsok

89. Nyereséget terheld adok

A 9.szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités drbevérelét, az egyéb bevérele-
ket, a pénzilgyi miiveletek bevételeit, a rendkiviili bevételeket.

9. szamlaosztaly: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK
91-92, | Belidldi értékesilés arbevétele
93-94. | Exportériékesités drbevétele

96. Egyéh bevéielek
97. Pénziigyi mlveletek bevételei
98. Rendkivilli bevételek

A B.¢és9. szamlaosztilyok tartalma biztositja a szdmlakeretben az eredményelv ér-
vényesiilését.

A 0. szdmlaosztily azokat a nyilvantartdsi szimlakat tartalmazza, amelyeken ki-
mutatott tételek az adott tizleti év mérleg szerinti eredményét, a mérleg-fordulénapi
sajat t6ke Osszegét kozvetleniil nem befolydsoljdk.

A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kiviili tételek kozott kell kimutatni példaul:
— aTluggd kotelezettségeket, amelyek a mérleg forduldnapjan fennallnak, de mérlegtételkénti szerepelielésik
valamely jovabeni esemenytdl flgg;
- abizios kotelezettségeket, amelyek a mérleg fordulonapjan - visszavonhatatianul — fenndlinak, de a szer-
z6désben foglaltak még nem teljesdltek.
A 0. szamlaosztalyban kiilén ki kell emelni a le nem zarult hatdridds, opcids, valamint swapigyletek hatéridds ré-

A vallalkozdnak az egységes szdmlakeret el6irdsai alapjan kell elkészitenie a sajat
szamlarend;jét.

2.6.3. A villalkozasok szamlarendje

A kettds konyvvitelt vezet§ gazdilkodd az egységes szdmlakeret eldirdsainak figye-
lembevételével olyan szimlarendet koteles késziteni, amely szerinti kinyvvezetés
maradéktalanul lehet6vé teszi a szamviteli torvényben el&irt beszimold készitését.
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Ebbdél kovetkezden a szimlarend — a szdmviteli politika részeként — lényegében egy
olyan szdmviteli szabdlyzat, amely tartalmazza:

a) minden alkalmazasra kijelolt szdimla szimjelét és megnevezését;

b) aszdmla tartalmat, ha az a szdmla megnevezésébél egyértelmiien nem kvetke-
zik, tovabbd a szdmla értéke novekedésének, csdkkenésének jogcimeit, a szdm-
lat érint6 gazdasigi eseményeket, azok més szdmlakkal valé kapcsolarat;

¢) afokonyvi szdmla és az analitikus nyilvintartds kapcsolatit;

d) a szamlarendben foglaltakat aldtdmasztd bizonylati rendet.

A villalkozdsok szimlarendjének részei:

a) a szamlatiikor, amely az egységes szdmlakeret alapjdn tartalmazza — emelkeds
szamlaszamsorrendben — a f6kényvi szimlakat;

b) aszoveges szimlarend, amely az egyes szdmldkhoz kapcsolédé tartalmi kérdé-
seket, magyardzatokat, valamint a fSkonyvi szdmla és az analitikus nyilvéntar-
tds kapcsolatat, egyeztetését tartalmazza. A szoveges szamlarendben részletesen
szabélyozni kell az elszimoldsokat aldtdmaszto bizonylati rendet is.

A kovetkez6kben 6sszefoglaljuk azokat a kévetelményeket, amelyeket a villalko-

zds szdmlarendjének Osszedllitdsa sordn érvényesiteni sziikséges:

a) feleljen meg az egységes szdmlakeret elSirdsainak,

b) segitse a szamviteli politika maradéktalan érvényesitését,

c) szerkezete, taglaldsa, szoveges része legyen vildgos, egyértelmfi és 4ttekinthetd,

d) segitse a belsd és kiilsd ellendrzés megbizhatésagit,

e) adjon alapinformdcidkat az elemzd tevékenységhez,

/) biztositsa, hogy az informaciok valamennyi érdekelt részére idében, kell rész-
letességgel, megbizhaté és valés tartalommal 4lljanak rendelkezésre.

Az Gjonnan alakuld - a szdmviteli térvény hatélya al4 tartozé és kettds konyvvitelt
vezet§ — gazddlkodé koteles szimlarendjét a megalakulds idépontjatél szdmitott
90 napon belil, az egyszeres konyvvitelrdl a kettds konyvvitelre dttérd gazdilkods
pedig az attérés id6pontjdig elkésziteni. Amennyiben a szimviteli torvény valtozisa
esetén a szamlarendet is sziikkséges modositani, tigy a térvényi vdltozés hatdlybalépés-
ét kovetd 90 napon belal kell azt elvégezni.

Az el6z8ekbdl kovetkezik, hogy az egységes szdimlakeret alapjin az egyes villalko-
zisok szdmlarendje eltéré lehet. A szdmlarend 6sszeallitdsdért, annak folyamatos kar-
bantartdsdért, a naprakész kényvvezetés helyességéért a gazdalkodo, illetve a képvise-
letére jogosult személy a felelds.

A villalkozdsok szamlarendjiik dsszedllitdsa soran figyelembe vehetik a Pénziigy-
minisztérium munkatdrsai dltal javasolt szamlatiikrot is. Ennek elénye, hogy a véllal-
kozisok t6bbsége ezen javasolt szdmlatiikor alapjdn 4llitotta &ssze sajat szdmlatitkrér.

2.6.4. A szamlaosztilyok kapesolata és az egységes
szamlakeret {f6bb 6sszefiiggéseinek bemutatisa

Az ¢el6z6 fejezetben mar emlitettiik, hogy a fokdnyvi szimla a mérleg, illetve az
eredménykimutatds egy-egy sorit helyettesiti, és hogy a gazdasigi események hatdsat
a f6konyvi szdmlakon rogzitjiik. Bar a vallalkozdsok gazdasdgi eseményei igen sokfé-
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Iék lehetnek, alapvetSen mégis besorolhatdk a kavetkezd tevékenységesoportok vala-
melyikébe:

— beszerzés,

— termelés/szolgaltatds (felhasznilds),

— értékesités.

A kovetkezékben attekintjiik a legfontosabb gazdasdgi eseményeket. Az dbra atte-
kintést ad arrél is, hogy alegfontosabb gazdasigi események hogyan érintik a szimla-
osztilyok szamldit. A bemutatott gazdasdgi események tipikusnak is rekintheték,

A szdmlaosszefiiggések magyardzata

1. Beszerzések
a) Immaterialis javak és targyi eszk6zok beszerzése a szillitotél
b) Készletbeszerzés a szallit6tdl
¢) Készletbeszerzés készpénzért

2, Felhasznalas
a) Ertékcsokkenési leirds elszdmoldsa
b) Munkabér (jovedelem) elszdmoldsa
c) Készletfelhasznilds elszamoldsa

3. Ertékesités arbevételének elszdmolasa

4. Egyéb raforditasok/Pénziigyi miiveletek raforditisai/Rendkiviili raforditisok
elszamolasa

5. Egyéb bevételek/Pénziigyi miiveletek bevételei/RendKkiviili bevételek elszamo-
lasa
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A szdmlaosztalyok alapvetd 6sszefiiggései

1. Befektetett

eszkozok 4. Forrasok 5. Koltségnemek
< (i/2) >
< /a >

\Jiay

2. Készletek

P —

3. Pénziigyi
eszkozok 8. Raforditas 9. Bevételek
O
o A— m .
~ \%—/ ! il

Az egységes szimlakeret fGbb dsszefiiggéseinek bemutatisa

Mint mar emlitettiik, az 1-4. szimlaosztily szdml4it mérlegszamliknak nevez-
ziik. A nyitdmérleg (mely természetesen megegyezik az el6z6 év zarémérlegével) ada-
tai alapjan keriil sor a szdmldk tdrgyévi megnyitdsdra. A nyitétételek konyvelésének

o

szdmladsszefiiggéseit a kovetkezd dbra szemlélteti:

4. Forrdsok 491, Nyitdmérlegszimla 1. Befektetett eszkozok

e

2. Készletek

t“—>» |  —

3. Kgvetelések, pénziigyi
eszkozok és aktiv
1d&beli elhatdrolisok

t“—>
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Az id8szak végén —a beszdmold mérlegének osszedllitisihoz —az eszkoz- és forris-
szdmlakat a zirdmérlegszdmla kozbeiktatisdval zirjuk. A zirétételek konyvelésének
szamladsszefiiggéseit a kovetkezd dbra szemlélteti.

1. Befektetetr eszkozok 492. Zarémérlegszamla 4. Forrasok
E E

e T

2. Készletek

M. | e

3. Kovetelések, pénziigyl
eszkozok és aktiv
id&beli elhatarolasok

E

e

A zirétételek konyvelését kovetden a 492, Zarémérlegszdmla azt mutatja, hogy
mennyi a villalkozis eszkdzeinek és forrdsainak értéke. Az dsszes eszkoz és az dsszes
forris egyeziségének biztositasa érdekében meg kell dllapitani az adézott és a mérleg
szerinti eredmény osszegét is.

A 493. Addzort eredmény elszamoldsa szamla tartalma att6l fiigg, hogy a véllalkozd
dsszkoltség, illetve forgalmi koltség eljarassal allitja-e dssze eredménykimutatdsat,
Az eredmény nagysaga természetesen fiiggetlen att6l, hogy a villalkozas melyik méd-
szert vilasztotta.
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Osszkoltség eljards alkalmazasa esetén a 493. Adézott eredmény elszdmoldsa szam-
lara a kovetkezd médon kényveliink az év végi zarlat sordn:

81. Anyagjellegid

493. Adézott eredmény

91-94. Ertékesités

raforditasok elszamoldsa nettd drbevétele
E ‘ E
4 < “— >
82. Személyi jellegi
raforditdsok
E ‘
83. Ertékesokkenési 58. Aktivalt sajat
leirds teljesitmények értéke
E E
< —Pp 4t+—>
86. Egyéb raforditasok 96. Egyéb bevételek
E ¢ > ¢ N E
87. Pénziigyi miiveletek 97. Pénziigyi miiveletek
raforditdsai bevételei
E ‘ E
> 4 —
88. Rendkiviili 98. Rendkiviili
raforditasok bevételek
E E
P >

89. Nyereséget
terheld addk

B —
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Forgalmi koltség eljards alkalmazésa esetén a 493. Adézott eredmény elszdmoldsa
szdmldra a kovetkez§ médon konyvellink az év végi zérlat sorin:

81-84. Ertékesités 493. Adézott eredmény 91-94. Ertékesités
kézvetlen koltségel elszamolasa nettd drbevétele
E ‘< -« E
85. Ertékesités
kozvetett koltségei
E ‘
86. Egyéb raforditasok 96. Egyéb bevételek
E e <> ‘ E
87. Pénziigyi miiveletek 97. Pénziigyi miiveletek
riforditdsai bevételei
E S > E
88. Rendkiviili 98. Rendkiviili
riaforditasok bevételek
E E
> <t
89. Nyereséget
terheld addk
<t—>
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A szdmlavizak sordn vegyiik észre, hogy a 493. Adézott eredmény elszdmolasa
szdmldra év végén a 8. és 9. szamlaosztily szdmldinak egyenlegét konyveltiik. A zdrds
folyamatdban ugyanis az 5. szimlaosztaly szamldinak egyenlegét — az Akrivalt sajat
teljesitmény szamlak kivételével — 4t kell vezetnia 8. szdmlaosztily raforditdsszamls-
ira, majd a 8. és 9. szdmlaosztilyok szdmldinak egyenlegét vezetjiik 4t a 493. Adézott
eredmény elszdmolédsa szdmléra.

493. Adézott
eredmény
5. Koltségnemek 8. Réforditdsok elszamoldsa 9. Bevételek

E 4—@—» <—@—> <—®—> E

5. Aktivalt sajét
teljesitmények

Y

<
e

A
v

OO

I. A koltségnemszamldk zardsa.

2. Az akuvilt sajat teljesitmények egyenlegének dtvezetése. (A szdmldnak lehet T, il-
letve K egyenlege, a szdmla rendezése ennek megfeleléen kétféle médon tortén-
het!)

3. A réforditasszamldk zarisa.

4. A bevételszdmldk zdrdsa.
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A meérleg- és eredményszamlak dsszefiiggései forgalmi koltség eljarassal
készitett eredménykimutatis esetén

51. Anyagkdltség
52. Igénybe vett
szolgdltatdsok koltségei

53. Egyéb 81-82. Belfdldi
szolgdltatdasok koltségel értékesités
54. Bérkoltség kozvetlen koltségei
91-92. Belfsldi 55. Személyi jellegd 83-84. Exportériékesi-
értékesités arbevétele egyéb kifizetések 1és kézv;tlen koltségei
93-94. Exportértékesi- 56. Bérjarulékok 85. Ertékesités
@s drbevérele 1-4. Mérlegszamlak 57. Ertékcsokkenési leirds ~ kozvetetr koltséget
> <> -
<t P
96. Egyéb bevételek 86. Egyéb raforditisok
97. Pénziigyi 87. Pénziigyi
miiveletek bevételei mitiveletek raforditdsai
98. Rendkiviili 88. Rendkiviili
bevételek riforditasok
<> < >
58. Aktivalt sajat
teljesitmények értéke
<>
< P>

A 8. és 9. szdmlaosztily szdmldinak zarasa ebben az esetben is Gigy torténik, mint
dsszkoltség eljarasnal.

Az eredményt terheld adé megallapitiasa utdn mar csak a megallapitort osztalék
elszdmoldsdra keriil sor. Ennek elszdmolasat kévetSen allapitjuk meg és szimoljuk el
ameérleg szerinti eredményt. Amennyiben az adézott eredmény nem elégséges a ki-
fizethetd osztalékhoz, gy eredménytartalék vehetd igénybe.

A kovetkez§ iizleti évben — a nyitast kovetden — a mérleg szerinti eredmény az
eredménytartalékba keriil.
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3.1. A BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI
KOTELEZETTSEG

A gazdilkodé az tizleti év konyveinek lezdrdsat kovetSen a szdmviteli torvényben
meghatdrozott kényvvezetéssel alatdmasztott beszamoldt koteles késziteni miiko-
désérdl, vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérsl. A beszamol6t magyar nyelven
kell osszedllitani.

A beszdmoldé célja az informiciészolgiltatids. A piacgazdasig miikodéséhez
ugyanis nélkilozhetetlen, hogy a piac szerepléi szimara hozzaférhetden, dontéseik
megalapozisa érdekében objektiv informacidk alljanak rendelkezésre mind a villal-
kozok, mind a nem nyereségorientdlt szervezetek, valamint az egyéb gazdalkod4st
folytatd szervezetek vagyoni, pénziigyl és jovedelmi helyzetérdl és azok alakulasarél.
Informicidt igényelnek

— artulajdonosok,

— a hitelezgk,

— apiaci partnerek,

— aleendd tulajdonosok (azaz a befektetni szdndékozok),

— akillonbozd szamlavezetGk,

— amunkavillaldk,

— azéllam stb.

Az informdacidigények eltérdek, és a beszdmoldnak valamennyit ki kell elégite-
nie. Kétségtelen, hogy a beszdmolé informdciétartalma prioritasokat is tartalmaz.

A szamviteli tdrvény is kiemeli, hogy olyan szabalyokat rogzit, amelyek tsszhangban dlinak az Eurépai Kozos-
séanek e jogteriiletre vonatkozo iranyelveivel, figyelemmel vannak a nemzetkdzi szamviteli elvekre, s ame-
lyek alapjan megbizhato és valos dsszképet bizlosito ldjékoztatas nydjihatd a szémviteli torvény hatdlya ala
tartozok jovedelemtermeld képességérdl, vagyondrol, vagyondnak alakuldsdrdl, pénziigyi helyzetérdl és jova-
beni terveirdl. Ebbdl kbvetkezden a szdmviteli torvény meghatarozza

- a hatalya ala tartozdk beszamolasi és kinyvvezetési kitelezettségét;

- abeszdmold dsszeallitisa, a kényvek vezetése sordn érvényesitendd elveket, az azokra épitett szabalyo-
kat; valamint
a nyilvanosségra hozatalra, a kzzétélelre és
a kbnyvvizsgalatra vonatkozo kovetelményeket.

I

A beszdmold formaja az éves nettd drbevétel nagysagatol, a mérleg féosszegétdl,
a foglalkoztatottak 1étszamatél, mindezek hatarértékeitsl fiigg. A vallalkozdk ese-
tében a beszdmolé lehet:

— éves beszamold,

— egyszer(sitett éves beszamold,

— dsszevont (konszolidalr) éves beszdmolo,

— egyszeriisitett beszdmold.

A felsorolt formak koziil hirom az egyedi beszdmolok kdzé tartozik, egy pedig
Osszevont beszdmold, a kovetkezd 4bran lathatd csoportositis szerint.
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A BESZAMOLGK FAJTAI
EGYEDI BESZAMOLOK OSSZEVONT BESZAMOLO
v y v v
EVES EGYSZERUSITETT EGYSZERUSITETT (OSSZEVONT
BESZAMOLO EVES BESZAMOLO (KONSZOLIDALT)
BESZAMOLO EVES BESZAMOLO

A villalkozasoknak a beszdmol6t kettSs konyvvitellel kell aldtamasztaniuk. Egy-
szeres konyvvitellel aldtimasztotr egyszertisitett beszdmolot csak akkor készithet a gaz-
dalkodg, ha azt a szdmviteli torvény vagy kormanyrendelet lehetdvé teszi. A véllalkozi-
sok a térvényben meghatdrozott kdrben egyszeriisitett beszdmolét készithetnek.

A konyvvezetés az egyszeres és a kettds konyvvitel rendszerében csak magyar
nyelven torténhet. A kdnyvvezetés az a tevékenység, amikor a gazdalkodd a tevé-
kenysége sordn eldforduld, a vagyoni, pénziigyi vagy jovedelmi helyzetére kihaté ese-
ményekr6l — a térvényben rdgzitett szabdlyok szerint — folyamatosan nyilvintartist
vezet, és azt az Uzleti év végével lezdrja.

Akdnyvelés sordn érvényesiteni kell a viligossdg, a teliesség és avaladisag elvél. A vilagossag elve teszi lehetd-
vé az ellendrizhetoséget, az elszamolasok dttekinthetGségét. A teliesség elve azt a kivetelményt fogalmazza
meg, hogy minden megtortént gazdasagi esemény hatdsa rogzitésre keriljon. A valodisag elve szerint a megtér-
tént gazdasdgi eseményeket hitelt érdemliden — bizonylalokkal — dokumentélni kell.

A kettds konyvvitelt vezetd villalkozo a kezelésében, haszndlatdban, illetve tulaj-
dondban 1év eszkozokrdl és azok forrasairdl, tovabbd a gazdasigi miiveletekrs] olyan
kényvviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely az eszkozokben (aktivikban) és a
forrasokban (passzivikban) bekovetkezett valtozdsokat

— avalésagnak megfelelden,

- folyamatosan,

— zért rendszerben (hézagmentesen),

— attekinthetden
mutatja.

Az egyszeres konyvvitel a pénzeszkozokrdl és azok forrdsairdl, tovabba az
azokban bekovetkezett viltozdsokrdl napléfékonyv, pénztirkényv, illetve egyéb
formaban vezetett, zdrt rendszer( nyilvdntartds. Az egyszeres konyvvitelt pénz-
forgalmi konyvvitelnek is hivjuk. 2004. janudr 1-jét6] az egyszeres kényvvitel és
az ennek megfeleld egyszer(sitett beszdmold készitése a vallalkozdk szdmira
nem lehetséges.

A szamviteli torvény a beszamol6ra helyezi a hangsulyt, a kényvvezetés részle-
tekbe mend — tételes — szabdlyozisdt a torvény nem is tartalmazza.
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3.1.1. Az éves beszamolo

Az éves beszamolonak a vallalkozé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl és
azok viltozdsarél a tényleges koriilményeknek megfeleld, megbizhatd, valds képet
kell mutatnia. Tartalmaznia kell minden eszkozt, a sajit tékét, a céltartalékot és min-
den kotelezettséget (figyelembe véve az iddbeli elhatiroldsok tételeit is), tovdbbd az
idgszak bevételeit és raforditdsait, az adézott és a mérleg szerinti eredmeényt, vala-
mint azokat az adatokat, szoveges indokoldsokat, amelyek a vallalkozé valos vagyoni,
pénzilgyi helyzetének, miikddése eredményének bemutardsihoz sziikségesek.

Az éves beszamold részei:

— mérleg,

— eredménykimutatas,

- kiegészitd melléklet.

Az éves beszamoléval egyidejiileg iizleti jelentést is kell késziteni.

3.1.2. Egyszeriisitett éves beszdmolo

Egyszeriisitett éves beszamol6t készithet a kettds kényvvitelt vezetd véllalkozé, ha
két egymdst kovetd évben, a mérleg fordulénapjan a kivetkezd hirom, nagysagot
jelzé mutatdérték koziil kettd nem haladja meg az aldbbi hatdrériéket:

a) a mérlegf6osszeg az 500 millié forintot,

b) az éves netté drbevétel az 1000 millio forintot,

¢) atirgyévben dtlagosan foglalkoztatottak szdma az 50 {6t.

A hatarértéket kifejez8 mutaték barmely kombinicidja elfogadott, vagyis nem
elgfeltétel, hogy két egymast kovetd évben ugyanazon két mutatd legyen hatdrér-
ték alatt.

Az egyszertisitett éves beszamold feltételei kozott szerepel 2, két egymast kiivetd évben” kovetelmeény. Ez azért
szilkséges, hogy a leltételekben (a nagysdgot jelzo mutatoériékekben) bekbvetkezd véltozasok hullamzasa miatt
ne kellien, illetve ne lehessen a beszdmolo vélasztott formajan, az ehhez kapcsolodd konyvvezetés madjan
évenkeént valtoztatni.

Az egyszerisitett éves beszdmolé a szamviteli torvényben elirt mérlegbdl,
eredménykimutatasbél és kiegészito mellékletbsl all. Uzleti jelentést az egyszerti-
sitett éves beszamolét készitd villalkozénak nem kell készitenie.

Ez a beszamolé két dologban tér el az eggyel ,,magasabb fokozatd” éves beszimolotol:

_ adattartalmaban, ugyanis az éves beszdmolo adattartalma b&vebb; valamint

— avagyonelemek értékelésében, amennyiben egyszeriisitéseket tesz lehetdve.

Fontos még megjegyezni azt is, hogy ezt a beszdmoldformét nem alkalmazhatja a
részvénytarsasig, a konszolidaldsba bevont vallalkozas, a kiilfoldi székhelyi villalko-
z4s magyarorszagi fidktelepe, valamint az olyan vallalkozd, amelynek kibocsétott ér-
tékpapirjai tdzsdei kereskedelme engedélyezett vagy az engedélyezést mir kérelmez-
ték. A korlatolt felel@sségil tarsasagokndl viszont éppen ez a forma a jellemzG. Nem
készithet egyszeriisitett éves beszamolot az a vallalkozo sem, ahol az tizleti év a napta-
1i évidl eltér.
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3.1.3. Osszevont (konszolidélt) éves beszamolé

Osszevont (konszolidélt) éves beszdmolét és Gsszevont (konszolidalt) iizleti jelentést
kell készitenie —a sajit éves beszdmoléja mellett — annak a véllalkozénak, amelyik egy
vagy 16bb villalkozéhoz f{iz6d§ viszony4ban anyavéllalatnak mindsiil.

Anyavdllalat az a véllalkozd, amely egy mésik vallalkozdndl (a tovabbiakban: lednyvallalat) kdzvetlendl vagy le-
dnyvallalatan keresztill - kbzvetetten — meghatarozo belolyast képes gyakorolni, mert az aldbbi feltételek kéziil
legalabb eggyel rendelkezik:
a) lulajdoni hanyada alapjdn egyediil rendelkezik a tulajdonosok (részvényesek) szavazatanak 50 szazalékot
meghaladd tohbségével, vagy
b) mas tulajdonosokkal (részvényesekkel) kitott megallapodés alapjan a szavazatok 1obbségét egyedil bir-
tokolja, vagy
¢)a ldrsasdg tulajdonosaként (részvényeseként) jogosult arra, hogy a vezetd lisziségviseldk és a
feligyelobizottsdg lagjai tibbségét megvalassza vagy visszahivia, vagy
d) a tulajdonosokkal (részvényesekkel) kitott szerz6dés (vagy a létesitd okirat rendelkezése) alapjan - fGg-
getlendl a tulajdoni hanyadtol, a szavazati arénytél, a megvalaszlsi és visszahivasi jogtol — dontd irdnyi-
tast, ellendrzést gyakorol.

Aleanyvallalali viszany létrejotiét az anyavallalat llapitia meg, és egyidejdleg kiteles ezt a mindsitést a leanyvdl-
lalattal kozalni.

A konszolidalds azt fejezi ki, hogy az anyavillalat az 6sszevont beszdmolébsl ki-
szliri a halmozédédsokat, vagyis megteremti a rendezett 4llapotot. Az 8sszevont (kon-
szoliddlt) beszdmold igy mutatja be az anyavillalat és a leanyvillalat(ok), azaz a kozos
vezetésl villalkozas(ok) — a konszolidilisba bevont villalkozisok — tevékenységét,
mintha azok egyetlen 6néllé vallalkozisként miikédnének. Az anyavillalat és a le-
dnyvallalat(ok) egyedi beszdmoléja a konszolidalds miatt csak éves beszamolé lehet.

Az 6sszevont (konszolidélt) éves beszdmold részei:

— osszevont (konszoliddlt) mérleg,

— oOsszevont (konszolidélt) eredménykimutatjs,

— osszevont (konszolidalt) kiegészitd melléklet,

Az 6sszevont (konszoliddlt) éves beszamolé elkészitésével egyidejiileg el kell ké-
sziteni az dsszevont (konszolidalt) iizleti jelentést is.

A szamviteli torvény részletesen meghatirozza a konszolidalas aléli mentesités fel-
tételeit.

3.2. A BESZAMOLAS £S A KONYVVEZETES
KAPCSOLATA

A vallalkozénak a beszdmolét konyvvitellel kell aldtimasztania. Ebb6] kivetkezden a
beszamoldsi és a konyvvezetési kotelezettség szoros kapcesolatban van. A kévetke-
z0 1ablazat ezt szemlélteti:

Beszamolasi kitelezettség Kiinyvvezetési kilelezettség

Eves beszdmold KettGs kinyvvitel
Egyszerdsitett éves beszamolo Kettds konyvvitel
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Hasonlitsuk Gssze az éves beszdmoldra és az egyszeriisitett éves beszamoléra vo-

natkozd szabdlyokat:

A beszamold forméja

Valasztdsanak feltétele

Ki kiteles valasztani?

Ki vélaszihatja?

Eves beszamold

Kettds kdnywvitel

Részvénylarsasag,
konszoliddlasba bevont
véllalkozas, kiilfoldi
székhelyd véllalkozas
magyarorszagi lioktelepe,
az a vallalkozo, ahol az
{izleti év eltér a naptari
évtdl

Barmely gazdasdgi
tarsasdg, ha kettds
kanyvvitelt vezet

Egyszerisitett éves
beszamaold

Kettds konyvvitel, a
nagysagot jelzé harom
mutatéériék kdzil — két
egymast kdvetd évben —
barmelyik ketto nem
haladja meg a megadott
hatarértéket

Az a gazdasagi tarsasag,
amely megfelel a
feltéleleknek

3.3. A BESZAMOLASI IDOSZAK

A szamviteli torvény szerint az iizleti év az az idGtartam, amelyrdl a beszamol6t kell
késziteni. Az fizleti év idGtartama jellemzden megegyezik a naptiri évvel.

Ugyanakkor az iizleti év a naptari évtdl eltérnet:
— akalfsldi székhely vallalkozas magyarorszagi fidklelepénél, ha az a kiilfoldi székhelyd vallalkozasndl is eltér;

— ahitelintézetek, a pénziigyi villalkozasok, a biztosftdintézetek kivételével a killfdldi anyavallalat konszolida-
lasba bevont lednyvallalatanal, ezen lednyvallalat lednyvallalatandl, ha az a kilfoldi anyavallalatndl, illetve a
kulfoldi anyavallalat Gsszevont (konszoliddlt) beszamoldjanal is eltér;

— az eurdpai részvénytarsasagnal, a hitelintézetnek, pénzigyi vallalkezésnak vagy biztositaintézeinek ming-
s{l6 europai részvénytarsasdg kivéielével.

Az iizleti év iddtartama jellemzden 12 naptari hdnap. Az Ozleli év 12 honapndl rovidebb idGlartami lehet az
elftirsasagi idszak, valamint az azt kovelG Gzleli év eselében, tovahba a naptan évrdl a naptari évtdl eltérd dzleti
éyre, illetve az (izleti évral az (] tizleti évre toriénd attéréskor. A tirsasag a megalakuldsatol a cégbirdsagi bejegyzés
vagy elutasitas (eselleg a kérelem visszavondsa) napjdig eldiarsasdgként mikadik. Az eldlarsasagoknak is van be-
szamoldsi kitelezettségiik. Ez eselben természetesen nem december 31-e lesz a beszamold forduldnapja.
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3.4. A KONYVVEZETES ES A BESZAMOLO
KAPCSOLATANAK BEMUTATASA

ESZKOZOK Nyitémérleg, 200x. janudr 1. FORRASOK
1. Befektetett eszkbzok 12500 | 4. Sajit t6ke 11250
2. Készletek 5000 | 4. Kotelezetlségek 8 150
3. Pénzeszkozok 1900
ESZK0OZOK OSSZESEN 19400 | FORRASOK OSSZESEN 19400

Az id&szak gazdasigi eseményei (E Ft-ban):
1. Anyagfelhasznilds értéke 2500
2. Munkabér elszdmoldsa 1250
3. Térsadalombiztositdsi jarulék 387
4. Ertékcsokkenési leirds 625
5. Egyéb raforditis 125
6. Pénziigyl miiveletek raforditdsa 62
7. Rendkiviili raforditas 250
8. Ertékesités drbevétele 6 250
9. Egyéb bevétel 312
10. Pénziigyi miiveletek bevétele 125
11. Rendkiviili bevétel 187
12. Sajar termelést készlet dllomanyvaltozasa (csokkenése) 375

A tarsasagi ado dsszege: 234 E Ft. A tirsasig osztalékot nem fizet.
(Az egyszer(isités miatt az altaldnos forgalmi add elszdmolasatdl eltekintiink!)

Feladat:

Nyissa meg a szimldkat, konyvelje le a gazdasigi eseményeket, dllitsa 6ssze a mérle-

get és az eredménykimutatdst!
Megoldas:
a) A szamlak megnyitdsa (egyszer(isités miatt az értékadatok E Ft-ban)
Sor- Gazdasagi Tartozik Kivetel Tartozik Kivetel
szam esemeny 5 "
szamla isszeg
a) Eszkozszamlak | 1. Befekietett eszkdzok 12 500
megnyitasa 2. Készletek 5000
3. Pénzeszkozok 1900
4, Nyitdmérlegszamla 19400
h) Forrasszamlak | 4. Nyitdmérlegszamla 19 400
megnyitdsa 4. Sajat téke 11250
4. Kotelezeltségek 8 150
OSS7ESEN 38 800 36 800
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b) A gazdasigi események kényvelése napléban (idGsoros elszamolis)

Sor- Gazdasdgi Tartozik ‘ Kivetel Tartozik ] Kivetel
szam esemény -
megnevezése szamila fisszeg
1 Anyagfelnasznalds | 5. Anyagkoltség 2500
elszamolasa 2. Készlelek 2500
2. Jovedelem 5. Berkoliség 1250
(munkabér) 4. Rovid lefaratd
elszamolasa kotelezettségek 1250
3 Tarsadalombiztosita | 5. Bérjarulékok 387
si jarulék 4. Rovid lejaratu
elszémoldsa kilelezetiségek 387
4. | Erékesokkenési 5. Ertékesokkenési leiras 625
leirds elszamoldsa 1. Befektetett eszkdzok 625
5 Egyéb réaforditas 8. Egyéb réforditas 125
elszamolasa 3. Pénzeszkdzok 125
6. Pénziigyi miveletek | 8. Pénziigyi miveletek 62
raforditasanak raforditasai
elszamaldsa 3. Pénzeszkozok 62
A Rendkiviili 8. Rendkivili raforditas 250
raflorditas 3. Pénzeszkozok 250
elszdmoldsa
8. Ertékesités 3. Kovetelések . 6 250
arbevetelének 9. Ertékesités arbevétele 6 250
elszamoldsa
9. Egyéb bevétel 3. Pénzeszkozok 312
elszamoldsa 9. Egyéb bevételek 312
10. Pénziigyi mivelet 3. Pénzeszkozok 125
bevételének 9. Pénziigyi mivelelek
elszdmoldsa bevélelei 125
11. Rendkivili bevétel | 3. Pénzeszkozok 187
elszamoldsa 9. Rendkivuli bevételek 187
12. | Sajat termelésd 5. Aktivalt sajat 375
készletek teljesitmények értéke
allomanyvéltozasa 2. Keészletek 375
(SSZESEN 12 448 12 448
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c) Fékonyvi kivonat osszeillitisa

EFt
Szédmla- Szamla megnevezése Tartozik Kivetel Tartozik Kovetel
szam
forgalom egyenleg

1. Befektelett eszkozik 12 500 625 11875

2 Készletek 5000 2 875 2125

3 Pénzeszkozik 2524 437 2 087

3. Kdvetelések 6 250 6 250

4, Sajat toke 11 250 11250
4, Kotelezettségek 9787 9787
4, Nyitdmérlegszdmla 19 400 19 400

1-4. szamlaosztély §sszesen 45 674 44 374 22 337 21037
o Anyagkoltség 2500 2500

5. Bérkoltség 1250 1250

5. Bérjarulékok 387 387

5, Ertékestkkendsi leiras 625 625

5 Aktivalt sajt teljesitmények értéke 375 375

8. Egyéb raforditdsok 125 125

8. Pénziigyi mavelelek réforditasai 62 62

8. Rendkiviili raforditdsok 250 250

9, Ertékesités drbevétele 6 250 6 250
9, Egyéb bevételek 312 312
9, Pénziigyi miveletek bevételei 125 125
9. Rendkiviili bevélelek 187 187
5-9. Szdmlaosztaly dsszesen 5574 6 874 5574 6874
MINDOSSZESEN 51248 51248 27 911 27 911

A f6konyvi kivonat dsszefiiggéseinek ellendrzése:

1. A forgalom rovatpir végosszegei megegyeznek: a Tartozik és a Kovetel forgalom
egyenlden 51 248 E Ft. E forgalmaknak nyilvinvaléan egyezniiik kell, és ez az
egyez(ség mutatja, hogy formailag helyesen kényveltiink. A f6kényvi kivonat for-
galom rovatpdrjit szakmai kifejezéssel prébamérlegnek is nevezziik. A probamér-
leg egyezdsége természetesen nem jelenti azt, hogy a konyvelés tartalmilag is he-
lyes, segitségével csupdn a szdmszerl egyezdségert ellendrizhetjiik.

. A f6konyvi kivonat egyenleg rovatpdrja is egyezGséget mutat (27 911 E Ft). E rovatpar

adatai a villalkozds vagyoni helyzetét és éves eredményének 6sszetevsit mutatjak.
A f6kényvi kivonatnak ezt a rovatparjar nyers mérlegnek nevezziik. A nyers mérleg
megnevezés csak akkor helytallo, ha a f8kdnyvi kivonat még nem végleges — a beszé-
molé osszeallitisa eldtti — helyzetét tikrozi.



BESZAMOLAS £S KONYVVEZETES

493

3. A forgalom fGosszegnek meg kell egyeznie a nyiténaplé forgalma és a napléforga-
lom Gsszegével:
Nyiténaplé forgalma
Napléforgalom
Osszesen

4. Az 1-4. szamlaosztilyok dsszevont egyenlegének egyeznie kell az 5-9. szimlaosz-
tilyok dsszevont egyenlegével.
Példankban ez az aldbbiak szerint alakul:

Forgalmi kimutatis osszeallitasa

38 800

12 448

51 248

1300 T egyenleg

1-4. szamlaosztdlyok T egyenlege 22 337
K egyenlege 21037
5-9. szdmlaosztidlyok T egyenlege 5574
K egyenlege 6874

1300 K egyenleg

EFt

Szamla- $zimla megnevezése Nyitdegyenleg |ddszaki forgalom Zardegyenleg
szam Tartozik | Kovetel | Tartozik | Kivetel | Tartozik | Kbvetel

1. Befektetet! eszkozok 12 500 625 | 11875

2. Készlelek 5000 2875 2125

3, Pénzeszkozok 1900 624 437 2087

3. Kovetelések 6250 6 250

4. Sajat l0ke 11 250 11 250

4. Kotelezettségek 8150 1637 9787

4, Nyitomérlegszamla 19400 | 19400

1-4, szamlaosztaly 6sszesen 38800 | 38800 6874 5574 | 22337 | 21037

5. Anyagkoliség 2500 2500

5 Bérkoltség 1250 1250

5. Bérjarulekok 387 387

5. Ertékesokkenési leirds 625 625

5. Aldivalt sajat leljesitmények értéke 375 375

8. Egyéb réforditas 125 125

8. Pénziigyi mdveletek riforditdsai 62 62

8. Rendkivili raforditdsok 250 250

9. Ertékesilés drbevétele 6 250 6 250

9. Egyéb bevételek 312 312

9. Pénziigyi mivelelek bevételei 125 125

9. Rendkivilli bevélelek 187 187

5-9. szamlaoszldly 6sszesen 5574 6874 5574 6874

MINDOSSZESEN 38800 | 38800 | 12448 | 12448 | 27911 | 27911
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A kotelezd egyezdségek ellendrzése:

1

. A nyité Tartozik egyenlegek osszege megegyezik a nyité Kévetel egyenlegek
osszegével:
38 800 = 38 800

. A Tartozik és Kovetel idészaki forgalom megegyezik:
12 448 = 12 448

. A zard Tartozik egyenlegek dsszege megegyezik a zdré Kovetel egyenlegek ossze-
gével:
27911 = 27911

. A nyitéegyenleg rovatparjanak meg kell egyeznie a nyiténaplé forgalmaval:
38 800 = 38 800 a forgalmi kimutatdsban
38 800 = 38 800 anyiténapléban

. Az id&szaki forgalom rovatpirjdnak meg kell egyeznie a naplé idészaki forgalma-
val:
12448 = 12 448 a forgalmi kimutatisban
12 448 = 12 448 a napléban

. A mérlegszamlak dsszevont egyenlegének forditott el&jellel meg kell egyeznie az
eredménysziamlik dsszevont egyenlegével:
6874~ 5574 ="T1300 a mérlegszamliknal az id6szak
22337-21037=T1300 forgalma és a zirdegyenlegek alapjan
5574 -6874 = K 1300 az eredményszdmliknail az idGszak
5574 -6874 =K 1300 forgalma és a zdréegyenlegek alapjin

d) A fékonyvi szamlak zirdsa

Sor- Gazdasagi Tartozik Kivetel Tartozik Kovetel
szam esemeny " -
szamla isszeg
Z Koltségszamlak 8. Anyagjellegd
rendezése raforditasok 2500
8. Személyi jellegdi
réforditdsok 1637
8. Ertakestikkenési Jeiras o 625
5. Anyagkoltség 2500
5. Bérkdltség 1250
5. Jarulgkok 387
5. Ertékcstkkendsi leirds 625
Z, Aktivalt sajat 4. Adozott eredmény 375
teljesilmények 5. Aktivalt sajat
szdmla rendezése leljesitmények értéke 375
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Sor- Gazdasagi Tartozik Kovetel Tartozik Kivetel
szam esemeny _ N
szamla fisszey
7y Koltségszamlak 4, Adozott eredmény
Réforditasszamiak szamla o 5199
rendezése 8. Anyagjellegu
réforditdsok 2500
8. Személyi jellegd
raforditasok 1637
8. Ertékcstkkenési leiras 625
8. Egyéb raforditasok 125
8. Pénziigyi miveletek
raforditdsai 62
8. Rendkiviili réforditdsok 250
Z Bevételszamlk 9. Ertékesités arbevétele 6250
rendezése 9. Egyéb bevételek 312
9. Pénziigyi maveletek
bevélelei 125
9, Rendkivili bevételek 187
4. Addzott eredmény
szamla 6874
7 Adofizetési 4. Addzott eredmény
kotelezettség szamla 208
elszdmoldsa 4. Kolelezetlségek 208
Zs Mérleg szerinti 4, Adozott eredmény
eredmény szamla 1092
glszamoldsa 4, Sajat toke 1092
Z; Eszkizszamiak 4. Zaromérlegszamla 22 337
zarasa 1. Befektetett eszkozok 11 875
2. Készletek 2125
3. Pénzeszkizok 2087
3. Kovetelések 6 250
Z3 Forrasszamlak 4. Sajat toke 12 342
zardsa 4. Kdtelezettségek 9395
4. Zaromérlegszamia 22 337
MINDOSSZESEN 63184 | 63184
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¢) Konyvelés szimlavazakon

1. Befektetett eszkozok

2. Készletek

NY 12500 4/ 625 NY 5000 1/ 2500
Z; 11 875 12/ 375
Z7 2125
12 500 12 500 5000 5000
3. Pénzeszkozok 3. Kovetelések
NY 1900 5/ 125 8/ 6250 Z; 6250
9/ 312 6/ 62
10/ 125 7/ 250
11/ 187 Z; 2087
2524 2524
4. Nyitdémérlegszamla 4. Kotelezettségek
NY 19400 NY 19 400 Zg 9995 NY 8150
2/ 1250
3/ 387
Zs 208
9995 9995
4. Sajat tGke 4. Adézott eredmény
Zg 12342 NY 11250 Zs 5199 Z, 6 874
Zi 1092 Z5 375
12 342 12342 Zs 208
Ze 1092
6 874 6 874
4. Zardomérlegszimla 5. Anyagkoltség
Z; 22337 Zg 22 337 1/ 2500 Z, 2500
5. Bérkoltség 5. Bérjarulékok
2/ 1250 Zy 1250 3/ 387 Z 387
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5. Ertékcsokkenési leirés

4/ 625 Z 625

5. Aktivalt sajat

teljesitmények értéke 8. Anyagjelleg(i raforditdsok
12/ 375 Z; 375 Z; 2 500 Z3 2500
8. Ertékesokkenési leiras 8. Személyi jellegi raforditdsok
Z 625 Z3 625 Zy 1 637 Z3 1637
8. Egyéb raforditdsok 8. Pénziigyi miiveletek riforditasai
5/ 125 Zs 125 6/ 62 Z; 62
8. Rendkiviili raforditdsok 9. Ertékesités drbevérele
7/ 250 Zs 250 Zy 6250 3/ 6250
9. Egyéb bevételek 9. Pénziigyi miiveletek bevételei
Zs 312 9/ 312 Zy 125 10/ 125

24. Rendkiviili bevételek

Zy 187 11/ 187
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A kovetkezGkben — a teljesség kedvéért — bemutatjuk az eredménykimutatés és a
mérleg Osszedllitasit. Ezekre a levezetésekre térjen vissza a 4. és 5. fejezet tanulma-
nyozisa utin!

f) Eredménykimutatis dsszedllitdsa (adatok E Ft-ban)

I. Ertékesités nettd drbevétele 6 250
II. Aktivalt sajat teljesitmények értéke -375
III. Egvéb bevétel 312
UZEMI HOZAMOK EGYUTT 6187

IV. Anyagjellegii raforditdsok 2500
V. Személyi jellegii raforditdsok 1637
VI. Ertékcsokkenési leirds 625
VIIL. Egyéb réforditdsok 125
UZEMI RAFORDITASOK EGYUTT 4 887

A UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE 1 300
IX. Pénziigyi miiveletek bevételei 125
X. Pénziigyi miiveletek rdforditdsai 62
B PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE 63

C SZOKASOS VALLALKOZASI EREDMENY (A + B) 1219
XI. Rendkiviili bevételek 187
XII. Rendkiviili riforditasok 250
D RENDKIVULI EREDMENY —63

E ADOZAS ELOTTI EREDMENY (C-D) 1300
XIII. Adéfizetési kotelezettség 208
F ADOZOTT EREDMENY 1092
Qsztalék, részesedés -

G MERLEG SZERINTI EREDMENY 1092

g) Mérleg 6sszeidllitdsa (adatok E Ft-ban)

ESZKOZOK Zéarémérleg, 200x. janudr 1. FORRASOK
1. Befektelett eszkoztk 11875 |4. Sajat toke 12 342

2. Készletek 2125 |4. Kbtelezettségek 9995

3. Kovetelések 6 250

3. Pénzeszkizok 2087

(0SSZESEN 22337 |(0SSZESEN 22 337
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4.1. A MERLEG FOGALMA

A mérleg a villalkozds vagyoni helyzetét bemutaté szdmviteli okmany.

A mérleg olyan

— szamviteli okmany, amely

— az eszkozioket és a forrasokat

— adott idépontra vonatkozéan,

— megfelelden értékelve,

— pénzértékben Gsszesitve,

— eldirt szerkezetben

tartalmazza.

Mais megkozelitésben a mérleg lényegében egy vagyonkimutatis, amely a véllal-
kozés vagyonelemeit tartalmazza.

4.2. A MERLEG JELLEMZOI

A mérleg fogalminak megismerése utdn vizsgiljuk meg részletesebben is a mérleg
jellemzdit.

A mérleg a villalkozis vagyonit kettds vetiiletben mutatja, egyrészt a vagyontargyak
rendeltetése, a hasznalatban betsltott szerepiik alapjan, ESZKOZOK (aktivak) forméj-
ban, masrészt a vagyon eredete (szdrmazasa, tulajdonosa) alapjan, FORRASOK (passzi-
vak) formajdban. E megéllapitasbdl kovetkezik, hogy a mérleg két oldala megegyezik,
vagyis minden eszkéznek van forrdsa. A mérleg sszevontan, a szimviteli tdrvényben
eléirt, kotott sorrendben mutatja be mind az eszkdzéket, mind a forrdsokat. Mivel a val-
lalkozés valamennyi eszkozét és forrasat tartalmazza, teljes kort vagyonkimutatdsnak
tekinthetd.

A mérleg a villalkozas vagyoni helyzetét egy adott id6pontra nézve mutatja. Ez az
idépont a mérleg fordulénapja. Miutdn a vagyoni helyzet egy adott idSpontra vonat-
kozik, a mérleg statikus dllapotot tiikroz.

A mérleg az eszkozoket és forrdsokat pénzértékben kifejezve tartalmazza,
vagyis a vagyonelemeket értékelni kell. Az értékelés kérdéseivel kiilon fejezetben fog-
lalkozunk. A mérleg ezer forintban kerekitve és magyar nyelven tartalmazza az egyes
eszkoz- és forrdsosszeteviket. Amennyiben a mérlegfédsszeg meghaladja a 100 milli-
ird forintot, az adatokat milli6 forintban kell megadni.

A devizakiilfoldi tarsasagnak (a vamszabadteriileti tarsasagnak, ideérive a devizajogszabaly szerint devizakiilfal-
dinek min6siilG egyéh tarsasagokat is) az éves beszamolot magyar nyelven, a létesitd okiratban rigzitett kenver-
tibilis devizaban kell elkészilenie. Az adatokal a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizadriolyam-jegyzése szerinti
devizaegységben kell megadni.

Az éves beszadmolé részét képezd mérleget a villalkozd képviseletére jogosult sze-
mély koteles aldirni, ezzel érvényesiil az egyszemélyi felelGsség.

A villalkozé a mérleget két valtozatban készitheti el:

— kétoldalas formdaban és

— lépcsézetes formaban.
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A kétoldalas formdji mérleget ,,A” véltozatnak, a 1épcsGzetes felépitésii mérleget
pedig ,,B” viltozatnak nevezziik. A mérleg tagoldsat a szamviteli t6rvény 1. szdmu
melléklete tartalmazza.

A véllalkozd a szamviteli politikdjdban rigziti, melyik véltozatol valasziotla. Amennyiben a vallalkozd két
egymast kiveld (zleti évben nem azonos valtozat szerint késziti el a mérleget, bizlositania kell, hogy a largyév
adataival az el6z6 zleti év adatai 6sszehasonlithatok legyenek. Az egyik valtozatrdl a masikra valo attérést a ki-
egészitd mellékletben indokolni kell,

Megengedett a szamwiteli torvényben megadott mérleg tételeinek tovabbi tagoldsa. Uj tételek is felvehetdk, ha
azok jogszabdly szerinti lartalmdt az eldint séma szerinti télelek egyikének szamviteli trvény szerinti elnevezése,
lartalma sem fedi le. Ez esetben az 0j télel lartalmat, az elkilonités indokait a kiegészitd mellékleiben be kell mu-
latni. A megadott mérleg arab szammal jelzett tételei egy-egy romai szammal jelzetl eszkdz-, illetve forrascso-
porlon beldl sszevonhatok, ha

a) azok Gsszegiikben a megbizhatd és valds dsszkép szempontjabdl nem jelentdsek,

b) azok Gsszevonasa eldseqiti a vilagossag elvének érvényesiilését,

¢) az bsszevont tételek részietezését és az dsszevonas indokdt a kiegészitd melléklet tartalmazza.

Mem kell a mérlegben feltiintetni azon arab szammal jelzett tételeket, amelyeknél sem az el6z6 Gzlet évre, sem a
targyévre vonatkozoan nem szerepel adat.

A mérleg mind az eszkozoldalon, mind a forrésoldalon két értékoszlopot tartalmaz, a

o o2

targyévi és a tirgyévet megel6zG évi adatokat, illetve hirom oszlopot, ha (ellendrzés és
onellendrzés cimén) a lezdrt év{ek)re eszkozolt modositisokat is bemutatja.

4.3. A MERLEGEK CSOPORTOSITASA

A szdmviteli mérlegeket tébbféle szempont szerint csoportosithatjuk, A kévetkezd
abra ezt szemlélteti:

A MERLEGEK CSOPORTOSITASA
A mérleg A készités A megfigyelési Az informdcid A beszamoldsi ido-
készitésének gyakorisdga kor terjedelme cimzettje szakhoz vald kap-
célja szerint szerint szerint szerint csolata szerint
> STATIKUS > RENDSZERESEN —EGYEDI = INTERN ¥ NYITO-
MERLEG GSSZEALLITDTT MERLEG MERLEG MERLEG
MERLEG
—> DINAMIKUS 3 ESETI —» 0SSZEVONT 3 EXTERN ¥ ZARO-
MERLEG MERLEG (KONSZERN-) MERLEG MERLEG
MERLEG
—> KOZBENSO
MERLEG
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A statikus mérleg napi (aktudlis) piaci drakon értékeli a vagyont, 0sszedllitdsdra
jellemzden kiilonleges helyzetekben keriil sor (dtalakulds, megsz(inés stb.) A dinami-
kus mérleg a realizalt eredmény kimutatisat teszi lehetové.

A villalkozdsok a beszdmoldsi kotelezettség teljesitése érdekében rendszeresen
készitenek mérlegeket. El§fordulnak kiilonleges helyzetek — példdul alapitds, dtala-
kulds stb. —, amikor eseti mérlegeket (speciilis mérlegeket) 4llitanak dssze. Ezekben
a mérlegekben a vagyontirgyakat 4ltaldban piaci értéken veszik szdmba.

Az egyedi mérlegek adort villalkozis vagyoni helyzetét mutatjik be. A konszern- vagy
dsszevont mérlegek — konszolidalt mérlegek — tobb, egymassal szoros gazdasagi kapcsolat-
ban 4116 villalkozas, egy véllalatesoport eszkozeit és forrasait foglaljak magukba.

A belsd hasznalatra szolgal6 vagy intern mérlegek kizdrdlag a vallalkozis vezets-
inek tdjékozratdsit szolgiljak. A kiilsé hasznilatra késziil§ vagy extern mérlegek
célja a kiilsd tdjékoziatds. A szamviteli torvény alapjan dsszeillitott mérleg is ebbe a
korbe tartozik.

A nyitémérleg az iizleti év kezdetén rendelkezésre 4116 vagyont mutatja, mig a za-
romeérleg az lizlet év végén meglévl vagyont veszi szamba. Az izlet év végén készi-
tett ziromérleg megegyezik a kovetkezd iizleti év nyitdmérlegével.

A koézbensd mérleget osztalékelGleg fizetése esetén, év kozben kell elkésziteni, az-
zal a céllal, hogy vizsgilni tudjak az osztalékelbleg fizetésének feltételeit, de kozbenss
mérlegnek tekinthet§ a kozbenso felszimoldsi mérleg is, amelynek célja, hogy a hite-
lez6k a felszdmolasi iddszak alatt megbizhatd helyzetfelmérést kapjanak a befolyt
pénzeszkozok felosztasardl, felhasznalasardl. A kozbensd mérlegek mindig az tizleti
év kozben készilnek.

Miutdn megismertitk a mérleg csoportositdsinak lehetdségeit, vizsgljuk meg,
hogy a szdmviteli térvény alapjin készitett mérlegre mely jellemz8k vonatkoznak.

A mérleg jellemzése

Csoportositasi ismérv Besorolds
Cél Dinamikus
Gyakorisag Rendszeresen dsszedllitott
A megfigyelési kbr terjedelme Egyedi és dsszevont (konszolidalt)
Az informéci6 cimzettje Extern

A villalkozdsok a mérlegeikben csak a realizalt eredményt murathatjak ki. E kove-
telmény érvényesiilését nevezzik realiziacids elvnek, s e szerint a villalkozasban
csak akkor lehet eredményt kimutatni, ha az elGallitott terméket a vallalkozis el is
adra, értékesitette. Erre a kérdésre az értékelés témakorénél még visszatériink.

4.4. A MERLEG FORMAJA, TAGOLASA

Az éves beszamold mérlege kéiféle véltozatban 4llithatd Gssze:
— A viltozati mérleg: kétoldalas, az egyik oldalon az eszkozoket, a mésik olda-
lon a forrdsokat mutarja.
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- »B” viltozatd mérleg: 1épcsdzetes szerkezeti, az els§ részben az eszkozoker, a
masodik részben pedig a forrdsokat mutatja.

A mérlegben az eszkozoket és a forrdsokat meghatarozott sorrend alapjan kell ko-
zolni, azaz a mérleg tagoldsa, felépitése kotote.

Az éves beszamolé mérlege hiromfokozatil tagolast kovet. A fokozatok a kovetke-
z8k:

— mérlegfGesoport,
mérlegcsoport,

~ mérlegtétel (mérlegsor).

A mérlegfGesoportokat nagybetiikkel, a mérlegesoportokat rémai szdmokkal, a
mérlegtételeket pedig arab szdmokkal jeloljik. Példdul A/IL/2. jelentése:

Mériegfacsoport A Befektetett eszkizok
Mérlegcsoport 1. Targyi eszkdzok
Mérlegtétel (sor) 2. Miszaki berendezések, gépek, jarmdvek

Igy tehat, ha csak annyit adunk meg, hogy a vagyonelem a mérlegben az A/IL/2.
sorban szerepel, tudjuk, hogy ez olyan befektetett eszkdz, amely a targyi eszkozokhoz

tartozik, de még azt is tudjuk, hogy ez a m{iszaki berendezések, gépek, jarmfivek sora-
ban helyezkedik el.

Az ,,A” valtozati mérleg sematikus forméja a kovetkezd:

Mérleg, 200x. december 31.

ESZKOZOK FORRASOK
Megnevezes Ertéke Megnevezés Ertéke
E Fi-ban E Ft-ban
A, Befektetett eszkdzik D. Sajat toke
B. Forgoeszkdzik E. Céltarialékok
C. Aktiv iddbeli elhataroldsok F. Kbtelezettségek
G. Passziv iddbeli elhatdroldsok
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A, B” valtozati mérleg sematikus forméja a kévetkezd:

Mérleg, 200x. december 31.

Megnevezés

Ertéke E Fi-ban

A. Befektetet! eszkdzok

B. Forgéeszkizik

C. Aktiv idGbeli elhatdrolasok

D. Egy éven beliil esedékes kotelezetiségek
E. Passziv idGbeli elhatéroldsok

F. Forg6eszkizok — rovid lejarata kotelezettségek (B + C—D—E)

(. Az eszkbzok dsszériéke az eqy éven beliil esedékes kolelezetiségek levondsa utdn (A = F)

H. Egy évnél hosszabb lejérati kitelezetiségek
[. Céltartalékok
J. Sajat toke

4.5. AZ EVES BESZAMOLO MERLEGENEK SZAMVITELI
TORVENY SZERINTI FELEPITESE

»A” valtozatld mérleg

ESZKOZOK (AKTIVAK)

Eldzd év

El6zd év(ek)
madositasai

Targyév

BEFEKTETETT ESZK(GZOK

IMMATERIALIS JAVAK

o peearnaas | —

Alapitds-atszervezés aktivalt értéke
Kisérleti fejlesztés aklivalt értéke
Vagyoni értékd jogok

Szellemi lermékek

{Jzleti vagy cégérigk

Immateridlis javakra adott eldlegek
Immateridlis javak ériékhelyesbitése

TARGY! ESZKOZOK

N RS R

[ngallanck és kapcsolddo vagyoni értékd jogok
Muszaki berendezések, gépek, jarmivek
Egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek
Tenyészllatok

Beruhdzasok, feldjitasok

Beruhdzasokra adott eldlegek

Targyi eszkozdk értékhelyesbilése
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BEFEKTETETT PENZUGY! ESZKGZ0K

SR

Tartds részesedés kapcsolt véllalkozasban
Tartdsan adott kélcson kapcsolt véllalkezasban
Eqgyéb tartos részesedés

Tartdsan adott kolcstn egyéb részesedési viszonyban allo

véllalkozasban

Egyéb tartdsan adott kdlcson

Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
Befekietett pénzigyi eszkazok értékhelyesbitése
Befektetelt pénzilgyi eszkdzdk ériékelési kilonbozete

FORGOESZK(ZOK

— |o [P et

KESZLETEK

SN ducroing g

Anyagok

Befejezetlen termelés és félkész termékek
Novendek-, hizo- és egyéb allatok
Késztermékek

Aruk

Készletekre adott elflegek

KOVETELESEK

el

P s

Kovetelések druszdllitasbol és szolgdltatasbol (vevok)
Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
Kovetelések egyéb részesedési viszonyban Iévo
vdllalkozdssal szemben

Véltokovetelések

Egyéb kivetelések

Kovetelések értékelési killdnbozete

Szdrmazékos (gyletek pozitiv értékelési kiilbnbozele

ERTEKPAPIROK

el R

Részesedés kapcsolt véllalkozasban

Egyéb részesedés

Sajat részvények, sajat lzletrészek

Forgatdsi céll, hitelviszony! megtestesild értékpapirok
Ertékpapirok értékelési kilonbozele

PENZESZKOZOK

rn —

Pénztar, csekkek
Bankbetétek

(3 H

AKTIV IDGBELI ELHATAROLASOK

i Aoy

Bevételek aktiv idGbeli elhatéroldsa
Kéltségek, raforditisok akliv idébeli elhalarolasa
Halasztott raforditdsok

ESZKOZOK OSSZESEN
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FORRASOK(PASSZiVAK)

El6z6 év(ek)
médositdsai

Targyév

SAJAT TOKE

JEGYZETT TOKE
Ebbdl: visszavasarolt tulajdoni részesedés néverteken

JEGYZETT, DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE (-)

TOKETARTALEK

EREDMENYTARTALEK

LEKOTOTT TARTALEK

ERTEKELESI TARTALEK

Eriékhelyesbités érékelési tartaléka
Valos értékelés ériékesilési tartaléka

VL.

MERLEG SZERINTI EREDMENY

CELTARTALEKOK

e

Céltartalék a varhato kotelezettségekre
Céltartalék a varhatd koltségekre
Egyéb céltartalék

KOTELEZETTSEGEK

— M

HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hétrasorolt kitelezetiségek kapcsolt vallalkozassal
szemben

Hatrasorolt kitelezettségek egyeb részesedési viszonyban
|&vd vallalkozassal szemben

Hétrasorolt kitelezettségek egyéb gazdalkodéval szemben

HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Hosszli lejaratra kapott kolcsGnok

Atvaltoziathatd kotvények

Tartozésok kitvénykibocsatasbol

Beruhdzési és fejlesziési hilelek

Egyeh hossz lejératd hitelek

Tartés kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban lévd
vallalkozdssal szemben

Egyéb hosszii lejaratu kotelezettségek

ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Rovid lejaratd kolcsonok

Ebbdl: atvaltoztathatd kitvények

Ravid lejarald hitelek

VevGtdl kapott eldlegek

Kolelezettség druszallilasbol és szolgéltatasbol {szalliok)
Viltotartozasok

Révid lejarald kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal
szemben

Rovid lejaratt kotelezettségek egyéb részesedesi
viszonyban [évo véllalkezdssal szemben

Egyéb rovid lejérald kdtelezetiségek

Kotelezetiségek értékelési kiilinbozete

Szarmazekos Ugyletek negativ értékelesi kildnbozele
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PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

L3 PO b Ly

Bevételek passziv idGbeli elhatarolisa
Koltségek, réforditdsok passziv iddbeli elhatarolasa
Halasztott bevételek

FORRASOK (ISSZESEN:

»B” viltozatd mérleg

ESZKOZOK ES FORRASOK

El6zd év

Eldzd év(ek)
madositasai

Térgyév

BEFEKTETETT ESZKOZOK

IMMATERIALIS JAVAK

SEOIEN B GIN

Alapitas-atszervezés akfivalt értéke
Kisérleli fejlesztés aktivalt ériéke
Vagyoni értékd jogok

Szellemi termekek

Uzleti vagy cégérték

Immateridlis javakra adott eldlegek
Immateridlis javak értékhelyesbilése

TARGYI ESZKOZOK

N RN

Ingatianok és kapcsol6do vagyoni értékd jogok
M(szaki berendezések, gépek, jarmivek
Egyéb berendezések, lelszerelések, jarmiavek
Tenyészdliatok

Beruhdzésok, felujitdsok

Beruhdzasokra adott eldlegek

Téargyi eszkdzdk értékhelyesbitése

BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

g s

Tartos részesedés kapcsolt véllalkozasban

Tartosan adott kdlcsn kapesolt vallalkozasban

Egyéb tartos részesedés

Tartésan adott kdlcstin egyéb részesedési viszonyban allg
vallalkozasban

Egyéb tartésan adott kélcson

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Befekietett penziigyi eszkdzok értékhelyesbitése
Befektelstt pénziigyi eszkozik értékelési kiilonbozete

FORGOESZKOZOK

=~ |m |

KESZLETEK

Anyagok

Befejezetlen termelés és félkész termékek
Névendék-, hizd- és egyéb dllatok
Kesztermékek

Aruk

Készletre adott eldlegek
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KOVETELESEK

Kavetelések aruszallitasbdl és szolgaltatashal (vevok)
Kévetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
Kovetelések egyéb részesedési viszonyban |evd
vdllalkozassal szemben

Vaitdkovelelések

Egyéb kovetelések

Kovelelések értékelési killbnbozete

Szarmazékos iigylelek pozitiv értékelési kilinbozete

ERTEKPAPIROK

Részesedés kapcsolt vallalkozdsban

Egyéb részesedés

Sajat részvények, sajat lizletrészek

Fargatdsi céld, hitelviszonyt megteslesitd ériékpapirok
Ertékpapirok értékeldsi kilonbozele

PENZESZKOZOK

Pénziar, csekkek
Bankbetétek

AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Bevételek aktiv iddbeli elhaldroldsa
Kaltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhataroldsa
Halasztott raforditisok

EGY EVEN BELUL ESEDEKES KOTELEZETTSEGEK

ooz |lo

oo

Rovid lejératd kolcsdnok

Ebbdl: atvaltoztathalé kbtvények

Ravid lejaratu hitelek

Vevdtdl kapott eldlegek

Kételezetlség druszdllitisbdl és szolgaltalasbol (szallitok)
Viltotartozasok

Rivid lejarata kotelezettségek kapcsolt véllalkozéssal
szemben

Rovid lejaratd kolelezetiségek egyéb részesedési
viszonyban 1év6 véllalkozassal szemben

Egyéb révid lejdrald kotelezetiségek

Kotelezettségek értékelési kiildnbozele

Szarmazékos Ugyletek negativ ériékelési kiildnbozete

PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Bevételek passziv iddbeli elhatéroldsa
Koltségek, ralordilasok passziv iddbeli elhatdroldsa
Halasztott bevételek

FORGOESZKOZOK - ROVID LEJARATU
KOTELEZETTSEGEK KULONBOZETE (B + C- D —F)

AZ ESZKOZOK (SSZERTEKE AZ EGY EVEN BELOL
ESEDEKES KUTELEZETTSEGEK LEVONASA UTAN (A + F)
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EGY EVNEL HOSSZABB LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

HOSSZU LEJARATU KGTELEZETTSEGEK

Hosszd lejdratra kapott kélcsndk

Alvdltoztathato kotvények

Tartozdsok kotvénykibocsatdshal

Beruhazdsi és fejlesztési hitelek

Egyéb hossz( lejarat( hitelek

Tartos kotelezettségek kapcsoll vallalkozdssal szemben
Tartos kolelezettségek egyéb részesedési viszonyban lévd
vallalkozassal szemben

Egyéb hossau lejdrall kitelezettségek

HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hélrasorolt kdtelezettségek kapesolt véllalkozdssal
szemben

Hatrasorolt klelezetiségek egyéb részesedési viszonyban
lévo vallalkozassal szemben

Halrasorolt kitelezetiségek egyéb gazdalkoddval szemben

CELTARTALEKOK

Céltartalék a varhatd kitelezeltségekre
Céltartalék a varhato kdltségekre
Egyéb céltartalék

SAJAT TOKE

JEGYZETT TGKE
Ebbdl: visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken

JEGYZETT, DE MEG BE NEM FIZETETT TGKE (-)

TOKETARTALEK

EREDMENYTARTALEK

LEKOTOTT TARTALEK

ERTEKELESI TARTALEK

Ertékhelyesbités értékelési tartaléka

Valds értékelés értekelési lartaléka

VIl

MERLEG SZERINTI EREDMENY
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EREDMENY
HOZAM RAFORDITAS
Meglermelt Ertékesitetl Ertékesitett és A megtermelt | | Az értékesitett Az értékesitett
hozam hozam pénziigyileg hozam hozam és peénziigyileg
realizalt hozam raforditasal raforditasai realizalt hozam
raforditdsai
MEGTERMELT |4
EREDMENY
Ly REALIZALT |g
EREDMENY
PENZUGYILEG
P REALIZALT  |<—
EREDMENY
Példa:

Egy villalkozis az {izleti év sordn 100 db terméket allitott el6. A termékek elGallitdsa
érdekében felhasznalt eszkozok értéke 800 000 Fr. Az elgdllitott termékek 70%-4t érté-
kesitették, Az értékesitési ar 10 000 Fr/db + dfa. A vevd 60 db termék arat fizette ki az
eredményszamitds idépontjaig. Mennyi lesz a vallalkozas eredménye?

Megtermelt hozam Eriékesitett hozam Ertékesitett és pénziigyileg realizalt
hozam
100 db 70 db 60 db
10 000 F/db 10 000 FYdb 10 000 Fi/db
100 x 10000 = 1 000 000 Ft 70 x 10 000 = 700 000 Ft 60 x 10 000 = 600 000 Ft
A megtermell hozam Az érlékesitell hozam raforditasai Az ériékesitetl és pénziigyileg
raforditasai realizalt hozam rafordildsai
800 000 Ft 1 db termék raforditasa
500008 = 8000Ft/db 60 x 8000 = 480 000 Ft
70 x 8000 = 560 000 Ft
Megtermelt eredmény Realizalt eredmény Pénziigyileg realizalt eredmény
1000 000 - 800 000 Ft = 700 000 - 560 000 = 600 000 - 480 000 Ft =
200 000 Ft 140 000 Ft 120 000 Ft
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A példdban is vegyiik észre, hogy a kiildnbozs szdmitisok eltérd nagysagi ered-
ményt mutatnak a kiilénbéz6 idészakokban, Ha azonban a véllalkozas alapftdsdtd] a
megsziinéséig szdmoljuk ki és vetjiik dssze a kiillonbszg eredményeket, azok tssze-

giikkben mindig megegyeznek.

A példat folytatva megdllapithatjuk, hogy 30 db termék nem keriilt Ertékesitésre, igy az
erre jutd eredmény, azaz 30 X (10 000 —8 000 ) = 60000 Ft sem keriilt kimutatasra. A re-
alizalt s a nem realizalt eredmény Osszege megegyezik a megtermelt eredmény Gsszegé-
vel (140 000 + 60 000 = 200 000 Fr). A vev§ 10 db termék ellenértékét még nem fizette
meg, igy az erre jutd realizilt eredmény, azaz 10 x (10 000 - 8 000) = 20 000 Ft termé-
szetesen még nem tekinthetd§ pénziigyileg realiziltnak. A pénziigyileg realizalt ered-
mény és a pénziigyileg nem realizil eredmény Gsszege megegyezik a realizalt eredmény
osszegével (120 000 + 20 000 = 140 000 F).

A bemutatott szdmitdsok j6] mutatjsk az osszefliggéscket is. Kérdés lehet, hogy a ha-
rom eredményfogalom kéziil melyik a legfontosabb. Erre a kérdésre nehéz egyérelmd
vilaszt adni, mert mindegyik mas-mds informéciét kézvetit. Kétségtelen ugyanakkor
az is, hogy nem elégséges a terméket, szolgaltatdst el§éllitani, hanem azt értékesiteni is
kell, vagyis a felhasznalast (a befektetést) a piacon el kell ismertetni. Ebbé] kévetkezs-
en a szimvitel a realizélt eredmény kimutatisira helyezi a hangsiilyt, nem vitatva ez-
zel azt, hogy a pénziigyi kiegyenlitésnek is nagy jelentSsége van.

Az eredmény tehit egy adott idGszak tevékenységének eredmeényességét fejezi ki, s igy
természetesen lehet pozitiv érték (azaz nyereség) vagy negativ érték (azaz veszteség). Az
eredmény ebbdl kivetkezden vagy forgalmi, vagy 4lloményi adatok alapjan hatdrozhato
meg. Amennyiben forgalmi adatok alapjan allapitjuk meg az eredményt, gy az adott
idszak hozamainak és raforditisainak killénbségét kell kiszdmitani. Az allomanyi
adatok a mérlegben dllnak rendelkezésre. Ez esetben az eszkozok és a forrisok kiilon-
bozetét kell kiszdmitani. Az igy kapott killonbozet az idgszak eredménye, amelyet a
mérleg forrasoldaldn szerepeltetve biztosithatd a mérlegegyezSség. Egy villalkozénal az
dllomdnyi és a forgalmi adatok alapjan szdmitott eredmény mindig megegyezik. Az eléb-
bi a mérlegben, az utabbi az eredménykimutatdsban szerepel.

5.2. AZ EREDMENY OSSZETEVOIL, AZ
EREDMENYKATEGORIAK

Az eredmény dsszetevéit az eredménykimutatds tiinteti fel. Ebbl kovetkezden az
eredménykimutatés olyan szdmviteli okmany, amely

— egy adott idfszak

— hozamait,

— raforditdsait és

— eredményét muratja,

~ pénzértékben kifejezve,

— meghatirozott szerkezetben.

Az eredménykimutatis a beszdmolé részét képezi, 6sszedllitdsa minden kettds
kdnyvvitelt vezetd vallalkozé részére kotelezé.
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Mit mutat az eredménykimutatas? Az eredménykimulatas a véllalkozd 1argyévi mérleg szerinti, a vallalkozdnal
maradd adozott eredményének levezetését tartaimazza, igy az eredmény keletkezésére, modositasara hato fabb
tényezOket, a mérleg szerinti eredmény osszelevait, kialakulasat mutatja be. Az iizleti év mérleg szerinti eredmeé-
nyét az izemi ({izleli) tevékenység eredménye, a pénziigyi mdveletek eredmenye (a kettd egyitt a szokdsos val-
lalkozési eredmeény) és a rendkiviili eredmény egyUties Bsszegéb6l (adozds eldtti eredmény) az addfizetési kite-
lezettség levondsaval (osszevontan adozott eredmény), az oszialékra, részesedésre igénybe vett eredménytar-
talékkal novelt, a jovahagyott osztalékkal, részesedéssel csokkenlett dsszegben kell meghatarozni.

A mérleg szerinti eredmény megéllapitisa a kovetkezd médon torténik:

Uzemi (iizleti) tevékenység eredménye Pénziigyi miveletek eredménye
Szokasos vallalkozasi eredmény Rendkivali eredmény
Adozds el6tti eredmény
Adofizetési Adézott eredmény
kotelezettség
Jovahagyott osztalék Méreq szerinti eredmény

Az dbra jol illusztrilja, hogy az eredményszdmitds sordn kiilléonbdz8 eredményka-
tegéridkat hatdrozunk meg. Igy meg kell dllapitani a véllalkozdsndl

az lizemi (iizleti) tevékenység eredményét,
a pénziigyi miiveletek eredményét,

a szokdsos villalkozési eredményt,

a rendkiviili eredményt,

az ad6zds elbtti eredményt,

az adézott eredményt és

a mérleg szerinti eredményt.

Az eredménykategéridk értelmezése:

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye vilaszt ad arra, hogy a villalkozé
iizletmenetében (a termék, a szolgéltatds termelésében, eladdsiban) milyen
osszegli eredményt ért el.

A pénziigyi miiveletek eredménye megmutatja, hogy a villalkozds mennyire
volt eredményes a pénziigyi iigyletek lebonyolitasdban.

A szokasos vallalkozisi eredmény az el6z6 két eredménykategdria Gsszegzésé-
vel szamithatd ki, vagyis ez egy Osszesitd eredménykategoria.

A rendkiviili eredmény arrél ad tdjékoztatédst, hogy a rendkiviili tételek milyen
hatdst gyakorolnak a villalkozds eredményére. Rendkiviili tételek az olyan be-
vételek és riforditdsok, amelyek fiiggetlenek a villalkozasi tevékenységtdl, a
vallalkozé rendes iizletmenetén kiviil esnek, azaz nem allnak kézvetlen kapcso-
latban a szokasos véllalkozdsi tevékenységgel.

Az addzas el6tti eredmény ismét egy Osszesitd eredménykategéria, amely meg-
mutatja, hogy mennyi a villalkozésnal az iizleti év eredménye. Az ad6zds elStti
eredmény a szokésos véllalkozasi eredmény és a rendkiviili eredmény 6sszegzeé-
sébdl dllapithaté meg.
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— Az adézott eredmény azt mutatja, hogy az adéfizetési kotelezettség teljesitése
utdn az ad6zas eldtti eredményb6l mennyi marad a véllalkozdsnal.

— A mérleg szerinti eredmény azt fejezi ki, hogy mekkora az iizleti év gazdilko-
déasinak hozzdjdruldsa a sajit tékéhez. Pozitiv eredmény esetén a mérleg szerin-
ti eredmény megmutatja, hogy a tulajdonosok — osztalékfizetés utdn — mekkora
psszegli eredményt hagynak a véllalkozasnal. Ez noveli a sajit t6két. Vesztesé-
ges gazdalkodis esetén a negativ mérleg szerinti eredmény csokkenti a vallalko
z4s sajat t6kéjét.

5.3. AZ EREDMENYKIMUTATAS OSSZEALLITASA

Az eredménykimutatés a villalkozé targyévi mérleg szerinti, a villalkozénal maradd
adézott eredményének levezetését tartalmazza, az eredmény keletkezésére, modosi-
tasdra hatd f6bb tényezéket, a mérleg szerinti eredmény dsszetevoit, kialakuldsat mu-
tatja be. Az eredménykimutatés tdjékozatja a piac szerepldit a villalkozds jovede-
lemtermeld képességérol.

A villalkozé az eredmény megéllapitdsinak szerkezetét tekintve két
eredménykimutarasi eljirds koziil vilaszthat. E két eljards a kovetkezd:

— az osszkoltség eljarassal készitett eredménykimutatds €s

— aforgalmi koltség eljarassal készitett eredménykimutatds.

Az eltérés a kétféle eljards kozott az lizemi (iizleti) tevékenység eredménye megal-
lapitdsdinak médjdban mutatkozik, azaz abban, hogy a villalkozo az eredmény szdmi-
tésa sordn milyen tartalommal veszi figyelembe a hozamokat és a raforditasokat.

Az lizemi (iizleti) tevékenység eredménye — a villalkoz6 dontésété] figgden — két-
féle médon allapithaté meg:

_ aziizleti évben elszimolt értékesités nettd drbevételének, az eszkdzok kdzotr 4l-
loményba vett sajit teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek, valamint
az iizleti évben elszdmolt anyagjellegii raforditdsok, személyi jelleg(i rafordita-
sok, értékcsokkenési lefrds és egyéb rdforditdsok egyiittes dsszegének kiilonbo-
zeteként (osszkoltség eljdrassal), illetve

_ az iizleti évben elszdmolt értékesités nettd drbevételének és az értékesités koz-
vetlen koltségei, az értékesités kozvetett koltségei killonbozetének, valamint az
egyéb bevételek és az egyéb riforditdsok killonbozetének dsszevont ért€keként
(forgalmi kéltség eljdrdssal).

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye fiigg az tizemi hozamok és az tizemi rd-

forditisok nagysdgatol. A szamitds méodja a kévetkezd:

Uzemi (iizleti)
tevékenység =
eredménye

Uzemi _ Uzemi
hozam raforditas

Miutén az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye kétféle modon szdmithaté ki, igy
az {izemi hozam és az iizemi raforditds is kétféle médon hatdrozhaté meg.
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| Uzemi (izleti) levékenység
eredménye
UZEMI HOZAM UZEMI RAFQRDITAS
Osszkdltség Forgalmi Osszkoliség Forgalmi
eljarassal killtség eljarassal koltség
eljarassal eljarassal
A A + A

5.3.1. Az eredménykimutatds dsszedllitdsa 6sszkoltség
eljarassal

Az sszkolség eljdrdsndl abbdl indulunk ki, hogy az iizleti év teljesitményeihez
mennyi raforditisra volt sziikség, vagyis az iizleti év raforditasait vessziik szamba.
Ezek a riforditdsok a kivetkezdk:

- anyagjellegi raforditdsok,

— személyi jellegii raforditasok,

— értékestkkenési lefras.

Ahozamok meghatdrozésa sordn a targyévi teljesitményt kell kiszdmitani, vagyis
nem csak az értékesitett hozamot vessziik figyelembe. igy a hozamok a kévetkezdk:

~ az értékesités nettd arbevétele,

— az aktivalt sajit teljesitmények értéke.

Az tizemi (iizleti) tevékenység meghatirozisa sordn figyelembe kell még venni az
egyéb bevételek és az egyéb raforditasok értékét is,

Tehét az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét dsszkoltség eljarassal a kovetkezs
séma szerint szamoljuk ki:

I. Ertékesités nettd arbevétele

II. Aktivilt sajat teljesitmények értéke
111. Egyéb bevételek
UZEMI HOZAMOK

IV. Anyagjellegii raforditdsok

V. Személyi jelleg(i rdforditdsok
V1. Ertékcsokkenési leirs
VIL Bgyéb raforditasok
UZEMI RAFORDITASOK ,
A) UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE
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Az oOsszkoliség eljarissal készuld eredménykimutatdst brutté szemléleti
eredménykimutatdsnak is nevezziik. Ez arra utal, hogy segitségével teljes kortien
szamba vessziik a véllalkozéds hozamait, teljesitményeit, és ezekkel allitjuk szembe a
vallalkozas éves osszes felmeriilt raforditdsait.

{(1ZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE
0SSZKOLTSEG ELJARASSAL

\ 2 1 v

{UzZEMI HOZAMOK (IZEMI RAFORDITASCK ‘
L Enélfefsilés A’nyag']elllegﬁ »a
nettd arbevtele raforditasok
|
Aktivalt sajat Személyi jellegd L
—> teljesitmények raforditasok
Erléke
Ertékcsokkenési |«
Lyl Egyéb leirds
bevételek —
Egyéb e
raforditésok

L

Az bsszkoliség eljarasnél a vallalkozds hozamai koziil azokat is szimba vessziik,
amelyeket a tirsasdg még nem értékesitett. Ez az eredménykimutatds az tizleti évben
felmeriilt sszes koltség bemutatdsat tartja a legfontosabbnak, elnevezése is ebbdl
szdrmazik.

Az értékesités netté drbevételeként kell elszimolnia szerzddés szerintd teljesités
idGszakaban az {izleti évben értékesitett vésarolt €s sajat termelésii készletek, vala-
mint a teljesitett szolgaltatdsok arkiegészitéssel €s felarral novelt, engedményekkel
csékkentett — altaldnos forgalmi adét nem tartalmazo — ellenértékét. Fontos szabaly,
hogy az értékesités nettd drbevételében csak olyan értékesités mutathaté ki, amely-
nek esetében a villalkozo teljesitett, sa vevG e teljesitést elismerte, elfogadta, azaz
a7z értékesités aktusa a piac altal elfogadott.

Az értékesités torténhet belfoldre vagy kiilfoldre, igy az eredménykimutatdsban
kiilon kell szerepeltetni:

_ abelfoldi értékesitésii nettd arbevételét és

— az exportértékesités netté drbevételét.

Exportértékesités drbevételeként kell elszamolni a visarolt és sajat termelésd
készlet kiilkereskedelmi termékforgalomban kiilfoldi vevének torénd értékesitésé-
nek, tovabba a kiilfoldi igénybe vevé részére végzett szolgaltatdsnyujtdsnak az érté-
két, fiiggetleniil attol, hogy azt devizaban, valutiban, forintban, rermék- vagy szolgal-
tatasimporttal egyenlitik-e ki. Az exportértékesités drbevételét csokkenti a magyar
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hatéréllomas és a kiilfoldi rendeltetési hely kozotti titszakaszra juté — deviziban, va-
lutdban vagy forintban szimlazott, illetve fizetett — szallitdsi és rakoddsi-raktarozési
koltség a szdmldzott, fizetett forintdsszegben, a valutdnak, illetve a devizinak a telje-
sités napjira vonatkozé devizadrfolyamon dtszdmitott forintértékén.

Mar kordbban is emlitettiik, hogy a realizilt eredmény meghatérozdsa sordn a nem ér-
tékesitett hozamokat nem lehet netté arbevételként elsziamolni. Eléfordulhat az is,
hogy a véllalkoz6 a hozamot sajét célra (nem értékesitésre) 4llitja el6. Az aktivalt sajat
teljesitmények értéke az eredménykimutatdsban a kévetkezs médon jelenik meg:

— sajdt termelésii készletek dllomanyvaltozisa,

— sajat elallitast eszkozok aktivalt értéke.

Ezen hozamokat az eredménykimuratisban kézvetlen 6nkéltségen kell szerepel-
tetni, tehit itt még nem keletkezik eredmény,

A sajat termelésii készletek iizleti év végi zirédllomanydnak és az iizleti év elejei
nyitéallomdnyanak kiilonbézetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.

A sajit elgallitasi eszkdzdk aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat villalko-
zasban végzett és az eszkozok kozott dllomanyba vett sajat teljesitmények kdzvetlen
onkoltségen szamitort értékét.

Egyéb bevételek az olyan, az értékesités netté drbevételének részét nem képezd
bevételek, amelyek a rendszeres tevékenység (iizletmenet) sordn keletkeznek, és nem
mindsiilnek sem a pénziigyi miveletek bevételeinek, sem rendkiviili bevételnek.

A szdmvitel az anyagjellegi raforditasokat ot f§ csoportba sorolja be, melyek a
kovetkezdk:

— anyagkoltség,

— azigénybe vert szolgaltatisok értéke,

— az egyéb szolgiltatdsok értéke,

- az eladott druk beszerzési értéke,

— az eladott (kozvetitett) szolgiltatisok értéke,

Anyagkoltségként kell elszdmolni az tizleti évben felhasznalt vdsarolt anyagok be-
keriilési értékét.

Az igénybe vett szolgltatdsok értékeként az iizleti évben igénybe vett anyagjellegii
€s nem anyagjellegi szolgdltatisok bekertilési értékét kell elszdmolni. Az egyéb szolgil-
tatasok értékeként az tizleti évben felmeriilt, az eszkozok bekeriilési értékében el nem
szdmolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapulé hatésdgi igazgatdsi, szol-
galtatasi dijat, egyéb hatésigi igazgatasi, szolgéltadsi eljardsi dijat, bankkéltséget (a ka-
mat kivételével), biztositasi dijat, tovibb4 a sajat el64llitast termékeknek a sajit kiskeres-
kedelmi egységbe térténd kiszillitdsakor, illetve (a sajat) iizemben torténd felhasznaldsa-
kor megfizetett adét, jarulékot, termékdijat kell elszimolni a szdmlézott, fizetett,
szerzGdésben meghatdrozott (szimitott), illetve bevallott 5sszegben.

Az anyagkoltség, az igénybe vett szolgaltatisok értéke és az egyéb szolgaltata-
sok értéke koltségnemnek mindsiil. )

Az eladott druk beszerzési értéke (réviden ELABE) az tizleti évben — ltaldban —
valtozatlan forméban eladott anyagok, druk bekeriilési értékét foglalja magéiban. Az
eladott (kozvetitett) szolgéltatisok értékeként a vasdrolt és valtozatlan formiban ér-
tékesitett szolgiltatdsok bekeriilési értékét kell elszamolni az értékesitéskor.

A szdmvitel a személyi jelleg raforditisokat a kivetkez§ harom csoportba sorolja:

— bérkoltség,
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- személyi jellegi egyéb kifizetések,

— bérjarulékok.

Bérkoltség minden olyan — az izleti évhez kapcsolddo — kifizetés, amely a munka-
villal6kat, az alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint
bérkénrt vagy munkadijként elszdmoland6 jirandésig.

A személyi jellegii egyéb kifizetések kozé tartoznak természetes személyek részé-
re nem bérkoltségként és nem vallalkozdsi dijként kifizetett, elszdmolt 6sszegek, be-
leértve ezen osszegek le nem vonhatd altalinos forgalmi addjat, tovdbbd az ezen
osszegek utdn a vallalkozé 4ltal fizetendd (fizetett) személyi jovedelemadd dsszegét is.

Bérjarulékok a nyugdijbiztositdsi és az egészségbiztositdsi jarulék, az egészség-
tigyi hozzdjarulds, a munkaaddi jarulék, a szakképzési hozzdjdrulas, tovibbd minden
olyan, adék médjara fizetendd 6sszeg, amelyet a személyi jellegii réforditasok vagy a
foglalkoztatottak szama alapjén 4llapitanak meg, fiiggetleniil azok elnevezésétgl.

Ertékesokkenési leirisként kell elszimolni az immateridlis javak és a targyi esz-
kozok terv szerinti értékcstkkenésének osszegét.

A felsorolt lizemi raforditdsok kéziil a koltségnemek kozé soroljuk:

— az anyagkoltséget,

- az igénybe vett szolgiltatdsok értékét,

— az egyéb szolgaltatdsok értékét,

- a bérkoliséget,

— aszemélyi jelleg(i egyéb kifizetéseket,

— abérjarulékokat és

— az értékcsdkkenési lefrast.

Egyéb riforditasok az olyan, az értékesités nett6 drbevételéhez kozvetlenill vagy
kozvetetten nem kapcsolédd kifizetések és mas veszteségjellegd tételek, amelyek a
rendszeres tevékenység (iizemmenet) sordn meriilnek fel, és nem mindsiilnek sem a
pénziigyi miiveletek raforditasainak, sem rendkiviili raforditasnak.

Példa:
A vallalkozis az iizleti évben 100 db terméket allitott eld. A termékek eldallitasa ér-
dekében felmeriilt raforditdsok:

— anyagjellegii riforditdsok 500 000 Ft
— személyi jellegii raforditasok 200 000 Ft
— értékcestkkenési leirds 100 000 Ft

Az dsszes raforditisbél a termék el@allitasihoz kozvetleniil kapesolédd rafordids
dsszege 700 000 Fr.

Az elgallitott termékek 70%-at értékesiterték. Ertékesitési dr: 10 000 Ft/db + 4fa.

Egyéb bevételek dsszege 300 000 Ft
Egyéb riforditdsok dsszege 300 000 Ft
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Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményének meghatarozdsa dsszkoltség elji-
rassal:

I. Ertékesités netts arbevétele 700 000 Ft
(70 x 10 000)
II. Aktivalt sajit teljesitmények értéke

700 000

(100—70) 100 +210 000 Ft
III. Egyéb bevételek 300 000 Ft
IV. Anyagjellegii raforditasok 500 000 Ft
V. Személyi jellegii rafordirdsok 200 000 Ft
VI. Ertékcsokkenési leiras 100 000 Ft
VIL. Egvéb riforditdsok 300 000 Ft

UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE
(I+IT+IM-IV-V-VI-VID 110 000 Ft

5.3.2. Az eredménykimutatis osszedllitdsa forgalmi koltség
eljarassal

A forgalmi koliség eljardssal késziil6 eredménykimutatas dsszeallitdsakor az lizleti év
értékesitését tekintjiik kiindulisi pontnak, és ebbél kivetkezden az értékesités ra-
forditasait kell meghatirozni. Ez esetben meg kell dllapitani

— az értékesités kozvetlen koltségeit, valamint

— az értékesités kozvetett koltségeit.

Az értékesités kozvetlen koltségei kozott kell kimutatni az értékesitett sajit ter-
melésii készletek és a teljesitett szolgdliatasok kdzvetlen 6nkéltségét, az eladott druk
beszerzési értékét, az eladotr (kozvetitett) szolgaltatdsok értékét. Az értékesités koz-
vetett koltségei kozott az értékesités és forgalmazas koltségét, az igazgatisi koltsége-
ket és az egy¢b dltaldnos koltségeket kell szerepeltetni. Ezeket a kozvetlen koltségek
kozott nem lehet figyelembe venni, ugyanis ezek a tevékenységgel nem voltak koz-
vetlen kapcsolatban, de az tzleti év eredményét terhelik.

Az iizemi (lizleti) tevékenység eredményét forgalmi kéltség eljardssal a koverkezd
séma szerint szamoljuk ki:

1. Ertékesités nettd arbevétele
II. Ertékesités kézvetlen koltségei
III. Ertékesités brutté eredménye
IV. Ertékesités kozvetert koltségei
V. Egyéb bevételek
VI. Egyéb raforditasok
A) UZEMI(UZLETD TEVEKENYSEG EREDMENYE

A forgalmi koltség eljardssal késziild eredménykimuratds netté szemléletii, ami
azt jelenti, hogy a villalkozds a hozamai (bevételei) koziil csak azokat veszi szimba,
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amelyek a mar megtdrtént értékesitéseihez kapcsolodnak. Ebbél az is kdvetkezik,
hogy csak az értékesitéshez (a forgalomhoz) kapcsolédé koltségek keriilnek szdmba-
vételre. Lényegében az értékesités hozamadval (az értékesités nett6 drbevételével) vet-
jitk 6ssze az értékesités Osszes koltségét, amely az értékesités kozvetlen €s kozvetett

koltségeibdl tevadik dssze.

AZ UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE

FORGALMI KOLTSEG ELJARASSAL

v

UZEMI HOZAMOK

Ertékesités
netto arbeviele

Egyéh
bevételek

v

(UZEMI RAFORDITASOK

Ertékesités kiz-
vetlen killségei

<t

Ertékesilés kiz-
vetelt koltségei

Egyéb
raforditdsok

A mar kordbban emlitett eredménykategoridk mellett ez esetben kiszdmitdsra ke-
riil az értékesités brutté eredménye is, melyet fedezeti dsszegnek is neveziink. Ez

az eredménykategéria a tevékenység elemzése soran bir jelentdséggel.
Az elGz8ekben felsorolt tételek mds csoportositisban a kovetkezdk:

Ertékesités nettd arbevétele

Egyéb bevételek
UZEMI HOZAMOK

Ertékesités kozvetlen koltségei
Ertékesités kozvetett koltségei

Esvéb raforditisok

UZEMI RAFORDITASOK

UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE
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Példa folytatdsa:
Az tizemi (lizleti) tevékenység eredményének meghatdrozasa forgalmi koltség
eljardssal:

Ertékesités netté drbevétele 700 000 Ft
Egyéb bevételek 300 000 Ft
UZEMI HOZAM 1 000 000 Ft
Ertékesités kozvetlen koltségei

(70 % 7 000) 490 000 Ft
Ertékesités kozvetett koltségei

(800 000 — 700 000) 100 000 Ft
Egyéb raforditisok 300 000 Fr
UZEMI RAFORDITAS 890 000 Ft
UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE 110 000 Ft

5.3.3. Az 6sszkoltség eljaras és a forgalmi koltség eljaras
osszehasonlitdsa

A két bemutatott dbra alapjdn kénny( az eljardsok dsszehasonlitdsa. A két valtozat-
ban a hozamok kozott az aktivalt sajat teljesitményeknél tapasztalhaté eltérés. A ra-
forditdsok esetében mar nehezebb az 9sszehasonlitds, ugyanis az éves osszes felme-
riilt koltséget, illetve az éves Osszes értékesitési koltséget vessziik figyelembe. A kettd
kozotti killonbség azonban szamszerlien éppen annyi, mint az aktivalt sajat teljesit-
mények értéke. Ez ad magyarazatot arra, hogy az tizemi (iizleti) tevékenység eredmé-
nyének a kétféle eljards szerint szamitott dsszege megegyezik.
A kétféle eredménykimutatdsban
— azonos elemek:
» értékesités nettd drbevétele
= egyéb bevételek
* egyéb raforditdsok
— eltérd elemek:
e aktivilt sajit teljesitmények értéke
e anyagjellegi raforditdsok
» személyl jellegii raforditisok
e ¢értékesokkenési leiras
o értékesités kozvetlen koltségel
* értékesités kozvetett koltségei
A kétféle eljdrds kozott konnyen felfedezhetdk a kovetkez szdmszer(i osszefiiggések:

a)

Osszkoltség eljarasnal

} Forgalmi koltség eljarasnal

Aktivall sajat Anyagijelleg(i réforditasok + R I
tefjestmények = [Személyi jellegii réforditasok + | ~ Erétﬁtiéekm;e_ts, k%ﬁ'ﬁigrﬁ!.{ﬁege' ¥
értéke Ertékcsokkenési leirds RAleE SUEEER
Példankban:

210 000 = 800 000 — 590 000
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b)
Anyagjellega réforditas + |:

S A Frigkesités kizvetlen kiltségei + Aldivalt sajat teljesitmények
Személyi jellegd raforditas + = LM i :| :[ el
Eriekesokkenes leiras Ertékesités kozvetett koltségei értéke

Példinkban:
800 000 = 590 000 + 210 000

c)

Ertékesités kozvetlen kbltségei +
Ertékesités kizvetett kbltségei

Anyagjellegd réforditas +
Személyi jellegd rafordilas +
ErtékcsOkkenési leirds

Akdivalt sajat teljesilmények
értéke

-+

Példdnkban:
590 000 = 800 000 — 210 0000

Az osszefiiggések felismerése teszi lehetdvé az ,,atjardst” a kétféle eredményszami-
tasi médszer kozott. Ennek ismeretében lehet az Osszkoltség eljardssal készitett
eredménykimutatdsbél eljutni a forgalmi koltség eljarassal  Osszedllitott
eredménykimutatashoz és forditva.

5.3.4. A mérleg szerinti eredmény

A pénziigyi miiveletek eredménye a pénziigyi miiveletek bevételeinek és rafordi-
tasainak kiilonbdzete.

A pénziigyi miiveletek bevételei kozé tartoznak: a kapott (jard) osztalék és része-
sedés, a részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége, a befektetett pénziigyi esz-
kozok kamatai, drfolyamnyeresége, az egyéb kapott (jard) kamatok €s kamatjellegii
bevételek, a pénziigyl miiveletek egyéb bevételei.

A pénziigyi miveletek rdforditdsai kozé tartoznak: a befektetett pénziigyi eszko-
z0k drfolyamvesztesége, a fizetend§ kamatok és kamarjellegi réforditdsok, a pénz-
{igyi mfiiveletek egyéb raforditdsai, a részesedések, az értékpapirok, a bankbetétek ér-
tékvesztése.

A rendkiviili eredmény a rendKkiviili bevételek és a rendkiviili raforditasok kii-
lonbozete. A rendkiviili bevételek és a rendkivilli raforditdsok fiiggetlenek a véllal-
kozisi tevékenységtdl, a villalkozd rendes izemmenetén kiviil esnek, a szokdsos vil-
lalkoz4si tevékenységgel nem 4llnak kozvetlen kapcsolatban.

Az izemi (iizleti) tevékenység eredménye, a pénziigyl mfiveletek eredménye és a
rendkiviili eredmény dsszege adja a vallalkozis adézds el6tti eredményét. Ez az ered-
ménykategéria fontos informaciét nyijt a vallalkozés gazdalkodasédrdl, vagyis arrdl, hogy
a villalkozé hogyan (milyen eredményesen) tudott gazdilkodni a vagyonnal.

Az adéfizetési kotelezettség teljesitése utdn allapitjuk meg az adézott eredmény
nagysagat. Az adofizetési kotelezettség dsszegét az addbevallds alapjan kell kimurat-
ni. Az adézott eredmény az ad6zis eldtti eredmény és az addfizetési kotelezettség kii-
lonbozetével egyezik meg.

A meérleg szerinti eredmény az osztalékra, részesedésre igénybe vett dsszeggel
csokkentett adézott eredmény. Amennyiben a targyévi addzott eredmény nem nytujt
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fedezetet a jovdhagyott osztalékra, részesedésre, a szabad eredménytartalék erre
igénybe vehetd, de ekkor a szabad eredménytartalékbél igénybe vett dsszeget is be
kell allitani az eredménykimuratdsba.

Példa:

A véllalkozis addzis eldtti eredménye 1000 E Ft
A tdrsasdgi ad6 mértéke 16%

A térsasdgi ado osszege (adoalap = addzés eldtti eredmény)

(1000 x 0,16) 160 E Ft
Adoézott eredmény 840 E Ft
Jovihagyott osztalék/részesedés 500 E Ft
Mérleg szerinti eredmény 340 E Ft

A mérleg szerinti eredmény kifejezi, hogy az iizleti évben elért eredménybél mi-
lyen osszeg(i lesz a sajat t6kéhez valé hozzdjirulds. A mérleg szerinti eredmény az
eredménytartalék Gsszegét noveli.

Amennyiben a villalkozas 900 E Ft osztalék kifizetésérdl hatdrozna, és van az els-
z6 évekrdl felhalmozott eredménytartaléka (400 E Frt), Ggy az eredménytartalék

igénybevételére is lehetdség van.

A szamitds mddja a kovetkezd:

Adoézott eredmény 840 E Ft
Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre 60 E Ft
J6vahagyott osztalék, részesedés 900 E Ft
Meérleg szerinti eredmény (840 + 60 — 900) 0EFt

Természetesen az osztalék, részesedés meghatdrozasakor az osztalékfizetési kor-
latot is figyelembe kell venni.

5.4. AZ EREDMENYKIMUTATASOK FAJTAL,
SZERKEZETI FELEPITESE

Az eldzbekben emlitettilk, hogy a vallalkoz4ds az eredménykimutatdsat dsszeallithatja

— osszkoltség eljardssal vagy

— forgalmi koltség eljarissal.

Mir azt is tudjuk, hogy a kettd kozti eltérés csak az iizemi (iizleti) tevékenység
eredményének meghatirozdsdban mutatkozik. A villalkozas szdmviteli politik4ja-
ban rogziti dontését arrdl, melyik eljardst kivanja alkalmazni.

Formai szempontbdl, azaz szerkezetét tekintve az eredménykimutatds hiromféle
lehet:

— lépcsdzetes elrendezésti,

— kétoldalas (azaz mérlegszerii) felépitésti, illetve

— soros elrendezésii.
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A lépcsdzetes elrendezésli eredménykimutatis (igy mutatja be az eredmény
osszetevdit, hogy a bevételek utdn szerepelnek a raforditdsok, és igy keriilnek megha-

tarozasra az egyes eredménykategdoriak.

A kétoldalas felépitésii eredménykimutatis mérlegszeriien mutatja be az izleti
év raforditasait és hozamait. A mérleg bal oldaldn szerepelnek a raforditdsok, a jobb
oldalon pedig a hozamok (bevételek). Az eredmény a mérleg jobb vagy bal oldaldn is

kimutathatd:

— haahozam nagyobb a raforditdsnil, az eredmény a mérleg bal oldalan szerepel;
— haahozam kisebb a riforditdsnal, az eredmény a mérleg jobb oldaldn tiinteten-

dé fel.

a2

A kétoldalas felépitésii eredménykimutatds egyszeriisitett sémadja a kovetkezd:

Raforditasok és nyereségjelleqg( tételek

Bevételek és vesziesénjellegi 1ételek

Uzemi (Uzleli) tevékenység raforditasai
Uzemi (iizleti) tevékenység nyeresége

Uzemi (izleti) tevékenység bevételei
Uzemi (izleti) tevékenység vesziesége

Pénziigyi maveletek raforditésai
Pénziigyi miveletek nyeresége

Pénziigyi miveletek bevételei
Pénziigyi miveletek vesziesége

Szokasos vallalkozasi eredmény (nyereség)

Szokasos véllalkozdsi eredmény (veszteseq)

Rendkiviili raforditdsok
Rendkivilli eredmény (nyereség)

Rendkivili bevételek
Rendkivili eredmény (veszteség)

Adozas elgiti eredmény (nyereség)

Addzds elétti eredmény (veszteség)

Addfizetési kotelezetiség

Adazott eredmény (nyereség)

Adozofl eredmény (veszteséq)

Jovahagyott osztalék, részesedés

Eredménytartalék igénybevétele osztalékra

Meérleg szerinti eredmeény (nyereség)

Mérleg szerinti eredmeény (veszteség)

Az eldzdekbsl koverkezik, hogy

a vallalkozdsok oOsszesen négyféle

eredménykimutatis kézill valaszthatnak, ugyanis mind az dsszkoltség eljdrds,
mind a forgalmi kéltség eljards alkalmazdsa esetén vilaszthatd a Iépcsdzetes elrende-

zésii ,A”, illetve a kéroldalas ,,B” valtozat.

Ennek megfelelden négyfeéle eredmeénykimutatds készithetd, amelyek tagolasat a szamviteli torvény 2. és 3, sza-
mi melleklete tartalmazza. A vallalkozd a 2., illetve a 3. szama melléklet kbzdl, illetve ezeken beldl az A", illetve a
B véltozat kozil valaszthat, Amennyiben azonban a vallalkozo 2z egyik Uzleti évben dsszkoltség eljarassal, a
masik évben forgalmi koltség eljarassal (illetve ezeken beliil az ,A” vagy ,B” véltozat szerint), illetve forditva ke-
sziti az eredménykimutalast, biztositania kell, hogy a targyév adataival az eldz0 zleti év adatai 6sszehasonlitha-
tok legyenek. Az eqyik eljdrastol (valtozatrd!) a mdsikra valo atiérésrdl a kiegészitd mellékletben tajékoztatast kell

adni, és az attérést indokolni kell.

Soros elrendezésii eredménykimutatis alkalmazdsa esetén tevékenységek szerint
mutatjuk be a bevételeket (hozamot), a raforditdsokat és az eredményt, s igy lehetdség
adédik a tevékenységek jovedelmezdségének elemzésére. A soros elrendezési

eredménykimutatds sémdja a kovetkezd:
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Megnevezés Erték E Ft-han
hevételei raforditasai eredménye

1. Uzemi tevékenység

2. Uzleti tevékenység

UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG OSSZESEN
3. Pénziigyi tevékenység

SZ0KASOS TEVEKENYSEG (SSZESEN

4. Rendkiviili tevékenység
TEVEKENYSEGEK (SSZESEN
ADOFIZETESI KOTELEZETTSEG

ADOZOTT EREDMENY

Eredménytartalék igénybevétele osztaiékra,
részesedésre

Jovahagyott osztalék, részesedés
MERLEG SZERINTI EREDMENY

5.5. AZ EREDMENYKIMUTATAS JELLEMZOI

Az eredménykimutatis dinamikus szemléletd, vagyis az adott idészak — jellemzéen
lizleti év — eredményét mutatja.

Az eredménykimutatds ligy mutatja a villalkozis jovedelemtermelését, hogy a jo-
vedelmeket eredménykategéridk szerint csoportositja, s ezen beliil — a mérleghez
hasonléan —

— eredménykimutatas-fécsoportok (nagybetiis kategéridk),

— eredménykimutatas-csoportok (rémai szdmos kategéridk), valamint

- eredménykimutatis-tételek vagy -sorok (arab szimos kategéridk) talilhaték.

Az eredménykimutatdsban az adatok ezer forintban, illetve a szazmillidrd forint
feletti adatok mar millié forintban tiintetendék fel,

Az eredménykimutatis jellemz8en hdrom oszlopot tartalmaz:

— az el6z4 évi adatokat,

- azeldz6 évek médositasait (ha reviziés vagy onreviziés megallapitds miatt sziik-

séges), valamint

— atargyévi adatokat.

A szémviteli torvény 2. és 3. szdmi mellékletében megadott eredménykimutatés-téte-
lek tovabbi tagolidsa megengedett, amennyiben az eredmény valés értéke kialakuldsa-
nak megismeréséhez, alitimasztisdhoz az egyes tételek tovabbi részletezése sziikséges.
fgy 1j tételek is felvehet6k, ha azok jogszabdly szerint tartalmat az eléirt séma szerinti
tételek egyikének a szamviteli térvény szerinti elnevezése, tartalma sem fedi le.

A szdmviteli térvény 2. és 3. szamt mellékletében megadott, arab szimmal jelzett
eredménykimutatis-tételek egy-egy romai szdmmal jelzett bevétel-, illetve rafordi-
tdscsoporton belil 6sszevonhaték, ha

— azok Osszegiikben a megbizhat6 és valds dsszkép szempontjabél nem jelentdsek,

— az dsszevonds elGsegiti a vildgossdg elvének érvényesiilését,



