Kis- és kozépvallalkozasok

Ugyvezetés I. és I.
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Bizonylatok
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Bizonylat

+ Minden olyan hivatalos iratot, amely valamilyen
tényt, koriilményt igazol, bizonylatnak neveziink

+ Ezek lehetnek
- Kimutatasok, vagy
— Adathordozok, amelyeket a

szamviteli nyilvantartdsokban rogzitlink, kdnyvellink

+ Koényvelni csak bizonylat alapjan lehet
+ A bizonylatokat témakorik alapjan csoportositjuk
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Bizonylatok fajtai

+ Pénziigyi bizonylatok
+ Tevékenységi bizonylatok
+ Atvételi bizonylatok

+ Keletkezési helyek szerinti bizonylatok
* A szigoru szdmadasU nyomtatvanyok

KKV I-1I.

Pénzugyi bizonylatok

+ Szémla

+ Banki atutalas megbizas
+ Beszedési megbizas

+ Csekk

+ Szamlakivonat

+ sth.
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Pénzugyi bizonylatok - II.

+ Banki bizonylatok

- Atutalasi megbizas

- Elszamolasi utalvany

- Utanvételes postai szallitélevél

— Hataridds és az azonnali beszedési megbizas
* Pénztari bizonylatok

— Bevételi és kiadasi bizonylat

— Deviza- és valuta-felvételi bizonylat

— Készpénzfizetési szamla
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Szamla
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Szamla - Il.
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Szamla - lll.
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Atutalasi megbizas
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Atutalasi megbizas
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Készpénzfelvételi utalvany
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Bevételi pénztarbizonylat

Bevétell pénztérbizonylat  Sorszim
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Kiadasi pénztarbizonylat
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Pénztarjelentés
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Pénztarjelentés - II.
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Tevékenységi bizonylatok

+ Megrendelés

+ Rendelés visszaigazolas
* Fuvar- és szallitolevél

+ sth.
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Megrendelélap - II.
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Szallitolevél

Szallitolevél 300
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Atvételi bizonylatok
+ Atvételi bizonylat
+ Iratatadé kényv

+ Dokumentumra ravezetett atvételi elismervény
* stb.
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Készletkarton
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Raktar kivételi jegy
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Raktar visszavételi jegy
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Keletkezési hely szerint

+ Kiilsé bizonylatok (partnerek - szabvanyos)
+ Belsd bizonylatok (szabvanyos / szabalyozott)
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Feldolgozasban megjelenés szerint

+ Elsédleges bizonylatok
Esemény megtdrténtekor eredeti feljegyzésként éllitottak ki

+ Masodlagos bizonylatok
Elsédleges bizonylat alapjén allitanak ki

+ Osszesit6 bizonylat
Elsédleges/méasodlagos bizonylatok alapjén készitenek
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Szigoru szamadasu bizonylatok

+ Sz&mviteli térvény hatarozza meg

* llletéktelen felhasznalasa esetén a bizonylat
tulajdonosa nem élhet felszélamlasi joggal

+ Nem megfeleld, illetéktelen felhasznélasa
visszaélésekre adhat alkalmat

+ Készpénz kezelését szolgéld nyomtatvanyok
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Szigoru szamadasu bizonylatok - L.

+ Bizonylatok korét felelés személy hatarozza meg
+ Készlet/felhasznalas nyilvantartasban régzitve
+ Elszamolasi kotelezettséggel terhelt
+ Atadas/atvétel elismervény ellenében
+ Nyilvantartandé6
- nyomtatvany neve/szamijele, beszerzés kelte
- témb sorszamat (tdlfig), hasznélatbavétel kelte
— a felhasznalas kelte, kiselejtezés kelte
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Hazi feladat

+ Atutalasi megbizas készitése, amelyben

+ Az AzorComp Kft utalast teljesit

* Az Oroszlanyi Szolgaltatd Zrt szdmara
+ Utalas jogcime: Havi flités szolgaltatas
+ Utalas 6sszege: 34.000,-
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