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A | TOMOREN | szamviteli bizonylatnak . - fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb
mindsiil a gazdasagi esemény elsédleges, eloallitasi modjatol -,
hitelt érdemlo feljegyzése. AMELYET A
> = 2 - GAZDASAGI ESEMENY
A A SZAMVITELI TORVENY MEGFO- SZAMVITELI NYILVANTAR-
z 3 TASA CELJARA KESZITET-
GALMAZASA SZERINT| SZAMVITELI TEK, és amely

BIZONYLAT MINDEN OLYAN A
- GAZDALKODO ALTAL KESZi- TELL TORVENYBEN MEG-

TETT, illetve a HATAROZOTT ALTALANOS
- GAZDALKODOVAL iizleti vagy ALAKI ES TARTALMI KEL-
egyéb KAPCSOLATBAN ALLO LEKEKKEL.
természetes személy vagy mas
gazdalkodo altal készitett

- RENDELKEZIK A SZAMVI-

okmany | (szamla, szamlat helyet-

tesit0 okmany, szerzodés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsitheto irat)

= =N -
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A | TOMOREN | A BIZONYLATI ELV

- A gazdasagi muveletek (esemé-

LENYEGE: ey P
- MINDEN GAZDASAGI ESEMENY- e NP A DATAIT
ROL BIZONYLATOT KELL KIAL- -

A KONYVVITELI NYILVANTAR-

LITANI, 2 i

 MINDEN BIZONYLATON SZEREP- TASOKBAN ROGZITENI KELL.
LO GAZDASAGI ESEMENYT EL . - A SZAMVITELI (KONYVVITELI)
KELL KONYVECAIS : . NYILVANTARTASOKBA CSAK

- KONYVELNI CSAK SZABALYSZE- . SZABALYSZERUEN KIALLITOTT
RUEN KIALLITOTT BIZONYLAT . BIZONYLAT ALAPJAN SZABAD
ALAPJAN SZABAD, . ADATOKAT BEJEGYEZNI.

A | A SZAMVITELI TORVENY MEGFOGAL-|
MAZASA SZERINT RESZLETESEN

- MINDEN GAZDASAGI miiveletrél,
ESEMENYROL, amely az eszko-
zok, illetve az eszkozok forrasai-
nak allomanyat, vagy osszetéte-
1ét megvaltoztatjak BIZONYLA- T -
TOT KELL KIALLITANI (késziteni). Uj Megrarzizzdy
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A SZABALYSZERU AZ A BIZONYLAT, AMELY az AZ utalvanyozasi elv azt jelenti,

adott gazdasagi eseményre vonatkozbéan a | hogy a gazdasagi események egy
- KONYVVITELBEN ROGZITENDO

ES A . részét (pl. az eszkozok atadasat,
- MAS JOGSZABALYBAN ELOIRT

ADATOKAT a

a pénz kifizetését, munkavég-

zést) csak elozetesen irasban
- VALOSAGNAK MEGFELELOEN,

_ HIANYTALANUL TARTALMAZZA., rogzitett engedély alapjan szabad

végrehajtani.
MEGFELEL a BIZONYLAT altala-
nos
« ALAKI ES
* TARTALMI kovetelményei-
nek is,
és amelyet - hiba esetén =
ELOIRASSZERUEN JAVITOTTAK. e
Uy Meagyarerszag -
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A A bizonylat MEGNEVEZESE és SORSZAMA,

vagy egyéb mas azonositoja.

A A Dbizonylatot

(ezen beliil szervezeti egység) |
MEGNEVEZESE.
A A gazdasigi miiveletet ELRENDELO

SZEMELY, vagy szervezet MEGJELOLESE,

- AZ UTALVANYOZO és a

- RENDELKEZES VEGREHAJTASAT
IGAZOLO személy, valamint az

- ELLENOR ALAIRASA.

A készletmozgasok bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az ATVEVO
az ellennyugtikon a BEFIZETO ALAIRASA.

A A bizonylat KIALLITASANAK IDOPONTJA.
Kivételesen annak az idoszaknak a
megjelolése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak.

A A gazdasigi miivelet TARTALMANAK
LEIRASA, vagy megjelolése, a gazdasagi
miuvelet

Gazdalkodast modul

KIALLITO GAZDALKODO |

_AA kon

Pannon Egyetem
Georgikon Kar

okozta VALTOZASOK MENNYISEGI,
MINOSEGI ES ERTEKBENI ADATALI

A A KULSO BIZONYLAT esetében a
bizonylatnak TARTALMAZNI KELL tobbek
kozott: T 3 ‘

- A KIALLITO GAZDALKODO
NEVET,
- CIMET stb.

A OSSZESITO BIZONYLATOKON rogziteni
kell az OSSZESITES ALAPJAUL
SZOLGALO BIZONYLATOK korét,
valamint az idoszakot, amire az
osszesités vonatkozik.

A A KONYVELES MODJARA AZ
ERINTETT KONYVVITELI SZAMLAKRA
VALO HIVATKOZAS.

yvviteli
SOKBAN

eli ~NYILVANTARTA-
TORTENT ROGZITES

: IDOPONTJA IGAZOLASA.
: A TOVABBA minden_ olyan adat, amelyet

JOGSZABALY ELOIR.

=3 =L s e
U Megrarzrszdy
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\ TEVEKENYSEGI KOROK SZERINT: ) 3
- a befektetett eszkozok b1zonylata1, A KELETKEZESI HELYUK

- a készletek bizonylatai, SZERINT:

- az allattartas bizonylatai, - belso bizonylatok,

- a munka- és munkabér-elszamolas - kiilso bizonylatok.
bizonylatai, ’

- a pénziigyi elszamolasok bizony- = 4 JELLEGUK SZERINT:
latai, - elsodleges vagy alap,

- a termeléssel kapcsolatos bizony- - masodlagos,
latok, - O0sszesitd bizonylatok.

- az értékesitéssel kapcsolatos A TARTALMUK SZERINT:
bizonylatok, _ egyszerii,

- a leltarozas bizonylatai,
- az ligyviteli, pénzforgalmi, ’ =
konyvelési bizonylatok. Uj Megrarezzy -
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A A SZIGORU SZAMADAS ALA

\ Szigorui szamadasi kotelezettség ala VONT BIZONYLATOKROL,
tartoznak azok a BIZONYLATOK nhyomtatvanyokrol a kezele-
(NYOMTATVANYOK), amelyek _ siikkel megbizott, vagy a ki-

~ bocsatasukra jogosult személy-
- AZ ILLETEKTELEN FELHASZNA- ~ nek OLYAN NYILVANTARTAST

LOKNAK MEGKONNYITIK A CSA-  KELL VEZETNI, AMELY BIZTO-
LAST, ILYENEK A PENZKEZELES,  SITJA  AZOK = ELSZAMOLTA-

SZAMLAZAS STB. BIZONYLATAI,  TASAT.

- amelyekért a nyomtatvany A A szigoru szamadasi kotele-
értékénél nagyobb osszeget kell ~  Zettség a bizonylatot, a nyom-
fizetni (pl. ajandékutalvany, ét- tatvanyt kibocsatot terheli.
kezési jegy, belép6 jegy) . i Maﬁ-—j;rs;q -
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A BIZONYLAT SZERKESZTESEKOR a
VILAGOSSAG ELVET szem el6tt kell tartani.

A SZAMVITELI BIZONYLAT ADATAINAK |

alakilag és HITELESNEK,
MEGBIZHATONAK

KELL LENNIE.

tartalmilag
ES

A szamviteli BIZONYLATOT a GAZDASAGI
ESEMENY MEGTORTENTENEK, illetve a
gazdasagi INTEZKEDES MEGTETELENEK,
vagy végrehajtisinak IDOPONTJABAN
MAGYAR nyelven KELL KIALLITANI.

KULFOLDI MEGRENDELONEK kiildott és
magyar nyelven kiallitott szamlan az
adatok a megrendeléo nyelvén is fel-
tiintethetok.

Gazdalkodast modul

A A KULFOLDI

HELYTALLONAK

Pannon Egyetem
Georgikon Kar

SZALLITO, szolgaltaté
SZAMLAJAN - AZOKAT AZ ADATOKAT,
megjeloléeseket KELL - a feldolgozas
el6tt - MAGYARUL IS FELTUNTETNI,
AMELYEK A BIZONYLAT HI-
TELESSEGEHEZ, A MEGBIZHATO, A

VALOSAGNAK MEGFELELO
ADATROGZITESHEZ, konyveléshez,
UTOLAGOS ELLENORZESHEZ
. FELTETLEN SZUKSEGESEK.
. A Az adatokat idétallé médon = kell
: rogziteni.

A A bizonylatokat a sziikséges példanyban

(minimum két példanyban) kell

elkésziteni.

= S AR T -
Uj Megrarersz4g
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A A SZAMLA, az egyszeriisitett szamla,
a szamlat helyettesito okmany alaki

és tartalmi HITELESSEGET,
MEGBIZHATOSAGAT - ha jogszabaly
eltéroen nem rendelkezik - a
GAZDALKODO KEPVISELETERE

JOGOSULT SZEMELY a gazdalkodé
adatainak feltiintetésével és ALAIRA-
SAVAL KOTELES IGAZOLNI.

A Ha a konyvviteli nyilvantartas, mint

szamviteli bizonylat technikai,

optikai eljaras eredménye, biztositani

kell:

- az adatok vizualis megjelenitése
érdekében azoknak — sziikség
esetén - a késedelem nélkiili
kiirasat,

- az egyértelmu azonositas érde-
kében a kodjegyzéket.

Gazdalkodast modul

Pannon Egyetem
Georgikon Kar

A TEVES BEJEGYZES esetén az

UTOLAGOS MODOSITAST - minden
példanyon - UGY KELL VEGREHAJTANI,
hogy AZ EREDETI ADATOK IS OLVAS-
HATOK LEGYENEK. A téves adatot ferde
vékony vonallal it kell hizni és a JO
ADATOKAT FOLE KELL IRNI.
Feltiintetve a JAVITAS IDOPONTJAT. A
JAVITAST VEGZO ALAIRASAVAL igazolja
az indokolt javitas tényét.

Pénztari és bankbizonylatokat nem
szabad javitani. Hibas kiallitas esetén at
kell huzni, rairni, hogy rontott (és a
tombben marad), wj bizonylatot kell
kiallitani.

- —c‘lﬁ.—'" —
Uj Mopraeiezty -
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A szamlakibocsato neve, cime: A vevo neve, cime:

Adoigazgatasi azonosito szama:

A fizetés modja: A teljesités idopontja: A szamla kelte: A fizetés hatarideje:

A termék vagy szolgaltatas

megnevezése, besorolasi szama, mennyiségi egységara értéke afa atharitott afa értéke

egyéb jellemzoi egysége mennyisége (afa nélkiil) (afa nélkiil) kulcsa Osszege (afaval egyiitt)
Afa-kulcsok

Szamlaérték részletezése: 0% 12% 259, AM Osszesen:

Szamlaérték afa nélkiil:

Az afa osszege:

Szamlaérték afaval:

P

1a commee—ea e
u/ /vuyyu{a/ 57a

A projekt az Europat Unid tamo gatasaval, az Europ i
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A A SZAMVITELI TORVENY ELOIiRJA,HOGY | , AZ EGYEB GAZDASAGI ESEMENYEK
« A PENZESZKOZOKET ERINTO BIZONYLATAINAK ADATAIT a gazdasagi
GAZDASAGI ESEMENYEK BIZONY- miivelet megtorténte utin, LEGKESOBB
LATAINAK ADATAIT KESEDELM NEGYEDEVENKENT - a szamviteli
NELKUL politikiban meghatarozott idépontig, -
DE LEGKESOBB A TARGYNEGYEDEVET
- KESZPENZFORGALOM ESETEN KOVETO HO VEGEIG kell a kényvekben
A PENZMOZGASSAL EGYIDE- rogziteni.
JULEG,
- BANSZKAMLA FORGALOMNAL A A FOKONYVI  KONYVELES, AZ
. EGYEZTETES ES ELLENORZES
_ AZ EGYEB PENZESZKOZOKET . LEHETOSEGET - fiiggetleniil a techni-
érinté tételeket legkésébb a kai megoldésoktél = LQGIKAILAG ZART
TARGYHOT KOVETO HO 15-1G . RENDSZERREL BIZTOSITANI KELL.
a konyvekben rogziteni kell. i Ma;;-&-—f;rg;@ -
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A A BIZONYLAT A KIALLiTAs- 4 fl BIZOkNY!L%TAg{g?aN&IZ 1
TOL kiilonbozé feldolgozasi — oo) o .

fazisok utan jut el az ° KIALLi'}‘AS, ‘
IRATTARIG. Ezt az utat ° UTALVANYOZAS,
< ATADAS-ATVETEL,
« ELLENORZES,
« SZAMLAKIJELOLES (KON-
TIROZAS),
« KONYVELES,
« MEGORZES (IRATTAROZAS).

: b b
U Megrarzrszdy -
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A A GAZDALKODO AZ UZLETI EVROL

KESZITETT

* BESZAMOLOT (mérleg, eredmény-
kimutatas, kiegészité melléklet),

e az azt alatamaszto LELTART,

. ERTEKELEST

. FOKONYVI KIVONATOT,

. NAPLOFOKONYVET valamint

« MAS a szamviteli torvenynek
megfelelé6 NYILVANTARTAST,

» Az egyszerisitett beszamolot
alatamaszto LELTART ésa

. RESZLETEZ‘O NYIL\{ANTARTAST
OLVASHATO FORMABAN, vala-

mint
AZ ADATOK FELDOLGOZASANAL
ALKALMAZOTT, MUKODOKEPES

ALLAPOTBAN TAROLT SZAMITOGEPES
PROGRAMOT legalabb 10 EVIG KOTELES
MEGORIZNI.

Gazdalkodast modul

A A KONYVVITELI

Pannon Egyetem
Georgikon Kar

ELSZAMOLAST
kozvetleniil és kozvetve ALATAMASZTO
BIZONYLATOKAT (ideértve a fokonyvi

szamlakat, az analitikus
nyilvantartasokat is) legalabb 8 EVIG
KELL OLVASHATO FORMABAN

visszakeresheté médon MEGORIZNI.

FOLYOSZAMLAKNAL AZ ELEVULESI

ID6 A FOLYOSZAMLA
MEGSZUNESENEK IDOPONTJAVAL
KEZDODIK.

A SZIGORU SZAMADASU BIZONYLATOK
RONTOTT PELDANYAIT IS MEG KELL
ORIZNI.

SZERVEZETI VALTOZAS (ide- értve a
jogutod nélkiili megszunést is)
VEGREHAJTASAKOR INTEZKEDNI
KELL A BIZONYLATOK MEGORZESE-
ROL.

= S AR T -
Uj Megrarersz4g
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e« A MAS VALLALKOZOTOL, SZERVTOL

ERKEZO BIZONYLATOK KEZELESENEK
RENDJET.
A A szamviteli torvény eldirasa szerint a kettos:
konyvvitelt vezet6é gazdalkod6 szamlarendet | , A BIZONYLATOK UTJAT, A
koteles késziteni, amelynek tartalmaznia kell FELDOLGOZAS MODJAT.
A BIZONYLATI RENDET.

. e A BIZONYLATOK SZAMOZASI (kodolasi),
A A BIZONYLATI RENDBEN A | MEGJELOLESI RENDSZERET.
KOVETKEZOKET KELL MEGHATAROZNI: ;

2 LSTA SZIGORU SZAMADASI KO-

TELEZETTSEG ALA TARTOZO
* A VALLALKOZONAL A GAZDA- NYOMTATVANYOK FELSOROLASAT.
;‘;%Egggfﬁggﬁﬁgﬁgﬂmm o« A _ BIZONYLATOK MEGORZESENEK
~ céljat MODJAT, HELYET ES IDOTARTAMAT.
?
- kiallitasanak helyét, : 3 ARES . ; ”
LTI Y - A . o A vallalkozonal hasznalt bizonylatokbél,
fnl;aa};l:tas sSCRegtiat es nyomtatvanyokbél BIZONYLATI
_ a kiallitandé példamySsamot, GYUJTEMENYT (ALBUMOT) CELSZERU
- a kiallitast végzé munka- ~ OSSZEALLITANL. —
korét. /i Magyarors=a:
U Magyarziszag
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| FOGALMA |

A bizonylatok alapjan

altalaban mennyiségi * raktarkonyv, raktari
mértékegységben vezetett nyilvantarto lap,
elsodleges Osszesités, ¢+ allatnyilvantartasi
kimutatas.  kényv,
e tejkon
| VEZETESENEK HELYSZINE A

« munkalap-osszesito,
Az eszkozok kezelésének,

tarolasanak, az allatok
tartasanak, a munkak

- » » - —-c#-—i_— s
végzésének helye. Uj Megyarerszdg -
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A [FOGALMA |  (AZ ANALITIKUS KONYVELES
; . |'TERULETEI
Bizonylatok alapjan MENNYISEGBEN ES: = ¥ 4 S5 COA D YIS 2
ERTEKBEN vezetett részletezo * A targyi eszk6z0k és az imma-
nyilvantartas. terialis javak analitikus kony-
‘ velése.

e Az analitikus nyilvantartasok (analitikus

szamlak) egy-egy csoportja egy megfelelé A" készletek analitikus

fékonyvi szimlahoz kapcsolédik. - nyilvan-

tartasa (Nem kotelez6 a nyilvan-
tartas vezetése).

e PELDAUL:

A munkabérrol dolgozonként vezetett e A munkabér analitikus konyvelése.
analitikus szamlak adatairol havonként
készitett Osszesité kimutatas (feladas) @ , A vevék, szallitdk  analitikus

alapjdn kényvelik el a JOVEDELEM konyvelése ( a folyészamlak ve-
ELSZAMOLASI fokonyvi szamlan a zetése) stb.

vallalkozas havi munkabér fizetési , £,
kotelezettségét. Uj Magyarerszag
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